UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE
CENTRO DE EDUCACAO, FILOSOFIA E TEOLOGIA — CEFT

REGULAMENTO ESPECIFICO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO
CENTRO DE EDUCACAO, FILOSOFIA E TEOLOGIA

TITULO I
CAPITULO I
DA DEFINICAO E FINALIDADE, DO OBJETIVO E DA NATUREZA
SECAO
DA DEFINICAO E FINALIDADE

Art. 12 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), com suas diversas
denominacgodes, é componente curricular de Orientacdao e Supervisdao obrigatorio
em todos os Cursos de Graduacao do Centro de Educacao, Filosofia e Teologia
(CEFT), conforme previsto em seus respectivos Projetos Pedagogicos de Curso
(PPCs), como condi¢do basica para sua conclusao.

Art. 22 O TCC é uma atividade de integracdo e sintese do conhecimento,
sendo um locus privilegiado para o exercicio da indissociabilidade entre
atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo, tendo, como finalidade primordial,
formar no aluno a disposicdo para a construcdo do conhecimento, amparada na
interrogacdo de base cientifica, para que possa atingir efetiva autonomia
intelectual, no pleno exercicio do protagonismo estudantil.

SECAO 11
DO OBJETIVO

Art. 32 0 TCC tem por objetivos:

I - Concluir o processo de formacao e capacitacdo académica e profissional
do graduando, a fim de incentiva-lo a novas descobertas cientificas para a
solu¢do dos mais variados problemas, promovendo de tal forma o
progresso da ciéncia na sua area de especializacdo profissional;

II - Desenvolver e exercitar o comportamento metodolégico cientifico com

0 necessario aprofundamento tematico, o estimulo a consulta bibliografica
especializada, a experimentac¢do na area e a producao cientifica;
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III - Desenvolver no aluno a capacidade de realizar uma investigacao
planejada, manifesta em uma pesquisa académica a respeito de temas
pertinentes aos conteudos do curriculo pleno e/ou das linhas de pesquisa
aprovadas pelo CEFT;

IV - Consolidar a capacidade de interpretacdo critica e aprimoramento da
comunicag¢do por meio de expressdes grafica, escrita e verbal;

V - Aprimorar a pratica de desenvolvimento da pesquisa cientifica,
preparando-o para o ingresso em cursos de pés-graduacao que venham a
permitir o aprofundamento dos topicos apresentados no curso de
graduacao;

VI - Propiciar a demonstracdo do grau de habilidades adquiridas quanto a
selecao dos problemas e sua andlise, critica e proposi¢ao;

SECAO III

DA NATUREZA

Art. 42 O TCC consiste em uma investigacdo académica, relatada sob a
forma de Monografia ou de Artigo Cientifico, com orienta¢do individual ou em
grupo, constituido, neste caso, por no maximo trés componentes.

§ 12 0 tema e a forma de relato sdo estabelecidos de comum acordo entre o
Professor Orientador da pesquisa e o aluno, observando-se as especificidades de
cada curso e as linhas de pesquisa aprovadas pelo CEFT.

§ 22 O TCC é realizado em duas etapas, denominadas TCC I e TCC II,
conforme definido nos PPCs.

Art. 52 O TCC pode ser desenvolvido mediante parcerias e intercambios de
natureza cientifica, no plano nacional ou internacional, por intermédio de
convénios e outras formas de cooperacao e parceria institucionais.
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CAPITULO II
DO AMBITO, DO PROCESSO DE ORIENTACAO E DAS COMPETENCIAS
SECAO I
DO AMBITO

Art. 62 O TCC caracteriza-se como um processo de investigacdo cientifica
ou profissional, a ser desenvolvido nas etapas finais da Graduacao, sob a
orientacao de um professor de periodo integral ou periodo parcial (PPI/PPP), em
uma das linhas de pesquisa oferecidas pelo CEFT.

SECAO II
DO PROCESSO DE ORIENTACAO DE TCC

Art.72 A organizagao das atividades de orientagdo sera estabelecida pelo
Professor Orientador junto aos seus Orientandos, respeitando-se o contido neste
Regulamento.

§ 12 O processo inicia-se com a divulgacdo dos temas de pesquisa
trabalhados pelos Professores Orientadores, para que os alunos realizem sua
escolha e se inscrevam nas Atividades de Orientacgao, e perdura até a entrega final
do TCC.

§ 22 A partir da escolha efetuada pelos alunos, a Coordenag¢dao de TCC do
CEFT designara o Professor Orientador.

§ 32 O nimero de alunos por orientador sera definido a cada semestre
letivo pela Coordenac¢ao de TCC do CEFT com base na quantidade de orientandos
e na disponibilidade dos orientadores.

§ 4° As orientagdes dos cursos presenciais regulares de Graduacdo
ocorrerdo em dias e horarios estabelecidos pelo Professor Orientador.

§ 52 Para os cursos de Graduacdo na modalidade a distancia, as orientacdes
necessarias ao desenvolvimento, execucdo e avaliagdo do trabalho serdo
realizadas por recursos de interacao sincrona ou assincrona, disponiveis no polo
de apoio presencial e previamente combinados entre as partes envolvidas.
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SECAO III
DAS COMPETENCIAS DO COORDENADOR DE TCC

Art. 82 O Coordenador de TCC integra o Colégio de Coordenadores do
CEFT.

Art. 92 S3o atribuicdes do Coordenador de TCC do CEFT, além daquelas
estabelecidas no Regulamento Geral do TCC:

I - Coordenar o processo de avaliagdo final do TCC, por meio da
constituicao de Bancas Examinadoras, assim como a avaliagdo do TCC I,
conforme os procedimentos estabelecidos neste Regulamento;

I - Divulgar, no inicio do semestre letivo, a relacdo dos Professores
Orientadores do CEFT, indicando seus respectivos temas de pesquisa;

III - Designar o Professor Orientador;

IV - Elaborar e divulgar, no site da UPM, no inicio do semestre letivo, o
calendario semestral das atividades relacionadas com o TCC, incluindo
prazos de entrega dos documentos de acompanhamento da orientagao, do
Projeto de TCC, do TCC e demais normas e procedimentos operacionais,
além do calendario de apresenta¢do perante a Banca Examinadora;

V - Estabelecer mecanismos para escolha dos melhores trabalhos de TCC,
por meio de uma comissdo avaliadora, para publicacdo em revistas,

congressos e outros meios de divulgacao;

VI - Estabelecer normas e critérios para mudancgas de orientadores e de
temas do TCC;

VII - Homologar a indicacdo de coorientadores pelo Professor Orientador;

VIII - Homologar e divulgar a relagdo de alunos habilitados para o processo
de orientacao de TCCI e TCCII;

IX - Indicar Professor Orientador substituto em caso de impedimento da
continuidade da orientagao;
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X - Resolver os casos omissos e executar, no ambito de sua competéncia, as
medidas necessarias ao efetivo cumprimento deste Regulamento,
encaminhando as demais a Direcao do CEFT.

SECAO IV
DAS COMPETENCIAS DO ORIENTADOR DE TCC

Art. 10. Sdo Professores Orientadores de TCC todos os professores em
regime de tempo integral ou parcial (PPI/PPP), portadores, no minimo, do titulo
de Mestre.

Paragrafo unico. O Professor Orientador podera indicar ao Coordenador
de TCC um professor PPI ou PPP, de area de conhecimento complementar a sua,
ou aluno da Po6s-Graduacao Stricto Sensu em atividade de estagio docente para
coorientar o TCC.

Art.11. S3o atribuicées do Professor Orientador:

I - Apresentar a Coordenacgao de TCC as informagdes solicitadas no prazo
estabelecido;

II - Orientar a elaborac¢do dos Trabalhos de Conclusdo de Curso no sentido
de contemplar os contetidos conceituais, académicos e praticos exigidos,
seguindo diretrizes definidas em normas e padrdes vigentes, indicados e
disponibilizados nos canais oficiais de comunica¢ao da UPM.

III - No caso dos trabalhos elaborados em grupo, assegurar a distribuicao e
a execucao equanimes das atividades programadas;

IV - Atualizar, no inicio do semestre letivo, as suas linhas de pesquisa;

V - Controlar o desenvolvimento de seus orientandos, visando a aprovacao
com base nos parametros de avalicdo contidos neste Regulamento;

VI - Cumprir a agenda de orientacdes estabelecida junto aos seus
Orientandos e avaliar as etapas do trabalho, conforme prazos estabelecidos

na agenda;

VII - Cumprir e fazer cumprir este Regulamento;
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VIII - Cumprir o calendario divulgado para a entrega de relatérios,
trabalhos parciais e finais, estabelecidos pelo Coordenador de TCC;

IX - Entregar no prazo estabelecido pelo Coordenador de TCC a relagdo de
seus orientandos e seu aproveitamento no componente curricular de
orientacao;

X - Entregar a ata da banca de defesa de seus Orientandos na Secretaria do
CEFT imediatamente ap0s a realizacao da banca;

XI - Expressar o aceite para a orientagao do TCC mediante o preenchimento
e o encaminhamento para a Coordenac¢do de TCC de formulario especifico
para este fim;

XII - Quando for o caso, informar ao Coordenador de TCC a agenda de
atividades de orientagao estabelecida junto aos seus Orientandos;

XIII - Participar das atividades comuns programadas pelo Coordenador do
TCC;

XIV - Presidir as bancas de defesa do TCC de seus orientandos;

XV - Promover o encaminhamento dos melhores trabalhos para sua
apresentacao em eventos cientificos nacionais e internacionais e para
publicagdo em revistas, congressos e outros meios de divulgacao;

Paragrafo unico. O Professor Orientador que ndo puder mais orientar o
aluno, deverd justificar-se perante a Coordenacao do TCC, ficando responsavel
pelo aluno até a data em que o outro Professor Orientador, indicado pelo
Coordenador de TCC, assumir esta fungao.

SECAOV
DAS ATRIBUICOES DOS ORIENTANDOS

Art. 12. E considerado Orientando em fase de realizacdo do TCC, todo
aluno regularmente inscrito nas etapas que compdem o TCC, de acordo com os
Projetos Pedagogicos dos Cursos vinculados ao CEFT.

Art. 13. Dentro do prazo estabelecido pelo calendario escolar, o discente
que atender aos pré-requisitos para cumprir o componente curricular TCC, sera
automaticamente matriculado, durante o processo regular de matricula.
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§ 12 Encontra-se habilitado para se inscrever nas atividades de TCC I o
aluno que tenha cumprido os pré-requisitos definidos nos Projetos Pedagdgicos
dos Cursos vinculados ao CEFT.

§ 22 Encontra-se habilitado para se inscrever nas atividades de TCC II o
aluno que tenha sido aprovado em TCC L.

§ 32 O aluno habilitado deve encaminhar, em prazo previamente
estabelecido, as fichas de inscricao para as atividades de orientacdao em TCC I e
em TCC II para a Coordenacgdo de TCC.

Art. 14. A nao observac¢do das exigéncias deste Regulamento implicara o
cancelamento da inscri¢cdao do aluno nas atividades de orientacgao.

Art. 15. O Orientando tem, entre outros, os seguintes deveres especificos:

I - Cumprir o calendario estabelecido pela Coordenacdao de TCC para a
inscricdo nas atividades de orientacao;

II - Cumprir a agenda de atividades de orienta¢do estabelecida pelo seu
Orientador;

III - Cumprir o calendario divulgado para a entrega de relatorios, trabalhos
parciais e finais, estabelecidos pelo Coordenador de TCC;

IV - Cumprir o calendario estabelecido pela Coordenagdo de TCC para a
entrega dos registros de acompanhamento de orientacdo, quando for o
caso;

V - Elaborar o seu TCC de acordo com as normas fixadas neste
Regulamento e conforme as orientacdes do Professor Orientador;

VI - Entregar o TCC I, devidamente aprovado pelo Professor Orientador,
observando-se a data de entrega estabelecida e os procedimentos
divulgados no inicio do semestre letivo;

VII - Depositar o TCC II, devidamente aprovado pelo Professor Orientador,
na Secretaria do CEFT, observando-se a data de entrega estabelecida e os
procedimentos divulgados no inicio do semestre letivo;

VIII - Comparecer em dia, hora e local determinados para a apresentagao
e/ou defesa de seu trabalho de conclusao de curso - TCC II;
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IX - Elaborar a versdao final de seu TCC II, entregando-a no prazo
estabelecido, apds as revisdes indicadas pela Banca Examinadora;

X - Desenvolver o TCC dentro de preceitos éticos, uma vez que qualquer
transgressao a este item acarretara em reprovacao;

§ 12 A responsabilidade pela elaboracdo do TCC é integralmente do
Orientando, o que nao exime o Professor Orientador de desempenhar
adequadamente, dentro das normas definidas no Regulamento Geral e neste
Regulamento, as atribui¢des decorrentes de sua atividade de Orientagao.

§ 22 0 TCC preparado por alunos de cursos de Graduagdo na modalidade a
distancia deverao ser encaminhados ao Professor Orientador por meio do
ambiente virtual de ensino e aprendizagem.

CAPITULO III
DA ESTRUTURA DO TCC

Art. 16. A estrutura formal do TCC, relatado sob a forma de Monografia ou
de Artigo Cientifico, deve seguir diretrizes fixadas por normas e padrdes
cientificos vigentes, indicados e disponibilizados nos canais oficiais de
comunica¢do da UPM.

Art. 17. E de inteira responsabilidade do aluno e seu orientador as
questoes relativas aos direitos autorais de textos, imagens e outros meios que
acompanhem seu trabalho.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO

Art. 18. O Orientando deve ter seu aproveitamento controlado pelo seu
Orientador e sua aprovacdo se dara se atender aos requisitos estipulados no
Artigo 19 deste Regulamento.

Art. 19. No caso do TCC I, elaborado individualmente ou em grupo, a
avaliagdo ficara a cargo exclusivamente do Professor Orientador, que devera
levar em consideragdo para tanto o comprometimento do aluno com o
desenvolvimento do Projeto de Pesquisa e o efetivo cumprimento das atividades
propostas. No tocante ao TCC II, elaborado individualmente ou em grupo, a
avalicao ocorrera mediante a submissdao da Monografia ou do Artigo Cientifico a
uma Banca Examinadora constituida especificamente para este fim.
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§ 12 Em caso de reprovacao, o TCC I ou TCC II receberdao o conceito
Reprovado.

§ 22 No caso de aprovacao, o TCC I recebera o conceito Aprovado e o TCC II
podera receber - com base nos seguintes critérios de avaliacio a serem
observados pela Banca Examinadora: Estrutura Formal (Normatizagdo e
Linguagem); Conteudo (Objetivos, Referencial Teoérico, Procedimento
Metodoldgico, Analise dos Dados Levantados, Analise dos Resultados, Relevancia
e Originalidade da Pesquisa); Apresentacao Oral e Defesa do Trabalho - os
conceitos Excelente (minimo de 90% de suficiéncia), Bom (minimo de 80% de
suficiéncia) e Regular (minimo de 60% de suficiéncia).

Art. 20. O Professor Orientador possui a incumbéncia de examinar
criteriosamente o TCC, impedindo a apresenta¢do perante a Banca Examinadora,
se constatar que o trabalho nao preenche os requisitos formais e conteudisticos.

Paragrafo unico. Impedido de apresentar o TCC por critério do Professor
Orientador, ou reprovado pela Banca Examinadora, o Orientando obriga-se a
inscrever-se novamente no componente curricular de Orientacao e Supervisao de
TCC.

Art. 21. A Banca Examinadora, indicada para a avaliacdo final do TCC II,
sera constituida pelo Orientador e dois professores convidados, pertencentes,
preferencialmente, ao quadro docente de professores em regime de trabalho
integral e parcial (PPI/PPP) das Unidades Académicas.

§ 12 A Banca Examinadora sera presidida pelo Orientador de TCC.

§ 22 Professores PPA poderdo compor a Banca Examinadora, desde que o
horario da atividade seja coincidente com seu horario de aulas na UPM, sem
prejuizo de suas atividades de ensino.

§ 32 O Professor Orientador podera indicar outros profissionais para
compor a Banca Examinadora de TCC I, na qualidade de convidados.

§ 42 Caso algum dos convidados para a Banca Examinadora de TCC II nao
seja um professor da UPM, sua participacdo na Banca devera estar amparada por
um convénio Pro Bono entre a Unidade Académica e o convidado, ou, uma
declaracdo de atividade Pro Bono emitida pelo convidado.

§ 52 A Banca Examinadora s podera exercer sua prerrogativa com a
participagdo minima de 2 (dois) de seus componentes, sendo um deles o
Professor Orientador.
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§ 62 Caso ndo haja quérum suficiente, sera definida nova data para a
apresentacao do TCC.

§ 7¢ A apresentacgdo oral do TCC por aluno de curso de Graduagdo na
modalidade a distancia é considerada momento presencial obrigatorio e deve
ocorrer no polo de apoio presencial, com a utilizacdo de recursos de interacao
sincrona entre os participantes da Banca Examinadora.

Art. 22. A sessao de apresentacao é publica.

Art. 23. Os componentes da Banca Examinadora ndo tém permissao para
tornar publico o contetido do TCC antes de sua apresentacao.

Art. 24. A reprovacdo no TCC ocorrera nas seguintes situagoes:

I - Apuracdo de fraude ou a insuficiéncia de conteudo, ou ainda a nao
entrega dos trabalhos exigidos em cada fase de desenvolvimento;

I - A ndo entrega da versao final do TCC, atendendo as pendéncias
observadas pela Banca Examinadora, nos moldes estipulados por este

Regulamento de TCC;

III - Anulacao da sessdo de apresentagao do TCC por nao atendimento as
normas e procedimentos previstos neste Regulamento;

IV - Auséncia a apresentacdo oral, sem motivo justificado;

Paragrafo unico. A reprovacio por fraude ndo exclui outras punicoes
disciplinares previstas no Regimento Geral da UPM.

Art. 25. A reprovagao no TCC I ou TCC II é definitiva.
Art. 26. O Orientando que ndo obtiver aprovag¢ao do TCC II, ndo podera

colar grau, ainda que tenha cumprido todos os demais componentes curriculares
previstos nos Projetos Pedagogicos dos Cursos vinculados ao CEFT.
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TITULO II
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 27. Os distintos cursos vinculados ao CEFT poderdao estabelecer
procedimentos especificos visando atender ao previsto em seus respectivos
Projetos Pedagogicos, desde que autorizados pelo Colegiado de Curso e pelo

Nucleo Docente Estruturante (NDE) e em consonancia com este Regulamento.

Art. 28. Revogam-se as disposicoes em contrario.
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