
Cargo: Estagiário(a) de Administração 

 

Empresa: 

ALINE SUEMI MATSUMOTO DESIGNER FLORAL - ME 

 

Local: São Paulo - SP 

 

Horário: Comercial 

 

Benefícios: 

 

Salário: R$1100,00 

 

Atividades desenvolvidas: 

Estamos em busca de um(a) Estagiário(a) de Administração para fazer parte do nosso time. 

Atividades: - Prestar suporte às tarefas administrativas da empresa, no planejamento, 

organização e execução dos procedimentos operacionais e suas respectivas 

documentações. Informações Adicionais: - Jornada de trabalho de segunda à sexta--feira, 

das 8h às 15h. 

 

Requisitos: 

- Conhecimento básico do pacote Office, principalmente Excel; - Conhecimento em 

processos administrativos; - Conhecimento da língua portuguesa e redação comercial. 

 

Escolaridade: Ensino Médio Completo 

 

Email para envio de currículos: 

vaga.qh4025w@mc.recrutasimples.com 


