DocuSign Envelope ID: O0FBAABD1-EB2F-47B3-A7D1-ED3DD83AEFE4

FACULDADE PRESBITERIANA MACKENZIE BRASILIA
DIRECAO GERAL

ORDEM INTERNA OI-DG - 015/2022
de 05 de agosto de 2022

Divulga o Edital do Processo Seletivo para a atividade de
Monitoria do 22 semestre de 2022, e da outras providéncias.

O DIRETOR GERAL DA FACULDADE PRESBITERIANA MACKENZIE BRASILIA, no uso de suas
atribuigdes estatutarias e regimentais,

RESOLVE:
Art. 12 PUBLICAR o presente.

EDITAL DE MONITORIA
DA FACULDADE PRESBITERIANA MACKENZIE BRASILIA
22 SEMESTRE DE 2022

INTRODUCAO

1.1.A Direcdo da Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia, por meio da Coordenadoria do
Laboratério de Pratica Juridica , faz saber que estardo abertas as inscricdes para o processo
seletivo da atividade de Monitoria para o 22 semestre de 2022, destinado aos discentes dos
Cursos de Graduagdo em direito da FPMB, nos termos deste Edital.

2. DO PROJETO, DO NUMERO DE VAGA, DA BOLSA-AUXILIO MONITORIA E HORAS DE
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

2.1. Os professores no periodo sinalizado manifestardo a coordenacdo seu interesse em ter
um monitor apoiando a conducdo do seu componente curricular, por via e-mail
(3012599@mackenzie.br), justificando, ainda, a presente necessidade, conforme consta do
Anexo | do presente Edital.

2.2.0 numero de vagas para a atividade de Monitoria, destinado a cada disciplina selecionada,
consta do Anexo Il do presente Edital.

2.3.0 valor mensal da Bolsa Monitoria é de RS 385,00 (trezentos e oitenta e cinco reais),
correspondente a carga hordria semanal de 6 (seis) horas. O pagamento sera efetuado
diretamente ao aluno Monitor mediante depdsito mensal em conta bancaria do Banco Itaq,
cujo aluno Monitor seja titular.

2.4.Serdo atribuidas pelo menos 40 horas de Atividades Complementares na modalidade de
ensino para os alunos de cursos de Bacharelado, podendo as Unidades Académicas definir um
valor adicional de horas em seus Regulamentos de Atividades Complementares.
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3. DO CALENDARIO

3.1.Periodo de inscricdo: 11 a 12 de agosto de 2022.

3.2.Forma e local para inscricdo: Preenchimento do requerimento de inscricdao (Anexo lll), que
devera ser impresso, assinado e entregue a Secretaria da respectiva Unidade Académica, até o
prazo estabelecido no item 2.1 deste Edital, e que contera entre outras informagdes a declaragao
de conhecimento e aceitagdo do inteiro teor deste Edital e do Regulamento de Monitoria da
FPMB, que estabelece as normas e procedimentos da atividade de Monitoria.

DATA EVENTO

Periodo de solicitacdo de vagas de monitoria pelos professores
dos componentes curriculares.

11-ago-2022 a 12-ago-2022 |Periodo de inscricao

08-ago-2022 a 10-ago-2022

15-ago-2022 Divulgacao das Inscricdes Homologadas
16-ago-2022 Processo Seletivo de Monitoria
16-ago-2022 Divulgacao dos Candidatos Aprovados
16-ago-2022 Assinatura do Termo de Monitoria

Envio a Coordenac¢do Académica da relagcdo de Monitores das
disciplinas, Termos de Monitoria ja assinados pelos alunos e
formularios com os dados da conta corrente do aluno no Banco
Itau

22-ago-2022 a 23-dez-2022 |Monitoria de Turmas Regulares

19-ago-2022

4. DOS REQUISITOS PARA A INSCRICAO A ATIVIDADE DE MONITORIA

4.1. NOVO BOLSISTA

4.1.1. Os NOVOS BOLSISTAS ao exercicio de Monitoria para o 22 semestre de 2022, devem se
inscrever, no periodo estabelecido no item 2.1, preenchendo o requerimento de inscricdo (Anexo
).

4.1.2. S3o condi¢les para a inscricdo de NOVOS BOLSISTAS ao exercicio da Monitoria:

4.1.2.1. Preencher a ficha de inscricdo, na forma e nos prazos previstos neste Edital, com a
indicacdo da opcao de NOVO BOLSISTA da Atividade de Monitoria;

4.1.2.2. Estar regularmente matriculado da segunda a penultima etapa do curso de Graduagdo
da FPMB;

4.1.2.3. Ter sido aprovado em todas as disciplinas da primeira etapa do Curso de Graduagdo em
gue estiver matriculado;

4.1.2.4. N3o constar em seu prontudrio sangao disciplinar ou registro de conduta desabonadora,
nos termos do Regimento Geral da FPMB;

4.1.2.5. Ter disponibilidade horaria de 6 (seis) horas semanais, para o desenvolvimento das
atividades de Monitoria;

4.1.2.6. Ter a inscricao homologada pelo Coordenador do Curso de Direito;

4.1.2.7. Nao receber e ndo acumular bolsas auxilios de ensino, pesquisa e extensao da Faculdade
Presbiteriana Mackenzie Brasilia.

4.2. DOS DOCUMENTOS PARA A INSCRICAO
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4.2.1.0 novo candidato ao Processo Seletivo da Atividade de Monitoria, ou aquele que deseja
sua renovacao, deverd, no ato da inscrigdo, apresentar os seguintes documentos:

4.2.2. Requerimento de inscricdo devidamente preenchido e assinado pelo candidato e, em
caso de renovagao, também assinado pelo Professor orientador;

4.2.3. Atestado de Situacdo Curricular Completa, que deverd ser retirada no TIA (Terminal
Informativo do Aluno).

5. DA CLASSIFICACAO

5.2. Os alunos aprovados serdo chamados por ordem decrescente de classificacdo, até o limite
do numero de vagas para a respectiva disciplina proposta.

5.3. Havendo empate, serd classificado em ordem sucessiva, o candidato que tenha obtido maior
média final na disciplina, maior niumero de periodos cursados e, persistindo o empate, maior
idade.

5.4. Serdo ofertadas 4 (quatro) vagas, conforme consta do Anexo Il do presente Edital. A vaga
remunerada sera destinada ao discente aprovado e classificado em primeiro lugar, seguindo
pelas ndo remuneradas.

5.5. Os critérios de selecdo e classificacdo estao estabelecidos conforme consta do Anexo IV do
presente Edital.

6. DAS ATRIBUICOES DO MONITOR

6.1. Ao candidato aprovado no Processo Seletivo de Monitoria compete:

6.1.1. Colaborar nas aulas, semindrios, eventos cientificos e académicos, trabalhos praticos e de
laboratdrios ou ateliés;

6.1.2. Assistir o Professor na orientacdo de alunos, esclarecendo e auxiliando os estudantes nas
atividades realizadas em classe e/ou laboratérios e em pesquisas;

6.1.3. Selecionar bibliografia e elaborar pesquisas na area da disciplina ou do projeto;

6.1.4. Promover as a¢des necessarias para o cumprimento e desenvolvimento do projeto a que
se encontrar vinculado;

6.1.5. Auxiliar o Professor na elaboracdo de listas de exercicios e trabalhos complementares;
6.1.6. Dirimir duvidas dos alunos quanto aos exercicios e trabalhos complementares;

6.1.7. Dar assisténcia ao Professor na coleta de dados e informagdes que possam contribuir
para a elaboracgao das atividades em sala de aula e extraclasse;

6.1.8. Disponibilizar um horario especifico para plantao de duvidas;

6.1.9. Apresentar a Secretaria Académica, até o ultimo dia util de cada més, relatério mensal
das atividades desenvolvidas, com anuéncia do Professor;

6.1.10.Apresentar, ao término da Monitoria, relatdrio das atividades desenvolvidas, em que
conste avaliacdo do seu desempenho, da orientacdo recebida e das condicdes em que
desenvolveu suas atividades;

6.1.11. Desenvolver outras atividades inerentes as fun¢cdes de Monitor, sob a orientacdo do
Professor a que se vincula a disciplina.

6.2. Evedado ao Monitor:

6.2.1. Substituir o Professor na ministracdo de aulas;

6.2.2. Aplicar ou corrigir provas e trabalhos de verificacdo do rendimento escolar;

6.2.3. Ministrar cursos de acompanhamento, em carater particular, para alunos que estiverem
cursando a disciplina objeto da Monitoria;

6.2.4. Exercer a Monitoria em mais de uma disciplina ou projeto no mesmo periodo letivo.
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6.2.5. Auxiliar o Professor em atividades que nao estejam relacionadas a disciplina para a qual
o monitor foi selecionado;

6.2.6. Preencher a lista de presenga;

6.2.7. Executar atividades administrativas.

7. DA EXTINCAO E DO CANCELAMENTO DA MONITORIA

7.1. A Monitoria é extinta ao final de cada semestre letivo.

7.2. O cancelamento podera ocorrer a qualquer tempo, com o desligamento do Monitor, a
critério da Coordenacdo Académica, mediante proposta da Coordenagdo Curso de Direito,
comunicado a Coordenadoria do Laboratério de Pratica Juridica.

7.3. S3o causas de cancelamento da atividade de Monitoria:

7.3.1. Auséncia de relatério assinado pelo Professor;

7.3.2. Reincidéncia em faltas por 1 (um) més ou auséncia superiores a 25% do hordrio mensal;

7.3.3. Descumprimento das atividades atribuidas ao Monitor;

7.3.4. Solicitacdo do Professor;

7.3.5. Requerimento do Monitor;

7.3.6. Trancamento de matricula no curso;

7.3.7. Cometimento de atos de indisciplina;

7.3.8. Extincdo da disciplina ou do projeto;

7.3.9. OQutras, a critério da Direcao da FPMB, devidamente fundamentadas.

7.4. Quando ocorrer a exclusdo de qualquer Monitor Bolsista de uma dada disciplina, a bolsa
serd repassada para o Monitor da lista de reserva, vinculado aquela disciplina ou ao Projeto.

8. DO TERMO DE MONITORIA

8.1. Ovinculodo aluno com a atividade de Monitoria sera estabelecido por meio de Termo de
Monitoria, firmado com a Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia, com a interveniéncia de
sua Entidade Mantenedora, o Instituto Presbiteriano Mackenzie, sem qualquer vinculo
empregaticio com a FPMB;

8.2. O Termo terd duragao de um periodo letivo, podendo ser renovado por mais um periodo
com base na avalia¢ao de desempenho do monitor.

9. DO CERTIFICADO

9.1. Ao monitor serd conferido certificado expedido pela Secretaria Académica, no final do
exercicio da Monitoria, com a comprovacao regulamentar de desempenho, mediante
requerimento da Coordenacao Académica;

9.2. A emissao do certificado ficara condicionada ao recebimento do Relatério das Atividades do
Monitor, de acordo com os prazos previamente estabelecidos pela Coordenac¢do de Curso da
respectiva Coordenac¢do Académica.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS
10.1. As duvidas e os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢ao Geral da FPMB.

Art. 22 DETERMINAR que a Secretaria Académica divulgue amplamente aos alunos os
critérios de classificacdo e as disciplinas escolhidas até o dia 11 de agosto de 2022.
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Art. 32 DAR CONHECIMENTO desta Ordem Interna ao Instituto Presbiteriano Mackenzie.

Art. 42 DAR VIGENCIA a esta Ordem Interna a partir desta data, revogando-se as
disposicdes em contrario.

Direcao da Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia
Edificio Sede

08 de agosto de 2022

1512 Ano da Fundag¢ao do Mackenzie

Docusigned by:

Mac Amaral Cartaro
Prof. Dr. Mac Amaral Cartaxo
Diretor Geral
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ANEXO | - OI-DG - 015/2022

MODELO DE E-MAIL DO PROFESSOR ORIENTADOR.
22 SEMESTRE DE 2022

Do

Ao Diretor da FPMB

Assunto: Indicagdo da disciplina para sele¢iao de monitoria.

Solicito-vos indicar 01 (um monitor) para apoiar as atividades da disciplina

, pelos seguintes motivos:
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ANEXO Il - OI-DG - 015/2022

VAGAS DISPONIBILIZADAS POR UNIDADE ACADEMICA

22 SEMESTRE DE 2022

FACULDADE PRESBITERIANA MACKENZIE BRASILIA

UNIDADES ACADEMICAS

N¢ DE VAGAS

Curso de Direito

Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia

4(*)

- Total de vagas (*): 1 (uma) remunerada e 3 (trés) ndo remunerada.
- Valor da Bolsa Monitoria: RS 385,00 (trezentos e oitenta e cinco reais), para somente a vaga

remunerada.
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ANEXO lll - OI-DG - 015/2022 (MODELO)
REQUERIMENTO DE INSCRIGAO - 22 SEMESTRE DE 2022

(Anexar atestado de situagdo curricular completa, atualizado).

Nome do (a) aluno (a):

Curso de , TIA , E-mail , Fone ,

vem requerer inscri¢ao para:

() NOVO BOLSISTA da atividade de Monitoria — 22 semestre de 2022.
Da disciplina / Curso , Unidade Universitaria)

Declaro ter conhecimento da Regimento de Monitoria/FPMB, que estabelece as normas

e procedimentos da atividade de Monitoria, e das normas estabelecidas no Edital n2 Ol-
DG-015/2022, de 05 de agosto de 2022, de sele¢do de Monitores e aceito submeter-me

d essas normas.

Nestes termos, pede deferimento.

Brasilia, de de 2022.

Assinatura do (a) aluno (a)

Coordenacao de Curso (homologacao da inscricao).

( )—Homologada
() —N&o homologada

Data:
Assinatura e carimbo
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ANEXO IV - OI-DG - 015/2022

CRITERIOS DE SELECAO PARA MONITORIA - 22 SEMESTRE DE 2022

CURSO DE DIREITO

N° CRITERIO RESPONSAVEL PONTUACAO
1 | Média Final da ultima etapa cursada Secretaria Académica Notal x 5

2 | Nota atribuida pelo Professor da disciplina Professor Orientador Nota2 x 3

3 | Nota atribuida pela Coordenacdo do Curso Coordenador do Curso Nota3 x 2
4 | NOTA FINAL Notal+Nota2+Nota3/10 = Nota Final
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