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Em 2001, foi publicada a 12 edi¢do da Apresentacdo de trabalhos académicos: guia para
alunos da Universidade Presbiteriana Mackenzie, com a finalidade de reunir as normas
técnicas empregadas na redagdo de trabalhos resultantes de pesquisas no universo
académico. Langcaram-se mais trés edigdes impressas ao longo de mais de uma década,
e agora a Universidade Presbiteriana Mackenzie apresenta uma nova obra, atualizada,
que busca manter o mesmo rigor académico. Apds exaustivos trabalhos e consultas
a comunidade académica, vem a publico o Guia Mackenzie de trabalhos académicos.
Opublico-alvodeste guiaé formado por alunos de graduacao e de pés-graduacio
que redigem teses, dissertacdes, monografias de conclusdo de pés-graduacdo lato
sensu e trabalhos de conclusio de curso. A esse ptblico acrescenta-se, evidentemente,
o conjunto de professores/pesquisadores que elaboram textos como artigos cientifi-
cos, livros e demais publicagdes para divulgar os resultados de suas pesquisas. Estas

normas aplicam-se a todas essas modalidades de comunicagdo escrita.
E importante ressaltar que as normas aqui apresentadas limitamse ao seu

papel como organizadoras dos textos, para que estes possam adequar se aos pro-
positos a que se destinam. Questdes de conteido ndo estdo aqui contempladas, pois
prendem-se as normativas proprias e as préiticas de pesquisa de cada drea ou subé-
rea de conhecimento.

Dentre as alteragdes, destaca se a supressdo de um ou outro detalhe pertinen-
te a normas atualmente pouco empregadas. Além disso, no intuito de tornar mais
visiveis a obrigatoriedade ou ndo de determinados componentes, foram inseridos
icones que explicitam sua natureza: obrigatorio, eventual e opcional.

Na expectativa de que este guia tenha uma trajetéria de sucesso semelhante
a da Apresentacdo de trabalhos académicos que o precedeu, a Universidade Presbi-
teriana Mackenzie agradece a comunidade mackenzista pelas sugestdes e comenté-

rios recebidos em seu processo de atualizacdo.
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APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Aedtruturadequalquer tipo de trabalho académico, dissertag@o ou tese € compreendida
de: parte externa e interna. A parte externa ¢ composta de capa e lombada; na parte
interna encontram-se, além do conteido propriamente dito, os elementos pré-textuais
(folha de rosto, errata, folha de aprovacao, dedicatdria, agradecimentos, epigrafe, resu-
mos, listas e sumario), os elementos textuais e os elementos pds-textuais (como as refe-

réncias, o glossario, o apéndice, o anexo e o indice), que serdo inseridos ao final do texto.

e 11 CAPA

Deve conter informagdes de identificagdo da obra, na seguinte ordem (ANEXO A):
> nome da instituicdo (opcional);
> nome do autor;
> titulo;
> subtitulo (se houver);
> nimero de volumes (se houver mais de um, deve constar, em cada capa, a
especificacdo do respectivo volume);
> local (cidade) da institui¢cdo onde deve ser apresentado;
> ano de depdsito (da entrega).

= 12 LOVBADA

E a parte da capa do trabalho que retine as margens internas das folhas, sejam elas
costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira (ANEXO B).
Seus elementos devem ser impressos, conforme a NBR 12225:
> nome do autor,impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé dalombada;
> titulo do trabalho, impresso da mesma forma que o nome do autor;
> elementos alfanuméricos de identificacao, por exemplo: v. 2;

> ano de depdsito (da entrega).

13 B BVENTOSPRETEXTUAIS

D D N
131 Folhaderosto
Contém dados essenciais a identificagdo do trabalho (ANEXO C), os quais devem

aparecer na seguinte ordem:

ANVERSO DA FOLHA DE ROSTO
> nome do autor — responsdvel intelectual ou artistico do trabalho;
> titulo principal do trabalho — claro, preciso, com palavras que identifiquem
o seu contetido e possibilitem a indexacdo e recuperacdo da informacao;

12
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> subtitulo (se houver) — deve ser evidenciada a sua subordinag¢ao ao titulo
principal, precedido de dois-pontos;

> nimero de volumes — se houver mais de um, deve constar, em cada folha de
rosto, a sua respectiva especificago;

> natureza—tipo do trabalho (tese, dissertagédo, trabalho de conclusdo de cur-
so e outros) e objetivo (aprovagdo em disciplina, grau pretendido e outros);
nome da instituicdo a que é submetido; drea de concentracdo;

> nome do orientador e do coorientador (se houver);

> local (cidade) da institui¢cdo onde deve ser apresentado;

> ano de depdsito (da entrega).

VERSO DA FOLHA DE ROSTO
No verso consta a ficha catalogréfica do trabalho, segundo o Cédigo de Catalogagio
Anglo-Americano vigente (ANEXO D). Para elaboragdo dessa ficha, recomenda-se a

solicitacao dos servicos de um bibliotecdrio.

132 Errata
E uma lista das folhas e linhas onde ocorreram erros, seguidas das devidas corre-
coes. Apresenta-se quase sempre em papel avulso, pois € acrescido ao trabalho de-
pois de finalizado (ANEXO E).

Deve ser inserida logo apds a folha de rosto, constituida pela referéncia do

trabalho e pelo texto da errata.

133 Folha de aprovacgao
Contém as mesmas informacgdes da folha de rosto e:
> data de aprovagdo;
> nome dos membros componentes da banca examinadora, bem como o das
institui¢cdes a que cada um pertence, local e assinatura destes (ANEXO F).
A data de aprovagdo e a assinatura dos membros componentes da banca exa-

minadora sdo colocados apds aprovagdo do trabalho.

134 Dedicatoéria

Tem por objetivo o oferecimento do trabalho a determinada pessoa ou institui¢ao
(ANEXO G).

135 Agradecimentos

Contém manifestagdo de reconhecimento a pessoa e/ou instituicdo que realmente
tenham contribuido com o autor na realiza¢do do trabalho, devendo ser expressos
de maneira simples e sébria. Coloca-se no espaco superior da folha a palavra “Agra-
decimentos” (ANEXO H).



14

gl
I

&
i

APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

136 Epigrafe
Destina-se a inscri¢do colocada no inicio do trabalho — podendo também figurar no ini-
cio de suas partes principais —, em que o autor apresenta uma citacdo, seguida de indi-

cacdo de autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho (ANEXO).

137 Resumo em portugués

Consiste na apresentagdo concisa dos pontos relevantes do texto. Pde em evidéncia
as matérias mais importantes do conteddo, visando a fornecer, dessa forma, meios
para a decisdo do leitor sobre a conveniéncia, ou ndo, de consultar o texto completo.
Recomenda-se que o resumo ressalte o objetivo, o método, os resultados e as conclu-
soes do trabalho elaborado.

Contém de 150 a 500 palavras e deve dar uma visao concisa e clara do conte-
udo, ou seja, as ideias principais do texto e as conclusdes do trabalho. Na apresenta-
cdo gréfica, oresumo deve ser redigido em paragrafo inico, utilizando-se espago de
1,5 cm, com frases claras e concatenadas e seguido das palavras mais representativas

do trabalho, isto €, palavras-chave e/ou descritores (ANEXO J).

1.3.71Palavras[chave em portugués
Sao apresentadas logo ap6s o resumo. Nao ha um nimero minimo ou maximo esta-
belecido pela ABNT, mas sdo empregadas, em média, quatro palavras, que devem ser

separadas entre si por ponto.

138 Resumo em lingua estrangeira

E a versdo do resumo em portugués para um idioma de divulgagio internacional
(em inglés Abstract,em espanhol Resumen, em francés Resumé, por exemplo) (ANE-
XOK).Deve ser apresentado em folha distinta e seguido das palavras mais represen-

tativas do contetiido do trabalho, isto €, palavras-chave e/ou descritores, na lingua.

1.3.8.1Palavras/chave em lingua estrangeira
Também sdo apresentadas logo apds o resumo no idioma escolhido. Ndo hd um nu-
mero minimo ou maximo estabelecido pela ABNT, mas sdo empregadas, em média,

quatro palavras.

139 Listas

Sdo elaboradas quando sdo apresentados no texto elementos como ilustracdes, qua-
dros, tabelas etc. Afuncdo das listas é organizar o conteuido para que facilite a locali-
zacdo desses elementos no trabalho. Sdo consideradas elementos pré-textuais e sio

apresentadas antes do sumario.

1.39.1llustracoes
E a relacio sequencial dos elementos ilustrativos, devendo aparecer na mesma or-
dem em que constam no trabalho, seguida do titulo e do nimero da folha ou pagina
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em que se encontram (ANEXO L). Recomenda-se a elaboragdo de lista propria para
cada tipo de ilustracdo, quando muito numerosa. Nesta lista podem constar esque-
mas, plantas, fotografias, graficos, retratos, organogramas, desenhos, fluxogramas,
mapas, quadros e outros elementos similares.

As ilustragdes devem aparecer o mais proximas possivel do local em que sdo
mencionadas e destacadas do texto conforme o projeto grafico.

13.9.2 Tabelas

Estalista deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,com cada
item designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da
folha ou pagina (ANEXO M).

1.3.9.3 Abreviaturas e siglas

Ea relacdo, em ordem alfabética, das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, se-
guidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso. Se muito
numerosas, devem vir em listas proprias (ANEXO N). Pode-se incluir nesta lista as

siglas das entidades apresentadas no texto.

13.9.4 Simbolos
Caso existam simbolos no trabalho, esta lista, elaborada de acordo com a ordem
apresentada no texto, serd inserida como elemento pré-textual, com o seu devido

significado.

13.10 Sumario

E o dltimo elemento pré-textual e precede o corpo do trabalho propriamente dito.
E a enumeracio das principais divisdes, se¢des e outras partes do documento na
mesma ordem em que a matéria nele se sucede. Deve ser apresentado de forma a
reproduzir exatamente as se¢des, considerando seus titulos e seus niveis.

Deve iniciar no anverso de uma folha. Para numerar as divisdes e subdivisdes
de um trabalho, devemos usar a numeracio progressiva e, caso o trabalho seja apre-
sentado em mais de um volume, o sumdario completo deve constar em cada um de-
les. Os indicativos das se¢des que compdem o sumaério, se houver, devem ser alinhados
a esquerda. A apresentacdo tipogréfica dos titulos das se¢des e subsecdes deve ser a
mesma no sumdrio e no texto. Nao devem constar no sumadrio indicagdes das partes
pré-textuais (ANEXO O). Porém, ele incluird as referéncias, o glossério, o apéndice, o

anexo e o indice.

14 BHEVENICSTEXTUAIS

Constituem o conteido que deve ser organizado conforme a natureza do trabalho.
Sua estrutura ou composigao varia conforme a drea do conhecimento ou, ainda, con-

15
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forme as préticas instituidas em cada Unidade Académica. Sua apresentagdo deve
corresponder exatamente a que estiver exposta no sumério.

15 B.BVENTOCSPOS TEXTUAIS

Sdo os elementos que complementam o trabalho, ndo devem ser numerados, mas serdao
paginados. Eles se compdem na seguinte ordem:

> referéncias;

> glossdrio;

> apéndice;

> anexo;

> indice.
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Asreferéndas, conforme as normas da ABNT, constituem o conjunto de informacgdes
sobre textos e/ou documentos utilizados para a elaboragio do trabalho. Sao organi-
zadas segundo uma ordem especifica e contém elementos descritivos de documen-
tos, de modo a permitir sua identificacao.

Alista de referéncias deve ser apresentada em ordem alfabética de autores ou en-
tidades e titulos, ao final do trabalho; mesmo que as obras sejam apresentadas em nota
de rodapé, aparecerdo, também, repetidas na lista no final do trabalho. As referéncias
eletronicas também deverdo obedecer a ordem alfabética e estardo incorporadas a lista.

As referéncias podem ser identificadas por duas categorias de componentes:
elementos essenciais e elementos complementares.

Os elementos essenciais contemplam as informacdes indispensdveis a iden-
tificacdo do documento, e estdo estritamente vinculados ao suporte documental,
variando conforme o tipo. Os elementos complementares sdo as informacdes que,
acrescentadas aos essenciais, permitem melhor caracterizar os documentos. Em de-
terminados tipos de documentos — de acordo com o suporte fisico —, alguns elemen-

tos indicados como complementares podem tornar-se essenciais.

[ SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora, data.

COELHO, Fabio Ulhoa. Comentérios a Lei de Faléncias e de recuperagao de empresas.
8. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2011.

GUIRELI, Cleber Roberto; MATILE, Ivanilda. Transmissdao de energia elétrica. Sdo
Paulo: Editora Mackenzie, 20 4. (Cole¢do Conexao Inicial, v. 7). No prelo.

+ QOVORAZERA TRANSCRGAODAS
REFERENOASEXTRAIDASDELIVRCS

A transcric@o dos elementos para composi¢do de uma referéncia deve obedecer a
regras, como: forma de pontuacgio, destaque tipografico padronizado para todas as
referéncias incluidas numa lista ou publicacio e forma de redacdo.

Serdo apresentadas a seguir as informagdes essenciais para a formulagdo de
referéncias e a formatacgdo necessaria.

211 Autor

Pessoa fisica responsdvel pela criagdo do conteddo intelectual ou artistico de um
documento. Para documentos elaborados por até trés autores, indicam-se os auto-
res pelo ultimo sobrenome, em letras maitisculas, seguido do prenome e outro so-
brenome, abreviado ou ndo, separados entre si por virgula. Os outros autores serio
inseridos da mesma forma e deverdo ser separados entre si por ponto e virgula. E
importante que seja estabelecido um padrao: se o prenome de um autor for abrevia-
do, todos também deverdo ser.



REFERENCIAS

Nos casos de nomes compostos, estrangeiros etc. devem ser utilizadas fontes

especificas, como o Cédigo de Catalogacdo vigente.

2.111Um autor

Para elaborar a referéncia a uma obra que possui apenas um autor, deve-se grafar
seu dltimo sobrenome em letras maidsculas, seguido do primeiro prenome (e outro
sobrenome, se houver). O destaque tipogréfico (itdlico, negrito ou grifo) serd aplica-

do ao titulo da obra.

[ SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora, data. j

SOUZA, Marcio Olimpio. Anatomia palpatdria funcional. Rio de Janeiro: Revinter,
2011.

2112Dois ou trés autores
Para referéncias com dois a trés autores, deve-se indicd-los na ordem em que apa-

recem na obra. Os autores deverdo aparecer separados entre si por ponto e virgula.

SOBRENOME, Prenome; SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora,
data.

AZEVEDQO, Alice Helena Franca de; MATTOS, Lenilson Veiga. Estrutura tarifdria

da transmissdo de energia elétrica no Brasil. Sao Paulo: Editora Mackenzie, 2012.

2113Mais de trés autores

Havendo mais de trés autores, pode-se optar pela indicagdo do primeiro autor, se-
guido da expressao latina et al. (et alii). Em casos especiais, nos quais a mencao dos
nomes for indispensdvel para certificar a autoria — projetos de pesquisa, relatdrios e
outros —, € facultado indicar todos os nomes.

SOBRENOME, Prenome; SOBRENOME, Prenome; SOBRENOME, Prenome; SO-
BRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora, data.

Ou

[ SOBRENOME, Prenome et al. Titulo: subtitulo. Local: Editora, data. ]

DARIDOQ, Suraya Cristina; RODRIGUES, Luiz Henrique; RAMOS, Glauco Nunes
Souto; GALVAO, Zenaide; FERREIRA, Lilian Aparecida; SILVA, Eduardo Vinicius
Mota e; SANCHES NETO, Luiz; RANGEL, Irene Conceicao Andrade; PONTES,
Gustavo Henrique; CUNHA, Felipe Pinheiro da. Educacdo fisica e temas transver[]
sais: possibilidades de aplicacdo. Sao Paulo: Editora Mackenzie, 2006.

19
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[ SOBRENOME, Prenome. (Tipo de participacdo.). Titulo: subtitulo. Local: Editora, data.

APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Ou

DARIDO, Suraya Cristina et al. Educacdo fisica e temas transversais: possibilidades

de aplicacdo. Sdo Paulo: Editora Mackenzie, 2006.

2.1140rganizacoes

Quando houver indicagio de responsabilidade pelo conjunto da obra, em coletine-
as de vdrios autores, a entrada deve ser feita pelo nome do responsdvel, seguida da
abreviatura, no singular, do tipo de participagcdo — organizador, compilador, editor,

coordenador etc. —, entre parénteses.

N

RQOY, C. B. (Ed.). Discourse in signed languages. Washington, D. C.: Gallandet Univer-
sity Press, 2011.

NAPOLI, D. J.; MATHUR, G. (Ed.). Deaf around the world: the impact of language.
Oxford: Oxford University Press, 2011.

CARVALHO, M. M.; PALADINI, E. P. (Coord.). Gestao da qualidade: teoria e casos.
2.ed. Rio de Janeiro: Campus-Elsevier, 2012.

ANTONUCCI, D. (Org.). Urbanizacdo na virada do milénio: enfoques e perspectivas
do Programa UN-Habitat. Sdo Paulo: Editora Mackenzie, 2012.

2115Entidade

Instituicdo, organizagio, empresa, comité, comissdo, entre outros, responsavel por
documentos de natureza técnica ou administrativa, que tratam da prépria entidade,
da sua politica interna, de procedimentos, de finangas e/ou operagdes, enfim, que

registram o pensamento coletivo da entidade.

[ ENTIDADE. Titulo: subtitulo. Local, data. j

BRASIL. Tribunal Superior Eleitoral. Relatério das elei¢des: 2010. Brasilia, DF, 2011.
BRASIL. Ministério da Cultura. Politica nacional dos museus: memoéria e cidadania.
Brasilia, DF, 2003.

MUSEU DE ARTE MODERNA DE SAO PAULO. Dez anos do clube dos colecionado’
res de fotografia do MAM. Sao Paulo, 2010.

IBGE. Pesquisa nacional por amostra de domicilios. Brasilia, DF, 2010.

21.1.6Sem autor
No caso de ndo haver indicacdo de responsabilidade, a entrada é feita pelo titulo, em

letras maiusculas.

[ TITULO da obra. Local: Editora, data. }
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VADE MECUM compacto. 11. ed. atual e ampl. Sdo Paulo: Saraiva, 20 4.
2.1.1.7 Exceclbes
NOME EM ESPANHOL/HISPANOIAMERICANO

Nos nomes dessas nacionalidades, o sobrenome paterno antecede ao materno, ou

seja, a entrada € feita pelo pentltimo sobrenome.

[ SOBRENOMES, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora, data. }

GARCIA LORCA, Federico. A casa de Bernarda Alba: drama de mulheres em vilare-
jos da Espanha. Tradug¢do Marcus Mota. Sao Paulo: Imprensa Oficial, 20009.
GARCIA MARQUEZ, Gabriel. Cem anos de soliddo. Traducdo Eric Nepomuceno.
Rio de Janeiro: Record, 2009.

PARENTESCO
[ SOBRENOME PARENTESCO, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora, data. j

COSTA JUNIOR, Luiz Roberto da. Casablanca: Politica, Histéria e Semiética no ci-
nema. Sdo Paulo: All Print, 2010.

VIANA NETO, Joaquim. Entre arquiteturas: antigenealogias e deposi¢des. Salvador:
Edufba, 2009.

LIGADOS POR HIFEN
[ SOBRENOME COMPOSTO, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora, data. ]

MEYER-PFLUG, Samantha Ribeiro. Liberdade de expressdo e discurso de édio. Prefa-
cio Ives Gandra da Silva Martins. Sdo Paulo: R. dos Tribunais, 20009.

COM PREFIXO
[ SOBRENOME COM PREFIXO, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora, data. j

McMAHON, David. Varidveis complexas desmitificadas: um guia para autoaprendi-
zagem. Traducio Angelo Giuseppe Meira Costa. Rio de Janeiro: Ciéncia Moderna,
20009.

DE BLASI, Marlena. Um certo verao na Sicilia: uma histéria de amor. Traducao Pau-
lo Afonso. Rio de Janeiro: Objetiva, 20009.

O’NEILL, Joseph. Terras baixas. Tradugdo Cassio de Arantes Leite. Rio de Janeiro:
Alfaguara, 2009.
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212 Titulo e subtitulo

Titulo € a palavra, expressdo ou frase que designa o assunto ou o conteiido de um do-
cumento. O subtitulo contém informacdes apresentadas em seguida ao titulo, visando
esclarecé-lo ou complementé-lo, de acordo com o conteido do documento. O titulo e
o subtitulo devem ser reproduzidos tal como figuram no documento, separados por
dois-pontos, sendo que os titulos aparecem de forma destacada (negrito, grifo ou itéli-

co). Orecurso tipografico utilizado deve ser uniforme em todas as referéncias.

- en e i
2.121Titulo

[ SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora, data.

GOMES, Davi Charles; LOPES, Augustus Nicodemus Gomes (Org.). Calvino e a in[]
fluéncia de seu pensamento: ensaios brasileiros sobre Calvino e Calvinismo. Sdo Pau-
lo: Editora Mackenzie, 2012.

No caso de ndo haver autor, a entrada deve ser feita pelo titulo, em letra maits-
cula, seguido do subtitulo, em letra mindscula. Neste caso, ndo se utiliza o destaque

na referéncia.

[ TITULO: subtitulo. Local: Editora, data.

PACTO aureo: a vitéria da fraternidade. Curitiba: FEP, 2009.

2122 Subtitulo

Deverd ser grafado logo apds os dois-pontos, em letras mindsculas e sem destaque

tipografico.

[ SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora, data.

RODRIGUES, Carla Daniela. Bullying: confrontando a face ingénua da maldade. Sao
Paulo: Ixtlan, 2011.

213 Edicao

Constituem-se em uma edicao todos os exemplares produzidos a partir de um original

ou matriz. Portanto, pertencem a mesma edi¢do de uma obra todas as suas impressoes,

reimpressoes, tiragens etc., produzidas diretamente, ou por outros métodos, sem modifi-

cacdes do texto, independentemente do periodo decorrido desde a primeira publicag@o.
Quando houver uma indicacdo de edigdo, esta deve ser transcrita, em algaris-

mos arédbicos, seguida da palavra “edi¢do”, abreviadas ambas, na forma adotada na

lingua da publicacdo.

[ SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Edicao. Local: Editora, data.




[ SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora, data.

[ SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora, data.

REFERENCIAS

SANTOS, Laymert Garcia dos. Politizar as novas tecnologias: o impacto sociotécnico
da informacao digital e genética. 2. ed. Sdo Paulo: Ed. 34,2011.

PLUMMER, Tony. Forecasting financial markets: the psychology of successful in-
vesting. 6th ed. Philadelphia: Kogan Page Limited, 2010.

CHAPUS, René. Droit administratif général. Tome 1. 15e éd. Paris: Montcherestien, 2001.

Quando houver acréscimo a edicdo, esta deve ser apresentada de forma abre-
viada. Estes complementos podem ser referentes a edicdo revisada, ampliada, atua-

lizada etc., e devem ser inseridos conforme consta na obra.

FABRICIO, Adroaldo Furtado. A¢do declaratéria incidental. 4. ed. rev. e ampl. Sio
Paulo: Saraiva, 2009.

VENEZIANO, André Horta Moreno. Direito e processo do trabalho. 4. ed. rev. e atual.
Sdo Paulo: Saraiva, 2011.

214 Imprenta
A imprenta é o conjunto de elementos relacionados com a indicacdo de: nome do

local (cidade) de publicagdo, nome da casa publicadora e data de publicagio.

2.14.1Local
O nome do local (cidade) de publicacdo deve ser indicado tal como figura na publi-

cacdo referenciada.

MICELI, Paulo. O desenho do Brasil no teatro do mundo. Campinas: Unicamp, 20 12.
ORGANIZACAO DOS ESTADOS AMERICANOS. Acta de la sesién ordinaria celel]
brada el 26 de octubre de 2005: aprobada en la sesién del 25 de febrero de 2009. Wa-
shington, D. C.: Consejo Permanente, 2009.

2.14.2 Editora

Editora € a casa publicadora, pessoa ou institui¢ao responsavel pela producao editorial.
N3ao confundir com a designacgdo de editor, utilizada para indicar o responsavel pelareu-
nido dos artigos cientificos de uma revista, pela sua coordenagdo, organizacio e prepara-
¢d0. O nome da editora deve ser indicado tal como figura no documento, abreviando-se

os prenomes e suprimindo-se palavras que designam a natureza juridica ou comercial.

ANTUNES, Celso. Quanto vale um professor?: reais ou imagindrios, alguns impres-
cindiveis, outros nem tanto. Petrépolis: Vozes, 2011.
(na obra: Editora Vozes)
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Quando houver um local e duas editoras, devemos menciona-los na ordem em

que aparecem, separadas entre si por dois-pontos.

[ SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora: Editora, data.

SANTOS, Eder. Atras do porto tem uma cidade. Vila Velha: Museu Vale: Fundagao
Vale, 2011.

Quando houver duas editoras, ambas serdo indicadas, precedidas de seus res-
pectivos locais. No caso de haver trés editoras ou mais, € indicada apenas a primeira

ou a que tiver destaque na publicacao.

[ SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora; Local: Editora, data.

SABBAGH, Alphonse Nagib. Dicionario drabelportugués. Rio Bonito: Almadena; Rio

de Janeiro: Fundacgao Biblioteca Nacional, 2011.
Nao deve ser indicado o nome do editor, quando este também for autor.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informagcio e

documentacdo: trabalhos académicos: apresentacao. Rio de Janeiro, 2011.

Se a editora ndo for mencionada na publicacdo e ndo puder ser identificada,

usar s. n. (sine nomine), entre colchetes.

[ SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: [s.n.], data.

PERTINEZ, Joaquin. Histéria da diocese de Rio Branco, 1878[2000. Rio Branco:
[s.n.], 2010.

eenese 2.14.3Data
A data da publicagdo € transcrita sempre em algarismos ardbicos, sem espacamento
ou pontuacdo entre os respectivos algarismos. Registra-se o ano de copyright, quan-
do esta for a tinica data encontrada na publicacdo referenciada, devendo ser indica-

do o ano, precedido da letra “c”, sem espaco.

[ SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora, data.

CIPOLLA, Sylvia. Eu e a escola, 2* série. Sdo Paulo: Paulinas, ¢1993. 63 p.
KINDERSLEY, Dorling. Guia visual: estradas da It4lia. Sdo Paulo: Publifolha, c2011.



No caso de referéncia de varios volumes de um documento, produzido em um

REFERENCIAS

periodo, indicam-se as datas inicial e final da publicagéo.

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano inicial-ano final.

Volume.

ALDRIGUE, Mauro Luiz (Org.). Aspectos da ciéncia e tecnologia de alimentos. Jodo

Pessoa: Ed. Universitaria/ UFPb: Idéia, 2002-2003. 2 v.

Nao podendo determinar nenhuma data de publicacdo, distribuicao, copyril]

ght, impressdo etc., uma data aproximada é a que deve figurar, entre colchetes, da

seguinte forma:

[19697]
[entre 1906 € 1912]
[ca. 1960]

data provavel

use somente para datas com menos de 20 anos de diferenca

data aproximada

[ SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: data aproximada.

FRAIMAN, Leo. Caminhos para o amadurecimento. Sdo Paulo: Teenager, [20107].

Nas citacdes, os meses de acesso ao material eletronico deverdo aparecer

abreviados no idioma original da publicagdo. No caso do portugués, somente “maio”

ndo serd abreviado, pois meses com até quatro letras sdo inseridos de forma integral.

Alista de abreviagdes a serem utilizadas € a seguinte:

>

>

>

janeiro: jan.
fevereiro: fev.
marg¢o: mar.
abril: abr.
maio: maio

junho: jun.

>

>

>

-l - . ~ Y]
== 215 Descricdo fisica

-l -
EE™ 2.1.5.1Notas

Ainclusdode notasem umareferéncia deve acontecer quando hd nelas dados suplemen-

julho: jul.
agosto: ago.
setembro: set.
outubro: out.
novembro: nov.

dezembro: dez.

tares de utilidade para o melhor entendimento das informagdes expressas no trabalho.

Quando necessdrio, acrescentam-se outros tipos de responsabilidade logo
apos o titulo, conforme aparece no documento.

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Tradutor/Ilustrador/Prefaciador/etc.
Local: Editora, data.
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MORO, Javier. Caminhos de liberdade: a luta pela defesa da selva. Traducao Sandra
Martha Dolinsky. Sao Paulo: Planeta, 2011.

BANON, Patrick. Para conhecer melhor os tabus e as proibigdes. [lustracdes de Sabine
Allard, tradu¢do Eduardo Brand@o. Sao Paulo: Claro Enigma, 2011.

VAZ,Murillo Gameleira. Relances: cronicas, quase sempre. Prefacio de Bolivar Mau-
ra Rocha. Juiz de Fora: Ed. UFJF, 2010.

[ SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora, data. Dados suplementares. J

PAZ, Ermelinda Azevedo. Edino Krieger: critico, produtor musical, compositor. Rio
de Janeiro: SESC, 2012.v. 1,,1l., 29 cm. Inclui indice.

ALBUQUERQUE, Ricardo (Org.). Iconografia do cangaco. Sdo Paulo: Terceiro Nome,
2012.215 p.,il., 26 cm. Acompanhado de DVD em bolso.

SILVA, Hermélio; SUNEGA, Renata. Encontro das artes: Campinas, Sdo Paulo, Bra-
sil. Campinas: Komedi, 2010. 159 p.,il.,22 x 31cm. Texto em portugués com tradugao

paralela em inglés e espanhol.

216 Livrosconsiderados no todo
[ SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora, data. j

MENESES, Mauricio Melo. Cristianismo reformado: uma histéria contada por meio
da filatelia. Sao Paulo: Editora Mackenzie, 20 13.

217 Livrosconsiderados em parte: capitulo
SOBRENOME, Prenome do autor do capitulo. Titulo: subtitulo do capitulo. In: SO-
BRENOME, Prenome do responsavel pela publicagdo. Titulo: subtitulo da publica-

cdo. Local: Editora, data. P4dgina inicial-paginal final.

SARTI, Flavia Mori; CYRILLO, Denise Cavallini. Avaliacdo de custos em projetos de eco-
nomia da saude. In: NITA, Marcelo Eidi et al. Avalia¢do de tecnologias em satide: evidén-

ciaclinica, anélise econdmica e anélise de decisdo. Porto Alegre: Artmed, 20 10. p. 316-329.

218 Meio eletrénico
Para fazer referéncia dos topicos anteriormente elencados, deve-se inserir o link de con-

sultaao material e a data de acesso, para indicar em que periodo o material foi consultado.

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Edi¢ao. Local: Editora, data. Disponivel
em: <link para consulta>. Acesso em: data (dia, més abreviado e ano).

ASSIS, Machado de. A Cartomante. Rio de Janeiro: Nova Aguilar, 1994. v. I1. Dis-
ponivel em: <http://www.dominiopublico.gov.br/download/texto/ bv000257.pdf>.
Acesso em: 14 mar. 2014.
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22 B AVENTOICONOGRAHCOEAUDIOVISUAL

Os elementos iconogréficos incluem pinturas, gravuras, ilustracdes, fotografias, de-
senhos técnicos, diapositivos, diafilmes, materiais estereograficos, transparéncias,
cartazes, entre outros. Audiovisuais contemplam filmes, videocassetes, DVDs, vide-
os de internet, entre outros.

221 Documento iconogralico

Para que seja feita a referéncia, € necessario incluir os elementos essenciais, que sao:
autor, titulo (quando néo existir, deve-se atribuir uma denominacgao ou a indicagdo
“Sem titulo”, entre colchetes), data e especificacdo do suporte. E possivel incluir

elementos complementares a referéncia para melhor indicar a obra.

[ SOBRENOME, Prenome. Titulo. Data. Suporte.

MUNCH, Edvard. O Grito. 1893. Oleo e pastel sobre cartdo. 91cm x 93,5 cm.

2.211Em meio eletronico

Documentos iconograficos em meio eletronico deverao ter os elementos essenciais,
mais as informacgdes relativas a descrigdo fisica do meio eletrdnico (disquetes, CD-
-ROM, onlline etc.). Quando se tratar de obras consultadas em meio onlline, deve-se

inserir o link para consulta e a data de acesso.

SOBRENOME, Prenome. Titulo. Data. Especificacao do suporte. Descricao do meio

eletronico.

PICASSO, Pablo. Guernica. 1937. Oleo sobre tela. 350 cm x 782 cm. Disponivel em:
<http://www.pablopicasso.org/ guernica.jsp>. Acesso em: 06 maio 20 14.

ESTACAO da Cia. Paulista com locomotiva elétrica e linhas de bitola larga. 1 fo-
tografia, p&b. In: LOPES, Eduardo Luiz Veiga. Memoria fotografica de Araraquara.
Araraquara: Prefeitura do Municipio de Araraquara, 1999. 1 CD-ROM.

222 Documentos audiovisuais
Entende-se por elemento audiovisual mensagem/informacdo composta por som e
imagem. Para elaborar a referéncia a materiais audiovisuais, € necessdrio incluir os
elementos essenciais, a saber: titulo, diretor, produtor, local, produtora, data e espe-
cificagdio do suporte em unidades fisicas. E opcional a adi¢do de elementos comple-
mentares para melhor identificar o documento.

O destaque tipogréfico utilizado para a referéncia de obras audiovisuais sdo

as letras maiudsculas.
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2221 Imagem em movimento

[ TITULO DA OBRA. Diretor. Produtor. Local: Produtora, data. Suporte.

SCARFACE. Direcao: Brian de Palma. Producdo: Martin Bregman. Intérpretes: Al
Pacino; Michelle Pfeiffer; Steven Bauer e outros. Estados Unidos: Universal Pictu-
res, 1983. 1DVD (170 min).

A ESPERA DE UM MILAGRE. Dire¢io e producio: Frank Darabont. Estados
Unidos: Castle Rock Entertainment, Darkwoods Productions e Warner Bros.
Pictures, 1999.

2222 Videosdo YouTube
Além dos elementos basicos, na referéncia a videos do YouTube deve-se indicar o

link para consulta ao material e data de acesso.

TITULO DA OBRA. Diretor. Produtor. Local: Produtora, data. Suporte. Disponivel
em: <link para consulta>. Acesso em: data (dia, més abreviado e ano).

MACK EVENTOS - V SEMANA DE PEDAGOGIA. Direcdo e producgdo: TV Ma-
ckenzie. Sdo Paulo: Universidade Presbiteriana Mackenzie, 20 14. Online. Disponivel
em: <https://www.youtube.com/watch?v=nJa7cT4tdXU>. Acesso em: 05 maio 20 4.
MINHA CIDADE PELO AVESSO - LUTA MEDIEVAL. Direc¢éo e producio: TV Ma-
ckenzie. Sdo Paulo: Universidade Presbiteriana Mackenzie, 2014. Online. Disponivel
em:  <https//www.youtube.com/watch?v=qUntjkm84bw &list=LLAR79TJ YxboP-
51zx AKK4wPw>. Acesso em: 05 maio 20 4.

23 TRABALHOACADEMQD

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Data. Categoria (Area de concentragao)—
Nome da Universidade, Local, ano.

BRIGANTTI, Jodo Gabriel. Gestao de politica fiscal em 1999: ruptura ou continuidade.
2009. Trabalho de Conclusao de Curso (Graduacao em Ciéncias Econdmicas)—Uni-
versidade Estadual de Campinas, Campinas, SP, 2000.

FRANCA, Vivian Citelli da. Gestdo de satude e seguranca do trabalho em empresas
de construgdo civil. 2010. Trabalho de Conclus@o de Curso (Especializagdo em En-
genharia e Seguranca do Trabalho)-Escola Politécnica, Universidade de Sao Paulo,
Sdo Paulo, 2010.

Para fazer a referéncia a trabalho académico em meio digital, as orientacdes
dereferéncia sdo as mesmas, com a inclusio de link e data de acesso. Deve-se utilizar

“Disponivel em:” e inserir o link entre sinal de menor e maior <>. Logo apds, coloque
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“Acesso em:”, seguido da data completa. O més deve estar abreviado conforme cons-

ta neste manual. O mesmo se aplica para teses, dissertagdes € monografias.

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Data. Categoria (Area de concentracdo)—
Nome da Universidade, Local, data. Disponivel em: <link para consulta>. Acesso em:
data (dia, més abreviado e ano).

231 Tese

Aplicam-se as mesmas referéncias indicadas para os livros em questio de quantida-
de de autores, apresentacdo de titulo e subtitulo, local e data, que é a de defesa do
trabalho. O que € diferente em relagdo a livros é a adi¢cdo de informacdes relevantes

ateses, o grau e a vinculagdo académica e a ordem em que esses dados sdo redigidos.

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Data. Tese (Area de concentragao)—
Nome da Universidade, local, data.

CIPRIANI, Ieda Maria Caricari. As narrativas enquadradas n’as afinidades eletivas
de Goethe. 2012. Tese (Doutorado em Letras)-Universidade Presbiteriana Macken-
zie, Sao Paulo, 20 12.

232 Dissertacao

Aplicam-se as mesmas referéncias indicadas para os livros em questdo de quantidade
de autores, apresentacdo de titulo e subtitulo, local e data, que é a de defesa do traba-
lho.Oque é diferente em relacdo alivros € a adi¢do de informacdes relevantes a disser-

tacdes, o grau e a vinculacdo académica e a ordem em que esses dados sao redigidos.

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Data. Dissertacdo (Area de concentra-
¢do)-Nome da Universidade, local, data.

BUZZERIO, Felipe Gama. A perspectiva da inteligéncia competitiva como recurso es'
tratégico. 2012. Dissertacdao (Mestrado em Administracdo de Empresas)-Universi-

dade Presbiteriana Mackenzie, Sdo Paulo, 2012.

233 Monogralla

Aplicam-se as mesmas referéncias indicadas para os livros em questdo de quantida-
de de autores, apresentacdo de titulo e subtitulo, local e data, que é a de defesa do
trabalho. O que € diferente em relagdo a livros € a adi¢ao de informacdes relevantes
a monografias e a ordem em que esses dados sao redigidos.

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Data. Monografia (Area de concentra-

¢do)-Nome da Universidade, local, data.
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OLIVEIRA, Jocelanio Wesley de. Graficos CUSUM ajustados ao risco para monito[’]
ramento de tempos de sobrevivéncia: uma aplicacdo em dados da 4rea médica. 2013.

Monografia (Graduag¢ido em Estatistica)-Universidade Federal do Rio Grande do
Norte, Rio Grande do Norte, 2013.

234 Meio eletrénico
Utiliza-se, para trabalhos académicos consultados em meio eletronico, praticamen-

te a referéncia do meio fisico, com a adi¢ao do link de acesso ao conteddo.

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Data. Categoria (Area de concentragdo)—
Nome da Universidade, Local, data. Disponivel em: <link para consulta>. Acesso em:

data (dia, més abreviado e ano).

MORALES, Antonio Bruno de Carvalho. Ensaios em macroeconomia e crescimen![
to economico. 2014. Tese (Doutorado em Ciéncias Econdmicas)— Universidade de
Sao Paulo, Sdo Paulo, 2014. Disponivel em: <http:// www.teses.usp.br/teses/disponi-
veis/ 12/12138/tde-10032014-163204/ pt-br.php>. Acesso em: 14 mar. 20 14.

24 PERODIACS

CONSIDERADOS NOTODO (COLECAO)
TITULO DO PERIODICO: subtitulo. Local: Editora, ano do primeiro volume. Perio-
dicidade. ISSN (quando houver).

TODAS AS LETRAS: revista de lingua e literatura. Sao Paulo: Universidade Presbi-
teriana Mackenzie, 1999. Anual. ISSN 1517-1000.

CONSIDERADOS EM PARTE
[ TITULO DO PERIODICO: subtitulo. Local: Editora, volume, nimero, data de publicacio. j

REVISTA PSICOLOGIA: teoria e pratica. Sao Paulo: Editora Mackenzie, v. 14, n. 3,
set./dez.2012.

241 Artigos e/ou matériade periddicos
Para elaborar a referéncia a periddicos, € necessdrio dar o destaque tipografico ado-

tado (itdlico, negrito ou grifo) ao titulo do periddico.

2.41.1Com indicagao de autoria
SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo do artigo. Titulo do periddico, Local, volu-

me, nimero, pagina inicial-pé4gina final, data de publicac@o.




REFERENCIAS

ESTEVAO, C. V. Direitos humanos e educacdo para uma outra democracia. Ensaio:
Avaliacdo e Politicas Publicas em Educacdo, Rio de Janeiro, v. 19, n. 70, p. 9-20, jan./
mar. 2011.

MACIEL, Leandro; SILVEIRA, Rodrigo Lanna Franco da; LUNA, Ivette; BALLINI,
Rosangela. Impacto dos contratos futuros do Ibovespa na volatilidade dos indices de
acdes no Brasil: uma anélise na crise do subprime. Estudos Econdmicos (Sao Paulo),
Sdo Paulo, v.42,n.4, p. 801-825, out./dez. 20 12.

2412 Sem indicacdo de autoria

TITULO: subtitulo do artigo. Titulo do periddico, local, volume, niimero, data de

publicacdo.

REVALIDACAO: normas aprovadas. JAMB, Sao Paulo, ano 46, n. 1336, p. 5, mar./
abr. 2005.

OS DESTRUIDORES de documentos. Boletim CRB7, Rio de Janeiro, v.27,n. 10, p. 12,
ago./dez.2002.

24.2 Meio eletrbnico
Para fazer areferéncia de periddicos ou artigos em meio digital, indica-se o link para
acesso ao conteddo integral apds a referéncia.

SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo do artigo. Titulo do periédico, Local, vo-
lume, nimero, data de publicagdo. Disponivel em: <link para consulta>. Acesso em:
data (dia, més abreviado e ano).

GUIMARAES, Elisa. Linguas estrangeiras: o ensino em um contexto cultural, de Vera
Lucia Harabagi Hanna. Todas as Letras, Sdo Paulo, v. 15, n. 2, p. 177-178, 20 13. Disponi-
vel em: <http://editorarevistas.mackenzie.br/index.php/tl/article/view/5115/4513>.
Acesso em: 17 mar. 20 14.

o5 JORNAL

251 Com indicacéo de autoria

SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo do artigo. Titulo do jornal, local, dia, data de

publica¢@o. Numero ou titulo do caderno, se¢do ou suplemento, pdgina inicial e final.

MING, Celso. Desemprego em baixa. O Estado de S. Paulo, Sao Paulo, 27 set. 2013.
Economia& Negdécios, B2.

GOUV]::A, Moénica. Sem leitura, ndao se formam cidadaos. Folha de S. Paulo, Sao Pau-
lo, ano 93, n. 30.849, p. A3, 18 set. 2013.
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252 Sem indicacdo de autoria

TITULO DO artigo. Titulo do jornal, local, data de publica¢do. Ntimero ou titulo do

caderno, secdo ou suplemento, pdgina inicial e final.

O AVANCO chinés. O Estado de S. Paulo, Sao Paulo, p. A3, 27 set. 2013.

BRASIL mantém quarto lugar na venda de carros. Jornal do Commercio, Rio de Ja-
neiro, p. A3, 17 set. 2013.

2.5.3 Meio eletrénico

COM AUTORIA

SOBRENOME, Prenome do autor. Titulo do artigo. Titulo do jornal, local, data
de publicacdo. Nimero ou titulo do caderno, se¢do ou suplemento, pdgina inicial
e final. Disponivel em: <link para consulta>. Acesso em: data (dia, més abreviado
e ano).

AMARAL, Ana. Mulheres avangcam, mas ganham menos. Didrio de Natal, Natal, 8
mar. 2006. Disponivel em: <http://diariodental.dnoite.com.br/site/ materia.php ?id-
sec=5idmat=142310>. Acesso em: 10 mar. 2006.

SEM AUTORIA

TITULO DO ARTIGO. Titulo do jornal, local, data de publica¢do. Ntimero ou titulo
do caderno, se¢cdo ou suplemento, pagina inicial e final. Disponivel em: <link para
consulta>. Acesso em: data (dia, més abreviado e ano).

LUCRO da Vale aumentou 61,7% em 2005, para R$ 104 bilhées. O Globo, Rio de
Janeiro, 7 mar. 2006. Disponivel em: <http://oglobo.globo.com/servicos/imprimir.
asp txtURL=http://oglobo.globo.com/online/...>. Acesso em: 28 mar. 2006.

26 Documento de aoesso exdusivo
emmeio eetronioo

Para fazer referéncia a documentos de acesso exclusivo em meio eletronico (bases
de dados, listas de discussdes, sites, arquivos em disco rigido, programas, conjuntos
de programas e mensagens eletrdnicas, entre outros), deve-se inserir os elementos
essenciais: autor, titulo do servigo ou produto, versao (se houver) e descricao fisica
do meio eletronico. No caso de arquivos eletronicos, acrescentar a respectiva exten-
sdo a denominacdo atribuida ao arquivo.

Para obras consultadas onlline, como sites, € necessdrio incluir o link para con-

sulta ao material e data de acesso.



REFERENCIAS

[ AUTOR/ INSTITUICAO. Titulo: subtitulo. Local (cidade): Editora, data. Meio eletronico.

MICROSOFT Project for Windows 95. Version 4.1. [S..]: Microsoft Corporation,
1995. 1CD-ROM.

ASSIS, Machado de. Machado de Assis: romances. Sdo Paulo: C. Fiori, 1998. 1
CD-ROM.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Sistema integrado de bibliotecas. Bases de da [’
dos externas disponiveis nas bibliotecas USP: acesso em CD-ROM e online. 2. ed.
Sdo Paulo, 1996. Disponivel em: <http:// www.usp.br/sibi/ produtos/ bases_da.htm>.
Acesso em: 07 maio 2014.

27 FOLHEIO

Publicacdo ndo periddica que contém no minimo cinco e no maximo 49 péginas,
excluidas as capas, e que é objeto de Niimero Internacional Normalizado para Livro

(ISBN). Segue praticamente as mesmas regras que livros.

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Local: Editora, data. Quantidade de
paginas.

CALVI, Gian. Travallinguas: fala que fala, a lingua se enrola depois desenrola. Sdo
Paulo: Global, 2011. 32 p.

28 DOCQUVENTOSJURDIGCS

Inclui legislacdo, jurisprudéncia (decisdes judiciais) e doutrina (interpretacao dos
atos legais). No caso de normas, a entrada deve ser feita pelo cabegalho da entidade.
Quando o documento ndo for proveniente de jornal/periddico, o destaque devera

ser aplicado ao titulo do documento.

JURISDICAO/CABECALHO DA ENTIDADE. Titulo, numeragio, data, titulo da

publicagdo, local, volume, nimero, se¢do, nimero da pdgina, data de publicacao.

BRASIL. Constitui¢cao (1988). Constitui¢cao da Republica Federativa do Brasil, de 5 de
outubro de 1988. 25. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

BRASIL. Lein® 12.805, de 29 de abril de 20 13. Institui a Politica Nacional de Integra-
cdo Lavoura-Pecudria-Floresta e altera a lei n® 8.171, de 17 de janeiro de 1991. Diério
Oficial da Unido, Brasilia, DF, 30 abr. 2013. Se¢éo 1, p. 1-2.

SAOPAULO (Estado). Decreto n® 59.100, de 18 de abril de 2013. Dd nova redacao aos
artigos 2° e 3° do Decreto n°® 22.566, de 16 de agosto de 1964, que autoriza a Fazenda

N
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do Estado a permitir o uso, a titulo precério e gratuito, em favor do Municipio de
Nova Odessa, do imével que especifica. Didrio Oficial do Estado de Sao Paulo, Sao
Paulo, 19 abr. 2013. Sec¢do 1, p. 1.

281 Meio eletrbnico

JURISDICAO/CABECALHO DA ENTIDADE. Titulo, numeragio, data, titulo da
publicagdo, local, volume, nimero, se¢do, nimero da pagina, data. Disponivel em:

<link para consulta>. Acesso em: data (dia, més abreviado e ano).

BRASIL. Medida Proviséria n® 287, de 28 de marco de 2006. Abre crédito extraordi-
nario, em favor do Ministério dos Transportes, no valor de R$ 361.554.596,00, para
os fins que especifica. Didrio Oficial da Unido, Brasilia, DF, 29 mar. 2006. Sec¢do 1.
Disponivel em: <http://www.dou.gov.br/materiais/xml/do/secaol/2068142.xml>.
Acesso em: 29 mar. 2006.

BRASIL. Lei no 9.997, de 17 de agosto de 2000. D4 nova redac@o ao item 90 do art.
54 da Lei no 6.015, de 31 de dezembro de 1973, que dispde sobre os Registros Pu-
blicos e d4 outras providéncias. Didrio Oficial [da] Republica Federativa do Brasil,
Brasilia, DF, 18 ago. 2000. Disponivel em: <http://www.in.gov.br/mp_leis/ leis_texto.
aspd=9997>. Acesso em: 14 jan. 2001.

29 BEVENICS

NOME DO EVENTO, numeragao (se houver),data, local. Titulodo documento (anais,
atas, topico temdtico etc.). Local: Editora, data de publicacao.

CONGRESSO DE PESQUISAS EM PSCICOLOGIA E EDUCACAO MORAL, 2.,
2011, Campinas, SP. Caderno de resumos e programacao. Campinas, SP: UNI-
CAMP, 2011.

SIMPOSIO DE PRODUCAO ANIMAL E RECURSOS HIDRICOS, 2010, Concérdia.
Anais... Concérdia: EMBRAPA Suinos e Aves, 2010.

291 Eventos como um todo em meio eletrénico

Sado necessarios os mesmos elementos essenciais para a elaboracdo de referéncia
a eventos em meio eletrdonico, acrescidas das informagdes relativas a descri¢do
fisica do meio eletronico (disquetes, CD-ROM, onlline etc.). Caso seja evento con-
sultado de forma onlline, é necessario incluir o link para consulta ao material e a
data de acesso.

NOME DO EVENTO,numeracio (se houver),data,local. Titulodo documento (anais,

atas, topico temdtico etc.). Local: Editora, data de publicacdo. Meio eletronico.




REFERENCIAS

LETRAS EM REDE: LINGUAGES E SABERES, 1.,2012, Sao Paulo. Anais... Sdo Pau-
lo: Universidade Presbiteriana Mackenzie, 2012. 1 CD-ROM.

CONGRESSO BRASILEIRO CIENTIFICO DE PESQUISADORES EM COMUNI-
CACAO ORGANIZACIONAL E RELACOES PUBLICAS, 6.,2012, Maranho. Anais...
Maranhiao: Universidade Federal do Maranhao, 2012. Disponivel em: <http:// www.
abrapcorp.org.br/anais2012/>. Acesso em: 07 maio 20 14.

292 Trabalhos apresentados em eventos

SOBRENOME, Prenome. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, numeracao
do evento (se houver), data, local (cidade). Titulo do documento (anais, atas, topico

tematico etc.)... Local: Editora, data de publicacdo. Pdgina inicial-pédgina final.

BRAYNER, A. R. A.;; MEDEIROS, C. B. Incorporacdo do tempo em SGBD orientado
a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Sdo Paulo.
Anais... Sao Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

293 Trabalho apresentado em evento em meio eletrénico

Serdo acrescidas informacdes relativas a descricdo fisica do meio eletronico (dis-
quetes, CD-ROM, on(line etc.) as referéncias, que devem obedecer aos padrdes indi-
cados para trabalhos apresentados em evento, de acordo com 2.9.2. Quando se tratar
de obras consultadas onlline, é necessdrio incluir, ao fim da referéncia, o link para

consulta ao material e data de acesso.

SOBRENOME, Prenome. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, numera-
¢do do evento (se houver), data, local (cidade). Titulo do documento (anais, atas,
tépico temdtico etc.)... Local: Editora, data de publicacdo. Pdgina inicial-pdgina

final. Meio eletronico.

DUNDER, Mauro. Entre prodigios, murmiurios e soldados: uma leitura da obra
de Lidia Jorge. In: LETRAS EM REDE: LINGUAGENS E SABERES, 1., 2012,
Sao Paulo: Anais... Sao Paulo: Universidade Presbiteriana Mackenzie, 2012. 1
CD-ROM.

GONCALVES, P. B.; AMARAL, R. M. Mercado editorial e bibliotecas: indicado-
res sobre livros em conformidade com a Lei 10.639/03. In: SEMINARIO NA-
CIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 17., 2012, Gramado. Anais...
Rio Grande do Sul: Universidade Federal do Rio Grande do Sul, 2012. p. 1-14.
Disponivel em: <http://www.snbu2012.com.br/anais/pdf/4QZW.pdf>. Acesso
em: 07 maio 2014.
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210 CRDENACAODASREHHERENGAS

As obras referenciadas em um trabalho deverdo ser arranjadas em ordem alfabética
de entrada das referéncias, digitadas em espacgo simples entre linhas e em espacgo
duplo para separd-las entre si.

No caso de existirem na lista varias referéncias a obras de um mesmo autor, a
entrada pode ser substituida por um traco sublinear (equivalente a seis espagos da
letra utilizada no texto) e ponto a partir da segunda referéncia, desde que na mesma
folha. O titulo de varias edi¢des de um mesmo documento, referido sucessivamente
na mesma folha, pode ser substituido por um traco sublinear nas referéncias seguin-
tes a primeira, desde que estejam, também, na mesma folha.

GASPARINI, Diégenes. Direito Administrativo. 15. ed. atual. por Fabricio Motta. Sdo
Paulo: Saraiva, 2010.

____.____ .l7ed.atual por Fabricio Motta. Sdo Paulo: Saraiva, 2012.
MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo brasileiro. 36. ed. atual. por Eurico
de Andrade Azevedo, Délcio Balestero Aleixo € José Emmanuel Burle Filho. Sao
Paulo: Malheiros, 2010.

___.____ .37ed.atual. até a Emenda Constitucional 67, de 22.2.2010 por Eurico

de Andrade Azevedo, Délcio Balestero Aleixo € José Emmanuel Burle Filho. Sdo
Paulo: Malheiros, 2011.

211 (Jossario

E arelagio de palavras em ordem alfabética, de uso restrito, acompanhadas das res-
pectivas definicdes, com o objetivo de esclarecer o leigo sobre o significado dos ter-
mos empregados no trabalho (ANEXO P).

22 Apéndice eanexo

O anexo serve de fundamentagdo, comprovagdo e ilustragdo, constituindo-se de in-
formagdes ndo elaboradas pelo préoprio autor. O apéndice é documento autdbnomo,
criado pelo préprio autor, a fim de completar sua argumentacgdo, sem prejuizo da
unidade do trabalho. Tabelas, graficos, desenhos, mapas, questiondrios, formuldrios,
entrevistas, organogramas, fluxogramas, cronogramas e outros podem se constituir
em material para inclusdo como anexos ou apéndices.

Como, em cada trabalho, podem ser incluidos mais de um anexo ou apéndice,
eles devem ser identificados por letras maidsculas consecutivas e seus respectivos
titulos. Excepcionalmente utilizam-se letras maitdsculas dobradas, na identificagdo

dos anexos ou apéndices, quando esgotadas as 26 letras do alfabeto.



REFERENCIAS

BEEAWPLCS
APENDICE A -
APENDICE B -
ANEXO A -
ANEXO B -

o1 Indice

E uma lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que lo-

caliza e remete para as informacdes contidas no texto. Ndo confundir com sumério
e lista (ANEXO Q).
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31 QTACAO

E a mencio, no texto, de uma informagio extraida de outra fonte. Pode ser reprodu-
zida literalmente (citagcdo direta, literal ou textual), interpretada, resumida ou tra-

duzida (citagdo indireta ou livre).

311 Citagbesdiretas, literais ou textuais
Sao transcricdes literais e extraidas do texto consultado, respeitando-se todas as ca-
racteristicas formais em relagdo a redacao, a ortografia e & pontuagdo original.

Parte do trecho transcrito pode ser omitida mediante o emprego de reticén-
cias entre colchetes. Ao final do trecho, indica-se de onde foi extraida a citacdo. A
citacdo no texto é transcrita entre aspas duplas, no caso de citacdo textual curta, de
até trés linhas, vindo incorporada ao pardgrafo. Nas citacdes diretas, deve-se men-
cionar a pagina, volume, tomo ou se¢do da fonte consultada, que aparecerdo apds a
data da obra. Em caso de citac¢do direta de material on(line, pode-se indicar, apds a
data de publicac¢do, a expressdo Internet, entre colchetes.

BEWLO:

As pesquisas do Repal ndo incorporam os avangos conceituais que se estabele-
ceram em outros campos de pesquisa que negam a “[...] forma cldssica de segregacio
que se apresentaria sob a forma de circulos concéntricos, com os mais ricos no cen-
tro e os mais pobres na periferia”. (VILLACA, 2011, p. 38).

Quando o nome do autor citado ou o titulo da obra citada estiver incluido na
sentenca, apenas a data e a pagina sao incluidas entre parénteses.

BEWLO

Segundo Todorov (2011, p. 9), as experiéncias Estéticas, “[...] conduzem a um
estado de plenitude, nos ddao um sentimento de realizacao interior [...] gracas a ela

nossa existéncia ndo decorre em vao [...] ela se torna mais bela e mais rica de sentidos”.

No caso de citacdo textual longa — com mais de trés linhas — ela € apresentada em
pardgrafo isolado, utilizando-se recuo de margem a esquerda de 4 cm,com o corpo daletra
menor que o do texto (se o corpo do texto € 12pt, o da citag@o e das notas de rodapé devera
ser 11pt), sem as aspas, tendo como limite a margem direita do trabalho e com a entrelinha
de espago simples. E possivel utilizar aspas para indicar uma citagio dentro da citacdo.

BEAWLCS

Este principio permite que se realize uma agio que tenha més consequéncias

desde que respeitadas algumas condigdes:

[...] aacdo em sindo deve ser nociva; o mal ndo pode ser um meio
para se produzir um efeito bom, ou seja, “os fins nao justificam os
meios”; o efeito danoso nédo é desejado, mas simplesmente permi-
tido ou tolerado; a boa acdo deve ser executada, pois seus benefi-
cios superam os maleficios. (SILVA, 2011, p. 11).



CITAGOES E NOTAS DE RODAPE

Davel e Machado (2001, p. 117) chamam o processo de construg¢do de uma

compreensdo comum do mundo de ordenamento e explicam que

[...] se refere ao processo pelo qual o lider percebe que o mundo
exterior ndo tem sentido imediato para as pessoas € que O or-
denamento significativo de suas experiéncias emocionais pode
conferir for¢ca e convic¢do a suainfluéncia;entretanto, recipro-
camente, esta influéncia se verifica efetivamente quando suas
crencgas, valores e atitudes vdo encontrando reconhecimento
nas pessoas e ressonancia com o imagindrio da organizagio e
do grupo [...] Para que esse fendmeno ocorra, no entanto, é ne-
cessario que exista um processo de identificagdo com a figura
do lider [...]

312 Citagdesindiretasou livres
Sao reproducdes de ideias de outrem sem que haja transcricao literal das palavras
utilizadas. Apesar de livres, devem ser fiéis ao sentido do texto original. Ndo neces-
sitam de aspas e a indicacdo de nimero de pagina € opcional.

BEEVPLO

Este homem que vive na menoridade, sendo governado por tudo e por todos,
tendo a sua dignidade diminuida como ser racional moral, precisa tio somente de
liberdade para que possa novamente aprender a pensar por si s6, sem qualquer go-
verno, mas apesar de ser natural, ndo é tdo simples, pois a menoridade tornou-se

para o homem quase como uma natureza alimentada e amada. (KANT, 2012).

Para documentos citados, de autoria da administragio direta de um gover-
no (federal, estadual ou municipal), a entrada deve ser feita pelo nome geogréfico
correspondente a jurisdi¢do, onde estd localizada a institui¢ao, seguida da data
do documento.

BEEPLO

Os Procons Estaduais e Municipais, bem como os agentes de vigilancia sanita-
ria sdo os gestores, instituidos pela legislacdo, para a fiscalizagcdo da presenca e exi-
géncia do simbolo especifico. Porém, para impor punicdes, devem existir pesquisas
concretas para cada caso, comprovando a real quantidade do elemento transgénico,
para que, a partir de entdo, se possa exigir a presenca do simbolo no rétulo do pro-
duto. (BRASIL, 2003).

Para citar uma obra com dois ou trés autores, indicam-se todos, separados por
ponto e virgula, seguidos da data de publicagio.

BEAVPLO:

Ela também pode ser uma sequéncia de atividades ou unidades de anailise di-
dética que se define como conjunto de atividades ordenadas, estruturadas e articu-
ladas para a consecucdo de um objetivo educativo em relagdo a um conteido con-
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creto. De qualquer forma, na aula, sempre acontece um processo, explicito ou nao,
de negociacgdo, relaxada ou tensa, abertamente desenvolvida ou provocada por meio
de resisténcia ou ndo. (CORTELAZZO; ROMANOWSKI, 2011, p. 4-5).

Através da revisao sistematica de literatura cientifica, no Brasil foram identi-
ficados quatro artigos que trazem conhecimentos atuais sobre o tema da realidade
brasileira referindo-se a saide mental na infincia e adolescéncia e Aten¢do Primé-
ria. (PAULA; MIRANDA; BORDIN, 2010).

Para a citacdo de obras com mais de trés autores, indica-se o primeiro, seguido
da expressao latina et al. ou, opcionalmente, citam-se todos os autores.

BEEVPLO:

Além disso, o mesmo estudo evidenciou correlacio positiva e significativa en-
tre o desempenho na parte B do instrumento e um teste de avaliacdo de atencdo, o
Teste de Atenc¢do por Cancelamento. (TREVISAN et al., 2011).

Quando o nome do autor citado ou o titulo da obra citada estiverem incluidos
na sentenca, apenas a data é colocada entre parénteses.

BEEVWLO

A atividade fisica e desportiva para as pessoas com deficiéncia cresceu muito
desde os anos de 1980. Eventos, publicacdes e acdes governamentais realizados a par-
tir desse perfodo marcaram esse crescimento. Mas, Carmo (2011) aponta que poucos
se preocuparam com a relagdo Educagdo Fisica/Inclusdo, mesmo porque o trabalho

tem se restringido aos Esportes Adaptados, incompativeis com as ideias inclusivistas.

Ainda segundo Campello, Cédon e Kremer (2003, p. 279), no Brasil, os primei-
ros passos a Internet aconteceram no Laboratério Nacional de Computacao Cientifica
(LNCC, no Rio de Janeiro) e na Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Sao
Paulo (FAPESP), em 1988. Era ligado a rede Bitnet, apenas para o envio de e-mail.

Quando o autor do trabalho traduzir uma citagio, esta deverd ser seguida da
expressdo "traducdo nossa" entre parénteses.

BEEVWLO

As forgas armadas da OTAN sédo equipadas com uma grande gama de recursos
e equipamentos que fazem uso do espectro eletromagnético. “O acesso adequado
para o espectro de radiofrequéncias pelas forcas armadas é entdo a chave para a
exploracdo das capacidades operacionais desses equipamentos” e sistemas. (ORGA-
NIZACAO DO TRATADO DO ATLANTICO NORTE, 2002, tradugdo nossa).

313 Sinais e convencgdes
Objetivando indicar caracteristicas na citacao, varios sinais e conven¢des podem ser

utilizados, a saber:



CITAGOES E NOTAS DE RODAPE

a) Colchetes ([ ]) sdo utilizados para indicar acréscimos, supressdes, incorregoes,
énfases, destaques, duvidas ou quaisquer explicagdes necessdrias a melhor compre-
ensdo dentro do texto citado.

BEaVPLO:

Horkheimer (1971, p. 194), por sua vez, escreveu enquanto ainda existia o so-
cialismo histérico, o do Leste Europeu: os estudantes fugidos do Leste, nos primei-
ros meses depois de sua chegada a Alemanha [Federal] sdo felizes porque h4 mais

liberdade, mas logo se tornam melancélicos porque ndo hd amizade alguma.

Os colchetes também sdo usados com outros sinais.

b) [...] omissdo de palavras ou frases do trecho transcrito. A omissdo de parte da ci-
tacdo pode ser no inicio, meio ou final do texto.

BEEVPRLO

Desde o inicio de 2000, varias a¢des foram feitas com o intuito de atracao de

turistas a cidade.

Abertura de novos atrativos turisticos, ampliacdo de hotéis e
inaugura¢do de novos espagos para a prdtica de esportes. Estes
sdo s6 alguns exemplos dos motivos que estdo fazendo com que
as expectativas dos profissionais que lidam com o turista em
Santos [...] sejam excelentes. O nimero crescente de visitantes
na Cidade, seja para negdcios, lazer ou atividades esportivas,
ja comeca a refletir positivamente em diversos pontos [...] Es-
tes turistas vém para conhecer a Cidade, deixam dinheiro e, em
muitos casos, voltam ou indicam o roteiro para outras pessoas.
(OLIVETTI, 2004, p. 3).

©) [sic] incorregdes e incoeréncias no texto citado.
BEEPLO
“Aadjetivacdo no Uruguai [sic] e — ndo ha nada que distinga mais um autor — é

quase sempre de saber quinhentista”. (ELIA, 1973, p. 29).

d) Grifo — destaque de palavra ou frase numa citacdo, incluindo a expressao “grifo
nosso” entre parénteses, apds a citagao.

BEaVPLO:

Esse liberalismo econémico desencadeou um processo social que, de forma ir-

reversivel, desencadeia inimeros estudos ligados a Administracdo. Sinteticamente:

[...] o liberalismo estabeleceria a livre concorréncia. E esta criou
conflitos intensos, em especial na drea social, devido a economia
capitalista, baseada no individualismo.

Na segunda metade do século XIX, enfraquecido a medida que o
capitalismo crescia, o liberalismo econdmico perdia sua influéncia.
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O socialismo e o sindicalismo passam a ser os novos focos de in-

fluéncia, encaminhando o capitalismo para o aperfeicoamento de

todos os setores de produgdo e da remuneracdo justa. Era o inicio

da implantacdo de métodos e processos de racionalizacdo do trabal]
lho. (FARIA, 2002, p. 15, grifo nosso).

Caso o destaque seja do autor consultado, usa-se a expressao “grifo do autor”,
entre parénteses, apds a citacao.
BEAWPLO:

Do mesmo modo que no dmbito internacional, o quadro acima
descrito provocou profundas alteracdes nas relagcdes capital-
-trabalho, tanto no que tange a estrutura productiva, quanto no
que se refere as formas de representacido e de organizacdo das
forcas sociais nos campos sindical e politico. Se, por um lado, a
reorganiza¢do do capital, sob novos pardmetros de producio e
acumulacdo, demandou o que ji se convencionou chamar de um
“trabalhador de novo tipo”, por outro, essas transformacdes atin-
giram profundamente a classe trabalhadora, ndo apenas no dmbi-
to de sua materialidade, mas teve profundas repercussdes na sua
subjetividade e, no intimo relacionamento destes niveis, afetou
sua forma de ser. (ANTUNES, 1995, p. 15, grifo do autor).

€) aspas duplas (“”
BEEVLO

E possivel verificar um consenso em relacdo a data oficial, pois “Considera-se a

) —usadas na transcricao de citagdes diretas, literais ou textuais.

data oficial da Reforma Protestante o dia 31 de outubro de 1517, quando o monge Marti-
nho Lutero fixou as suas 95 teses na porta da igreja do castelo de Wittenberg”. (MENE-
SES, 2012, p. 18).

f) asterisco (*) — utilizado, sempre que necessario, para nota de rodapé, para comu-
nicacdes pessoais.

BEEVWLO

REPRESENTACOES SOCIAIS E EDUCACAO: REFLETINDO SOBRE AS
POSSIBILIDADES DE UM DIALOGO

Lourdes Helena da Silva*

* Professora Assistente do Departamento de Educac¢ido da UFV; Doutoranda do Programa
de Psicologia da Educagio da PUC-SP; Bolsista do PDEE/Capes na Ecole des Hautes Etudes
en Sciences Sociales, Paris.

314 Sistemasde chamada

As citacdes devem ser indicadas no texto por um sistema preestabelecido e, qual-
quer que seja o método adotado, deve ser mantido ao longo de toda a publicacdo. Os
sistemas de chamada mais usados sdo: autor-data e numérico.
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3.14.1Sistema autordata
No sistema autor-data, o sobrenome do autor ¢ mencionado em letras maidsculas, seguido
de virgula, da data de publicagdo e da pdgina, tudo entre parénteses, apds a citacio direta.
BEaVPLO:
“E assim € para a arquitetura: uma paixdo e um prazer. Em uma obra de arqui-

tetura ndo ha mais conclusdo do que o préprio resultado final, que o préprio objeto.
(MARGOTTO, 2011, p. 6).

Na citacdo indireta, menciona-se apenas o sobrenome do autor em letras mai-
usculas, seguido de virgula e da data de publicacgdo, tudo entre parénteses.

BEaVPLO:

Os efeitos destes tipos de intervencdo, de forma geral, parecem maiores e mais
generalizdveis em comparagdo aos treinos cognitivos, uma vez que, pela sua prépria
forma de implementacdo, enderecam as habilidades executivas mais globalmente
(DIAMOND:; LEE, 2011). Estes resultados sdo também consistentes com os relatos

das professoras obtidos por meio das entrevistas.

Quando a meng¢do ao nome do autor estd incluida no texto, a data de publica-
cdo é transcrita entre parénteses.

BEEVWPLOS

Também ressalta-se o direito a livre concorréncia, que, nesse caso, estaria
em tese prejudicado, acarretando graves problemas no mercado consumidor. Com

grande preciosidade, salienta Paula Porgioni (2005, p. 175),

Os efeitos anticoncorrenciais da imposi¢do dos precos de revenda
dependerdo de varios fatores, como o grau de competi¢io entre
marcas a ser enfrentado. Atribuir ao fornecedor maior poder so-
bre arede abre caminho para que esta seja forcada a aceitar outras
restrigdes prejudiciais para o mercado. Maior o grau de depen-
déncia econdmica do distribuidor em relac@o ao seu fornecedor,
maior a probabilidade de que aquele se deixe instrumentalizar,
ndo oferecendo resisténcia a implementacdo de préticas anticon-
correnciais arquitetadas pelo fabricante.

Aexperiéncia estética conforme Todorov (2011) conduz a um estado de plenitu-
de, um sentimento de realizagdo interior gracas ao qual nossa existéncia ndo decorre
em vao, gracas a esse momento precioso, ela se torna mais bela e mais rica de sentidos.

Quando houver coincidéncia de autores com o mesmo sobrenome ¢ data,

acrescentam-se as iniciais de seus prenomes.

BEAVPLO:
“Em 1848, sabendo eu ler e contar alguma coisa e tendo obtido ardilosa e se-

cretamente provas inclusas da minha liberdade, retirei-me fugindo, da casa do alfe-
res Antonio Pereira Cardoso [...]” (CASTRO, T., 1989, p. 223).
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Como se verifica através desse depoimento, saber ler e escrever poderia ser
um instrumento em prol da liberdade nas maos dos escravos, quando a ordem social
era garantida através do chicote.

Mas a possibilidade do Brasil se tornar um pais sem escravos foi crescendo a
partir da proibi¢do do trafico e da promulgacdo de algumas leis como a do Ventre Li-
vre, e a dos Sexagendrios. Mesmo que a contribuic@o dessas leis tenha sido mais te-
6rica do que prdtica, na verdade a conquista da liberdade se fez de outras maneiras.

Desta forma, a populagdo escrava j4 se tornava uma pequena parcela da populacgio.

A populagdo livre pobre, em sua maior parte identificada como
mestica pelos recenseadores da época, tornava-se majoritaria du-
rante o século XIX, principalmente por causa da libertacdo, por
formas diversas, de escravos e seus descendentes [...] (CASTRO,
H., 1989, p. 90).

Em diversos documentos de um mesmo autor, com a mesma data de publica-
¢do, acrescentam-se letras mindsculas apds a data, sem espacejamento.

BEAVWPLO

Sem que nunca se encontre o texto primeiro como a tela de fundo do palimp-
sesto. Em Derrida, trata-se sempre de desfazer “A tela envolvendo a tela” (DERRI-
DA, 1972a, p. 71), numa entrevista “sem fim”. Enquanto tecido, existe sempre um
novo fio a ser puxado, mesmo no mais supostamente ja lido. Caso exemplar dos di-
alogos platdnicos, que os textos de Derrida descosem e refazem numa nova dispo-
sicdo, indo com eles “as dltimas consequéncias”, na metafora do en découdre. Daf a
opcdo de ler (com) Derrida alguns dos textos que ele 1&. Um recorte altamente sele-
tivo para apreender as condicdes de como interpretar a relacio visada entre filosofia

e literatura. Conforme declaragdo numa passagem relativa ao dom.

[...] partimos sempre de textos na elaboracdo dessa problematica, de
textos no sentido corrente e tradicional das letras escritas, até mes-
mo no da literatura, ou de textos no sentido de rastros de différence
[traces différentielles], segundo um conceito que elaboramos noutro
lugar. E ndo podemos agir de outro modo, a ndo ser partir dos textos,
e dos textos enquanto partem (separando-se de si mesmos e de sua
origem, de nés) desde a partida. (DERRIDA, 1972b, p. 130).

Quando a citagdo direta é extraida de uma obra sem autoria, a entrada deve ser
feita pelo titulo, seguido da data de publicac@o e do nimero de pagina. No caso de citacio
indireta, a orientacdo é a mesma, porém citar o nimero de pdginas € opcional. Ser4 indi-
cada somente a primeira palavra do titulo, seguida de reticéncias e da data de publicacio.
Se houver artigo definido ou indefinido no titulo ele serd incluido na indicacao da fonte.

BEWLO

Reportagens tém por objetivo transmitir ao leitor, de maneira
agil, informacdes novas, objetivas (que possam ser constatadas
por terceiros) e precisas sobre fatos, personagens, ideias e produ-
tos relevantes. Para tanto, elas se valem de ganchos oriundos da
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realidade, acrescidos de uma hipétese de trabalho e de investiga-
¢do jornalistica. (MANUAL...,2013, p. 24).

3.14.2 Sistema numérico
As citacdes dos documentos devem ter numeracdo em algarismos ardbicos, Unica
e consecutiva para toda a se¢do. Nao se inicia a numeragao das citagdes a cada
pdgina. A numeragdo no texto é indicada entre parénteses, alinhada ou situada
pouco acima da linha do texto, em expoente (sem parénteses), apds a pontuacio
que fecha a citacgio.

BEEPLCS

Diz Rui Barbosa: “Tudo € viver, previvendo...” (15)

Diz Rui Barbosa: “Tudo € viver, previvendo...”?

O sistema numérico ndo deve ser utilizado quando h4 notas de rodapé.

32 NOTASDERODAPE

Sao notas que servem para complementar ou esclarecer informagdes, ficando situa-
das ao pé das paginas, podendo ser de referéncia e explicativa.

321 Apresentacao
As notas de rodapé sdo chamadas ao texto feitas por algarismos arédbicos e asteris-
cos, localizando-se na margem inferior da mesma pédgina em que ocorre a chamada
numérica. S3o separadas do texto por um traco continuo de 5 cm e digitadas em
espaco simples com caracteres menores do que o usado para o texto (normalmente
fonte 12 para o texto e fonte 10 ou 11 para notas de rodapé) e guardando um espaco
simples entre notas. O indicativo numérico é separado do texto da nota por um espa-
co.Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primei-
raletra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espacgo entre elas.
Havendo, na mesma folha, chamadas dos dois tipos — algarismos ardbicos e
asteriscos —, as com asterisco precedem as com algarismos. Para cada nota deve ser

indicada uma nova linha.

3.2.11Notas de referéncias
Sdo as que indicam fontes consultadas, ou remetem a outras partes da obrana qual o
assunto esta sendo citado. Sdo feitas por algarismos ardbicos, em ordem sequencial,
paratoda a se¢do, e devem conter o sobrenome do autor, data da publicacio e outros
dados necessarios a localizagdo da parte citada. No entanto, isto ndo desobriga o uso
de uma lista de referéncias, no final do trabalho.

BEAVPLO:

Em um primeiro momento histérico (que, segundo Ulrich Beck," seria até a
metade do século XX), a ciéncia foi considerada como verdade inabalavel, area de
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saber especializado em que somente podiam transitar aqueles que detivessem co-
nhecimento suficiente e comprovado para isso. Porém, a partir da segunda metade

do século XX a visibilidade da ciéncia se modifica.

No rodapé:

4 BECK, Ulrich. Sociedade de risco. Sdo Paulo: Ed. 34, 2010. p. 236.

Aprimeira citacdo de uma obra, obrigatoriamente, requer suareferéncia comple-
ta. As citacdes subsequentes podem ser referenciadas de forma abreviada, utilizando-
-se expressdes a fim de evitar repeticao de titulos e autores, em nota de rodapé.

Sao elas:

a) Idem ou Id. — o mesmo autor

O trecho citado é de obra diferente do autor referenciado em nota imediata-
mente anterior, na mesma folha.

BEAEVWPLO:

Nesse sentido, Hegel junto com Kant, sdo considerados filésofos “[...] radi-
calmente opostos ao utilitarismo” na justificacido do sistema do direito, e que isso é
“caracteristico de um aliberalismo da liberdade”,”” conclui Rawls.

Para Rawls, a pessoa na sua abstrac@o possui, ainda assim, dois poderes morais
inerentes a sua personalidade: a capacidade (ser razodvel) de ter “um efetivo senso
de justica” e de respeitar os termos equitativos da cooperacao, e a capacidade de ter

e de perseguir “uma particular concepcdo de bem”, como algo que € racional.

De modo mais preciso, ser capaz de um senso de justica € ser ca-
paz de compreender, de aplicar e normalmente de ser movido por
um desejo eficaz de agir a partir de principios de justiga (e néo
simplesmente de acordo com eles) na condigdo de termos eqiiita-
tivos de cooperacdo social. Ser capaz de uma concepgao do bem
¢é ser capaz de formar, de revisar e de buscar racionalmente uma
concepgdo assim, isto €, uma concepgdo do que é, para nés, uma
vida humana que merece ser vivida.?®

No rodapé:

7 RAWLS, J. Lectures on the history of moral philosophy. Cambridge: Harvard University,
2000. p. 343.
21d. Justica e democracia. Traducéo Irene A. Paternot. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2000. p. 158.

b) Ibidem ou Ibid. — na mesma obra
A parte citada pertence a mesma obra referenciada em nota imediatamente

anterior, na mesma folha.
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BEEPLO

Para tanto, é necessdrio abordar a doutrina da virtude definida pelo filésofo
critico como uma parte da doutrina geral dos deveres que se refere a liberdade in-
terior, em contraposi¢cdo a doutrina do direito que faz mencdo somente a uma liber-
dade exterior como resultado da possiblidade de agir conforme a norma numa agéo
efetiva.’ Em seguida, buscar-se-4 a apreender o conceito de imperativo categdrico
como a forma fundamental do dever-ser interno, ou seja, uma liberdade interna de
escolha entre o que deve ou néo ser feito.*

No rodapé:

3 KANT, Immanuel. A metafisica dos costumes. Tradu¢do Edson Bini. Bauru: Edipro, 2003.
p-224.
41Ibid., p. 263.

©) Opus citatum, opere citato ou op. cit. — na mesma obra citada

Indicagdo de que a citacdo é referente a uma obra de autor ja citado no traba-
lho, sem ser aimediatamente anterior,na mesma folha, ndo dispensando a indicagdo
de autoria.

BEEVPLO

“O fato do principe é, em dltima andlise, uma aplica¢io da teoria da reparacdo
equitativa do dano causado por iniciativa alheia”.* Importa afirmar que se confirma-
da a hipétese do factum principis, mesmo em razdo do implemento de interesse co-
mum da coletividade, a Administracao Piblica ndo pode escusar de indenizar even-
tuais prejuizos que tenha causado aos administrados ou aqueles com os quais tenha
contratado, principio este que se assenta na licdo de Ulpiano: alterum non ladere.

Tal qual Gasparini, Hely Lopes Meirelles conceitua referido instituto de maneira
semelhante, apenas dissentindo quanto a previsibilidade, ainda que de efeitos incalcula-
veis ou inesperados,’ no que é acompanhado por José Cretella Jtinior, ao dizer que “se a
medida do poder publico intercorrente estiver dentro das previsdes das partes, no ato de

contratar, nao h4 possibilidade de indenizacdo no momento em que se realiza”.

No rodapé:

4+ CRETELLA JUNIOR. José. Direito Administrativo brasileiro. 2. ed. Rio de Janeiro: Forense,
2000. p. 371

5 “Fato do principe é toda determinag@o estatal, positiva ou negativa, geral, imprevista e im-
previsivel, que onera substancialmente a execuc¢ao do contrato administrativo” (MEIREL-
LES, 2004, p. 235).

§ CRETELLA JUNIOR, op. cit., p. 370.

d) Loco citato ou loc. cit. — no lugar citado
Expressdo usada para mencionar a mesma pagina de uma obra ja citada na
mesma folha, mas havendo intercalacao de outras notas.
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BEEVWLO

O termo “Etica Profissional” tem virios significados: na opinido de Nalini,'
é o exercicio habitual de uma atividade laboral desenvolvido com a finalidade de
sustentar-se. Para Motta,” pode ser definido como o conjunto de normas de condu-
ta que deverdo ser postas em pratica no exercicio de qualquer profissdo. E a ética
propriamente dita regulando as profissdes, para o seu maior €xito. Ressalta ainda
Nalini® que a profissdao é um titulo e uma dignidade.

No rodapé:

'NALINTI, J. R. Etica e justica. Sdo Paulo: Oliveira Mendes, 1998. p. 118.
2MOTTA, N. de S. Etica e vida profissional. Rio de Janeiro: Ambito Cultural, 1984. p. 67.
3NALINTI, loc. cit.

€) Cf. — confira

Abreviatura usada para recomendar consulta a trabalhos de outros autores ou
a notas do mesmo trabalho.

BEAVWPLO

Assim como o ordenamento constitui o conjunto de regras sociais obrigaté-
rias, o direito subjetivo, como parte da juridicidade, ndo poderia ter diferente natu-
reza e finalidade, assumindo carater social tanto na origem como na missio que se

destina a desempenhar. O ato abusivo consiste na atuagio antissocial.**

No rodapé:

4 Cf. Carpena, 2003, p. 377-396.

f) Apud — citado por

Expressdo usada nas transcri¢des textuais ou conceitos de um autor que fo-
ram selecionados em obra de outro autor.

BEWLO

Marcos Rosas Degaut Pontes (1999 apud AZEVEDO, 2001, p. 11) conceitua de

forma areduzir a abrangéncia do termo terrorismo com o

[...] método ou teoria por trds do método, com que um grupo poli-
tico organizado procura atingir suas finalidades declaradas, prin-
cipalmente por meio do uso motivado, premeditado e sistematico
da violéncia contra populacdes ndo-combatentes.

Aexpressdo “apud” € a inica que também pode ser usada no texto, apds a citagao.

0) Asterisco — ver pagina 44.
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2.21.2Notas explicativas

Sao utilizadas para a apresentagdo de comentarios, esclarecimentos ou explanagdes
que ndo possam ser incluidas no texto. Para isso, emprega-se numeracao com alga-
rismos ardbicos, consecutivamente, em toda a secao.

Podem aparecer, também em primeira pagina, quando se tratar de: nome da
instituicdo subvencionadora do trabalho, incluindo bolsas e outros auxilios finan-
ceiros; referéncias a publicacdo anterior, sob outras formas de apresentacdo do tra-
balho em congressos, reunides, semindrios etc., sendo que, neste caso, a chamada é
feita com asterisco.

BEEVPLO

Como sera visto, o compromisso com os interessados se traduz em uma im-
portante mudanca na ideologia econémica, ao admitir um “todo” que comanda as

partes, ou seja, ao admitir a hierarquia.®

No rodapé:

¢ O conceito de hierarquia sera usado sempre neste sentido, de hierarquia de valores, salvo
quando for expressamente dito o contrdrio, por exemplo, “hierarquia de cargos na empresa’.

Notas explicativas também podem ser utilizadas para colocar uma citagdo em
sua lingua original no rodapé ou vice-versa.

BEaVPLO:

Em Transblanco, particularmente, assiste-se a uma singular apropriagao da
cultura chinesa e japonesa (Li-Po, Matsuo Bashd, em primeiro lugar), segundo o

principio programético da composigao por ideogramas.' (D’ANGELO, 2013).

No rodapé:

'Particularly in Transblanco, the reader views an unique appropriation of Chinese and Ja-
panese culture (chiefly Li-Po, Matsuo Bash6) according to the programmatic principle of
ideogram-based composition.
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De acordo comas recomendagdes da ABNT para apresentagdo grafica das partes que
compdem os trabalhos académicos, dissertacdes e teses, alguns aspectos precisam
ser considerados no intuito de padronizar o formato e as margens de apresentacado

desses tipos de textos.

41 FCRVATOEMARCENS

Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores somente
parailustracdes. Utiliza-se papel branco ou reciclado, no formato A4 (21cm x 29,7 cm).

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excecdo
dos Dados Internacionais de Catalogacdo na Publicagdo que devem vir no verso da
folha de rosto. Recomenda-se que os elementos textuais e pos-textuais sejam digita-
dos no anverso e verso da folha.

As margens devem ser: para o anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e
inferior de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

Recomenda-se, para digitacdo, a utilizacdo de fonte corpo 12 para o texto, in-
clusive capa, e corpo menor para citagdes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacdo, Dados Internacionais de Catalogacdo na Publicacao, legendas e fontes

das ilustracdes, dos quadros e das tabelas.

42 BSPACAMENTO

Todo o texto deve ser digitado com espacamento 1,5 entre as linhas, excetuando-se
citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustra-
coes e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é
submetido e drea de concentracdo) que devem ser digitadas em espago simples. As
referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espago sim-
ples em branco.

Na folha de rosto e na folha de aprovacdo, a natureza do trabalho, o objetivo, o
nome da instituicdo a que é submetida e a &rea de concentracdo devem ser alinhados

do meio da mancha para a margem direita.

421 Notasde rodapé
Ver pagina 43.

422 Indicativos da secao

O indicativo numérico, em algarismo ardbico, de uma secio precede seu titulo, ali-
nhado a esquerda, separado por um espago de caractere. Os titulos das secdes pri-
mérias devem comecar em pagina impar (anverso), na parte superior da mancha
gréfica e ser separados do texto que os sucede por um espago entre as linhas de 1,5.
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Da mesma forma, os titulos das se¢des devem ser separados do texto que os precede
e que os sucede por um espago entre as linhas de 1,5. Titulos que ocupem mais de
uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira palavra

do titulo.

423 Titulos sem indicativo numérico
Os titulos, sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de ilustracdes,
lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumaério, referéncias, glos-

sario, apéndice, anexo e indice — devem ser centralizados.

424 Elementossem titulo e sem indicativo numérico

Fazem parte desses elementos a folha de aprovacdo, a dedicatéria e a epigrafe.

+3 PAGNACAO

As folhas ou pédginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas.

Para trabalhos digitados somente no anverso, todas as folhas (folha de rosto,
dedicatoéria, agradecimentos, epigrafe, resumo em portugués, resumo em lingua
estrangeira, sumario) a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencial-
mente, considerando somente o anverso. A numeracdo deve figurar, a partir da
primeira folha da parte textual, em algarismos ardbicos, no canto superior direito
da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o tltimo algarismo a 2 cm da borda
direita da folha.

Quando o trabalho for digitado ou datilografado em anverso e verso, a nume-
ragdo das paginas deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito, e
no verso, no canto superior esquerdo.

No caso de o trabalho ser constituido por mais de um volume, deve ser man-
tida uma tnica sequéncia de numeracgado das folhas, do primeiro ao dltimo volume.
Havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem dar seguimento a numeracao do

texto principal.

44 NUVERACAOPROGRESIVA

Objetivando uma melhor distribui¢do do conteuido do trabalho, recomenda-se o uso
da numeracdo progressiva (NBR 6024) para as se¢des do texto, destacando-se os
titulos das se¢des, por meio de recursos, tais como: negrito, itdlico, grifo, redondo,
letra maidscula ou mindscula etc. Ndo se utiliza ponto, hifen, travessdo ou qualquer
sinal ap6s o indicativo de secdo ou de seu titulo.

Na numeracgio progressiva do texto devem ser utilizados algarismos arabicos
para identificar as se¢des e suas subdivisdes, conforme a necessidade. Estas ndo po-
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dem ultrapassar a subdivisdo quindria. A partir daf deve-se usar alineas, caracteriza-
das por letras minudsculas, seguidas de um paréntese.

Os titulos das se¢cdes primdrias, por serem as principais divisdes de um texto,
devem iniciar em folha distinta. Os titulos e legendas das ilustra¢des devem ser di-
gitados abaixo destas, na margem. Todas as secdes devem conter texto relacionado
com as ilustragdes.

BEWLO

1SECAO PRIM ARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA

1.1.1Secdo terciaria

1.1.1.1 Secao quaterndria

1.1.1.1.1 Se¢do quindria

a)
b)

9)

45 ABREVIATURASESAAS

Quando aparecem pela primeira vez no texto, deve-se colocar seu nome por extenso,
acrescentando-se a abreviatura ou a sigla entre parénteses.

BEEVLO

Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

46 BEQUAGCESEFORMILAS

Aparecem destacadas no texto, de modo a facilitar sua leitura, e, se necessério,
numeradas em algarismos ardbicos, entre parénteses, alinhados a direita. E per-
mitido o uso de entrelinha maior para compor seus elementos (expoentes, indi-
ces etc.).

Quando destacadas do pardgrafo devem ser centralizadas e, se necessario, nu-
meradas. Quando fragmentadas em mais de uma linha, por falta de espaco, devem
ser interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adi¢do, subtra-
¢do, multiplicacdo e divisdo.

BEEVLO

x*+y* =22

x2+y?)/5=n
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a7 ILUSTRACOES

Elementos demonstrativos de sintese que explicam ou complementam visualmente
o texto. Qualquer que seja seu tipo, sua identificagdo aparece na parte superior pre-
cedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico,
mapa, organograma, planta, quadro, retrato, imagem, entre outros) seguida de seu
nimero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos ardbicos, travessdo e do
respectivo titulo (ANEXOSR - S).

Ap6és a ilustracdo, na parte inferior, deve-se indicar a fonte consultada (ele-
mento obrigatério, mesmo que seja producdo do prdprio autor), legenda, notas e
outras informacdes necessdrias a sua compreensdo (se houver). A ilustracdo deve

ser citada no texto e inserida o mais préximo possivel do trecho a que se refere.

48 TABHA

Elemento demonstrativo de sintese que apresenta informacdes tratadas estatistica-
mente (ANEXO T). A construcado da tabela deve obedecer as Normas de Apresen-
tacdo Tabular, publicadas pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (1993).

481 Elaboracao de tabelas

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais préximo possivel do trecho a que se
referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE). Para verificar as normas integralmente, consulte o manual (IBGE, 1993).

Uma tabela é constituida por:

> titulo;

> cabecalho;

> corpo databela;

> fonte;

> notas, se houver.

A tabela é uma “forma nao discursiva de apresentar informacdes, das quais o
dado numérico se destaca como informacao central” (IBGE, 1993).

Elas devem ser numeradas progressivamente com algarismos ardbicos, pre-
cedidas da palavra “Tabela”, e conter um titulo por extenso, na parte superior, que
indique a natureza e abrangéncia do conteuddo ali inserido. Podem ser subordinadas
a algum capitulo ou a secdes do documento. Neste caso, utiliza-se o nimero do ca-
pitulo na numeragio, por exemplo: Tabela 14.2 € a segunda tabela do capitulo 14 de
uma publicac¢do, e Tabela 3 indica a terceira tabela da obra.

E necessdrio inserir a fonte das informagdes da tabela/autoridade dos dados
abaixo da tabela, se for o caso, em letra maidscula e mindscula precedida da palavra
“Fonte” ou “Fontes”. Esclarecimentos a respeito do conteiddo da tabela sdo inseridos
em forma de notas, logo ap6s a indicagdo da fonte.
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4.8.1.1Formatacéao

O cabecalho da tabela é elemento obrigatério e deve indicar o contetido das colunas.
As tabelas devem ter molduras que estruturam e delimitam os dados numé-

ricos nelas inseridos. Sdo necessdrios, no minimo, trés tracos horizontais paralelos

para a elaboragdo de uma tabela: para separar o topo, o cabecalho e o rodapé. Nao

devem ser inseridos tragos verticais que delimitem a esquerda e a direita.

BAPLO
Género Quantidade
Feminino 623
Masculino 550
Total 1173

Fonte: Questionario.

Se a tabela ultrapassar em nimero de linhas e/ou colunas as dimensdes de
uma pdégina, ela deverd ser apresentada em duas ou mais partes. Ha dois casos em
que isso pode acontecer: grande niimero de linhas e grande nimero de colunas.

Se ela ultrapassar somente em linhas e tiver poucas colunas, ela podera ser
apresentada em duas ou mais partes, sendo necessario repetir o cabecalho nas ou-
tras partes. Essas partes deverdo ser separadas por um traco vertical duplo.

BEAWPLO

Tabela 3 —Taxa de crescimento anual da populagéo residente, em ordem decrescente, por
Municipios do Estados de Alagoas, no periodo 198011991,

Taxade Taxade

Municipio cres;cii[lna?nto Municipio cres;c;iuma? nto
(%) (%)
Piranhas 8,44 Piagabucu 3,59
Campo Alegre 707 Palestina 3,52
Barra de Sao Miguel 705 Roteiro 3,50
Santa Luzia do Norte 5,28 Jundia 3,29
Japaratinga 4,83 Penedo 3,26
Teotonio Vilela 442 Messias 3,19
Maceié 4.21 Cajueiro 3,03
Olho d’Agua do Casado 4.4 Jaramataia 2,99
Delmiro Gouveia 4,00 Joaquim Gomes 2,74
Craibas 3,87 Arapiraca 2,61
Barra de Santo Antonio 3,61 Coruripe 2,57
Satuba 3,60 Cacimbinhas 2,38

Fonte: IBGE, 1993 (adaptada).
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Se ela ultrapassar em nimero de colunas e tiver poucas linhas pode ser apre-

sentada na mesma pdgina, em duas ou mais partes, uma abaixo da outra.

BEPLO

Tabela 1— Quantidade de alunos

2013 2014 2015
Homens 3500 3500 3550
Mulheres 4000 4010 4050
2016 2017 2018
Homens 3550 3560 3560
Mulheres 4060 4100 4100

Fonte: Elaborado pela autora.

Quando a tabela for apresentada em mais de uma pégina, deve-se incluir no

fim da primeira parte, entre parénteses, ‘“continua” e no inicio de uma nova parte,

logo apés o titulo da tabela, a palavra “continuacao”, também entre parénteses.

Omanual do IBGE recomenda que a tabela a ser inserida no trabalho académico

seja elaborada de forma a ser apresentada em uma tinica pagina. Em casos em que isso

ndo é possivel, devem-se seguir as orientagdes apresentadas. Além disso, é necessario

que haja uma uniformidade tipografica em questdo de corpo e tipologia de letras e

ndmeros. O rodapé da tabela s6 deverd ser apresentado na pdgina de conclusio.

Nota: No caso de tabela que contenha um nimero de colunas tal
que seja possivel a sua apresentacdo em duas paginas confron-
tantes, independentemente do nimero de linhas, é dispensdvel a
apresentacgdo das colunas indicadoras e seus respectivos cabega-
lhos na pédgina confrontante a direita. Nesse caso, a primeira e a
dltima colunas devem ser de indica¢do do nimero de ordem das
linhas. (IBGE, 1993).
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APENDICE A - FORMATO E MARGENS

Anverso

Margem superior: 3 cm

<—— Margem esquerda: 3cm Margem direita:2cm ——

Margem inferior: 2 cm

|




APENDICE

APENDICE B - FORMATO E MARGENS

Verso

Margem superior: 3 cm

<—— Margem esquerda: 3cm Margem direita:2cm ——>

Margem inferior: 2 cm

|
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ANEXO A - MODELO DE CAPA

UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE

KAROLINE DE OLIVEIRA

FARMACEUTICO CLINICO E O USO
RACIONAL DE ANTIBIOTICOS

Sao Paulo
2013
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ANEXO B - MODELO DE LOMBADA

Volia Regina Costa Kato

REFLEXOES SOBRE O FAZER >WOGHHMGOZ ICO

2013
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ANEXO C - MODELO DE FOLHA DE ROSTO

DANIELA RANGEL GRANJA

LEIA O LIVRO E VEJA O FILME:
a transi¢ao informacional nos suportes

Trabalho de Conclusio de Curso apresentado a Es-
cola de Biblioteconomia da Universidade Federal do
Estado do Rio de Janeiro como requisito parcial a
obten¢io do grau de Bacharel em Biblioteconomia.

ORIENTADORA: Profa. Dra. Leila Beatriz Ribeiro

Rio de Janeiro
2006
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ANEXO D - MODELO DE VERSO DA FOLHA DE ROSTO

A848 Assis, Ana Beatriz de.
Recuperacdo do titulo em padrao Marc, utilizando o software
Pergamum na biblioteca da PUC-Rio / Ana Beatriz de Assis. —2006.
45f. :1l.;30 cm.

Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduacdo em Biblioteconomia)—
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro,
2006.

Bibliografia: f. 44-45.

1. Recuperagio da informacdo. 2. Formatos MARC. L. Titulo.

CDD 025.3

P436 Pereira, Francisco de Assis Rotta.
Extragdo do inciso inferior / Francisco de Assis Rotta. — 1970.
73 f. ;30 cm.

Trabalho de Conclusao de Curso (Especializacdo em Ortodontia e

Ortopedia Facial)-Associagdo Maringaense de Odontologia,
Maringé, 1999.

Bibliografia: f. 69-73.

1. Ortodontia. I. Titulo.

CDD 617.643
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ANEXO E - MODELO DE ERRATA

CURTY, Marlene Gongalves. Busca de informagdo para o desenvolvi-
mento das atividades académicas pelos médicos docentes da UEM. 1999.
Dissertacao (Mestrado em Planejamento e Administracao de Sistemas
de Informacio)-Pontificia Universidade Catélica de Campinas, Cam-
pinas, SP, 1999.

Pdgina | Pardgrafo | Linha Onde se lé Leia-se
45 2 5 desviados derivados
91 2 1 Makintosh Macintosh
106 3 6 identificacdo referenciacio
128 1 4 1978 1987
145 1 3 periodicos periodos
194 2 6 colaboracio coautoria
195 4 - colaborador coautor




ANEXOS

ANEXO F - MODELO DE FOLHA DE APROVA(;AO

KARINE TERESA DOS SANTOS SILVA

VERTENTES DO CONTEMPORANEO EM FACE DA VIOLENCIA:
LYGIA FAGUNDES TELLES, RUBEM FONSECA E MARCELINO
FREIRE

Disserta¢do apresentada ao Programa de Pos-Gra-
duacdo em Letras da Universidade Presbiteriana
Mackenzie, como requisito parcial a obtencio de
titulo de Mestre em Letras.

Aprovada em

BANCA EXAMINADORA

Prof?. Dr2. Helena Bonito Pereira
Universidade Presbiteriana Mackenzie

Prof?. Dr?. Ana Lucia Trevisan Pelegrino
Universidade Presbiteriana Mackenzie

Prof. Dr. Ricardo Iannace
Faculdade de Tecnologia Victor Civita, FATEC
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ANEXO G - MODELO DE DEDICATORIA
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ANEXO I - MODELO DE EPIGRAFE

O dominio de uma profissio nio exclui o seu
aperfeicoamento. Ao contrdrio, serd mestre
quem continuar aprendendo (Pierre Furter).
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ANEXO J - MODELO DE RESUMO EM PORTUGUES

RESUMO

Cerca de 7% a 12% das criancas e adolescentes brasileiros apresentam prob-
lemas de satide mental e necessitam de algum tipo de tratamento. O profis-
sional de Atencdo Primdria deve ter a capacidade de atender ao individuo
integralmente, incluindo o tratamento de criangas e adolescentes com prob-
lemas emocionais ¢ de comportamento. Assim, 0s objetivos deste trabalho
sdo desenvolver, implementar e avaliar um modelo educacional, por meio de
teleducacgio interativa sobre saide mental na infincia e adolescéncia para
capacitacio de profissionais na saide da Atencio Primaria. Essa capacitacio
foi estruturada em dois médulos com ambientes de aprendizagem a distancia
e presencial. Vinte e cinco profissionais, médicos e enfermeiros do progra-
ma de Estratégia de Saude da Familia, de cinco Unidades Basicas de Saude
da microrregido Butanti/Jaguaré da cidade de Sio Paulo, foram capacitados.
Para o modulo a distincia foram desenvolvidas Unidades de Conhecimen-
to e utilizadas ferramentas interativas. O modulo presencial foi baseado no
treinamento de “Técnicas de comunicagio para lidar com a saide mental
de crianca e adolescentes na Atengio Primaria”. Os profissionais foram aval-
iados antes e depois da capacitacio, com questiondrios de conhecimentos
especificos e questiondrios sobre Conhecimento, Atitude e Pratica (KAP),
além de investigada suas opinioes quanto a qualidade e a utilidade pratica
da capacitacdo. Foi construido um ambiente interativo de aprendizagem que
tinha oito unidades de conhecimento, sendo cinco videos-mosaico sobre de-
pressio, ansiedade, transtorno de conduta, transtorno de déficit de atencio e
hiperatividade e transtornos globais do desenvolvimento; dois videos-entre-
vista sobre a estrutura do sistema de saide mental na infincia e adolescéncia
no Brasil; e um tutorial animado sobre o Questiondrio de Capacidades e Di-
ficuldades para rastreamento de problemas de saide mental. Os resultados
do estudo apontaram que, de forma geral, houve aquisicdo estatisticamente
significante do conhecimento apds a capacitacio (p<0,01). Essa aquisi¢io de
conhecimento ocorreu tanto entre médicos quanto entre enfermeiros. Quan-
do utilizado o questionario KAP, por areas especificas, observou-se que os
trés dominios, conhecimento (p <0,01), atitude (p <0,01) e pratica (p <0,05),
foram aprimorados ap6s a capacitagio. Os resultados desse estudo indicam
que o uso de teleducagio interativa para a capacitacio de profissionais da
Atencido Primaria ¢é factivel e efetiva. Novos estudos, com amostras mais ro-
bustas, devem ser implementados para confirmar esses resultados.

Palavras-chave: Ateng¢do Primaria a satde. Saide mental. Infincia. Adoles-
céncia. Telemedicina. Educagio a distincia.
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ANEXO K - MODELO DE RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA

ABSTRACT

Approximately 7% to 12% of Brazilian children and adolescents have
mental health problems and need some kind of mental health care.
The Primary Health Care provider must be able to fully nurse for
the patient including the treatment of children and adolescents with
emotional and behavioral problems. Thus, the aim of this study is to
design, implement and evaluate an educational model through interac-
tive telelearning about mental health in childhood and adolescence to
train of Primary Health Care providers. These lessons were structured
in two modules with distance learning environments and classroom.
Twenty-five professionals, doctors and nurses, of the Family Health
Strategy, from five health centers of the micro-region of Butanta / Jag-
uaré in the city of Sio Paulo were trained. For the distance learning
module Knowledge Units were developed and interactive tools were
used. The classroom module was based on training “mental health pri-
mary care communication skills for children and adolescents”. The
professionals were evaluated before and after the classes with specif-
ic knowledge questionnaire and surveys on Knowledge, Attitude and
Practice (KAP), and their opinions about the quality and usefulness of
the training were inquired. An interactive learning environment with
eight units of knowledge, five video-mosaic about depression, anxiety
disorder, conduct disorder, attention deficit and hyperactivity disorder,
and pervasive developmental disorders was structured, two videos-in-
terview about the structure of mental health systems in childhood and
adolescence in Brazil, an animated tutorial on the Strengths and Dif-
ficulties Questionnaire for screening of mental health problems. The
results of the study showed that, overall, there were statistically sig-
nificant acquisition of knowledge after training (p < 0.01). This knowl-
edge acquisition evolved physicians and nurses. When using the KAP
questionnaire, for specifc areas, it was possible to observe that all three
domains, knowledge (p < 0.01), attitude (p < 0.01) and practice p < 0.05)
were modified after training. The results of this study indicate that the
use of interactive tele-education for training professionals in primary
care is feasible and effective. Further studies with more robust samples
should be implemented to confirm these results.

Keywords: Primary heath care. Mental health. Child. Adolescent. Tele-
medicine. Distance learning.
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ANEXO L - MODELO DE LISTA DE ILUSTRA(;GES

Grafico 1

Grafico 2

Grafico 3

Grifico 4

LISTA DE ILUSTRACOES

Apresentacio do aspecto 16gico quanto a frequéncia
da coeréncia entre objetivos e resultados, em valores
absolutos nos dois grupos

Apresentacdo no aspecto formal quanto a
frequéncia de defini¢do de objetivo, em valores
absolutos nos dois grupos

Apresentacio do aspecto formal quanto a frequéncia
de elaboracio de graficos e tabelas, em valores

absolutos nos dois grupos

Evolugao da participacdo de alunos e professores
nas revisoes anuais ......

81

82

86

91
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ANEXO M - MODELO DE LISTA DE TABELAS

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 Numero de Industrias Objeto do Trabalho por

Atividade e por UGRHI - Estado de Sio Paulo ..........c..... 29
Tabela2  Distribui¢do das Industrias Selecionadas por
Atividade e por Municipio no Estado de Sao Paulo .......... 30

Tabela 3 Totalizacdo de Empresas Cadastradas por Unidade
Regional /Atividades Industriais ..... 35

Tabela 4 Numero de Indtstrias Inventariadas e
Prioritarias por UGRHI 38

Tabela 5 Cargas Organicas e Inorginicas (Potencial
e Remanescente) de Origem Industrial Inventariadas
por UGRHI 39
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ANEXO N - MODELO DE LISTA DE ABREVIATURAS,
SIGLAS E SIMBOLOS

ABNT
CENO
LI
IQA

LISTA DE ABREVIATURAS

Associagio Brasileira de Normas Técnicas
Concentra¢io que nio causa efeito cronico observavel, em %
Limite inferior real da classe modal

Indice de Qualidade de Aguas
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ANEXO O - MODELO DE SUMARIO

N . .-
OBRIGATORIO ”
SUMARIO

1 e 8
2 O STATUS DE DEFICIENTE VISUAL:
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21 A DEFICIENCIA VISUAL: DEFINICAO PRELIMINAR ....... 11
2.2  OCAMPO PERCEPTIVO E O DEFICIENTE VISUAL: A
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ANEXOS

ANEXO P - MODELO DE GLOSSARIO

GLOSSARIO

blazer - paleté esportivo unissex.

estilo - conjunto de qualidades de expressio.

jaqueta — casaco curto, feito inicialmente para os homens.
legging - calca de malha extremamente justa.
risca-de-giz - padronagem de tecido masculino.

escarpins - tipo de sapato de sola delgada; deixa o peito do pé a mostra.
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OPCIONAL

APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

ANEXO Q - MODELO DE INDICE

INDICE DE ASSUNTOS

A

Ajuru, 243-250, 288-289, 293, 309, 314, 336
Akaké ver Homens

Amazonas (Lenda), 112, 162-163, 179, 210
Amazonas, Rio, 147

Araras, 102, 263, 307, 332

Arcos e flechas, 38

Aves, 9,17, 60, 166, 183, 200-204




ANEXOS

ANEXO R - MODELO DE GRAFICO

Grifico 2 - Sexo das criancas (masculino e feminino)

Sexo

140 |
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0_
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Fonte - O autor (2013).
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APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

ANEXO S - MODELO DE FLUXOGRAMA

Fluxograma 1 - Modelo analitico da pesquisa

Premissa: a
empresa pesquisada
apresenta indicios de
capacidades dinimicas

QO: a empresa
apresenta indicios de

capacidades dinimicas
| |
Questio 1: h Questdo 2: N ( Questao 3:
Quais sio as Quais sido 0s processos Quais sio os
habilidades e e rotinas de suporte as mecanismos de
comportamentos capacidades dinimicas aprendizagem e
pessoais, de grupo e na empresa? de governanca do
organizacionais que conhecimento que
propiciam a existéncia suportam a existéncia
de capacidades de capacidades
dinimicas na empresa? dindmicas na empresa?
- = N =t NS J
o A S N s
Proposicio 1: Proposi¢ao 2: Proposicio 3:
A empresa possui A empresa possui A empresa possui
indicios de habilidades e mecanismos de
capacidades dinimicas comportamentos aprendizagem e
pessoais, de grupo e governancga do
organizacionais que conhecimento que
sustentam a existéncia suportam a existéncia
de capacidades de capacidades
dinamicas dindmicas
- Py
Fonte: Camargo (2012).




ANEXO T - MODELO DE TABELA

Tabela 5 - Informagdes pessoais dos alunos quanto ao niimero de

filho, com quem moram e raca

CATEGORIA DISTRIBUIQAO DOS PROFESSORES

Fonte: Cataldi (2012).
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