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CONSELHO UNIVERSITARIO
SECRETARIA DOS CONSELHOS SUPERIORES

RESOLUGCAO RE-CONSU-013/2026
24 de abril de 2026

Aprova a proposta de alteracdo do Regulamento Geral dos
Cursos de Especializagdo — Pdés-Graduagao Lato Sensu, da
Universidade Presbiteriana Mackenzie (UPM), e da outras
providéncias.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE (CONSU), no uso de
suas atribuicGes estatutarias (artigos 72 e 99, V) e regimentais (artigos 79, 992, IV e 203, § 39), tendo
deliberado em sua reunido ordindria n? 491, de 23 de abril de 2026, ouvido o Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CEPE) em sua reunido extraordinaria n2 225 de 10 de dezembro de 2025,

RESOLVE:

Art. 12 APROVAR a proposta de alteracdo do Regulamento Geral dos Cursos de Especializagdo —
Pds-Graduacgao Lato Sensu, da Universidade Presbiteriana Mackenzie (UPM)), na forma do ANEXO
I, em 32 laudas.

Art. 22 DAR CIENCIA desta Resolugdo ao Instituto Presbiteriano Mackenzie.

Art. 32 DAR VIGENCIA a esta Resolu¢do na data de sua publicacio, revogando-se as disposicdes
em contrario.

Conselho Universitdrio da Universidade Presbiteriana Mackenzie
Edificio Jodo Calvino

24 de abril de 2026

1552 Ano da Fundagao

DocuSigned by:
Mares Tullie Ao (astre Vascomanlss
31545BC2E779494 ...
Marco Tullio de Castro Vasconcelos
Presidente
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ANEXO|
REGULAMENTO GERAL DOS CURSOS
DE ESPECIALIZAGAO (POS-GRADUAGAO LATO SENSU) DA

UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE

TiTULO |
DA POS-GRADUACAO LATO SENSU (ESPECIALIZACAO)

CAPITULO |
DA CONSTITUICAO E SEUS OBJETIVOS

Art. 12. A Pés-Graduacdo Lato Sensu da Universidade Presbiteriana Mackenzie (UPM) é
constituida por um conjunto de cursos nas modalidades presencial, hibrida e a distancia
(sincronos e assincronos), integrado as Unidades Académicas da UPM, e tem como objetivos
a aquisicao, o desenvolvimento e aconsolidacdo de conhecimentos em uma determinada
area, para egressos de cursos superiores, no minimo em nivel de graducdo, desde que nao
sequenciais.

Paragrafo Unico. A Pés-Graduacio Lato Sensu integra-se as dreas de conhecimento vinculadas
ou afins aos cursos de Graduacdo ou de Pés-Graduacdo Stricto Sensu da UPM.

Art. 22, A PAs-Graduagao Lato Sensu rege-se pelas disposicdes legais emanadas do Conselho
Nacional de Educacdo (CNE), pelas disposicbes do Estatuto e do Regimento Geral da UPM,
pelas regulamentacgdes internas e pelas deliberagdes dos drgdos colegiados pertinentes.
Paragrafo Unico. A Unidade Académica poderd ter regulamento prdprio, com suas
especificidades, desde que respeitados os termos deste Regulamento Geral e devidamente

aprovado pelos Conselhos Superiores da UPM.

TiTULO Il
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

CAPITULO |
DA COORDENADORIA DE CURSOS ESPECIALIZACAO - LATO SENSU

Art. 32. A Coordenadoria de Cursos de Especializacdo - Lato Sensu (CCEP), subordinada a Pro-
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Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagao (PRPG) , é o érgdo responsavel por estabelecer diretrizes e
procedimentos a serem seguidos pelas Unidades Académicas da UPM voltados para esta area.
Paragrafo unico. Compete as Unidades Académicas o planejamento, a organiza¢do e a
execucdo dos cursos referidos neste artigo.

Art. 42. O Coordenador de Cursos de Especializacado - Lato Sensu é nomeado pelo Reitor, dentre

os docentes da carreira, com titulo de mestre ou doutor e regime de trabalho PPI.

Secgao |

Das Atribuicoes do Coordenador de Cursos de Especializagao - Lato Sensu

Art. 52. Compete ao Coordenador de Cursos de Especializacdo - Lato Sensu:

| - superintender a Pds-graduacao Lato Sensu da UPM, estabelecendo diretrizes, avaliando
0S Cursos vigentes e as propostas de novos cursos;

Il —propor ainstancia competente o Plano Estratégico dos Cursos de Especializa¢do, ouvidos
os Diretores e os Coordenadores de Cursos de Especializacdo - Lato Sensu das Unidades
Académicas;

Il — emitir pareceres sobre processos e requerimentos apresentados que versem sobre
Cursos de Especializacao;

IV —acompanhar, monitorar e fomentar os resultados da Pds-graduacdo Lato Sensu da UPM,
em conjunto com a Dire¢do das Unidades Académicas;

V - acompanhar o processo de avaliacdo de docentes e discentes dos Cursos de

Especializacdo, auxiliando a Comissdo Prépria de Avaliagdo (CPA), no que couber;

VI — estimular entendimentos com instituicdes de educacdo superior nacionais e
estrangeiras, visando ao intercambio de discentes para a realizacdo de maédulos
internacionais dos Cursos de Especializacdo, em parceria com a Coordenadoria de
Cooperacdo Internacional e Interinstitucional (COl);

VIl - definir, com a Direcao das Unidades Académicas, os Cursos de Especializacdo que

serdo ofertados em cada semestre letivo;

VIII - supervisionar a elaboracao do catdlogo e demais publicacdes relativas aos Cursos de

Especializagdo;

IX —propor os critérios de avaliacdo de candidatos aos cursos oferecidos;
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X —propor eventos institucionais e académicos adicionais que agregam valor aos Cursos de
Especializagdo;

Xl —apresentar anualmente relatdrio gerencial de atividades;

Xll — acompanhar e fazer cumprir este Regulamento, bem como propor alteragdes,

submetendo- as as instancias pertinentes.

CAPITULO Il

DAS RESPONSABILIDADES DA DIRECAO, DA COORDENADORIA DE CURSOS DE
ESPECIALIZAGAO - LATO SENSU NAS UNIDADES ACADEMICAS E DO REPRESENTANTE DE
CURSOS DE ESPECIALIZAGAO - LATO SENSU

Secgao |

Das Responsabilidades da Diregao das Unidades Académicas

Art. 62. Compete ao Diretor da Unidade Académica:

I —responder pelos resultados dos Cursos de Especializacdo da Unidade Académica;

Il —indicar o Coordenador de Cursos de Especializagdo - Lato Sensu nas Unidades Académicas,
ouvido o Coordenador Geral de Cursos de Especializacdo - Lato Sensu;

Il - indicar o Representante de Cursos de Especializacdo - Lato Sensu para os Cursos de
Especializacdo vinculados a Unidade Académica, ouvido o Coordenador de Cursos de
Especializacado - Lato Sensu;

IV — propor a instdncia competente, juntamente com a Coordenadoria de Cursos de
Especializacdo - Lato Sensu, os Cursos de Especializacdo que serdo ofertados no ambito da

Unidade Académica.

Secao ll

Da Coordenadoria de Cursos de Especializagdo - Lato Sensu nas Unidades Académicas

Art. 72. A Coordenadoria de Cursos de Especializacdo - Lato Sensu na Unidade Académica é o
orgao responsavel pelo planejamento, organizacdo e execugdo dos referidos cursos.

Art. 82. O Coordenador de Cursos de Especializacao - Lato Sensu na Unidade Académica é
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nomeado pelo Reitor por indicagdo do Diretor da Unidade, dentre os docentes da carreira,

portadores do titulo de mestre ou doutor e regime de trabalho PPl ou PPP.

Secgdo lll
Das atribuicdes do Coordenador de Cursos de Especializagdo - Lato Sensu das Unidades

Académicas

Art. 92 Compete ao Coordenador de Cursos de Especializacdo - Lato Sensu da Unidade
Académica:

I —responder pelo Planejamento dos Cursos de Especializagao - Lato Sensu em sua Unidade
Académica;

Il - planejar e organizar, semestralmente, juntamente com a Coordenadoria Cursos de
Especializagdo - Lato Sensu, os Cursos sob sua responsabilidade, que serao ofertados;

Il —coordenar o processo de avaliacdo de docentes dos cursos sob sua responsabilidade na

Unidade Académica;

IV — assessorar a Coordenadoria de Cursos de Especializagdo - Lato Sensu nos assuntos
pertinentes a sua area de atuacao.

V - supervisionar e acompanhar os Cursos de Especializacdo vinculados a sua Unidade
Académica;

VI - manifestar-se, quando solicitado, na deliberacdo de processos, requerimentos e
reclamacgdes dos discentes;

VIl - coordenar os processos de selecdo de docentes convidados para lecionarem em cursos
de sua Unidade Académica;

VIII —elaborar proposta de curso novo, submetendo—a a deliberacdo da Dire¢do da Unidade
Académica;

IX - orientar os docentes sobre os processos académicos da UPM e da Pds-Graduacao Lato
Sensu, em nivel de Especializacao;

X - coordenar semestralmente o processo de escolha dos representantes discentes de
turma nos cursos presenciais, hibridos e a distancia, em conjunto com os Representantes de
Cursos de Especializagao - Lato Sensu ( RECEP) de cada curso;

Xl —realizar reunides periddicas mensais com os Representantes de Cursos de Especializacdo
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- Lato Sensu para acompanhamento de cada curso presencial, hibrido e a distancia;

XIl - gerenciar as situagdes académicas envolvendo discentes e docentes, e encaminhar as
situacOes disciplinares aos érgaos competentes;

Xlll - avaliar, permanentemente, em conjunto com os Representantes de Cursos de
Especializacdo - Lato Sensu de cada curso, a qualidade dos cursos e propor, quando necessario,
a alterag¢dao do Projeto Pedagdgico do Curso - PPC, a substituicdo de docentes e outros
aspectos didatico-pedagdgicos;

XIV - Auxiliar, sob supervisdo da Coordenadoria de Cursos de Especializacdo - Lato Sensu, a
Pré-Reitoria de Controle Académico, a Pré-Reitoria de Planejamento e Administracdo e os
demais setores administrativos da Entidade Mantenedora, quando aplicdvel, em todas as etapas

do processo de matriculas e controles académicos.

Secao IV

Do Representante de Curso de Especializagdo - Lato Sensu

Art. 10. Cada Curso de Especializacdo - Lato Sensu, no ambito de uma Unidade Académica da
UPM, podera ter um docente que exercera a atividade de Representante de Curso de
Especializacdo - Lato Sensu (RECEP), com perfil académico aderente ao curso, integrante da
carreira docente da UPM, em regime de trabalho integral (PPI) ou parcial (PPP), indicado pelo
Diretor da Unidade Académica, ouvido o Coordenador de Cursos de Especializacdo - Lato
Sensu, ficando o Representante subordinado diretamente a Coordenadoria de Cursos de
Especializacdo - Lato Sensu da Unidade Académica.

Art. 11. O Representante de Cursos de Especializacdo - Lato Sensu é designado pelo Reitor,
dentre os docentes da carreira, portadores do titulo de mestre ou doutor e regime de trabalho
PPl ou PPP, para exercerem a referida atividade.

Paragrafo unico. Um docente podera ser nomeado Representante de Curso de Especializagao -

Lato Sensu para mais de um curso.

Secao V

Das Atribui¢c6es do Representante de Curso de Especializagao - Lato Sensu

Art. 12. Compete ao Representante de Curso de Especializagao - Lato Sensu:

I —avaliar permanentemente a qualidade académica do curso e propor, se necessario, ao
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Coordenador dos Cursos de Especializagao - Lato Sensu da Unidade Académica, alteragdes no
projeto pedagdgico, substituicdo de docentes e outros aspectos de cunho didatico-
pedagdgico;

Il — participar do processo de sele¢do e avaliagao didatico-pedagdgica de docentes do curso
de especializacdo da Unidade Académica;

Il —auxiliar o Coordenador dos Cursos de Especializagdo - Lato Sensu da Unidade Académica

nas suas atribuicdes, quando relacionadas ao curso em que atua como Representante;

IV - supervisionar a atuacdo dos docentes do Curso de Especializacdo de que é
Representante, controlando sua assiduidade e pontualidade, o cumprimento do calendario
académico e o conteudo dos componentes curriculares;

V - participar do processo de avaliacdo de docentes do curso de Especializacdo Lato Sensu

de que é Representante;

VI - elaborar semestralmente os cronogramas de aulas, com os respectivos docentes
responsaveis pelos componentes curriculares e providenciar lancamentos e atualiza¢des no
sistema eletronico de controle académico;

VIl — manter atualizados os planos de ensino e critérios de avaliagdo propostos pelos
docentes;

VIII -responder pelaintegracdo dos contelddos programaticos dos componentes curriculares
do curso;

IX — programar a apresentacdo do curso e do regulamento da Universidade aos discentes
ingressantes, realizando e acompanhando sua integracdao a UPM e ao curso;

X - ratificar os pedidos de alteracdo de notas realizados pelos docentes em formuldrio
proprio;

Xl - realizar reunides periddicas mensais com os representantes de turma e professores

para o acompanhamento dos cursos presenciais, hibridos e a distancia.
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TiTULO I
DA ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA

CAPITULO |
DOS CURSOS

Art. 13. Os Cursos de Especializacdo Lato Sensu, nas modalidades presencial, hibrida e a
distancia, destinam-se a portadores de diploma em curso de graduacdo, ndo-sequencial,
respeitada a legislacdo vigente, as normativas do Ministério da Educacao e o Edital especifico
de cada curso.

Art. 14. Os Cursos de Especializacdo Lato Sensu devem observar as seguintes especificacoes:

I —duracdo minima de 360 (trezentos e sessenta) horas no EaD, que equivalem a 432 horas-
aula de 50 minutos no presencial, distribuidas em componentes curriculares ou mddulos,
presenciais ou a distancia, ndao computados o tempo de estudo individual ou em grupo, sem
assisténcia de docente;

Il = duracdo minima de 06 (seis) meses para os cursos oferecidos nas modalidades presencial,

hibrida e a distancia sincrona;

Il = durag¢do minima de 12 (doze) meses para os cursos oferecidos na modalidade a distancia

assincrona;

IV —cumprimento obrigatério do componente curricular “Aplicagdo de Conhecimento”, com

carga horaria de 48 horas-aula, nos cursos oferecidos nas modalidades presencial, hibrida e a

distancia sincrona, como desenvolvimento do “Trabalho de Conclusdo de Curso/Aplicacdo de

Conhecimento”, quando previsto no Projeto Pedagdgico.

§ 12.— na modalidade a distancia assincrona, o médulo destinado a elaboracdo do Trabalho de

Conclusdo de Curso (TCC) , com carga horéria de 30 horas, é opcional e ndo integra a carga

horaria total do curso. Sua realizacdo implicara na cobranca de valor adicional proporcional a

carga hordria cursada.

§ 22, — A conclusdo do Curso de Especializacdo pelo discente ocorrera apds a aprovacdo em

todos os componentes curriculares ou médulos, incluindo, se previsto no Projeto Pedagodgico, a

“Aplicacdo de Conhecimento”, como desenvolvimento do “Trabalho de Conclusdo de

Curso/Aplicagdo de Conhecimento”.
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§ 32. — O Projeto Pedagdgico do Curso poderd dispor sobre modalidade especifica de Trabalho
de Conclusdo de Curso (TCC) diversa da Aplicacdo de Conhecimento, situacdo na qual os
documentos académicos mencionardo apenas a nomenclatura Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC).

§ 42 — O Projeto Pedagodgico do Curso podera prever a ndo obrigatoriedade do Componente
“Aplicagdo de Conhecimento” e do respectivo “Trabalho de Conclusdo de Curso/Aplicagdo de
Conhecimento”, situacdo na qual devera dispor sobre outra forma de integralizacdo das 48
horas-aula equivalentes.

V.- Nos Cursos de Especializacdo - Lato Sensu, oferecidos nas modalidades presencial, hibrida
e a distancia sincrona e assincrona, os médulos, ou componentes curriculares poderao ser
ofertados de forma isolada como cursos de Atualizacdo ou Aperfeicoamento, mediante
matricula, desde atendam os requisitos legais de ingresso em Cursos de Especializacao - Lato
Sensu constantes no Art.132 deste Regulamento, e em articulagdo com a Coordenadoria de

Cursos, Oficinas e Eventos da Pré-Reitoria de Extensao e Cultura (PREC).

Art. 15. Os Cursos de Especializacdo — Lato Sensu sdo classificados em relacdo ao publico-alvo
como cursos regulares e cursos sob demanda especial.

§ 12. Cursos regulares sdao os cursos propostos pelas Unidades Académicas, abertos a
comunidade e dirigidos a candidatos que satisfacam os pré-requisitos necessarios a matricula.
§ 22, Cursos sob demanda especial s3o cursos propostos pelas Unidades Académicas para
atender demandas especificas de grupos de interessados na especializagdo em um
determinado tema, mediante Editais especificos, e que satisfacam os pré-requisitos
necessarios a matricula.

Art. 16. Os Cursos de Especializacdo - Lato Sensu sao classificados em relacdo a forma de oferta
a comunidade como cursos abertos, cursos in company e cursos multicompany.

§ 12. Os cursos abertos s3ao oferecidos a comunidade mediante Edital permanente ou por
Editais especificos, conforme o publico-alvo a que se destinam.

§ 22, Os cursos in company sao oferecidos para uma organizac¢do, em condi¢des especiais,
podendo ocorrer nos campi da UPM ou em instala¢Oes de terceiros.

§ 32. Os cursos multicompany sdo oferecidos para grupos fechados de interessados, em

condic¢Oes especiais, ocorrendo nos campi da UPM.
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Art. 17. Os Cursos de Especializagdo - Lato Sensu vinculados as areas de tecnologia, negdcios
e direito, respectivamente, destinados a um publico-alvo com maior experiéncia profissional
ou com caracteristicas particulares na temdtica, no corpo docente, na avaliacdo continuada
da qualidade, nas metodologias, no custo para oferta e/ou no espaco fisico, podem ser
identificados para efeitos de divulgacdo com a sigla MBI - Master in Business Intelligence, MBA
- Master of Business Administration ou LLM - Latin Lequm Magister, inclusive com parcerias

com Instituicdes Internacionais.

CAPITULO Il
DOS MODULOS INTERNACIONAIS

Art. 18. A Coordenadoria de Cursos de Especializacdo - Lato Sensu, em conjunto com a
Coordenadoria de Cooperacdo Internacional e Interinstitucional (COI) e das Unidades

Académicas, pode oferecer médulos internacionais opcionais de curta duracao aos discentes

e antigos discentes dos Cursos de Especializacdo.

§ 12, Os mddulos internacionais de curta duracdo sdo atividades complementares e, por isso,
ndo podem ser considerados como componentes curriculares regulares a serem cumpridos
para integralizacdo de créditos.

§22. O investimento para participacao dos mddulos internacionais é de total responsabilidade
do discente e complementar ao valor contratual do Curso de Especializac¢ao.

Art. 19. Os mddulos internacionais sdo cursos de curta duragao realizados por Universidades
Estrangeiras, viabilizados por meio de convénios e parcerias, com participacdo de docentes da
UPM, objetivando conceder dupla certificacdo a tal atividade, e devem atender aos temas de
interesse dos discentes dos Cursos de Especializacao.

§ 12. Cabe aos discentes interessados atender aos pré-requisitos definidos pelas
Universidades e pelas agéncias especializadas em intercambio para cada programa, aceitando
suas respectivas condi¢des contratuais.

§ 22, Os modulos internacionais s6 serdo viabilizados mediante a adesdao de numero minimo
de discentes, estando sujeitos a ndo oferta caso o nimero minimo de discentes matriculados
nao seja atingido.

§ 32. Os mddulos internacionais poderao ser viabilizados mediante a adesdo de discentes de
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outras Instituicdes de Ensino Superior, quando devidamente especificado previamente.
Art. 20. Candidatos estrangeiros, com formagao em nivel superior, poderao cursar disciplinas
em Cursos de Especializacdo - Lato Sensu mediante matricula como aluno especial, desde que

atendam a legislagdo vigente e demais disposi¢des deste Regulamento.

CAPITULO IlI
DO CORPO DOCENTE

Art. 21. O Corpo Docente dos Cursos de Especializacdo deverd ser constituido por docentes
com, no minimo, o titulo de Especialista.

§ 12. O corpo docente de cada curso devera portar diploma obtido em Programa de Pds—
Graduacao Stricto Sensu reconhecido pelo MEC, nos percentuais estabelecidos pela legislagao
em vigor.

§ 22, Em casos excepcionais, sera permitida, por proposta do Coordenador de Cursos de
Especializacdo - Lato Sensu e do Diretor da Unidade Académica, a participacao de
profissionais graduados com reconhecida capacidade técnico-profissional e/ou experiéncia
reconhecida pelo mercado na drea objeto do curso, avaliada e aprovada pelo Coordenador de

Cursos de Especializacao - Lato Sensu.

Art. 22. A carga horaria sob responsabilidade de um Unico docente ndo deve ultrapassar 25%
(vinte e cinco por cento) da carga hordria total do curso, exceto em situacdes em que o corpo
docente da UPM seja reduzido em uma area de conhecimento especifico.

Art. 23. Os Cursos de Especializacdo - Lato Sensu podem contar com a participacdo de
professores ndo pertencentes ao quadro docente da UPM, como “docentes convidados”,

externos ao quadro docente da UPM.

Paragrafo unico. Os professores pertencentes ao quadro docente da UPM poderdo ter
tratamento de “docentes convidados” em Cursos de Especializacdo, se justificada a natureza
diversa da relacdo, considerando-se a experiéncia e a atuacdo profissional diferenciada do

docente e os limites legais de carga horaria de trabalho.
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CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO PARA OFERTA E ALTERACAO DE CURSO

Art. 24. A proposta de um novo curso sera desenvolvida pelo Coordenador de Especializacao
— Lato Sensu da Unidade Académica, com o auxilio do Representante de Cursos de
Especializagdo - Lato Sensu no curso, e apresentada a Coordenadoria de Cursos de
Especializacdo - Lato Sensu, pelo Diretor da respectiva Unidade Académica, sempre
acompanhada pelo Projeto Pedagdgico do Curso — PPC, conforme formulario padrao

disponibilizado pela Coordenadoria de Cursos de Especializagao - Lato Sensu.

Art. 25. As propostas serao analisadas pela Coordenadoria de Cursos de Especializa¢ao - Lato
Sensu (CCEP), e pelos Orgdos Colegiados competentes.

§ 12. A primeira andlise da proposta serd realizada pela Coordenadoria de Cursos de
Especializacdo - Lato Sensu, que podera solicitar adequac¢des a Unidade Académica.

8§22, Apds analise da Coordenadoria de Cursos de Especializagao - Lato Sensu, a proposta sera
encaminhada a Pré-Reitoria de Pds-Graduagdo para andlise e elaboragdao de parecer da
Camara Especializada de Pds-Graduacao ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE).
§32. As propostas com parecer favoravel do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE)
serdao encaminhadas ao Reitor, que podera deliberar ad referendum do Conselho Universitario

— CONSU, passando a compor a relacdo de cursos da Instituicdo, se aprovada.

Art. 26. A proposta de alteracdo do PPC de curso em vigéncia serd encaminhada pela
Direcao Unidade Académica e analisada pela Coordenadoria de Cursos de Especializacdo - Lato
Sensu (CCEP).

§ 12 Apds a analise da CCEP, se ndao houver necessidade de adequacdo, a proposta sera
encaminhada a Prd-Reitoria de Pds-Graduacdo para andlise e parecer da Camara Especializada
ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE)..

§22 A proposta, com deliberacdo favoravel do (CEPE), passa a vigorar com a publicacdo da
resolucdo pela Reitoria.

§32 Constatado que a proposta altera substancialmente o curso, esta sera processada na

forma definida para proposta de um novo curso.
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TiTULO IV
DA ORGANIZACAO ACADEMICA

CAPITULO |
DA MATRICULA

Art. 27. A matricula estabelece o vinculo entre o discente e a UPM e s6 sera efetivada apds o
pagamento da primeira parcela do curso.

Paragrafo unico. Nos cursos oferecidos na modalidade a distancia assincrono, perdera o
vinculo académico e contratual o aluno que tiver sua matricula cancelada, ou que ndo concluir

seu curso dentro do prazo estabelecido.

Art. 28. O ato da matricula, em qualquer hipétese, implica o compromisso do matriculado

submeter-se as normas vigentes da UPM.

Secao |

Da Matricula Inicial

Art. 29. A matricula inicial (ou pré-matricula) deve ser realizada por meios de tecnologia de
informacao e comunicagao, conforme diretrizes de Edital Especifico.

§ 12. Os requisitos para a matricula inicial (ou pré-matricula) sao:

I —insercdo de informacgbes pessoais;

Il —postagem (upload) dos documentos solicitados no edital;

Il —indica¢do do curso no qual pretende se matricular;

IV —aceitacdo do contrato de prestacdo de servicos educacionais e a concordancia com seu
teor;

V - comprovacao da formacgdo superior em determinada area, quando o Curso almejado a
exigir.

§ 22. A matricula inicial (ou pré-matricula) sera cancelada automaticamente, sem qualquer
direito a reembolso dos valores pagos até o momento de seu cancelamento, quando o
discente ndo comprovar, com apresentacao de diploma devidamente registrado, sua formacao

superior em curso de graduagdo ou na area exigida pelo Curso de Especializacdo escolhido;
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§ 32. Diploma de Cursos Sequenciais ndo habilita a matricula em Cursos de Especializagao;

§ 42. O candidato que, no ato da matricula, ndo possuir o diploma registrado do curso
superior, devera apresentar no referido ato, provisoriamente e em substituicdao ao diploma,
declaracdo de conclusdo de curso expedida pela IES competente. Ainda assim, o diploma
devidamente registrado do curso de graduagao devera ser enviado/depositado até o primeiro
dia util da 162 semana letiva do semestre do curso, sob pena de nulidade e cancelamento
automatico da matricula e do aproveitamento académico obtido até o momento, sem
qgualquer direito a reembolso de mensalidades.

§ 52, Para o candidato a curso identificado pelas siglas MBA, MBI e LLM sera adicionalmente
exigido o curriculum vitae ou CV lattes atualizado, cuja cdpia digital também deve ser anexada
ao seu cadastro.

§ 62. Quando aplicavel, o candidato poderd requerer mudanca de turma ou curso até uma
semana apos o inicio das aulas, desde que na mesma modalidade de oferta. O atendimento
do requerimento dependerd da disponibilidade de vaga, da avaliacdao do Coordenador do
Curso de Especializagdo da Unidade Académica e da assinatura de um novo contrato

financeiro para o curso pleiteado.

Art. 30. No momento da pré-matricula, o candidato deverd observar os pré-requisitos
constantes no projeto pedagdgico de cada curso, em especial o publico-alvo definido por cada

Unidade Académica.

Art. 31. Nos casos de envio de documentos em que seja identificada alguma irregularidade, a
pré-matricula sera indeferida e, conforme contrato de prestacdo de servicos, é reservado a
UPM o direito de rescindir o contrato, isento de quaisquer responsabilidades pelos eventuais

danos resultantes do encerramento da prestacao de servicos.

Art. 32. A matricula serd cancelada automaticamente, sem qualquer direito a reembolso dos
valores pagos até o momento de seu cancelamento, quando o discente ndo comprovar, com
apresentacdo de diploma devidamente registrado, sua formacdo superior em curso de
graduacao.

Art. 33. A comprovacao da matricula depende, além do que dispbe o Regimento Geral da UPM
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e demais Atos Normativos da Reitoria, do pagamento da 12 parcela no valor fixado pela
Entidade Mantenedora, até a data estabelecida.

§ 12. O ndo pagamento ou pagamento apds a data estabelecida, se ndo autorizado, leva ao
cancelamento, de oficio, da pré-matricula.

§ 22, A pendéncia de quaisquer documentos exigidos no Edital levara ao cancelamento, de
oficio, da matricula, pela UPM, caso nao realizada a regulariza¢do no prazo do § 49, Inciso V,

do Art. 29.

Art. 34. Considera-se nula e cancelada, para todos os efeitos, a matricula feita com
inobservancia de quaisquer das exigéncias, condi¢des ou restricdes constantes da legislacao
em vigor, do Regimento Geral da UPM e de Atos Normativos da Reitoria, sem qualquer direito

a reembolso de mensalidades.

Art. 35. E considerada nula qualquer atividade académica praticada sem a efetivacdo e/ou

regularizacdo da matricula, nos termos deste regulamento.

Secgao Il

Da Renovagao de Matricula (Rematricula)

Art. 36. A Renovacdo de Matricula (“Rematricula”) nos cursos oferecidos nas modalidades
presencial, hibrida e a distancia sincrona é obrigatdria, e de responsabilidade do discente e

deve ser efetivada conforme calendario da UPM.

Art. 37. No caso de reprovagao em qualquer componente curricular nos cursos referidos no
Art. 36, o discente deverad solicitar a matricula correspondente.

§ 12. A matricula em componente curricular especifico deve ser solicitada e efetivada até 10
(dez) dias antes do inicio das atividades da turma do componente curricular, no qual pretende
se matricular. Caso o discente solicite a matricula em prazo inferior, o Coordenador da
Unidade Académica devera ser consultado pela Coordenadoria de Gerenciamento e
Atendimento Académico (CGA) para andlise e deliberacdo.

§ 22, Caso o componente curricular objeto da reprovacdo ndo seja oferecido, o discente
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devera matricular-se em outro componente curricular com carga horaria equivalente indicado
pela Coordenadoria de Cursos de Especializacdo — Lato Sensu da Unidade Académica,
observados os prazos previstos no pardgrafo anterior. O discente deverd aguardar a oferta do
componente indicado, mesmo que isso eventualmente postergue a conclusdo do seu curso.
Esse componente pode ser oferecido em outra modalidade para o discente, objetivando a

conclusao do curso.

CAPITULO Il

DO TRANCAMENTO E DO CANCELAMENTO DE MATRICULA
Secgao |

Do Trancamento de Matricula

Art. 38. O trancamento de matricula parcial ou total é possivel mediante requerimento
do interessado, e implica a interrupgao temporaria do curso a que estiver vinculado.

§ 12. O trancamento total tranca o semestre e o trancamento parcial tranca um componente.
Em ambos os casos, fica mantido o vinculo do aluno com a Instituicao.

§ 22, O aluno pode solicitar, a qualquer tempo, até 3 trancamentos totais durante o periodo
no qual estiver vinculado a UPM.

§ 32. A matricula no semestre subsequente ao trancamento total ou nos componentes
subsequentes ao trancamento parcial pode ser realizada no periodo de matricula, desde que
mantidas as condicdes de oferta do Curso e atendidas as condicdes de integralizacao
curricular.

§ 42. Com o trancamento de matricula, o aluno perdera automaticamente acesso aos
conteudos disponiveis no ambiente virtual de aprendizagem.

§ 52. No caso de nao oferta de componente curricular trancado, o discente podera cursar
componente curricular equivalente, conforme parecer da Coordenadoria Cursos de

Especializacdo - Lato Sensu da Unidade Académica a que o curso estiver vinculado.

Art. 39. O trancamento parcial de matricula pode ser solicitado acompanhado da exposicdo de

motivos que levaram ao pedido e ndo isenta o pagamento das parcelas correspondentes.
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Paragrafo unico. O pedido de trancamento parcial e/ou total de matricula ndo da ao discente
o direito de aproveitamento parcial do componente curricular para o qual estiver solicitando
o trancamento, nem o direito de ser reembolsado pelos valores pagos até o momento da

solicitagao de trancamento total.

Art. 40. N3o ha processo de trancamento de matricula nos Cursos de Especializagdo Lato

Sensu oferecidos na modalidade a distancia assincrona.

Secao ll

Do Jubilamento

Art. 41. Nos Cursos de Especializacdo - Lato Sensu, oferecidos na modalidade a distancia
assincrona, o aluno deverd manter seu vinculo académico e contratual durante todo o periodo
em curso e serd considerado jubilado quando ndo concluir o curso no prazo limite de 12 meses
apos o periodo regular.

Paragrafo Unico. Apds esse prazo, o acesso do discente sera completamente bloqueado.

Secao lll
Do Cancelamento de Matricula
Art. 42. O aluno pode ter sua matricula cancelada:
I- mediante solicitacao;
Il- em caso de ndo apresentacdo de diploma devidamente registrado comprovando a
formacao superior em curso de graduacdo (ndo sequencial);
lll-em caso de inobservancia de quaisquer das exigéncias, condicbes ou restricoes
constantes da legislacdo em vigor, do Regimento Geral da UPM e de Atos Normativos

da Reitoria.

Art. 43. O pedido de cancelamento da matricula pelo aluno podera ser feito a qualquer
momento dentro do prazo vigente do curso e implica o desligamento do discente da UPM,
com perda automatica do acesso aos conteudos disponiveis.

Paragrafo unico. O pedido de cancelamento devera ser formalizado exclusivamente por meio

de sistema préprio da UPM de tecnologia de informagdo e comunicagdo. Solicitagdes advindas
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de canais n3do oficiais ndo serdo consideradas.

Art. 44. O pedido de cancelamento de matricula ndo dd ao discente o direito de

aproveitamento parcial do(s) componente(s) curricular(es) que estiver cursando.

Art. 45. O aluno ficard isento de quaisquer cobrancas, caso a solicitacdo de cancelamento

ocorra em até sete dias da data de matricula ou inicio do curso.

Art. 46. Caso o discente opte por rescindir o contrato antes do término do curso, ficara
responsavel pelo pagamento das mensalidades até o més da solicitacao, inclusive. Caso tenha
parcelado o valor de seu curso em prazo superior ao de sua duracgdo, sera gerado um boleto

com o valor proporcional ao da prestacdo de servigcos efetivamente prestado e ndo pago.

Art. 47. Abandono do curso ndo caracteriza o cancelamento e ndo desobriga o discente do

pagamento das parcelas a vencer até o final do contrato.

CAPITULO Ill
DO REINGRESSO NO CURSO

Art. 48. Os discentes dos Cursos de Especializacdo — Lato Sensu oferecidos nas modalidades
presencial, hibrida e a distancia sincrona, que tenham perdido o vinculo com a UPM poderao

solicitar formalmente seu reingresso.

Art. 49. A solicitacdo de reingresso é de responsabilidade do discente e deve ser formalizada
até 10 (dez) dias antes do inicio das atividades do componente curricular no periodo letivo
pretendido, conforme calenddrio da UPM.

Paragrafo unico. Caso o discente solicite o reingresso para matricula em prazo inferior, o
Coordenador de Cursos de Especializacdo — Lato Sensu da Unidade Académica devera ser
consultado pela Coordenadoria de Gerenciamento e Atendimento Académico (CGA) para

analise e deliberacdo.
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Art. 50. O reingresso sera possivel se o curso e o(s) componente(s) curricular(es) a ser(em)
cursada(s) estiver(em) sendo ofertado(s) e houver vaga na(s) turma(s) pretendida(s) pelo
reingressante.

Paragrafo unico. No caso de deferimento de reingresso, quando o componente curricular ja
tiver iniciado, o aluno fica sujeito ao cumprimento da frequéncia minima de 75% (setenta e
cinco por cento), computada automaticamente a auséncia na carga hordria previamente

ministrada.

Art. 51. No caso de ndo oferta do componente curricular, o discente poderd cursar
componente curricular equivalente, conforme parecer da Coordenadoria Cursos de
Especializacdo - Lato Sensu da Unidade Académica a que o curso estiver vinculado.

Paragrafo tnico. O retorno do discente que tenha perdido o vinculo com a UPM s6 é permitido

mediante nova matricula.

CAPITULO IV
DO APROVEITAMENTO DE COMPONENTES CURRICULARES

Secao |
Do aproveitamento de componentes curriculares dos Cursos de Especializa¢ao - Lato Sensu

ofertados nas modalidades presencial, hibrida e a distancia sincrona

Art. 52. Os componentes curriculares dos Cursos de Especializacdo - Lato Sensu da UPM
poderdo ser aproveitados mediante analise e parecer favoravel do Coordenador de Cursos de
Especializacdo - Lato Sensu da Unidade Académica, observado prazo maximo de 02 (dois) anos
da conclusao.

Paragrafo unico. O discente com nivel superior que ingressou como aluno especial em Curso
de Especializacdo - Lato Sensu, presencial, hibrido e a distancia sincrono e que tenha concluido
maddulos ou componentes curriculares isolados com o aproveitamento e a assiduidade
exigidos neste regulamento, podera solicitar aproveitamento académico para efeitos de

integralizagao no referido curso nos mesmos termos do reingressante.
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Art. 53 —. O discente com nivel superior que tenha ingressado e concluido, com aprovacao,
Cursos de Extensdo Universitaria ofertados como Atualizacdo, Educacdo Executiva ou
Aperfeicoamento, nas modalidades presencial ou sincrona, poderd requerer o
aproveitamento académico para conclusdo de Curso de Especializacao - Lato Sensu, desde
que:

| — o componente apresente conteldo programatico equivalente e com carga horaria igual ou
superior a do componente curricular vigente;

Il — atenda os requisitos constantes no Projeto Pedagdgico para efeitos de integralizacdo da
matriz curricular do Curso de Especializagdo pretendido;

Il = os Cursos de Extensdo, oferecidos em mddulos ou componentes curriculares, estejam
vinculados ao Curso de Especializacdo pretendido;

IV — sejam atendidos os critérios de ingresso e de aprovacao (frequéncia ou nota);

V - o discente formalize o pedido em até 02 (dois) anos, a contar da data de conclusdo dos

Cursos de Extensdo Universitaria.

Art. 54. O aproveitamento de componentes curriculares cursados em outras Instituicées de
Ensino Superior ocorrera nos seguintes termos:

I- a andlise e deliberacdo do pedido de aproveitamento de estudos em curso é da
competéncia darespectiva Coordenadoria de Cursos de Especializacdo - Lato Sensu da Unidade

Académica, em especial com relacdo a atualidade dos conteldos cursados;

ll- n3o podera ser aceita solicitacdo de aproveitamento de estudos realizados em situacao
de pendéncia judicial na Instituicdo em que foram cursados os créditos;

lll- o aproveitamento de estudos sé sera deferido se o componente curricular cursado
apresentar carga hordria compativel a do componente curricular objeto do pedido de dispensa

e seu conteudo programatico for equivalente.

Secgao Il

Do aproveitamento de componentes curriculares dos Cursos de Especializagdo - Lato Sensu
ofertados na modalidade a distancia assincrona

Art. 55. O discente que concluir componentes curriculares de Curso de Especializacdo Lato

Sensu da modalidade a distancia assincrona, ofertados isoladamente como cursos de
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Atualizagao ou Aperfeicoamento, poderd requerer aproveitamento académico, observados os
seguintes critérios:

| — Somente poderdo ser aproveitados conteudos de cursos concluidos com aprovacao e
ofertados na mesma modalidade do curso pleiteado, conforme nota minima definida no
respectivo Plano de Curso;

Il — O aproveitamento sera limitado a até 120 (cento e vinte) horas;

Il — O prazo maximo para requerimento serd de 02 (dois) anos, contados da data de conclusao
do curso;

IV — O aproveitamento, condicionado a compatibilidade do conteido e da carga hordria,
produzird efeitos académicos, com a dispensa dos componentes curriculares equivalentes e,
financeiros, com abatimento proporcional no valor global do curso de Especializacdo Lato

Sensu , conforme contrato educacional.

CAPITULOV
DA FREQUENCIA

Art. 56. Nos cursos presenciais, hibridos e a distancia, com carga hordria ministrada
exclusivamente de forma sincrona, o discente fica sujeito a registro de frequéncia de, no
minimo, 75% (setenta e cinco por cento) da carga hordria em cada um dos componentes

curriculares presenciais para obter aprovacao, respeitados os critérios de notas e conceitos.

Secgao |

Controle de Frequéncia

Art. 57. O controle de frequéncia do discente, quando cabivel, é de responsabilidade exclusiva
do docente e o respectivo registro efetuado nos momentos determinados pelo docente no
modulo de aula.

§ 12. O mddulo de aula corresponde ao conjunto de aulas em sequéncia, ministrado pelo
mesmo docente em uma mesma turma.

§ 22. O controle de frequéncia é realizado eletronicamente em cada conjunto de aulas,

podendo ser efetuada por meio de lista oficial, para cursos realizados fora de Sede ou se assim
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determinar a Diretoria da Unidade Académica.

§ 32. Para os componentes on-line com carga horaria assincrona, ndo haverd controle de
frequéncia.

Art. 58. N3ao é permitida a anotagcdao de presenca coletiva pelo docente, salvo quando
expressamente autorizada pela Coordenadoria de Cursos de Especializa¢ao - Lato Sensu da
Unidade Académica.

Art. 59. Em regra, o registro de frequéncia do discente nao é passivel de alteragdo posterior
ao moédulo de aula correspondente.

§ 12. O discente pode solicitar impugnacao de falta em até 72 (setenta e duas) horas apods
o registro de sua auséncia, de eventual equivoco de anotacdo, mediante requerimento.

§ 22, A decisdo acerca da correcdo ou ndo do registro da auséncia se dard mediante a avaliacdo
do docente que atribuiu a falta.

Art. 60. A frequéncia é consignada exclusivamente na turma em que o discente é matriculado,
vedada a compensac¢ao ou transferéncia de presenca.

Art. 61.0 requerimento relativo ao Regime Especial de Frequéncia deve ser protocolizado pelo

aluno.

Secgao Il

Do Regime Especial de Frequéncia em caso de Doengas ou Traumatismos

Art. 62. E garantido o Regime Especial de Frequéncia ao discente que se enquadrar em uma
das situacOes e requisitos previstos no Decreto-Lei 1.044/69, desde que sejam atendidos os
seguintes requisitos:

| - protocolizacdo on-line de requerimento para inclusdao no Regime Especial de Frequéncia
em até 3 (trés) dias uteis da data do afastamento;

Il —ocorrénciaisolada e esporadica;

Il - periodo de afastamento igual ou superior a 3 (trés) dias e ndo superior a 25% (vinte e
cinco por cento) de cada componente curricular matriculado, concomitante ao impedimento;
IV - laudo médico que descreva a impossibilidade de frequéncia as aulas, porém a

conservacdo das condi¢oes intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da

atividade escolar no local de recuperacao;
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V —diagndstico codificado nos termos do Cédigo Internacional de Doengas — CID;

VI - assinatura e identificagdo de nome e numero da inscricdo profissional do Médico.
Paragrafo unico. Analisado o requerimento e constatado pela Pré-Reitoria de Controle
Académico que o discente se encontra em condicdes de saude que permitam o
prosseguimento dos estudos em domicilio, a solicitagdo sera encaminhada a
Coordenadoria de Cursos de Especializacdo - Lato Sensu da Unidade Académica para a

aplicacdo do Regime Especial de Frequéncia.

Secgao lll

Do Regime Especial de Frequéncia em Caso de Gestantes

Art. 63. A discente gestante, amparada pela Lei 6.202/75, podera solicitar inclusdo no Regime
Especial de Frequéncia a partir do inicio do 82 (oitavo) més de gestacdo, comprovado por
Atestado Médico datado e requerimento protocolizado, que conterd os seguintes requisitos:
| —o periodo de afastamento necessario contendo a data de inicio e término, concomitante
ao impedimento;

Il —data provavel do parto;

Il = laudo médico referente aimpossibilidade de frequéncia as aulas;

IV — diagndstico codificado nos termos do Cddigo Internacional de Doencas —
CID;

V —assinatura e identificacdo de nome e numero da inscricao profissional do Médico.

Secao IV
Do Regime Especial de Frequéncia em Caso de Atividade Académica Internacional ou de

Interesse Institucional

Art. 64. E possibilitado atendimento excepcional para o discente que participar de Atividade
Académica Internacional ou de Interesse Institucional, mediante apresentacdo de
comprovante de participacdo no evento, propiciando-lhe a aplicacdo do Regime Especial de
Frequéncia, imediatamente apds o seu retorno, atendida as seguintes condicoes:

| — protocolizacdo de requerimento, dirigido a Coordenadoria de Cursos de Especializacdo -
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Lato Sensu, com antecedéncia de, no minimo, 15 dias de realiza¢dao do evento;
Il — afastamento igual ou superior a 5 dias letivos e ndo superior a 25% da carga horaria dos

componentes curriculares matriculados.

CAPITULO VI
DA AVALIAGAO DO RENDIMENTO ACADEMICO

Secao |
Da Avaliagdo dos cursos oferecidos nas modalidades presencial, hibrida e a distancia

sincrona

Art. 65. O processo de avaliacdo de aprendizagem contempla as fungdes diagndstica, formativa
e somativa.

§ 12. A avaliacdo diagndstica é compreendida como a avaliagdo que verifica se o discente
aprendeu o que lhe foi ensinado, a fim de identificar dificuldade de aprendizagem a serem
superadas e podera ocorrer em qualguer momento do componente curricular.

§ 22, A avaliagdo formativa ocorre durante o periodo letivo, mediante aplicacdo de nota.
§ 32, A avaliacdo somativa é a afericdao do rendimento escolar em cada um dos componentes
curriculares no Curso de Especializa¢ao.

Art. 66. Casos omissos e excepcionais inerentes a avaliacgdo de rendimento escolar,
devidamente fundamentados e documentados, devem ser encaminhados a CCEP, com parecer
do Coordenador de Cursos de Especializacdo da Unidade Académica, para apreciacdo e

deliberacao.

Secgao Il

Da Avaliacdo dos cursos oferecidos na modalidade a distancia assincrona

Art. 67. A avaliacdo do rendimento escolar nos cursos a distancia assincronos é feita por
provas denominadas Avalia¢des Virtuais (AVs).

8§12 Em funcdo de especificidades e exigéncias do Projeto Pedagdgico de Curso (PPC), alguns
cursos poderdo ter caracteristicas avaliativas distintas, as quais estardo disponiveis para

consulta no préprio PPC e/ou em outros recursos do Ambiente Virtual de Aprendizagem
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(AVA).

§22 Durante a realizagao das avaliagOes, o discente sujeitar-se-a a reconhecimento facial ou
tecnologia andloga para fins de reconhecimento e registro da avaliagdo, sendo de
responsabilidade do discente o acesso ao AVA por meio de equipamento tecnoldgico com
camera.

Art. 68. As AvaliacdOes Virtuais sdo obrigatdrias e realizadas exclusivamente on-line, por meio
de questdes objetivas que correspondem a 100% (cem por cento) da nota disciplinar. As
avaliacdes podem ser realizadas somente pela ferramenta disponivel no AVA e quaisquer
entregas enviadas por outros meios nao serdo aceitas.

Art. 69. O prazo para realizagdo das atividades se inicia junto a abertura de suas respectivas
disciplinas, encerrando na data fim de seu curso, exibida na tela inicial de seu AVA. Portanto,
o aluno terd até 12 (doze) meses para concluir o curso, realizar as avaliagdes propostas e obter
aprovacao em todas as disciplinas.

Paragrafo unico. O discente tera 2 (duas) chances para o envio de suas AVs. Em cada uma
delas, o sistema indicara as questdes assinaladas incorretamente, oportunizando a correcao
dessas respostas. Apds o esgotamento dessas tentativas, ou encerramento do prazo de
realizacdo, novas modificacGes ndo serdo permitidas.

Art. 70. Atestados médicos ndo contemplam AVs, portanto, deverdo ser realizadas
normalmente, de acordo com os prazos definidos em seu AVA.

Art. 71. Sera considerado aprovado o discente que obtiver nota final igual ou superiora 7,0
(sete).

Paragrafo unico. Em caso de reprovacdo, o discente tera a possibilidade de recuperar a nota
solicitando o Programa de Dependéncia e Recuperacdo (PDR).

Art. 72. Os prazos para solicitacdo e realizacdo de todas suas atividades avaliativas sdo

improrrogaveis e ficardo disponiveis no AVA por 12 (doze) meses.

Secao lll
Do Programa de Dependéncia e Recuperagdo (PDR) em cursos ofertados na modalidade a

distancia assincrona

Art. 73. Entende-se por Programa de Dependéncia e Recuperacdo como sendo a ultima
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oportunidade de aprovagao em disciplinas, em cursos ofertados na modalidade a distancia
assincrona, caso o discente ndo tenha atingido nota satisfatdria para aprovacao, ou caso ndo
tenha realizado a avaliacdo dentro do prazo preestabelecido.

Paragrafo unico. O PDR podera ser solicitado até duas vezes por disciplina, mediante
requerimento, e serd disponibilizado a partir da constatacdo da reprovacao, ficando disponivel
até 12 (doze) meses apds o periodo vigente do curso.

Art. 74. Em caso de reprovagao na média final da disciplina, o PDR devera ser solicitado
diretamente no AVA, pelo icone PDR, disposto em cada uma das disciplinas reprovadas.

§12 Apds a baixa do pagamento da taxa de liberagdo, a atividade serd disponibilizada no
sistema em até 24 (vinte e quatro) horas.

§22 A avaliacdo serd composta por 10 (dez) questdes objetivas, com duracdo de 30 (trinta
dias) corridos, e o discente tera 3 (trés) tentativas para enviar as questdes. Apds a corre¢ao

automatica, a nota obtida substituira a média final anterior.

Secao IV

Dos Componentes Presenciais, Hibridos ou On-line Sincronos

Art. 75. A avaliacao do rendimento de estudos nos componentes presenciais, hibridos ou on-

line sincronos é feita por provas, projetos, relatérios, semindrios e outras formas de avaliacdo

de rendimento.

Art. 76. No inicio do periodo letivo, o docente devera lancar as datas de realizacdo das
avaliacdes no sistema oficial eletrénico de notas da UPM.

Art. 77. O docente deve inserir as notas das avaliacdes do respectivo componente curricular
no sistema oficial eletronico de notas, até 20 (vinte) dias corridos apds a sua realizacdo ou até
o final do periodo letivo, o que ocorrer primeiro.

§ 19. A avaliacdo formativa é realizada mediante a aplicacdo de nota graduada de O (zero) a
10,0 (dez), com a utilizacdo de uma casa decimal.

§ 22, A avaliagdo somativa é realizada mediante féormula definida pelo docente e apresentada
aos discentes no inicio do periodo letivo.

§ 32, Aiinsercdo das notas é responsabilidade exclusiva do docente do respectivo componente

curricular e ndo pode ser delegada a nenhum outro docente, tdo pouco a auxiliares
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administrativos.

Art. 78. Sera considerado aprovado no componente curricular o discente que obtiver:

| —registro de frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas, considerada
a carga horéria total;

Il —média Final igual ou superior a 7,0 (sete).

Paragrafo Unico. A média final igual ou superior a 6,6 (seis virgula seis) e inferior a 7,0 (sete)
serd automaticamente arredondada para 7,0 (sete), sendo o discente considerado aprovado
no componente.

Art. 79. O discente beneficiado por Regime Especial de Frequéncia em andamento no referido
periodo, impedido de realizar a avaliacdo na data programada, deve requerer designacdo de
nova data para sua realizacdo em até 7 (sete) dias corridos apds o encerramento do beneficio
concedido, sem prejuizo do cumprimento das atividades escolares na forma da legislacao

especifica.

Secao V

Prova Substitutiva

Art. 80. O discente tera direito a prova substitutiva somente nos casos de auséncia a avaliacdo
formativa do componente curricular presencial, hibrido ou on-line sincrono, mediante
comprovag¢ao documental, por motivos de afastamento médico ou acompanhamento de 6bito
dos casos previstos em lei.

Paragrafo Unico. A prova substitutiva pela perda da avaliagdo formativa por outros motivos
sera concedida a critério do Coordenador de Cursos de Especializacdo - Lato Sensu da Unidade

Académica.

Secao Vi

Da Revisao de Nota

Art. 81. E reconhecido o direito ao pedido de revisdo de nota de qualquer avaliacdo a que o
discente for submetido.

Paragrafo Unico. A revisdo da nota consiste, exclusivamente, na verificacdo das avaliagGes
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realizadas pelo docente responsavel, mediante requerimento.

Art. 82. O pedido de revisdo devera ser realizado uma Unica vez, no prazo maximo de até 7
(sete) dias corridos apds a divulgacdo do resultado da avaliagdo, devendo conter
argumentacao logica e consistente.

Art. 83. Nos cursos ofertados na modalidade a distancia assincrona, quando anulada uma
guestdo, os pontos serdo atribuidos a nota da avaliagdo correspondente.

Art. 84. Nos cursos oferecidos na modalidade presencial, hibrida e a distancia sincrona, quando
constatado erro de registro da nota, o docente fara a devida correcdo utilizando requerimento
on-line proprio.

Paragrafo Unico. As alteracdes de notas sdo de responsabilidade do docente do componente
curricular.

Art. 85. Realizada a revisdo das avaliacdes, com retificacdo ou manutencdo da nota, esgota-se,

definitivamente, a via recursal.

CAPITULO VII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 86. Nos cursos ofertados pela UPM, na modalidade presencial, hibrida e a distancia
sincrona, o discente podera cursar componente curricular optativo ou obrigatério, a critério
do Projeto Pedagdgico do Curso, ofertado na forma on-line assincrono, no qual desenvolvera
o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), que podera ser de Aplicacdo do Conhecimento, ou
de modalidade diversa prevista no Projeto Pedagégico do Curso.

§ 12. Durante o componente curricular, o discente desenvolvera atividades, com orientacao
do professor, que juntas resultardo no Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do aluno.

§ 22, Para referido componente curricular, ndo havera prova.

§ 32. O discente que, cursando isoladamente, concluiu com assiduidade e aproveitamento
todos os componentes curriculares ou médulos integrantes de Curso de Especializacdo — Lato
Sensu ofertados pela UPM, na modalidade presencial, hibrida e a distancia sincrona, podera
inscrever-se e cursar isoladamente o componente de Aplicacdo do Conhecimento ou Trabalho
de Conclusdo de Curso (TCC), para fins de obtencdo do Certificado de Especialista no Curso de

Especializacdo - Lato Sensu pleiteado, quando exigido no PPC a apresentacdo Trabalho de
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Conclusdo de Curso (TCC).

Art. 87. Nos cursos ofertados na modalidade a distancia assincrona, o Trabalho de Conclusao
de Curso (TCC) ndo é obrigatdrio e nao integra a carga horaria total.

§ 12. Se houver interesse, o discente poderd adquirir o médulo de TCC com pagamento
destacado do valor inicialmente contratado.

§ 22, Durante este mddulo, o discente estruturara com apoio do professor orientador o TCC,
observados os critérios metodoldgicos previstos pela UPM.

§ 32, O discente s6 podera cursar o referido mddulo e desenvolver o TCC, apds a finalizacdo e

a aprovacao em todos os componentes curriculares obrigatdrios.

Art. 88. Nos Cursos de Especializacdo — Lato Sensu, presenciais, hibridos e a distancia sincronos,
em que o componente curricular final de Aplicagdo do Conhecimento ou Trabalho de Conclusao
de Curso final for requerido no PPC, o discente somente poderd cursa-lo apds a conclusdo e
aprovacdo em todos os componentes curriculares do curso.

Paragrafo Unico. Em situacGes em que o discente matriculado apresente uma Unica pendéncia
para a conclusdo de todos os demais componentes curriculares do curso, podera solicitar, via
requerimento, a matricula no referido componente curricular final no caput deste artigo, desde

gue cursado concomitantemente ao componente curricular em pendéncia.

CAPITULO VIII
DA INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Art. 89. A Integralizacdo Curricular do Curso de Especializagcdo — Lato Sensu ocorre na forma
prevista no Projeto Pedagdgico do Curso.

Paragrafo unico. A contagem dos prazos para a integralizacdo dos Cursos de Especializacdo
comecam no més de matricula e termina com a integralizacdo total das horas entre
componentes obrigatdrios e optativos, facultada a realizacdo do Trabalho de Conclusdo de

Curso (TCC).
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CAPITULO IX
DOS CERTIFICADOS A SEREM EXPEDIDOS

Art. 90. O Certificado de Especialista indicara o titulo do curso e serd acompanhado do
Histérico Escolar do discente que deverd conter, além do ato legal de credenciamento da
Instituigao:

I —arelacdo dos componentes curriculares, suas respectivas cargas horarias e notas obtidos
pelo discente, o nome e a titulagdo dos docentes responsaveis;

Il = o periodo que o curso foi ministrado e sua duracdo em horas-aula.

Il —se houver, o titulo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC).

Paragrafo unico. O concluinte de curso podera solicitar a inclusdo dos mdédulos internacionais

cumpridos em seu certificado.

Art. 91. O discente que ndo cursar, ou ndo for aprovado, no componente curricular obrigatorio
de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ou Aplicacdo do Conhecimento previsto no PPC
podera requerer certificado de conclusdo de Curso de Extensao Universitaria, na modalidade
Curso de Aperfeicoamento, acompanhado do histérico escolar, desde que atendida a carga

hordria minima total exigida neste curso.

Paragrafo unico. No caso da solicitacdo de Certificado de Curso de Aperfeicoamento nas
condicOes descritas, esgotam-se as possibilidades de reingresso para integralizagdo curricular

e apresentacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC).

Art. 92. O discente diplomadoo em nivel superior que tenha ingressado como aluno especial
em Cursos de Especializacdo - Lato Sensu, presenciais, hibridos e a distancia sincronos
ofertados pela UPM, que tenha concluido médulos ou componentes curriculares isolados com
o aproveitamento e a assiduidade exigidos neste regulamento, recebera certificado de
conclusdo de Curso de Extensdo Universitaria, nas modalidades: Curso de Atualizacdo ou

Curso de Aperfeicoamento, definidos segundo a carga hordria cursada.
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TiTULO V
DO ESTAGIO

Art. 93. O aluno esta ciente que, em havendo interesse/possibilidade em realizar atividades
de estagio na modalidade ndo-obrigatdrio, estas somente poderdo ser iniciadas a partir do
inicio das aulas e em conformidade com a Lei Federal 11.788/08 (publicada no D.O.U. em 26-
09-2008), e demais dispositivos a respeito, entre eles: Orientacdo Normativa 07/08
(republicada no D.0.U. em 31-10-2008) e Cartilha Orientativa do Ministério Publico do
Trabalho e Emprego (publicada em dezembro de 2008 a 12 e 22 Edicdo e a 32 Edicdo Atualizada
publicada em janeiro de 2009).

Paragrafo Unico. Em se tratando de estagio internacional, devem ser cumpridas as diretrizes

estabelecidas pela Coordenadoria de Gerenciamento e Atendimento Académico (CGA) da

Universidade Presbiteriana da Mackenzie.

TiTULO VI
DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 94. Docentes, discentes, funciondrios administrativos e demais colaboradores que atuam
nos Cursos de Especializacdo — Lato Sensu da UPM deverdo observar o disposto no Cddigo de

Decoro e estdo sujeitos as sangdes disciplinares nele previstas.

TiTULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 95. Quando aplicavel, os cursos de Especializagao - Lato Sensu na modalidade a distancia,
poderdo ter atividades presenciais nos campi, em Polos EaD credenciados ou em outro local
que a UPM julgar adequado.

Paragrafo unico. O Projeto Pedagdgico do Curso podera dispor sobre estratégias para oferta
do curso totalmente a distancia, sem necessidade de atividades presenciais, observada a
legislagao vigente.

Art. 96. Os casos omissos serdo resolvidos pela Reitoria, ouvida a Coordenadoria de Cursos de

Especializagdo - Lato Sensu.
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Art. 97. Este Regulamento entrara em vigor a partir de publicacdo de Resolug¢dao, com
aprovacgao pelo Conselho Universitario da Universidade Presbiteriana Mackenzie, revogadas

as disposicdes em contrdrio.
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