UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO 20/2013
de 27 de setembro de 2013

Aprova a revisdo do Regulamento Geral de Atividades
Complementares, ratificando decisdao do E. Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CEPE), e da outras providéncias.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE, no uso
de suas atribuigbes estatutarias (Artigos 82 e 10, Incisos | e XVI) e regimentais (Artigos
792, 92 Incisos |, IV e XVI e 203, §§ 32 e 49), tendo em vista sua reunido ordinaria n2 422,
de 27 de setembro de 2013,

RESOLVE:

Art. 12 APROVAR a revisdo do Regulamento Geral de Atividades
Complementares, ratificando decisdo do E. Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
(CEPE), em sua reunido n? 158, de 25 de setembro de 2013, conforme transcrigdo a
seguir:

UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE
REGULAMENTO GERAL DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

TITULOI
CAPITULO I
DO OBJETIVO, DA NATUREZA E DA FINALIDADE

SECAO 1
DO OBJETIVO
Art. 12 O objetivo das Atividades Complementares é fomentar
complementa¢ido da formagdo académica do corpo discente, contribuindo, assim,

para o desenvolvimento de competéncias e de habilidades imprescindiveis a
formacao profissional. &!
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SECAO II
DA NATUREZA

Art. 22 As Atividades Complementares siao componentes curriculares
obrigatérios dos Cursos de Graduagdo da Universidade Presbiteriana Mackenzie e se
caracterizam pelo conjunto das atividades realizadas fora da matriz curricular que
proporcionam o enriquecimento académico, cientifico e cultural necessario a
constituicio das competéncias e das habilidades, contempladas no Projeto
Pedagégico especifico de cada Curso de Graduacio da Universidade, de acordo com
o disposto pelo Conselho Nacional de Educa¢io nas Diretrizes Curriculares
Nacionais para os Cursos de Graduagao.

Art. 32 As Atividades Complementares, visando a formagdo social,
humanistica e cultural dos académicos, sdo divididas em 3 (trés) modalidades, de
acordo com sua natureza:

I - Atividades de Ensino;
II - Atividades de Pesquisa; e
III - Atividades de Extens3o.

Art. 42 Sio consideradas Atividades de Ensino todas aquelas que propiciem o
complementacdo da aprendizagem técnico-tedérica do aluno, visando ao
aperfeicoamento do conhecimento em Aareas especificas, de acordo com a
especialidade de cada curso das Unidades Universitarias.

Art. 52 Consideram-se Atividades Complementares de Pesquisa as ag¢les
sistematizadas, voltadas para a investigacdo cientifica de tema relevante para a
sociedade e para o conhecimento.

Art. 62 Sio consideradas Atividades de Extensdo todas aquelas de natureza
educativa, cultural e cientifica que visem a articulagdo do ensino e da pesquisa,
buscando a capacitagio continuada e a produ¢do de novos conhecimentos que
envolvam a comunidade.

SECAOQ III
DA FINALIDADE

Art. 72 As Atividades Complementares tém a finalidade de enriquecer o
processo de ensino-aprendizagem destinando-se a:

I- Ampliar os horizontes do conhecimento, bem como de sua pratica, para
além da sala de aula, em atividades de ensino, de pesquisa e de extensao,
viabilizando sua integracdo complementar a formagao profissional e social;

II- Encorajar o reconhecimento de conhecimentos, habilidades e
competéncias adquiridas fora do ambiente escolar, inclusive as que se ,

iy
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referirem as experiéncias profissionalizantes, julgadas relevantes para a
area de formacio considerada;

III - Estimular praticas de estudo independentes, visando a progressiva
autonomia profissional e intelectual do aluno;

IV - Propiciar a inter e a transdisciplinaridade no curriculo, dentro e entre os
semestres;

V- Fortalecer a articulagdo da teoria com a préatica, valorizando tanto a
pesquisa individual e coletiva quanto a participagdo em atividades de
extensao;

VI- Favorecer o relacionamento entre grupos e a convivéncia com as
diferencas sociais no contexto regional em que se insere a instituigdo.

CAPITULO II
DO AMBITO E DAS COMPETENCIAS

SECAO I
DO AMBITO

Art. 82 As Atividades Complementares, de cumprimento obrigatdrio, quando
previstas no PPC, sdo desenvolvidas por todos os discentes dos cursos de Graduagio
da Universidade Presbiteriana Mackenzie, em a¢des internas ou externas, e serdo
coordenadas por Coordenadoria especifica vinculada a Dire¢do de cada uma das
Unidades Universitarias.

SECAOII
DAS COMPETENCIAS

Art. 92 As Atividades Complementares devem ser coordenadas, controladas e
documentadas pela Coordenadoria de Atividades Complementares de cada Curso de
Graduacgio.

Art. 10. Compete ao Coordenador das Atividades Complementares:

I- Elaborar e fazer cumprir o calendario de eventos internos de Atividades
Complementares do Curso de Graduacdo, bem como incentivar a
participacdo em atividades externas;

II - Atribuir as horas das Atividades Complementares de cada aluno, conforme
os tipos e limites previstos neste Regulamento, mediante analise das
atividades respectivas e da importancia da mesma dentro do curriculum do

Curso,; &
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III - Controlar e langar as atividades cumpridas pelo aluno, em ficha individual,
em formato digital ou impresso, atribuindo-lhe a quantidade de horas
correspondentes ao tipo de atividade, de acordo com os limites previstos
no Regulamento de cada Unidade Académica;

IV - Ajustar as Atividades Complementares de cada aluno, conforme propostas
e/ou planos que lhe forem apresentados;

V - Disponibilizar as informagoes referentes a cada uma das atividades no sitio
oficial da Universidade e, de acordo com a conveniéncia, no espago fisico
destinado a cada curso;

VI - Buscar e implementar procedimentos e agdes que visem a facilitagdo do
processo de recebimento, conferéncia, atribuicio das horas por meio
eletronico ou qualquer outro, desde que garantam a seguranca que se deve
ter em todo o sistema;

VII- Fornecer informagdes acerca das atividades complementares
desenvolvidas pelos discentes e a carga hordria parcial ou total obtida;

VIII - Orientar os alunos sobre o cumprimento obrigatdrio de atividades
complementares para a conclusdo do curso e para o desenvolvimento das
atividades credenciadas;

IX- Propor a Diregdo de sua Unidade Académica a inclusdo de novas atividades
complementares e de sua respectiva carga horaria;

X - Exigir, receber e analisar a documentagio comprobatdria pertinente a cada
uma das atividades desenvolvidas, deferindo ou indeferindo o crédito de
horas relativo a atividade complementar realizada, de forma
fundamentada;

XI- Apreciar pedidos de reconsideracao formulados pelos discentes pela nio
validagao de atividades complementares;

XII - Baixar normas complementares, de comum acordo com o Diretor da
Unidade Académica, para cada tipo de atividade, especificando a exigéncia
de certificados de frequéncia e ou de participagdo, notas obtidas, carga
horaria, relatérios de desempenho autenticados, relatérios individuais
circunstanciados, além de outros instrumentos comprobatérios idéneos e
para os casos nio previstos neste Regulamento;

XIII - Remeter a Secretaria Geral, por meio do sistema de controle académico,
informagbes referentes a modalidade de Atividade Complementar e
respectiva carga horaria computada, para registro no histdrico escolar de
cada aluno;

XIV- Remeter ao Diretor da Unidade, para ser submetido ao Colégio de
Coordenadores, relatério semestral de suas atividades;
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XV - Cumprir integralmente o estabelecido por este Regulamento, bem como
pelo Regulamento especifico de sua Unidade Académica;

XVI - As demais atribui¢des que forem pertinentes ao seu cargo.

Paragrafo unico. Para a consecu¢io das competéncias acima estipuladas,
contara o Coordenador das Atividades Complementares com o apoio administrativo
de Secretaria do Curso de Graduagdo ou equivalente, considerada sua estrutura
organizacional, notadamente no que se refere aos incisos XI, XII, XIII, XIV e XV.

Art. 11. O discente de cada Curso de Graduagio esta obrigado a:

I- Escolher, dentre as Atividades propostas, as que julgar mais pertinentes
para sua formacao;

II - Providenciar a documenta¢do comprobatéria relativa a sua participagio
efetiva nas atividades realizadas;

III - Distribuir o desenvolvimento das Atividades ao longo de todo o curso e
entregar relatorios e documentos comprobatdrios em prazos definidos pela
Coordenadoria, no calendario de Atividades Complementares de cada
Unidade Académica;

IV - Arquivar a documentagdo comprobatéria das Atividades Complementares
realizadas e apresenta-la sempre que solicitada;

V- Cumprir, integralmente, todas as exigéncias previstas neste regulamento
bem como no regulamento de sua Unidade Académica, tanto para a
realizagdo quanto para a atribuicdo das horas-atividade necessarias.

CAPITULO III
DA COMPOSICAO, DA ESTRUTURA E DO FUNCIONAMENTO

SECAOI
DA COMPOSICAO

Art. 12. A organizagdo, supervisdo, acompanhamento e a convalida¢do das
Atividades Complementares sdo de responsabilidade do Coordenador das
Atividades Complementares.

§ 12 O Coordenador deve ser indicado pelo Diretor da Unidade Académica,
nomeado pelo Reitor, dentre os docentes integrantes da Carreira, em regime de
periodo integral, portadores, no minimo, do titulo de Mestre, vinculados a Unidade
Académica.

§ 22 Nos campi, fora de sede, serd designado um Coordenador Adjunto,
nomeado pelo Reitor, dentre os docentes em regime de perfodo integral,

&
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reportando-se ao Coordenador das Atividades Complementares, salvo deliberagio
da Reitoria.

§ 32 Nos polos de apoio presencial, cabe ao Coordenador Académico de Polo
EaD colaborar com a organizagdo, supervisio e acompanhamento das Atividades
Complementares, sob a orientagdo e em articulagio com o Coordenador das
Atividades Complementares de cada Curso.

SECAOII
DA ESTRUTURA

Art. 13. As Atividades Complementares, expressas em horas, sido obrigatdrias,
devendo ser cumpridas, segundo as determinagées do Ministério da Educagio,
observadas as diretrizes curriculares especificas para cada curso de Graduagio,
como pré-requisito para sua conclusdo e consequente cola¢do de grau.

§ 12 A carga hordria, correspondente a cada uma das atividades
complementares, passiveis de realizacdo, sera determinada pela Coordenadoria de
Atividades Complementares em conjunto com a Coordenadoria do Curso de
Graduac¢do de cada Unidade Académica, constantes de Documento a ser divulgado
para a Comunidade Académica.

§ 22 Somente terdo validade as atividades desenvolvidas pelo aluno durante o
periodo em que estiver matriculado no Curso de Graduagao.

§ 32 Os alunos ingressantes no Curso de Graduagdo, por meio de
transferéncia interna ou externa, poderdo aproveitar os créditos desenvolvidos em
Atividades Complementares em seu curso ou instituicido de origem, desde que
devidamente comprovados e contemplados nos casos previstos no Regulamento de
cada Unidade Académica.

SECAO III
DO FUNCIONAMENTO
Art. 14. As Atividades Complementares devem ser cumpridas:

I- Por meio da realizagdo de eventos internos, conforme programacio
semestral editada pela Coordenadoria de Atividades Complementares junto
aos Coordenadores de Curso de Graduacio;

II- Por intermédio de atividades externas, concedendo a possibilidade de
participagdo ao discente;

III- Por meio da divulgacdo e do incentivo a participagdo em atividades
externas, consideradas pelos Coordenadores de Atividades Complementares
de cada Unidade Académica pertinentes a formagao académica do discente.
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Art. 15. Outras atividades ndo mencionadas, neste regulamento, devem ser
analisadas pelo Coordenador de Atividades Complementares em conjunto com a
Dire¢do da Unidade Académica, mediante provocagdo prévia do discente
interessado, a fim de que se possa deliberar acerca de sua pertinéncia ou ndo para o
aprofundamento da formagdo académica e, em caso afirmativo, designar sua
respectiva carga hordria e os necessarios documentos comprobatérios.

Art. 16. O calendario das Atividades Complementares serd divulgado, no
inicio de cada semestre, pela Coordenadoria de Atividades Complementares, apds
ser submetida a aprecia¢do da Dire¢do da Unidade Académica.

Art. 17. A carga hordria de cada uma das modalidades propostas sera a
indicada e divulgada pelas Unidades Universitarias.

Art. 18. O controle das Atividades Complementares sera feito mediante a
entrega de documentos comprobatdrios, pelo discente, a Coordenadoria de
Atividades Complementares, nos prazos determinados no calendario especifico de
cada um dos Cursos de Graduagio.

Paragrafo unico - Os alunos matriculados em cursos de Graduagio na
modalidade a distincia contardo com o apoio do Coordenador Académico de Polo
EaD e os servicos do polo de apoio presencial para enviar os documentos
comprobatoérios a Coordenadoria de Atividades Complementares.

Art. 19. O Coordenador de Atividades Complementares deve promover a¢des
articuladas com outras Coordenadorias, em especial, com a Coordenadoria de Curso
de Graduagdo, Coordenadoria de Pesquisa, Coordenadoria de Extensio e
Coordenadoria de Trabalho de Conclusio de Curso, a fim de fomentar o
envolvimento de docentes e discentes em atividades de Ensino, de Pesquisa e de
Extensdo.

CAPITULO IV
DOS ATOS, DOS PROCEDIMENTOS E DAS FORMAS DE DELIBERACAO

SECAO I
DOS ATOS

Art. 20. Todos os atos dos Coordenadores de Atividades Complementares
deverdo observar estritamente o presente Regulamento e demais normativos
subsidiarios de cada uma das Unidades Universitarias.

Art. 21. Documentos informativos, ordens internas e demais formas de
manifestacdo da Coordenadoria de Atividades Complementares de cada Unidade
Académica devem ser numerados e devidamente arquivados para controle e,
quando for o caso, divulga¢do ao corpo docente e discente. &
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SECAOII
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 22. A integralizacdo das Atividades Complementares é condigio
necessdaria para a colagdo de grau.

Art. 23. No cumprimento das Atividades Complementares, o aluno pode
compensar sua presen¢ga em sala de aula pela participacio, devidamente
comprovada, nas atividades complementares oficialmente oferecidas pelo Curso.

Paragrafo anico. No caso de atividades coletivas, deve ser utilizado o sistema
de Presen¢a Automdtica Informatizada (PAI); de outro modo o Coordenador de
Curso devera encaminhar a solicitagdo de computo de presenca a Secretaria Geral.

Art. 24. O aluno pode realizar atividades complementares desde o primeiro
semestre do curso, inclusive durante as férias escolares, desde que respeitados os
procedimentos estabelecidos por este Regulamento.

Paragrafo anico. As atividades complementares, preferencialmente, devem
ser realizadas até o final do pentltimo ano letivo, ficando, a critério de cada Unidade
Académica, por normativo préprio, a determina¢io exata de seu encerramento,
levando em conta as necessidades e as particularidades de cada curso de Graduac3o.

Art. 25, As horas destinadas as Atividades Complementares que excederem
ao minimo estabelecido pela estrutura curricular do curso serdo computadas como
facultativas ou excedentes, para fins de registro no histdrico escolar do aluno.

SECAO III
DAS FORMAS DE DELIBERACAO

Art. 26. As duvidas, suscitadas em relagdo ao amparo regimental, serdo
deliberadas pelo Coordenador de Atividades Complementares, ouvido o Diretor da
Unidade Académica, apresentando decisdo conjunta e fundamentada de acordo com
os principios e finalidades que norteiam a Universidade, providenciando a inclusdo
da atividade em normativo da respectiva Unidade Académica correspondente,
quando especifico, ou apresentando proposta de inclusdo de regramento para toda a
Universidade, quando de cariter geral.

TITULO II
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Estdo sujeitos ao cumprimento das Atividades Complementares os
alunos de Graduagio, como condi¢io para a obteng¢io de aprovacio final no curso e

colagdo de grau.
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Art. 28. As atividades que compdem as Atividades Complementares exigidas,
quando possivel, poderio ser realizadas na modalidade a distincia, desde que nio
superem a quantidade maxima de 20% (vinte por cento) da carga horéria total das
horas-atividade exigidas.

Art. 29. Os casos omissos serdo resolvidos pela Reitoria da Universidade
Presbiteriana Mackenzie, convertendo-se a decisio em diretriz, com efeito
vinculante.

Art. 30. Para cumprimento das Atividades Complementares previstas em
cada Unidade Académica, serdo observados o niimero de horas exigido e/ou a data
da implantagdo, devendo ocorrer adaptagbes para alunos anteriormente
matriculados.

Art. 22 DAR CIENCIA desta Resolugdo ao Instituto Presbiteriano Mackenzie.

Art. 32 DAR VIGENCIA a esta Resolugdo a partir de sua publicagdo, revogando-se
as disposicdes anteriores, especialmente a Resolugdo CONSU n2 03/2013, de 20 de
margo de 2013.

Reitoria da Universidade Presbiteriana Mackenzie
Edificio Jodo Calvino

27 de setembro de 2013

1432 Ano da Fundacao

Benedit raes Aguiar Neto
Reitor
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