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CENTRO DE COMUNICAÇÃO E LETRAS - CCL


Check List da documentação de estágios

	Modalidade: Estágio regular

	(      ) 1) TCE – Termo de Compromisso de Estágio (cópia simples, com assinatura da coordenação). Importante: caso o contrato de estágio tenha sido feito a partir do 1º Semestre de 2017, o Plano de Atividades estará integrado ao Termo de Compromisso.

	(      ) 2) Plano de Atividades do Estagiário (cópia simples, com assinatura da coordenação)

	(      ) 3) Ficha de Avaliação (Modelo no site)

	Modalidade: profissional que atua na área com carteira assinada

	(      ) 1) Cópia autenticada da carteira de trabalho (nome, descrição do cargo, início de atuação)

	(      ) 2) Declaração da empresa (Modelo no site) (explicitando as atividades da área de comunicação exercidas pelo aluno)

	(      ) 3) Ficha de Avaliação (Modelo no site)

	Modalidade: empresário que atua na área

	(      ) 1) Cópia do Contrato Social da empresa (isento quando a empresa for da modalidade MEI) – com firma(s) reconhecida(s) em cartório

	(      ) 2) Declaração do contador autenticando a condição de empresário (isento quando a empresa for da modalidade MEI) – com firma(s) reconhecida(s) em cartório

	(      ) 3) Para empresas da modalidade MEI: entregar cópia de toda a documentação relativa à criação e manutenção da empresa, inclusive comprovantes de quitação previdenciária (todos desde a criação da empresa) 

	(      ) 4) Ficha de Avaliação (Modelo no site)

	Modalidade: profissional que atua na área como autônomo

	(      ) 1) Comprovante de registro de autônomo (registro na prefeitura) – cópia autenticada

	(      ) 2) Declaração do contador autenticando a condição de autônomo – com firma(s) reconhecida(s) em cartório e/ou guias de recolhimento previdenciário desde o início da condição de autônomo (cópias autenticadas)

	(      ) 3) Ficha de Avaliação (Modelo no site)


PAGE  

