UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE
REITORIA

ORDEM INTERNA OI-RE-89/2017
16 de maio de 2017

Divulga o Edital Permanente do Processo de Matricula para os
cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu Especializagdo da
Universidade Presbiteriana Mackenzie.

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE, no exercicio da Reitoria e no
uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais,

RESOLVE:

Art. 12 PUBLICAR o presente

EDITAL PERMANENTE DO PROCESSO DE MATRICULA EM CURSOS DE
PGS-GRADUAGAO LATO SENSU ESPECIALIZAGAO DA UPM.

INTRODUGAO

A Reitoria da Universidade Presbiteriana Mackenzie — UPM, por meio de sua Pré-Reitoria de
Extensdo e Educacgdo Continuada, faz saber que as matriculas para os cursos de Pds-Graduagdo
Lato Sensu Especializagdo, nas modalidades presencial e a distancia, estdo abertas. A UPM
estabelece que os Cursos de Especializacdo se destinam a diplomados em cursos de graduagdo.

Em cumprimento ao estabelecido no artigo 44 da LDB Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1996,
fica vetada a matricula de candidatos egressos de cursos sequenciais ou de formagdo
especifica.

1) DOS CURSOS

Semestralmente, a UPM fard a definicdo dos cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu
Especializagdo oferecidos em cada Campus ou em cada Polo Credenciado para a modalidade a
distancia, divulgando-os no site http://up.mackenzie.br/lato-sensu/.
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2) DO CRONOGRAMA

As matriculas podem ser realizadas em periodos definidos no calendario da UPM, visando a
formacdo de turmas que ocorrerdA em periodos especificos, explicitados no site
http://up.mackenzie.br/lato-sensu/.

3) DA MATRICULA PARA CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU ESPECIALIZACAO
3.1 - Informagdes Gerais

3.1.1 — A matricula deve ser realizada somente pela Internet. O candidato precisa certificar-se
de que possui cépias digitalizadas dos documentos necessarios para a efetivagdo da matricula,
relacionados no item 3.2, podendo, para tal, utilizar um dos seguintes navegadores: Google
Chrome, Internet Explorer (acima da versdo 7), Firefox (acima da versdo 2.3), Opera, Safari
(Mac) ou Netscape.

3.1.2 — Para os cursos presenciais, os dias e horarios das aulas de cada curso estdo disponiveis
no site http://up.mackenzie.br/lato-sensu/.

3.1.3 — Para os cursos a distancia, o aluno devera optar, no ato da matricula, por um polo
que serd o local onde realizara as provas presenciais de cada um dos componentes
curriculares da matriz e, ao término do curso, fazer a apresentacdo da monografia.

3.2 — Cadastramentos do candidato

3.2.1 — Para se matricular em cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu Especializagdo, o
interessado deverd preencher o cadastro eletronico disponivel na Internet
(http://up.mackenzie.br/lato-sensu/) anexando obrigatoriamente cépias digitais dos
seguintes documentos:

| — Cédula de identidade — (RG);

Il — Cadastro de pessoa fisica — (CPF);

Ill - Foto digitalizada 3x4 recente;

IV — Diploma do curso superior registrado;
V — Historico escolar do curso superior.

3.2.2 — Os candidatos que ndo possuirem o diploma registrado do curso superior, na data
da matricula, poderdio apresentar declaracdo de conclusdo de curso e depositar a cépia
autenticada do diploma, até o primeiro dia util da 162 semana letiva do semestre do curso,
mediante assinatura do Termo de Compromisso, sob pena de nulidade e cancelamento
automatico da matricula e do aproveitamento académico obtido, sem qualquer direito a
reembolso de mensalidades.

3.2.3 — Para os candidatos aos cursos identificados como MBA, sera ainda exigido o
curriculum vitae atualizado, cuja cépia digital também deve ser anexada ao cadastro.

3.2.4 - Em se tratando de candidato estrangeiro, ele devera anexar cdpia digital dos seguintes
documentos:

I = RNE ou Passaporte valido;
Il - Diploma registrado do curso superior e respectiva traducdo publica juramentada;
Il — Histérico escolar do curso superior e respectiva tradugdo publica juramentada.
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3.2.5 — Para candidatos aos cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu Especializagdo, além da
insercdo de suas informagdes pessoais, a anexagdo dos documentos solicitados e a indicagdo do
curso no qual ele pretende se matricular, havera a declara¢do de que o candidato leu o
contrato de prestagdo de servigos educacionais que esta firmando com o Instituto Presbiteriano
Mackenzie, entidade mantenedora da UPM, e sua concordancia com o teor do contrato.

3.2.6 — Ao final do cadastramento, o sistema exibira o boleto para pagamento da primeira
parcela da semestralidade do curso.

4) DO PAGAMENTO DA MATRICULA INICIAL

4.1 — A matricula correspondente a primeira parcela da semestralidade do curso. Seu
pagamento deve ser feito em qualquer agéncia bancaria, por meio do boleto bancario que deve
ser impresso pelo candidato. N&o serdo aceitos depdsitos bancarios em nome do Mackenzie.

4.2 — A matricula sera considerada efetivada somente apds a quitacdo do boleto referente a
primeira parcela.

4.3 — N3o havera devolugdo do valor pago, exceto na hipdtese de ndo formagdo de turma.

5) DA SELECAO PARA O MBA

5.1 — A selecdo para os candidatos ao MBA serd realizada mediante analise curricular e
entrevista pela Coordenacao do respectivo curso.

5.2 — A entrevista com a Coordenagdo do respectivo curso serd agendada pelo Coordenador e
comunicada ao candidato por e-mail.

5.3 — Para formac3o de turma, o candidato sera classificado no curso de sua op¢do pela ordem
decrescente do total de pontos obtidos na anilise curricular e na entrevista.

5.4 — N3o havera revisdo da andlise curricular.

5.5 — A relagdo dos candidatos aprovados em cada curso de MBA sera exibida somente no site:
http://up.mackenzie.br/lato-sensu, em data divulgada no cronograma, convocando-os a
completarem sua matricula.

5.6 — Para completar sua matricula, o candidato deve acessar o site
http://up.mackenzie.br/lato-sensu, e imprimir o boleto que sera gerado automaticamente.

6) DO VALOR DOS CURSOS

6.1 - O valor do curso de interesse do candidato esta disponivel no site:
http://up.mackenzie.br/lato-sensu.

6.2 — Sdo aplicaveis descontos nas mensalidades aos alunos matriculados nos cursos presenciais
e a distancia, que se enquadrarem nas seguintes condi¢des:

6.2.1 — Mackenzistas que tenham concluido curso do Ensino Médio no Colégio Presbiteriano
Mackenzie ou Graduagdo e/ou Pds-Graduagdo na UPM, desconto de 15% (quinze por cento) em
todas as parcelas, exceto a primeira.
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6.2.2 — Funciondrios ou associados das instituigbes conveniadas a UPM, que comprovem sua
vinculagdo por meio de declaragdo digitalizada, desconto de 10% (dez por cento) em todas as
parcelas, exceto a primeira.

6.2.3 — Os descontos ndo sdo acumulativos.

7) DAS OUTRAS INFORMAGOES

7.1 — A UPM reserva-se o direito de suspender o oferecimento de curso com nimero de
inscritos considerado insuficiente. Neste caso sera permitida a mudanga para outro curso, ou,
nao havendo esse interesse do candidato, o valor da matricula recolhida sera devolvida em até
5 dias.

7.2 — Qutras informagbes podem ser obtidas consultando:

Campus Higienépolis — Setor Administrativo da Educacdo Continuada (SAEC)
Rua da Consolag¢do n2 930, Edificio Jodo Calvino — Prédio 41 — Térreo
Telefone: (11) 2114-8820

E-mail: ccec.atendimento@mackenzie.br

Horario de atendimento

Segunda a Sexta-feira das 8h as 22h

Campus Alphaville

Telefone: (19) 3211-4135

E-mail: ccsa.alphaville@mackenzie.br
Horario de atendimento

Segunda a Sexta-feira das 14h as 20h30

Campus Campinas

Telefone: (19) 3211-4135

E-mail: poslato.cam@mackenzie.br
Hordrio de atendimento

Terca a Sexta-feira das 12h as 21h

Art. 22 DAR CIENCIA do teor desta Ordem Interna ao Instituto Presbiteriano Mackenzie.

Art. 32 DAR VIGENCIA a esta Ordem Interna a partir de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢cBes em contrario.

Reitoria da Universidade Presbiteriana Mackenzie
Edificio Jodo Calvino

16 de maio de 2017

1472 Ano da Fundacdo.

astro Vasconcelos
Vice-Reitor ho exercicio da Reitoria
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