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INSTRUCAO NORMATIVA IN-RE-101/2023
22 de novembro de 2023

Divulga o Edital do Processo Seletivo Especifico 2024/12 semestre,
cursos de Graduagdo, campi Alphaville, Campinas e Higiendpolis,
para candidatos ao processo de selecdo para Portadores de
Diploma, e da outras providéncias.

O REITOR DA UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE (UPM), no uso de suas atribuicGes
estatutarias e regimentais, ambos da UPM;

RESOLVE:
Art. 12 PUBLICAR o presente

EDITAL
PROCESSO SELETIVO ESPECIFICO PARA PORTADORES DE DIPLOMA
12 SEMESTRE DE 2024
Campi: ALPHAVILLE — CAMPINAS - HIGIENOPOLIS

INTRODUCAO

A Reitoria da Universidade Presbiteriana Mackenzie, por sua Coordenadoria de Processos Seletivos,
faz saber que o periodo de inscricbes para o Processo Seletivo Especifico 2024/12 semestre estara
aberto no periodo de 23/11/2023 a 18/01/2024, com inscri¢bes realizadas unicamente pelo site
www.mackenzie.br.

TAXA DE INSCRICAO: RS 130,00 (cento e trinta reais)

A taxa de inscri¢cdo para este Processo Seletivo Especifico podera ser paga utilizando qualquer uma
das formas disponibilizadas para o candidato no ato da inscri¢ao.

ApGs a inscri¢do, ndo serd permitida a alteracdo da opgéo unica do curso.
1-DO CRONOGRAMA

Inicio do periodo de inscrigGes, a serem realizadas unicamente pela

23-nov-202
3-nov-2023 Internet (www.mackenzie.br)

18-jan-2024 |Término do periodo de inscrigGes

30-jan-2024,
a partir das 16h.

Divulgagao da lista de Classificagdao Geral, pelo site www.mackenzie.br

LISTA UNICA DE DATA DA PERIODO DA MATRICULA —aser| .0 70 FINAL PARA
realizada online, pelo site

APROVADOS E DIVULGAGAO kenzie.b PAGAMENTO
CONVOCADOS wWww.mackKkenzie.or
PARA jan-
30-jan-2024, De 30-jan-2024 3 06-fev-2024 07-fev-2024

MATRICULA a partir das 16h.

A publicacdo dos convocados para matricula serd divulgada, exclusivamente, no site da
Universidade Presbiteriana Mackenzie (www.mackenzie.br)

Y
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2 - DOS CURSOS, PERIODOS E VAGAS

2.1- Asvagas em concurso neste Edital, estao distribuidas pelos cursos, periodos e Campi, conforme

quadros 1, 2 e 3 abaixo:

Quadro 1 - CAMPUS ALPHAVILLE

) DURAGAO
CURSO PERIODO VAGAS MINIMA
(em semestres)
Administragdo Noturno 25 08
Ciéncias da Computagao Noturno 20 08
Direito Noturno 25 10
Sistemas de Informagéo Noturno 20 08
Noturno — das 18h30m as 22h50m
Quadro 2 - CAMPUS CAMPINAS
, DURAGAO
CURSO PERIODO VAGAS MINIMA
(em semestres)
. . 1° a0 4° semestre — Matutino
Administragao 5° ao 8° semestre - Noturno 25 08
Administracdo Noturno 25 08
Direito Matutino 25 10
Direito Noturno 25 10
e 1° a0 6° semestre — Matutino
Engenharia Civi 7° ao 10° semestre - Noturno 30 10
. . 1° a0 6° semestre — Matutino
Engenharia de Produgao 79 30 10° semestre - Noturmno 30 10
Matutino - 7h30m as 11h50m // Noturno — 18h30m as 22h50m
Quadro 3 - CAMPUS HIGIENOPOLIS
, DURAGAO
CURSO PERIODO VAGAS MINIMA
(em semestres)
. . 1° a0 6° semestre - Matutino
Administragao 7° e 8° semestre - Noturno 20 08
Administragdo Noturno 20 08
0 0 _ i
Administracdo — Gestdo de Comércio Exterior 1 oao 60 sem. - Matutino 20 08
7° e 8° sem. - Noturno
Administragdo — Gestdo de Comércio Exterior Noturno 20 08
Ciéncia da Computagao Matutino 20 08
Ciéncia da Computagao Noturno 20 08
Ciéncias Bioldgicas — 1° ao 6° semestre — Mat./Vesp. 20 08
Licenciatura/Bacharelado 7° e 8° semestres - Matutino
Ciéncias Contabeis Noturno 20 08
Ciéncias Econémicas Matutino 20 08
Ciéncias Econdmicas Noturno 20 08
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Quadro 3 - CAMPUS HIGIENOPOLIS (cont.)

] DURAGAO
CURSO PERIODO VAGAS MiNIMA
(em semestres)
. 19 a0 4° sem. - Vespertino
Design - NOVO 5° a0 8° sem — Noturno 15 08
Design Noturno 20 08
o 1° ao 6° semestre — Vesp/Mat.
Engenharia Civil 7° ao 10° semestre - Noturno 20 10
Engenharia Civil - NOVO Noturno 15 10
0 0 _
Engenharia da Computagéo - NOVO 1703;)061 Oiegh \{eﬁgt.lljl\r/rl]aot. 15 10
Engenharia da Computagédo - NOVO Noturno 15 10
0 0 _
Engenharia de Producao 1703:061 Os"esn;;irsire Y;Z%'\rﬂni[' 20 10
Engenharia de Produgao Noturno 20 10
Engenharia Elétrica Noturno 20 10
: A 1° ao 6° semestre — Vesp/Mat.
Engenharia Mecénica 79 30 10° semestre- Noturno 20 10
0 0 _
Engenharia Quimica — NOVO P00 sem. - Vesp/Mat 15 10
Engenharia Quimica - NOVO Noturno 15 10
Farmacia Matutino/Vespertino 20 08
Fisioterapia Matutino 20 10
: 1° a0 4° semestre - Vespertino
Jomalismo 5° a0 8° semestre - Matutino 20 08
Jornalismo - NOVO Noturno 15 08
Letras Portugués/Inglés - Licenciatura Matutino 20 08
Letras Portugués/Inglés - Licenciatura - NOVO Noturno 15 08
Nutricao Matutino 20 08
Pedagogia — Licenciatura Noturno 20 08
Publicidade e Propaganda - ,
Marketing/Criacdo Publicitaria - NOVO Matutino 15 08
Publicidade e Propaganda (Linha de formagéo | 1° ao 4° semestre — Vespertino 20 08
em Marketing ou em Criag&o Publicitaria) 9° ao 8° semestre — Matutino
Pubhmdadg e Propagaqda ~(Llnha QE; formagao Noturno 20 08
em Marketing ou em Criag&o Publicitaria)
Psicologia — Licenciatura (unicamente para
bacharéis em Psicologia) observar item 2.2 Noturno 10 06
Quimica — Licenciatura/Bacharelado Noturno 20 08
0 0 _ i
Sistemas de Informacao 17oa: go :’:r?'_ N;Lurtr']go 20 08
Sistemas de Informagéo Noturno 20 08
Tecnologia em Gastronomia Noturno 20 04
Teologia Noturno 20 08

Matutino - 7h30m as 11h50m // Vespertino - 13h15m as 17h35m // Noturno — 18h30m as 22h50m
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2.2 - As vagas para portadores de diploma do curso de Licenciatura em Psicologia serao oferecidas,
exclusivamente, para candidatos que tenham concluido o Bacharelado em Psicologia, sendo vedada
a participagao de candidatos que tenham concluido outro curso superior.

2.3 — Ressaltamos que o numero de vagas acima apresentadas corresponde go minimo que serd
disponibilizado neste processo. Em todos os cursos, poderemos ter um acréscimo das vagas acima
ofertadas em decorréncia de vagas remanescentes provenientes de outros processos em curso.

2.4 — Em nosso site, https://www.mackenzie.br/processos-seletivos/vestibular-graduacao/ ,
encontram-se disponiveis, a Matriz Curricular e as informagdes referentes a cada um dos cursos
oferecidos.

2.5 — Turmas especiais para o atendimento a alunos reprovados, poderdo ter horarios diferentes
dos da oferta do curso, inclusive com possibilidade de aulas aos sdbados nos periodos matutino ou
vespertino.

2.6 — A Universidade reserva-se ao direito de alterar os curriculos dos cursos oferecidos, por razoes
pedagdgicas, desde que aprovados pelo Colegiado competente.

2.7 - O prazo maximo de Integralizacdo Curricular (duracdo do curso) é definido pelo numero de
semestres do curriculo acrescido de 50% (cinquenta por cento), desprezada a fracdo, segundo
regulamento da Graduacdo, em seu Capitulo VI Art. 34.

3 — DAS INSCRICOES

3.1 — Ainscricdo no Processo Seletivo Especifico para Portadores de Diploma 2024 / 12 semestre,
feita exclusivamente pela Internet, somente se configura mediante o pagamento da taxa de
inscricdo, utilizando qualquer uma das formas de pagamento disponibilizadas para o candidato no
ato da inscricdo. A nao comprovagao de pagamento invalida e desconsidera a inscrigao.

3.2 — Em hipétese alguma havera devoluc¢ado da taxa paga, exceto para o atendimento ao disposto
na alinea 11 deste Edital.

3.3 — No ato da inscri¢cdo o candidato indica sua pretensdo de curso/periodo de frequéncia as aulas.
Apds a inscricdo ndo sera permitida a alteragdo da opg¢ao de curso escolhida.

3.4 — A inscricao configura o conhecimento e a aceitagdo de todas as normas e instrucdes
estabelecidas no presente Edital, disponibilizado on-line no ato da inscrigao.

4 - DOS DOCUMENTOS ANEXOS A FICHA DE INSCRICAO

Deverdao ser anexados a ficha de inscricdo, quando de seu encaminhamento, os seguintes

documentos, exclusivamente em pdf: (maximo de 1MB):

- DIPLOMA DO CURSO SUPERIOR (frente e verso);
OBSERVACAO: No caso de candidatos formados no 22 semestre de 2023, serd permitido em
substituicdo ao Diploma de Curso Superior um atestado de conclusdao do curso emitido pela
instituicao.

- HISTORICO ESCOLAR DO CURSO SUPERIOR (frente e verso);

- CEDULA DE IDENTIDADE (R.G.);

- C.P.F. — cadastro de pessoa fisica.

estabelecidos neste Edital, incorrerdo na exclusao da inscri¢do do candidato.
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5 - DA CLASSIFICAGAO DOS CANDIDATOS
5.1 - Sera considerado desclassificado o candidato que:

a) - ndo apresentar, de acordo com as datas estabelecidas no cronograma deste Edital, os
documentos solicitados no item 4 deste Edital;
b) - Apresentar documentos irregulares ou de terceiros;

c) - nos casos em que for necessdria a entrevista, ndo participar da mesma na data e horario
acordados entre o candidato e a coordenagao.

6 - DA MATRICULA INICIAL

6.1 - Em qualquer hipdtese, o Processo Seletivo sé tem validade para o periodo letivo para o qual
tenha sido realizado.

6.2 — E condicdo de matricula inicial, o candidato ter sido classificado e convocado neste Processo
Seletivo, ndo havendo, em nenhuma hipdtese, a possibilidade de trancamento dessa matricula
inicial.

6.3 — As matriculas iniciais serdo realizadas on-line em nosso site, www.mackenzie.br, nas datas
definidas pelo cronograma constante deste Edital.

6.4 - A matricula inicial nos cursos de graduacao obedece as normas do Regimento Geral da
Universidade Presbiteriana Mackenzie, ndo sendo passivel de qualquer alteracdo, exceto nos casos
de aproveitamento de componentes ja cursados, considerando-se, indeferido liminarmente, o
pedido de aproveitamento de crédito cumprido no curso em que a ultima aprovacdo em
componente ocorreu ha mais de 10 (dez) anos (Art. 27 do Regulamento Académico dos Cursos de
Graduacgdo da UPM).

6.5 — O candidato incapaz, relativamente a certos atos, isto €, o maior de 16 (dezesseis) e menor de
18 (dezoito) anos deverd ser representado pelos pais, tutores legais ou procurador legal para a
efetivacdo da matricula inicial.

6.6 — Para matricula inicial, o candidato ou seu representante legal deverd digitalizar e anexar
obrigatoriamente, para ratificacdo dos documentos apresentados quando da inscricdo, cépia dos
seguintes documentos:

- Diploma do Curso Superior (frente e verso);
OBSERVAGAO: No caso de candidatos formados no 22 semestre de 2023, sera permitido em
substituicdo ao Diploma de Curso Superior um atestado de conclusdo do curso emitido pela
instituicao.

- Histérico Escolar do Curso Superior (frente e verso);

- 1 (uma) Foto 3x4 recente;

- Cédula de Identidade (R.G.);

- C.P.F. — cadastro de pessoa fisica.

A Universidade Presbiteriana Mackenzie reserva-se ao direito de solicitar se entender, a seu juizo,
necessario, a apresentacao de documento original.

6.7 - O nao encaminhamento de qualquer dos documentos citados nos itens anteriores, enseja a
ndo aceitacdo da matricula inicial.

6.8 - Para dispensa de disciplinas cursadas em outra instituicdo, o candidato devera apresentar: E‘a\%\/
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a) Historico Escolar contendo carga horaria completa e as notas de aproveitamento;

b) Contetuido programatico das disciplinas aprovadas;

6.9 - Os pedidos de equivaléncia/dispensa de disciplinas deverdo ser feitos on-line, apds a
efetivacdo da matricula, através da opcio “REQUERIMENTOS / APROVEITAMENTO DE CREDITOS”,
na area destinada ao aluno (T.l.A.), no prazo maximo de 7(sete) dias apds essa efetivacdo. Os
pedidos serdo analisados rigorosamente sob os aspectos de conteldos programaticos e suas
respectivas cargas horarias, sendo que, eventualmente, o candidato poderd sofrer um acréscimo
no tempo de integralizacdo do curso pretendido, a depender dos resultados obtidos;

6.10 - Cabe ressaltar que, dependendo da grade curricular oferecida na instituicdo de origem, os
alunos, no curso para o qual foram aprovados no Processo de Portador de Diploma, poderao ter de
frequentar a partir da 12 etapa desse curso. O pagamento da matricula configura a aceitacdo da
matricula no semestre para o qual foi designado.

ATENCAO

a) Caso o candidato possua Cédula de Identidade e Certiddo de Nascimento com divergéncia na
grafia do nome, devera ser apresentada cdpia atualizada da certidao de nascimento

b) No caso de acréscimo de nome decorrente do casamento, ainda ndo constante na Cédula de
Identidade, devera ser apresentada cépia da Certiddo de Casamento atualizada.

c) Caso haja interesse na dispensa de disciplinas ja cursadas, o candidato devera apresentar:
- Historico Escolar com a carga horaria, anos/semestres cursados e nota de aproveitamento;
- Conteldo programatico das disciplinas aprovadas.

d) Os requerimentos de equivaléncia de disciplinas serdo analisados rigorosamente pelos
coordenadores dos respectivos cursos, sob os aspectos de conteldos programaticos e suas
respectivas cargas horarias.

6.11 — Na matricula inicial em quaisquer dos cursos de gradua¢dao da Universidade, devera ser
efetuado o pagamento da 12 parcela da semestralidade, de acordo com as datas estabelecidas no
cronograma, ser paga utilizando qualquer uma das formas disponibilizadas para o candidato no ato
da matricula on-line.

6.12 — O deferimento da matricula depende, além do que dispde o Regimento Geral da Universidade
Presbiteriana Mackenzie e demais atos normativos, do pagamento do valor da primeira parcela da
semestralidade fixada no cronograma estabelecido neste Edital.

O ndo pagamento ou pagamento apos a data estabelecida, se ndo autorizado, leva ao indeferimento
da referida matricula.

6.13 — O ato da matricula inicial, em qualquer hipdtese, importa no compromisso do matriculado
obedecer ao Estatuto e ao Regimento Geral da Universidade, ao Regulamento da respectiva
Unidade, ao Estatuto da Entidade Mantenedora e ao Regulamento Financeiro.

7 — DOS CANCELAMENTOS

7.1 — Com relacdo a restituicdo, o candidato aprovado neste processo seletivo que ja tenha
efetivado o pagamento da matricula, terd até o dia 16 de fevereiro de 2024 (inclusive) para solicitar
o cancelamento e obter direito a restituicdo de 80% (oitenta por cento) da importancia paga no ato
da matricula, correspondente a primeira parcela da semestralidade.

valor pago no ato da matricula.
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Todos os pedidos de cancelamento relativos a este processo seletivo deverdo ser formalizados,
pessoalmente, de acordo o campus para o qual foi realizada a matricula, nos sequintes locais:

Campus Alphaville: No setor CGA/AFA, localizado a Avenida Mackenzie 905, Barueri/Alphaville, de
29 q 69 feira, das 10h as 21h.

Campus Campinas: No Atendimento Financeiro ao Aluno-AFA, localizado na Avenida Brasil 1.220,
no Jardim Guanabara — Campinas, de 29 a 69 feira, das 10h as 20h.

Campus Higiendpolis: No Setor de Permanéncia e Atendimento Financeiro (SEPAF), prédio 13 do
Campus Higiendpolis, localizado a Rua Itambé 135, de 29 a 69 feira, das 9h as 21h.

Observagdo: A auséncia de pedido formal de cancelamento de matricula inicial, por parte de
alunos desistentes, implica na continuidade de seu débito para com o Instituto Presbiteriano
Mackenzie, inclusive das parcelas vincendas. Ndo serdo aceitos pedidos via correio eletrénico,
devendo o mesmo ser formalizado presencialmente.

8 — DA PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS

8.1. A UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE se obriga a tratar os dados pessoais coletados
no momento da inscricdo, de acordo com a legislacdo vigente aplicdvel, incluindo, mas ndo se
limitando a Lei n 12.965, de 23 de abril de 2014 e Decreto n28.771, de 11 de maio de 2016 (“Marco
Civil da Internet”) e Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (“Lei Geral de Protecdo de Dados” ou
“LGPD”), no que couber e conforme aplicavel.

8.2. Dados Pessoais Tratados. A inscricdo e participacdo no processo seletivo por parte do(a)
candidato(a) implicard no tratamento dos seus dados pessoais, tais como: nome, nimero de
inscricdo, numero e origem do documento de identidade, data de nascimento, nimero de CPF, local,
endereco, desempenho académico, data, sala e hordrio das provas, telefone, e-mail, vaga a que
concorre e/ou outra informagdo pertinente e necessaria. Dados sensiveis também poderdo ser
coletados, tais como: raga/etnia, informacgdes sobre saude (por exemplo, se é pessoa com
deficiéncia).

8.3 - Finalidade do Tratamento. A finalidade do tratamento dos dados pessoais listados acima esta
correlacionada a organizacao, planejamento, condugao, suporte e apoio a processo seletivo, para
proporcionar conforto no momento da prova, prevenir fraude, manter a seguranca dos titulares e
cumprir obrigacao legal ou regulatéria. Nesse sentido, o tratamento dos dados pessoais podera ser
usado para: (i) identificar o candidato para participar do processo seletivo, objeto deste Edital, (ii)
garantir a realizacdo de prova online ou presencial; (iii) conceder apoio necessdario ao candidato com
necessidades especiais; (iv) realizar contato com o responsavel financeiro para auxilio no
pagamento; (v) atender normas do Ministério da Educacdo (MEC) ou do poder judiciario; (vi) enviar
mensagens de conteldo promocional aos candidatos;

8.4 — Base Legal. A UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE declara que o tratamento esta
amparado prioritariamente na base legal da execugdo de contrato, cumprimento de obrigacdo legal
e regulatdria, protecdo a vida e a incolumidade fisica do titular, mas também pode amparar o
tratamento outra hipdtese de tratamento (bases legais), conforme disposto nos artigos 72 e 112 da
Lei Geral de Protecdo de Dados e, desde que de maneira ndo excessiva ou fora dos parametros desta
lei.

8.5 — Controlador. O agente de tratamento que figurard na posicdo de controlador, quanto ao
tratamento realizado, é o Instituto Presbiteriano Mackenzie, mantenedor da UNIVERSIDADE

PRESBITERIANA MACKENZIE. MCY
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8.6 — Seguranga. O Controlador tomard medidas administrativas e sistémicas para garantir a
seguranca das informagdes pessoais contra perda, interferéncia, uso indevido, acesso nao
autorizado, divulgagao ou destruigao.

8.7 - Para exercer direitos e sanar duvidas: Serd resguardado o atendimento a todo e qualquer
direito assegurado pela Lei 13.709/2018. Caso o candidato queira exercer os direitos dispostos no
art.18 da LGPD ou ainda queira sanar eventuais duvidas sobre como o Instituto Presbiteriano
Mackenzie trata dados pessoais dos alunos, deve acessar a Politica de Privacidade, disponibilizada
no link: https://www.mackenzie.br/sobre/politica-de-privacidade/ensino-superior/ ou enviar um e-
mail para a Encarregada de Prote¢ao de Dados pelo endereco: dpo.cmpd@mackenzie.br.

9 - Para esclarecimento de eventuais duvidas e questionamentos, ressaltamos que o contato devera
ser realizado EXCLUSIVAMENTE pelo e-mail cps@mackenzie.br, onde a prépria Coordenadoria de
Processos Seletivos, responsavel pelo processo, poderd Ihe orientar da melhor maneira possivel,
direcionando caso seja necessario, para o setor onde o atendimento podera ser complementado.

10 - O n3o atendimento as regras e orientacbes apresentadas neste Edital, enseja a ndo aceitacdo
da matricula inicial.

11 — Em atendimento determinacdo do MEC, a Universidade Presbiteriana Mackenzie mantém
atualizadas, em pagina eletronica prépria, as condicdes de oferta dos cursos de graduacdo por ela
ministrados.

12 — A Universidade Presbiteriana Mackenzie reserva-se ao direito de, atendendo a interesses
pedagdgicos julgados pertinentes pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao, alterar as matrizes
curriculares atualmente existentes nos diferentes cursos.

13 — Ao final de todo o Processo Seletivo 2024/12 semestre, a Universidade Presbiteriana Mackenzie
reserva-se ao direito de suspender o oferecimento de curso com nimero de inscritos considerado
insuficiente. Neste caso sera permitida a devolugao das taxas de inscricdo e de matricula recolhidas.

14 - Os casos omissos serao resolvidos pela Reitoria, ouvida a Coordenadoria de Processos Seletivos.

Art. 22 DAR CONHECIMENTO desta Instru¢cao Normativa ao Instituto Presbiteriano
Mackenzie.

Art. 32 DAR VIGENCIA a esta Instru¢do Normativa a partir desta data, revogando-se as
disposicdes em contrario.

Reitoria da Universidade Presbiteriana Mackenzie
Edificio Jodo Calvino

22 de novembro de 2023

1532 Ano da Fundagdo
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