
 
 
VAGA PARA ÁREA CONTÁBIL/FISCAL 
  
“Se você é organizado(a), detalhista e gosta de lidar com números e obrigações 
fiscais, essa oportunidade é para você! 
  
Função: Assistente Fiscal 
  
Principais responsabilidades 
  

• Auxílio no fechamento contábil; 
• Organização da agenda tributária; 
• Classificação contábil e conciliação de contas de impostos; 
• Atendimento a auditoria externa; 
• Suporte na entrega das obrigações acessórias fiscais (DCTF, SPED Fiscal 

EFD, entre outras); 
• Acompanhamento das certidões negativas; 
• Análise de documentos fiscais recebidos pelo contas a pagar; 
• Análise e liberação de cadastro de fornecedores; 
• Lançamento de impostos no sistema de contas a pagar. 

  
Requisitos Obrigatórios 
  

• Formação em andamento ou concluída em Contabilidade; 
• Conhecimento básico em legislação fiscal e tributária; 
• Habilidade com pacote office - principalmente Excel; 
• Diferencial - Conhecimento prático nos sistemas Contmatic e Domínio; 

  
Local de trabalho: Avenida Queiroz filho, nº 1560, Vila Hamburguesa – SP. 
Horário de trabalho: Segunda a sexta-feira – 08h as 17:48h. 
Modelo de trabalho: Misto – 3x presencial e 2x home office. 
  
Etapas do processo seletivo: 

• Candidatura – Plataforma Reachr – Vide Link 
• Teste de Excel online 
• Entrevista com RH e gestor(a) da vaga 
• Aprovação – Contratação 

  
Remuneração: Salário fixo + Benefícios (informação durante o processo seletivo). 
  
Link da vaga para candidatura com 
QRcode: https://www.reachr.com.br/vaga/maestrofrotas/assistente-
fiscal/24771/sao-paulo/sp/misto  
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