
 
 

  

Estamos com vagas de estágio em aberto. 

  

Seguem informações para envio de estudantes dessa Instituição de Ensino: 

  

Enviar Currículo para: miguel@cetsp.com.br ou ligar para fone 11-3030-2070. 

  

Quantidade de vagas: 05  - Estudantes Superior em ADMINISTRAÇÃO   

Preferencialmente estudantes do 1º ao 6º semestre. 

  

Horário do estágio:  06 horas diárias, de 2ª a 6ª feira - (manhã ou tarde). 

Locais do Estágio : BELA CINTRA   (atividades presenciais) 

Supervisor de Estágio:          a definir 

Área: a definir 

  

Atividades: 

  

•         Efetuar atendimento ao público em geral; 
•         Organizar arquivos 

•         Digitação e Digitalização de documentos diversos. 
•         Elaboração, sob orientação, de relatórios e documentos diversos. 
•         Prestar apoio administrativo à área de atuação; 
•         Preencher formulários padronizados e alimentar banco de dados. 

•         Realizar atendimento ao público por meio eletrônico, telefone e/ou pessoalmente. 
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