Comganhla da
= I Engenharia de

Trifego

Estamos com vagas de estagio em aberto.
Seguem informacdes para envio de estudantes dessa Institui¢do de Ensino:

Enviar Curriculo para: miguel@cetsp.com.br ou ligar para fone 11-3030-2070.

Quantidade de vagas: 05 - Estudantes Superior em ADMINISTRACAO
Preferencialmente estudantes do 1° ao 6° semestre.

Horario do estagio: 06 horas diarias, de 22 a 62 feira - (manha ou tarde).
Locais do Estégio : BELA CINTRA (atividades presenciais)
Supervisor de Estagio: a definir

Area: a definir

Atividades:

Efetuar atendimento ao publico em geral;

Organizar arquivos

Digitacao e Digitalizacdao de documentos diversos.

Elaboracao, sob orientagdo, de relatdrios e documentos diversos.

Prestar apoio administrativo a area de atuacao;
Preencher formuldrios padronizados e alimentar banco de dados.
Realizar atendimento ao publico por meio eletrénico, telefone e/ou pessoalmente.

Imprescindivel Conhecimento do Pacote Office
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