
TRAINEE FINANCEIRO

Gerir toda rotina da área financeira, contas a pagar e a receber. Ajudar a estruturar
processos para melhor gestão da rotina da área.

1. RESPONSABILIDADES:
a. Alinhar prazos e acompanhar recibo dos boletos e NFs, junto aos fornecedores,

para pagamentos.

b. Realizar pagamentos;

c. Renegociação de prazos e prorrogações junto aos fornecedores;

d. Faturamento, emissão de NF e boletos;

e. Cobrança dos pagamentos em atraso.

f. Lançamentos financeiros;

g. Interface com a contabilidade;

h. Fechamentos financeiros;

i. Análise e indicadores da área;

j. Estruturação de processos da área.

2. ATIVIDADES

Contas à receber; DIÁRIO

Pagamentos; SEMANAL/CONFORME
DEMANDA

Cobrança; DIÁRIO

Conciliação bancária DIÁRIO

Fechamento e report aos sócios e contabilidade; MENSAL

Elaborar fechamentos, com KPIs da área; MENSAL

Estruturação de processos; CONFORME DEMANDA



SER FELIZ TODO DIA

Estudar: Administração, Ciências Contábeis, Economia
A partir do segundo ano.

HOME OFFICE
6 horas por dia, das 9h às 17h, com 2 horas de almoço

Bolsa auxílio R$1.500 + 200,00 de VA no Caju.
Raciocínio lógico.
Excel Avançado.

Enviar CV para: preta@connectabil.com


