Vaga Estagio em Administracdo para Terceiro Setor - OSC

-Trabalho semipresencial (02 vezes por semana ha Sede e 03 vezes home office);
-06 horas diarias (a combinar);
-Remuneracdo mensal: R$1.200,00

Atividades principais:

- Subsidiar as informacdes para alimentar o CRM da Associagao;

- Monitorar e direcionar as solicitagcdes que chegam via canal Fale Conosco;

- Apoiar na organizacao das inscricdes dos cursos;

- Acompanhar a participacao de cada candidato dos Cursos oferecidos em EAD;

- Controlar a participacéo e finalizacdo dos candidatos nos cursos para emissao dos
certificados;

- Enviar os relatérios mensais extraidos do Diario Eletrénico para os coordenadores
locais da instituic&o;

- Assessorar nos agendamentos das reunides da diretoria executiva;

- Atualizar informacdes cadastrais dos Hospitais parceiros.

Encaminhar Curriculo para: andrea@vivaedeixeviver.org.br



