
 
 
 
AGÊNCIA LIVE MKT 
Serviços de organização e eventos voltado para publicidade. 

Dados da vaga 
• Auxílio em tarefas administrativas operacionais e financeiras da agência; Controle de 

lançamentos financeiros no sistema; Solicitação de orçamentos publicitários para fornecedores; 
Gestão de planilhas; Atendimento a clientes e fornecedores; esporadicamente o profissional vai 
auxiliar em projetos de eventos; 

• Excelente organização; Conhecimento do pacote office; Conhecimento em marketing será um 
diferencial. 

• Administração e afins no período noturno. 
▪ Salário: R$ 1.320,00 
▪ Benefícios: Vale Transporte 
▪ Informações adicionais: Trabalho de segunda a sexta, das 9h às 16h. Precisa ter fácil acesso ao 

bairro Mooca. 

  
dados para contato: rafaella@agencialivemkt.com.br 
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