Descricdo de Cargo - Estagiario

% MERITOR

Recursos Humanos

Cargo: Estagiario
Local: Osasco

Unidade de Negécio: Compras

Sumaério do Cargo:

Suportar as atividades aos processos e sistemas da area de compras.
Principais Responsabilidades:

Auxiliar o desenvolvimento em andlises de custos, manter informacdes atualizadas nos diferentes sistemas e
banco de dados de compras, suportar atividades relacionadas ao fechamento mensal, incluindo langamentos
em sistemas como TMC e foresight, suportar o time na elaboracéo de apresentagdes, criar ferramentas e
desenvolver melhorias no processo com o objetivo de aumentar a eficiéncia do time e a disponibilidade de
informacoes.

Principais Competéncias: (Padréo - comportamento esperado para desempenho da fungéo)

Demonstrar integridade ¢ Enfatizar o foco no cliente
Promover mudanca (inovacado e melhoria continua)

Promover a aprendizagem organizacional

Promover valores centrais

Conhecimento Técnico/ Profissional e Habilidades:

Inglés intermediario e conhecimento do Pacote Office.

Formacéao Académica

Cursando Administragcdo ou Engenharia (mecéanica, controle, automagéo ou producéo).

Experiéncia:
e Na&ao é necessaria.



