VAGA DE ESTAGIO

A SYSTRA Engenharia e Consultoria é uma empresa que emprega técnicas de Ultima geragao e
desenvolve solugées inovadoras, que atendem ao crescimento da demanda por infraestruturas
de transporte das maiores cidades do mundo.

1 Vaga de estdagio na area Comercial

Requisitos Necessdrios: Estar cursando Administracao (entre 3° a 5° semestre)

Competéncias Técnicas: Conhecimento em Pacote Office

Idioma: Inglés avangado ou fluente

Atividades a executar: Auxiliar na captacdo de oportunidades (leitura de avisos e obtencdo de
editais junto a drgdos publicos) de negdcios publicos e envio/direcionamento correto a empresa;
Auxilio na preparacdao e montagem prévia dos documentos e processos necessarios a regular
participacdo e habilitacdo da empresa nas licitacGes;

Auxiliar na validagao e conferéncia das atividades constantes de processos licitatérios como um
todo;

Acompanhamento didrio de andamentos dos processos licitatérios, prazos e necessidades de
apresentacao de Impugnacdes e Esclarecimentos;

Cadastro da empresa em portais, sites e plataformas eletrénicas;

Auxiliar na solicitacdo dos acervos técnicos dos profissionais e empresa.

Local de Trabalho: Vila Olimpia/SP

Horario de Trabalho: 09:00 as 15:00 / 6 H por dia e 30 H semanais

Beneficios: Vale Transporte, Vale Refeicdo, Seguro de Vida, Assisténcia Odontolégica e Gympass
opcional.

Prazo limite para candidatura: 12/02/2021

Enviar curriculos para: tsantana@systra.com



