
VAGA DE ESTÁGIO 
A SYSTRA Engenharia e Consultoria é uma empresa que emprega técnicas de última geração e 
desenvolve soluções inovadoras, que atendem ao crescimento da demanda por infraestruturas 
de transporte das maiores cidades do mundo. 
 
1 Vaga de estágio na área Comercial 
Requisitos Necessários: Estar cursando Administração (entre 3° a 5° semestre) 
Competências Técnicas: Conhecimento em Pacote Office 
Idioma: Inglês avançado ou fluente 
Atividades a executar: Auxiliar na captação de oportunidades (leitura de avisos e obtenção de 
editais junto a órgãos públicos) de negócios públicos e envio/direcionamento correto à empresa; 
Auxílio na preparação e montagem prévia dos documentos e processos necessários à regular 
participação e habilitação da empresa nas licitações; 
Auxiliar na validação e conferência das atividades constantes de processos licitatórios como um 
todo; 
Acompanhamento diário de andamentos dos processos licitatórios, prazos e necessidades de 
apresentação de Impugnações e Esclarecimentos;  
Cadastro da empresa em portais, sites e plataformas eletrônicas; 
Auxiliar na solicitação dos acervos técnicos dos profissionais e empresa. 
Local de Trabalho: Vila Olímpia/SP 
Horário de Trabalho: 09:00 às 15:00 / 6 H por dia e 30 H semanais 
Benefícios: Vale Transporte, Vale Refeição, Seguro de Vida, Assistência Odontológica e Gympass 
opcional. 
Prazo limite para candidatura: 12/02/2021 
Enviar currículos para: tsantana@systra.com 
 


