
Trabalhe Conosco
A Fox Engenharia e Consultoria atua há 24 anos no ramo de engenharia consultiva, buscando

excelência e competitividade no fornecimento de projetos e serviços, visando o atendimento das
expectativas e melhoria da performance operacional dos clientes.

Conquistamos um time de profissionais que não só tem conhecimento, mas que abraçam a mesma
cultura: Inovação, Conhecimento compartilhado, Ética e Empatia.

Estagiário Administrativo

Vaga exclusiva para residentes em Brasília/DF

Pré-requisitos:
● Formação: Administração de Empresas;

● Cursando:  5º ao 6º semestre;

● Conhecimento intermediário: Pacote Office (principalmente Excel);

● Vivência na área de marketing será um diferencial.

Informações da vaga:
● Carga horária: 6 horas diárias;

● Bolsa + Benefícios: R$1.408,00.

Responsabilidades e Escopo de trabalho:
● Suporte nas atividades de análise de propostas de Contratos e Licitações;

● Controle e tramitação de documentos;

● Auxiliar na organização de arquivos;

● Auxiliar em demandas de marketing.

Soft Skills:
● Dinamismo, organização, raciocínio analítico e lógico, boa fluência verbal e escrita, agilidade,

comprometido, relacionamento interpessoal, facilidade no uso de tecnologias.

Envie seu currículo!
recrutamento.rh@foxengenharia.com.br
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