


Estagio na drea de Contratos e Faturamento na Talenses

As principais atividades serao:

* Conferéncia de Faturas de acordo com o contrato
*Interacoes com Clientes interno e externo
* Atendimento telefénico

* Administracdo de e-mail Gestdo de Faturamento e Contratos ( vencimentos e confeccdo e resumo )
* Arquivo e envio de documentos via motoboy/correios

Requisitos:

*Uso de Excel (desejavel nivel intermedidrio > avancado)
*Estudante de administracdo e dreas afins e de preferéncia com pelo menos 2 para se formar

Local de Trabalho: Regido Berrini — SGo Paulo
Hordrio: A combinar
Bolsa auxilio: R$ 1500 + VT + VR

Interessados devem enviar o cv pard gestaodepessoas@taIenses.com
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