VAGA DE ESTAGIO

Estagio Administrativo

P Local: Corporativo — S50 Paulo

p Perfil da vaga:

- Emissao de Requisicao de compras, acompanhamento de pedidos e
emissao da Folha de servico;

- Organizacdo do processo de fechamento de cambio;

- Abertura de chamados diversos;

- Apoiar novo fornecedor no processo de cadastro no sistema ARIBA;
- Cadastro de novos funcionarios, no sistema de taxi e cartao
combustivel.

» Desafios e responsabilidades:

- Colher assinaturas nos formularios e aprovacgoes, via SAP, para
pagamentos diversos e enviar as medicdoes dos servicos aos
aprovadores, garantindo que o pagamento aconteca na data firmada
na contratacao do servico; y
- Manter controle de pagamentos.

» Habilidades Requeridas:

- Conhecimento basico em financas e
PowerPoint.

» Requisitos Necessarios:

- Formacao: Diversas;

- Inglés intermediario;

- Excel avancado;

- Sistema Integral — Diferencial.

Envie seu curriculo para:
Danielly.silva@cba.com.br

PRAZO: até 10/08



