Estagio na area Financeira - Crédito

S

SANTISTA

Dados da vaga

e Atividades: Desenvolver servicos administrativos de suporte ao departamento, tais
como: Manutencgdo de arquivos de documentos, digitalizacdo de documentos,
lancamento de informagdes em sistema, recuperacao de documentos em arquivos
fisicos, virtuais ou junto a prestadores de servicos, emissao e despacho de
correspondéncias. Recebimento e triagem de documentos, contato com cartdrios,
fabricas, entre outros. Realizar operacdes de sistemas bancarios, via internet. Realizar
operacoes de sistemas ERP. Realizar consultas via internet a sistemas de informacdes
junto a prestadores de servicos, como Serasa, Juntas Comerciais, Jornais, revistas e

outros.

e Requisitos: Administragdo, Ciéncias Contabeis ou Economia. Preferencialmente estar

cursando o 32 ano ou 52 semestre do curso.

= Beneficios: Vale Transporte, Assisténcia Médica / Medicina em grupo, Tiquete

Refeicdo, Assisténcia Odontoldgica, Seguro de Vida em Grupo

* Informagodes adicionais: De segunda a sexta, das 09:00 as 16:00 com 1 hora de

almoco. Bolsa auxilio compativel com mercado

Candidatos dentro do perfil encaminhar curriculo para leonardo.dente@santistasa.com.br




