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Ementa: 
Preparação para criação e uso de planilha eletrônica e banco de dados na obtenção de resultados 
e organização de informações pertinentes ao Marketing. 
 
 
Objetivos:   
Proporcionar ao aluno o contato com softwares para a criação de planilhas eletrônicas e de 
bancos de dados, em nível básico. 
 

Fatos e Conceitos  Procedimentos e Habilidades  Atitudes, Normas e Valores  
Conhecer conceitos, técnicas 
e procedimentos relativos ao 
uso de planilhas eletrônicas e 
bancos de dados. 

Criar tabelas, fórmulas e 
gráficos para análise, em 
planilhas eletrônicas; e 
construir bancos de dados para 
o auxílio no relacionamento de 
diferentes informações. 

Desenvolver senso crítico na 
análise de dados sob o aspecto 
funcional e operacional. 
 

 
Conteúdo Programático 
 
1. Planilha Eletrônica 
1.1. Conceito de Planilha Eletrônica; 
1.2. Linhas, colunas, células e endereços; 
1.3. Movimentação na planilha / busca e substituição; 
1.4. Barras de ferramentas – conhecendo a tela; 
1.5.Tipos de cursores; 
1.6. Autopreenchimento de células; 
1.7. Tipos de entradas – fórmulas, datas, texto e números; 
1.8. Referências relativas e absolutas; 
1.9. Funções matemáticas – soma, média, máximo, mínimo, funções de procura, outras funções 
de uso diverso e funções condicionais; 
1.10. Formatação de células e formatação condicional; 
1.11.Gráficos e formatação de gráficos; 
1.12.Extração de dados – filtros; 
1.13. Tabela dinâmica. 
 
2. Banco de Dados 
2.1. Conceitos de banco de dados–elementos de bancos de dados; 
2.2. Objetos de bancos de dados: Tabelas, Consultas, Formulários e Relatórios; 
2.3. Relacionamentos. 
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Metodologia 
Curtas aulas expositivas para apresentação dos conceitos e princípios propostos. Em sequência, 
proposição de exercícios práticos para a compreensão e fixação do conteúdo e das técnicas 
apresentadas em cada fase do programa a ser cumprido. 
 
 
Critérios de avaliação 
Serão realizadas 2 avaliações intermediárias, sendo a primeira (P1) composta de um ou mais 
exercícios relativos a planilhas eletrônicas e a segunda (P2) por um ou mais exercícios de criação 
de banco de dados.  
A média final será composta pela síntese das avaliações intermediárias.  
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