UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE
Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saulde.

ROTEIRO PARA CONFECGCAO DO RELATORIO DE ESTAGIOS OBRIGATORIOS

(atualizado em fevereiro de 2024)

Normas para redacao do relatério de estagio supervisionado

REDAGCAO: O relatério devera ser redigido de maneira coerente, informando todas as
atividades importantes realizadas durante o estdgio. Trata-se de uma descricdo do
estagio envolvendo uma introdugdo, o local, atividades desenvolvidas, revisdao de
literatura técnico-cientifica de assuntos vivenciados no estagio e discussao dos
mesmos, caso pertinentes enriquecendo o relatério e conclusdes (resumo das principais
atividades) e/ou sugestdes. A redagcdo deve seguir uma estética com boa estrutura e

aparéncia geral, utilizando:

1. INTRODUCAO

Neste capitulo, o aluno deve posicionar a area objeto do estagio no ambito, a
importancia da realizacdo do estagio, suas perspectivas em relacdo a profissao, e
outros assuntos pertinentes ao estagio como instrumentos legais correspondentes ao
ramo de atividade do estagio, legislacao pertinente, etc.
Para DROGARIA/FARMACIA PUBLICA
Nao pode faltar no conteudo tedrico além de outras legislacdes pertinentes:
LEGISLACAO
Lei 5991/1973- Dispde sobre o controle sanitario do comércio de drogas,
medicamentos, insumos farmacéuticos e correlatos, e da outras providéncias
Lei 13021/2014 - Dispbée sobre o exercicio e a fiscalizagdo das atividades
farmacéuticas. Art. 1° As disposicoes desta Lei regem as acdes e servicos de
assisténcia farmacéutica executados, isolada ou conjuntamente, em carater
permanente ou eventual, por pessoas fisicas ou juridicas de direito publico ou privado.
Portaria MS- 344/1998 - Aprova o Regulamento Técnico sobre substancias e

medicamentos sujeitos a controle especial.



RDC 44/2009- Dispde sobre Boas Praticas Farmacéuticas para o controle sanitario do
funcionamento, da dispensacédo e da comercializagdo de produtos e da prestacao de
servigos farmacéuticos em farmacias e drogarias e dé outras providéncias

RES 585/2013- Regulamenta as atribuigbes clinicas do farmacéutico e da outras
providéncias.

RES 586/2013- Regula a prescricao farmacéutica e da outras providéncias.

RDC N¢ 471/21 que dispde sobre os critérios para a prescricao, dispensacgao, controle,
embalagem e rotulagem de medicamentos a base de substancias classificadas como
antimicrobianos de uso sob prescricdo, isoladas ou em associacdo, listadas em
Instrugdo Normativa especifica.

Resolucdo 724/2022 ( Atual Cédigo de Etica que revogou a Resolucdo 711/21 a qual ja
havia revogado a 596/14 que por sua vez tinha revogado a Res 417/04).

Fiquem sempre atentos as atualizagdées do Codigo de Etica e das outras normas
legais pois elas sao muito dinamicas

E OUTRAS LEGISLACOES PERTINENTES QUE ESTEJAM VIGENTES

2) COLOCAR CITACOES abnt e no final referenciar leis e resolugbes de forma
corretal!!

Normas ABNT, Modelo de citacao e referéncias consultar:

https://www.mackenzie.br/fileadmin/OLD/47/Editora/Guia_trabalhos_academicos/Guia_

Mackenzie_trabalhos_academicos_online_c_protecao.pdf

Para HOMEOPATIA

Nao pode faltar no conteudo tedrico além de outras legislacdes pertinentes:

Principio da homeopatia, conceitos

A chegada da homeopatia no Brasil

Decreto 78.841/1976 - Aprova a Primeira Edicdo da Farmacopéia Homeopatica
Brasileira, e da outras providéncias.

RDC 39/2011- - Aprova a Farmacopeia Homeopatica Brasileira, 32 Edicdo.

Lei 5991/1973- Dispde sobre o controle sanitdrio do comércio de drogas,

medicamentos, insumos farmacéuticos e correlatos, e da outras providéncias



Lei 13021/2014 - Dispbe sobre o exercicio e a fiscalizagdo das atividades
farmacéuticas. Art. 1° As disposicoes desta Lei regem as acdes e servicos de
assisténcia farmacéutica executados, isolada ou conjuntamente, em carater
permanente ou eventual, por pessoas fisicas ou juridicas de direito publico ou privado.
RDC n? 67/ 2007- Dispbe sobre Boas Praticas de Manipulacdo de Preparacdes
Magistrais e Oficinais para Uso Humano em farmécias.

RDC N2 87/2008- Altera o Regulamento Técnico sobre Boas Praticas de Manipulacao
em Farmacias.

RES 585/2013- Regulamenta as atribuigbes clinicas do farmacéutico e da outras
providéncias.

RES 586/2013- Regula a prescricao farmacéutica e da outras providéncias.

RES 572/2013- Dispde sobre a regulamentagcédo das especialidades farmacéuticas, por
linhas de atuacao.

RES 440/2005- Da nova redacao a Resolugcdo n® 335/98 do Conselho Federal de
Farmacia, que dispde sobre as prerrogativas para o exercicio da responsabilidade
técnica em homeopatia.

RES N¢ 576/ 2013- D& nova redacao ao artigo 1° da Resolugdo/CFF n® 440/05, que
dispde sobre as prerrogativas para o exercicio da responsabilidade técnica em
homeopatia.

E OUTRAS LEGISLACOES PERTINENTES QUE ESTEJAM VIGENTES

2) COLOCAR CITACOES ABNT e no final referenciar leis e resolucdes de forma
corretal!!

- Normas ABNT, Modelo de citacao e referéncias consultar:
https://www.mackenzie.br/fileadmin/OLD/47/Editora/Guia_trabalhos_academicos/Gui

a_Mackenzie_trabalhos_academicos_online_c_protecao.pdf

AREA OPTATIVA

Conteudo te6rico pertinente (se for em drogaria ou homeopatia ver acima, em outras
areas colocar conteudo adequado, suficiente e pertinente)

Legislacdes pertinentes



NORMAS PARA FORMATACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

FORMATACAO
Os topicos, a seguir, constituirdo os capitulos do Relatério. Estes deverdo encabecar a
pagina e receber numeracdo correspondente (Exemplo: 1. INTRODUCAO; 2.
DESCRICAO DO LOCAL; 3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS, etc.).

Os titulos devem ser escritos em letras maiusculas e os subtitulos apenas a
letra inicial maiuscula. Em nenhum caso, sublinhar ou usar ponto final.

A paginacao do Relatorio deve ser feita em numeros arabicos na borda
superior direita da folha, a partir da INTRODUCAO ( a contagem ¢ iniciada a partir
da folha de rosto mas s6 aparece a partir da INTRODUCAO).

fonte Arial 12;

espaco 1,5;

com margens:

superior e esquerda 3,0 cm;

inferior e direita 2,0 cm.

No texto itens em maidsculo ex 1. INTRODUCAO e sub itens mintsculo 1.1 Histéria da

farmacia

CAPA : Deve ser feita conforme modelo em anexo (ver modelo abaixo) (ndo conta na
paginacao) e nao aparece paginacao nela.

FOLHA-DE-ROSTO (ver modelo abaixo)

Deve conter o nome do aluno, area do estagio, local com endereco, periodo, carga
horaria realizada, nome do Supervisor, nome do Orientador, local e a data da
elaboragao do Relatério (exemplo em anexo). Utilizar modelo abaixo.

IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO (dados pessoais) (ver modelo abaixo)
IDENTIFICACAO DA EMPRESA (dados sobre a empresa) (ver modelo abaixo)



SUMARIO (ver modelo abaixo)

O sumario deve dar condi¢des de localizar os assuntos que fazem parte do Relatério,
como titulos, subtitulos, etc., através do numero da pagina onde se encontram. Utilizar
modelo abaixo.

LISTAS DE TABELAS E FIGURAS (opcional): Devera conter 0 titulo
esclarecedor do assunto com a respectiva paginagdo. As Tabelas e Figuras deverao
ser escritas em inicial maiuscula normal, tanto nas Tabelas e Figuras como no texto,
seguindo a numeragcao com algarismos arabicos. Ex.: Tabela 1; Tabela 2; Figura 1;
Figura 2, etc.

1. INTRODUCAO (em relacéo ao contetdo e redacao ja foi abordado acima como
deve ser realizado)
2. DESCRICAO DA EMPRESA

DESCRICAO DO LOCAL/ ADMINISTRATIVO; DESCRICAO DA EMPRESA

e AREA DE ATUACAO (dispensacdo, hospitalar, manipulagdo, industria,
laborat6rio de analises clinicas, pesquisa, homeopatia, alimentos ou outras areas
afins)

e PRODUTOS FABRICADOS PELA EMPRESA / EXAMES REALIZADOS se for o
caso

e ORGANOGRAMA DA EMPRESA (ordem hierarquica, desde o dono, presidente,
etc até o estagiario)

e ESTRUTURA FISICA — layout (anexar cépia da planta, ou desenha-la) (ndo é
necessario para estagios realizados nas dependéncias do Mackenzie)

e FLUXOGRAMA (ex: como é o fluxo de chegada de material, matéria prima etc
até a saida do produto final a empresas ou ao consumidor).(ndo € necessario
para o estagio de saude publica).

e OBS: A PLANTA E O FLUXOGRAMA SAO ITENS OBRIGATORIOS NO
RELATORIO



3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS DURANTE O ESTAGIO

3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
O relatério das praticas que constituiram o estagio devera ser feito de forma
clara. Poderdo ser utilizadas tabelas, graficos, etc. Em qualquer situagcdo, €
recomendavel que se faga uma andlise pessoal das atividades desenvolvidas, baseada
nos conhecimentos do estagiario e/ou revisdo de literatura. No final do relatério, as
atividades desenvolvidas deverdo ser anexadas as fichas de acompanhamento diario
dos estagios.
Descrever detalhadamente o tipo de trabalho executado, comentando-o, se

necessario ( se é dispensagao, manipulagdo ou qualquer outra atividade).

4. CONCLUSOES E/OU SUGESTOES CONSIDERACOES GERAIS
4.CONCLUSOES
A apresentacdo de conclusdes sobre o estagio devera ser o mais sincero
possivel, podendo ter sugestdes, que poderao ser utilizadas como alternativas para
possibilitar capacitacdo para o exercicio de uma efetiva prestacdo de assisténcia
farmacéutica e proporcionar oportunidade de retro-alimentacdo aos docentes,

buscando atualizagdo dos conteudos programaticos do Curso.

5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
Os autores e as obras citadas devem aparecer por ordem alfabética do
sobrenome, no capitulo REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS, de acordo com as normas

da ABNT. Durante o texto (cada paragrafo) os autores devem ser citados corretamente,

citacdo direta ou indireta, conforme normas ABNT de metodologia cientifica.

Normas ABNT, Modelo de citacao e referéncias consultar:

https://www.mackenzie.br/fileadmin/OLD/47/Editora/Guia_trabalhos_academicos/
Guia_Mackenzie_trabalhos_academicos_online_c_protecao.pdf

6. ANEXOS



DEVE OBRIGATORIAMENTE SER ANEXADO AO RELATORIO OS DOCUMENTOS
SOLICITADOS no manual de estagios (verificar para cada area) (ver check list no

manual de estagios)

v
v
v

Cépias do termo de concessao/convénio de estagios (quando tiver)

Cépia do termo de compromisso (TCE)

Ficha de acompanhamento de estagios original (quantas folhas forem
necessarias, preenchidas a mao de forma resumida e diariamente. (exceto para
estagios acima de 1 ano, nos quais pode ser preenchido mensalmente). As
mesmas devem ser rubricadas e carimbadas pelo responsavel técnico (ANEXO
3).

Ficha de avaliacao do estagio original assinada e carimbada (ANEXO 4)

Declaragao da carga horaria realizada no estadgio com assinatura do
farmacéutico reconhecida em cartério (ANEXO 5)

Anexo de validacdo (nos casos em que o estdgio nao obrigatério for
posteriormente validado como area optativa)



UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE
Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saulde.

MODELO DE CAPA

UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE
CCBS- CURSO DE FARMACIA

Relatoério das atividades desenvolvidas durante o
Estagio Supervisionado em .........coccciiicmminimnnnes s  (P— 2 etapa)

NOME COMPLETO

Sao Paulo / SP - Brasil
més/ano



MODELO DA FOLHA DE ROSTO

Universidade Presbiteriana Mackenzie
CCBS- Curso de Farmacia

NOME: ...

AREA DO ESTAGIO: ..o

LOCAL: nome da empresSa .......ooeceeeeeeeeecuveeeeseiiieeeeenns em (cidade................... ) /ISP
PERIODO: ................ T A, S

CARGA HORARIA: ............ horas ( total de horas)

PROFESSORA RESPONSAVEL PELOS ESTAGIOS: Fernanda Barrinha Fernandes

Sao Paulo / SP - Brasil
Més /ano



MODELO DA IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO LOGO DEPOIS DA
FOLHA DE ROSTO

Universidade Presbiteriana Mackenzie
CCBS- Curso de Farmacia

NOME: ...



MODELO DA IDENTIFICACAO DA EMPRESA LOGO DEPOIS DA
FOLHA DE IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO

Universidade Presbiteriana Mackenzie
CCBS- Curso de Farmacia

NOME DA EMPRESA: ... . e e s

Endereco do farmacéutico responsavel: .........cccccrviiremnrrsssnnnnn

=Y [



MODELO DE SUMARIO

SUMARIO

Iltens em maiusculo e negrito
Subitens maiusculo nao negrito

1. INTRODUGAOD ......cterererrcesiesssssssesessssssssasssssssasssssssssssssasssssssnssssssasassessnsssnanes 5
2. DESCRICAO DO LOCAL .....cueiremenrnseseseessssssssssssssssassssssssssssssssssssssnssssssasssssssnsnsns
2.1 LAYOUT DA EMPRESA (anexar copia da planta, ou desenha-la)
2.2 ORGANOGRAMA
2.3 FLUXOGRAMA
3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS ........orrerrcecerrcme s ssssessssssessssns s ssssmssessnsssesnns
4. CONCLUSOES E/OU SUGESTOES .......ccovuremeureresesresssssesssssssssssesssssessassssssaseseas
5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ......cocoiiimiciinssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses

6. ANEXOS ...t s s s s e e e R R e



