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INSTRUCAO NORMATIVA IN-RE-140/2025
19 de dezembro de 2025

Normatiza os procedimentos para renovacao de matricula no 12
semestre de 2026 dos alunos do curso de graduacdo,
modalidade EAD, da Universidade Presbiteriana Mackenzie
(UPM) e da outras providéncias.

O REITOR DA UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE (UPM), no uso de suas atribuicOes
estatutdrias e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de instruir os corpos docente e discente dos cursos de graduagao
ministrados na modalidade Educacdo a Distancia (EAD) da UPM quanto aos procedimentos para
renovacdo de matricula dos alunos da UPM,

RESOLVE:

Art. 12 - NORMATIZAR os procedimentos para renovacdo de matricula dos alunos de
graduacdo ministrados na modalidade EAD da UPM para o 12 semestre de 2026.

I - DOS PROCEDIMENTOS DE MATRICULA

a) A matricula estabelece o vinculo entre o discente e a UPM, produzindo seus efeitos até o dia
anterior ao inicio do semestre subsequente, sendo que a renovacgao é realizada por processo
automatico e eletronico, restando confirmada pelo efetivo pagamento do valor estipulado
para a primeira parcela, conforme consta do contrato de prestacdo de servicos educacionais
firmado entre as partes.

b) A matricula deve respeitar a sequéncia ordenada dos componentes da matriz curricular, bem
como os co-requisitos e pré-requisitos estabelecidos no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) no
qual o aluno esta matriculado.

c) O aluno com desenvolvimento académico regular, ou seja, que tenha cumprido com
aprovacao todos os componentes curriculares até uma determinada etapa, receberd proposta
de matricula na qual deverd constar todos os componentes curriculares da etapa
subsequente.

d) O aluno com desenvolvimento académico nao regular recebera proposta de matricula na qual
deverdo constar os componentes curriculares, conforme as seguintes normas:

d.1 A matricula nos componentes curriculares em dependéncia sera prioritaria e obrigatdria
em relagdo aos demais componentes, devendo ser realizada no semestre imediatamente
subsequente a reprovacgao.

d.2 Para que o(a) aluno(a) possa se matricular em componentes curriculares pertencentes a
etapas posteriores a ultima etapa cursada, o total de créditos ja integralizados devera
corresponder, no minimo, a 66,6% da soma dos créditos previstos até a referida etapa.

e) Na matricula, deve ser observado o limite maximo de créditos, definido pelo nimero total de
créditos da etapa de maior carga horaria do curso, conforme estabelecido na matriz curricular
do Projeto Pedagédgico, acrescido de 8 (oito) créditos, sendo desconsideradas nessa
totalizacdo as atividades que ndo sao praticadas sob a modalidade de aula.

MDY

IN-140/2025 Campus Higienépolis: Rua da Consolacéo, 930 ® Consolacdo ® Sao Paulo- SP @ CEP 01302-907 (1de 4)
Tel. (11) 2114-8000 ® www.mackenzie.br e-mail: cps@mackenzie.br



Docusign Envelope ID: A33240F8-3CC2-4998-AD45-53B333E2C7F5

Universidade Presbiteriana

Mackenzie

REITORIA

f) O aluno com pendéncia na entrega de documentos obrigatérios da matricula inicial esta
impedido de realizar a renovacdao da matricula até que a documentacdo pendente seja
entregue.

Il - DO CRONOGRAMA DE MATRICULA

a) A renovagdo de matricula dos alunos serd realizada apenas via on-line e atende ao
cronograma abaixo, sendo que eventuais orienta¢cdes complementares de matriculas serdo
divulgadas em 15/01/2026.

a.1 Periodo Regular de Matricula de 19/01/2026 a 28/01/2026, o aluno devera acessar no
Portal do Aluno o link de “MATRICULA ON LINE”, analisar a proposta de matricula
elaborada pela UPM, aceitar ou elaborar nova proposta, com exclusdo e/ou inclusdo de
componentes curriculares.

Periodo Regular de Matricula: 19/01/2026 a 28/01/2026

CURSO DATA DE INiCIO
FILOSOFIA 20/01/2026
HISTORIA 20/01/2026
LETRAS 19/01/2026
MATEMATICA 25/01/2026
PEDAGOGIA 20/01/2026
TECN. EM ANALISE E DESENV. DE SISTEMAS 23/01/2026
TECN. EM BANCO DE DADOS 25/01/2026
TECN. EM GESTAO COMERCIAL 23/01/2026
TECN. EM GESTAO FINACEIRA 23/01/2026
TECN. EM MARKETING 23/01/2026
TECN. EM PROCESSOS GERENCIAIS 23/01/2026
TECN. EM RECUSROS HUMANOS 23/01/2026
TEOLOGIA 20/01/2026

b) Matricula em Componentes Eletivos:

A solicitagdo devera ser feita via requerimento no portal do aluno.

EXCLUSIVAMENTE NOS DIAS
29 a 30/01/2026

c) Vencimento da 12 parcela da semestralidade do 12 semestre de 2026: 10/01/2026.

Obs.: Caso o boleto ndo esteja disponibilizado no Portal do Aluno com antecedéncia de 3 dias
Uteis, o aluno devera solicitar através do e-mail: afaeadgra@mackenzie.br, desde que todas as
mensalidades anteriores estejam quitadas.

d) Pagamento extemporaneo da 12 parcela:

O aluno que efetuar o pagamento da 12 parcela da semestralidade apds o dia 11/02/2026, tera
acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) em até 48 horas uteis ao dia apds o
pagamento da 12 parcela da semestralidade e a consequente efetivagdo da matricula. Dessa
forma, é de responsabilidade do discente acompanhar a liberagao de seu acesso ao ambiente

AVA, dentro do prazo previamente informado. [ >
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e) Data final para renovagdo de matricula:

A data final para renovacdo de matricula é 11/02/2026, respeitado o disposto no item acima,
ndo se admitindo qualquer matricula apds essa data.

f) PROUNI — matriculas extemporaneas:

Informamos que os candidatos aprovados pelo Programa Universidade para Todos (ProUni) terdo
suas matriculas automaticamente trancadas para o 12 semestre de 2026, caso o procedimento
ndo seja concluido até o dia 11/02/2026.

O restabelecimento das matriculas ocorrerd no 22 semestre de 2026, desde que sejam
integralmente cumpridas as exigéncias estabelecidas pela Geréncia de Responsabilidade Social e
Filantropia do Instituto Presbiteriano Mackenzie.

Disposi¢Oes gerais:
a) Prazo maximo para trancamento total de matricula

O discente podera solicitar trancamento total da matricula por meio de requerimento online,
disponivel no Portal do Aluno, até o dia 30/04/2026.

O trancamento de matricula mantém o vinculo do discente com a UPM e podera ser renovado,
se requerido formalmente, por mais 3 (trés) semestres. Caso ndo haja a renovacdo do
trancamento, no semestre seguinte havera automaticamente a matricula no curso.

O trancamento de matricula ndo isenta o aluno de pagamento devido até a data de sua
solicitacdo formal.

b) Prazo maximo para trancamento de componente curricular

O trancamento de componente curricular (maximo de 40% da carga horaria dos componentes
dos quais o discente estiver matriculado no semestre em curso) podera ser solicitado até o dia
09/06/2026.

¢) Cancelamento de Matricula

O cancelamento de matricula podera ser solicitado a qualquer tempo, por meio de requerimento
disponivel no Portal do Aluno.

O cancelamento ndo isenta o pagamento devido até a data de solicitagao formal do pedido.
Diferentemente do trancamento, o cancelamento da matricula persiste até que haja eventual
requerimento de readmissao ou novo processo seletivo.

d) Pedidos de Readmissao

O discente que nao efetivar matricula no 12 semestre de 2026 ou que tiver cancelado a matricula
poderad solicitar readmissdo, para o 22 semestre de 2026, conforme Calendario Académico, no
periodo de 18/05/2026 a 15/07/2026. A solicitacdo devera ser feita por meio de requerimento,
disponivel no Portal do Aluno.

e) Pedidos de dilagao de prazo

O discente que ndo integralizar os créditos do curso no tempo maximo, que é definido pelo

numero de etapas da matriz curricular acrescida de 50% (cinquenta por cento), desprezada a

fracao, serd jubilado e perdera o vinculo académico com a Universidade.

O discente podera solicitar dilagdo de prazo para concluir o curriculo, desde que entre com
requerimento disponivel no Portal do Aluno, antes de ser jubilado, por no maximo 2 (dois) [IV:‘?)C\/
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semestres, dede que ja tenha cumprido 75% (setenta e cinco por cento) dos créditos de seu
curso.

O periodo para solicitar dilacdo de prazo o 292 semestre de 2026, conforme Calenddrio
Académico, no periodo de 18/05/2026 a 15/07/2026.

f) Pedidos de mudanga de curso

O discente podera solicitar mudanca de curso, desde que entre com requerimento disponivel no
sistema Portal do Aluno de 05/01/2026 a 10/02/2026.

g) Pedidos de mudanca de Polo

O discente podera solicitar mudanca de Polo, desde que entre com requerimento disponivel no
Portal do Aluno de 05/01/2026 a 15/06/2026.

Casos ndo contemplados nesta IN ou que ocasionem duvidas de interpretacao serdo resolvidos
pela Pro-Reitoria de Controle Académico.

Art. 22 DAR CIENCIA desta Instrucdo Normativa ao Instituto Presbiteriano Mackenzie.

Art. 32 DAR VIGENCIA a esta Instrucdo Normativa a partir da data abaixo, revogando-se
as disposicGes em contrario.

Reitoria da Universidade Presbiteriana Mackenzie
Edificio Jodo Calvino

19 de dezembro de 2025

1552 Ano da Fundagao

DocuSigned by:
Mares Tullie Ao (astre Vascomanlss
31545BC2E779494 ...
Marco Tullio de Castro Vasconcelos
Reitor
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