Universidade Presbiteriana

Mackenzie
REITORIA

ATO A-RE- 08/2018
de 19 de julho de 2018

Aprova ad referendum do E. Conselho Universitério, a
revisio de normas e procedimentos que constituem o
Regulamento Académico dos Cursos de Graduagdo da UPM,
e da outras providéncias.

O REITOR DA UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE, no uso de suas atribui¢des
estatutarias (Art. 20, inciso X) e regimentais (Art. 15, inciso X),

CONSIDERANDO:

a) a necessidade de adequagdo do Regulamento Académico dos Cursos de Graduagdo
da UPM para atualizar procedimentos académico-administrativos da UPM;

b) a necessidade de divulgagdo imediata do Regulamento para sua utiliza¢do a partir do
semestre 2018.2

RESOLVE:

Art. 12 APROVAR, ad referendum do E. Conselho Universitario da Universidade
Presbiteriana Mackenzie, a revisdo das normas e procedimentos que constituem o
Regulamento Académico dos Cursos de Graduagdo da UPM.

Art. 22 DETERMINAR a Comissdao de Comunicacdo Académica (CCA) e a Secretaria
dos Conselhos Superiores e Controle Académico (SeCCA) da UPM que procedam a
publicagdo do Regulamento Académico dos Cursos de Graduagdo da UPM com as
alteragdes efetuadas, conforme disposto no Anexo |.

Art. 32 DAR CIENCIA deste Ato da Reitoria ao Instituto Presbiteriano Mackenzie.

Art. 42 DAR VIGENCIA a este Ato na data de sua publica¢do, revogando-se as
disposi¢bes em contrario.

Reitoria da Universidade Presbiteriana Mackenzie
Edificio Jodo Calvino

19 de julhe de 2018

1482 Ano da Fundacao

Benedito ﬁ?:;}iar Neto

Reitor

Republicado por ajustes no texto.
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ANEXO | - A-RE-08/2018
Regulamento Académico dos Cursos de Graduagdo

Universidade Presbiteriana Mackenzie

TiTULO |
DE SUA CONSTITUICAO, OBJETIVOS E PROCEDIMENTOS

Art. 12 O presente Regulamento de Cursos de Graduagdo da Universidade Presbiteriana
Mackenzie (UPM) tem como objetivo assegurar um tratamento uniforme as préticas
académico-administrativas universitarias, visando a agiliza¢ao das decisSes, a flexibilizagdo dos
procedimentos e a transparéncia recomendavel a todas as rotinas académicas.

Paragrafo unico. O Regulamento Académico compreende os processos e procedimentos
relativos a entrada, permanéncia e conclusdo dos discentes nos cursos de graduacdo da UPM e
abrange os seguintes processos e procedimentos académicos:

I - Processo Seletivo;
Il - Matricula;
lll - Integralizagd@o Curricular;
IV - Aproveitamento de Créditos;
V - Frequéncia;
VI - Avaliagdo do Rendimento Escolar;
Vil - Do Direito de Petigdo;
VIl - Das Disposi¢des Gerais.

TITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS E PROCESSOS ACADEMICOS
CAPITULO |
DO PROCESSO SELETIVO E DAS SUAS MODALIDADES

Art. 22 O Processo Seletivo objetiva a selegdo e classificagdo de candidatos a matricula
na Universidade Presbiteriana Mackenzie, sendo regido por edital préprio e deve contemplar os
procedimentos, critérios, requisitos e prazos, ouvida a Pré-Reitoria de Graduagio e Assuntos
Académicos — PRGA e a Secretaria dos Conselhos Superiores e de Controle Académico —
SeCCA, autorizado pela Reitoria e divuigado por meio de Ordem Interna.

Art. 32 O Processo Seletivo para os cursos presenciais e de EaD é oferecido nas
seguintes modalidades:

I- Universal;
Il - Transferéncia Externa;
lll - Transferéncia Interna para outro turno e/ou campus e/ou curso;
IV - Portador de Diploma de Curso Superior;
V - Especial.

Paragrafo Gnico. O Processo Seletivo Especial serd realizado a critério da Reitoria,
mediante a existéncia de vagas residuais, ou mediante a integraliza¢do de cursos de base
comum, no ambito da UPM, definido por norma prépria. @/
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Secao |
Do Processo Seletivo Universal

Art. 42 O Processo Seletivo Universal elege os candidatos para matricula inicial nos
Cursos de Graduagdo oferecidos pela UPM, sendo realizado nas seguintes modalidades, cada
qual com edital préprio:

I = Seletivo Unificado — para os cursos presenciais, realizado semestralmente para todos
os interessados;

Il — Seletivo de Vestibular Seriado — para os cursos presenciais, compreendendo
avaliacdo em 3 (trés) anos consecutivos e destinado aos candidatos que estejam cursando a 12
(primeira) série do Ensino Médio, a época da inscri¢do.

a. Sera efetuado em 3 (trés) etapas, uma por ano civil, cada qual correspondente a
respectiva série cursada do Ensino Médio;

b. Exige pré-requisito na sequéncia de participacdao, somente podendo participar da
etapa n? 2 (dois) os candidatos que participaram da etapa n2 1 (um), assim como da etapa n? 3
(trés), somente aqueles participantes da etapa n2 2 (dois);

c. O critério de classificagdo é estabelecido mediante o resultado da média ponderada
das notas obtidas em cada uma das etapas, de acordo com o Edital préprio.

lll - Seletivo Unificado EaD — para os Cursos de Educagdo a Distancia.

§ 12 O candidato classificado é convocado para matricula inicial, respeitados a ordem
classificatdria, a opgao realizada no ato da inscricdo para o Processo Seletivo e o numero de
vagas ofertadas.

§ 22 O candidato convocado sera considerado desistente quando deixar de efetuar a
matricula inicial na data e horario estabelecidos no Edital.

§ 32 A matricula inicial em etapa diversa da primeira ndo é computada para fins de
preenchimento de vaga.

Secdo Il
Da Transferéncia Externa

Art. 52 O Processo Seletivo para Transferéncia Externa é oferecido para candidato
proveniente de outra Instituicdo de Ensino Superior (IES) nos Cursos de Graduagdo, presenciais
ou a distancia, conforme edital préprio, atendidas as seguintes condi¢es:

| - Existir vaga na etapa e no turno em que o candidato possa se enquadrar;

Il- Estar regularmente matriculado em IES credenciada, em Curso de Graduacgdo
reconhecido, junto aos 6rgaos competentes nacionais;

lll- Ter cumprido, com aproveitamento, na Instituicdo de origem, pelo menos, carga
hordria equivalente a 2 (duas) etapas letivas do Curso de Graduagdo pretendido, salvo casos
especiais a serem deliberados pela Reitoria;

IV- Apresentar a documentagdo necessdria e cumprir as exigéncias complementares
estabelecidas pelo Edital préprio.

Paragrafo unico. Enquadra-se nesta modalidade o candidato que esteja matriculado em
outra |IES no mesmo Curso de Graduagdo ou similar para o qual pretenda se transferir.

Ato-08/2018 Campus Higienépolis: Rua da Consolagdo, 930 ® Consolagdo ® Sé&o Paulo-SP ® CEP 01302-907 (3 de 19)
Tel. (11) 2114-8000 ® www.mackenzie.br e-mail; reitoria@mackenzie.br



Universidade Presbiteriana

Mackenzie
REITORIA

Secdo lll
Da Transferéncia Interna

Art. 62 A Transferéncia Interna entre campus efou curso e/ou turno e/ou polo de apoio
presencial, é destinada a discente matriculado na UPM, conforme edital proprio, e se sujeita as
seguintes condigOes:

I - Existéncia de vaga na escolha pretendida;

Il - Processo Seletivo Especifico de Transferéncia Interna (ProSETI), com carater
simplificado, elaborado pela Coordenadoria de Processos Seletivos (CPS), com base no
regramento explicitado em edital proprio.

Art. 72 A Transferéncia Interna nos termos do Art. 62 sujeita-se aos seguintes
procedimentos obrigatdrios:

I- O discente deve estar devidamente matriculado no curso de origem a época de
sua inscricao;

- No periodo de matricula previsto no Calendario Académico, o discente sera
matriculado nesse novo curso/turno/campus, devendo cursar os componentes curriculares que
ndo tenham equivaléncia no curso de origem;

lll- Apds a divulgacio da 32 (terceira) lista de convocados a matricula dos aprovados
no Processo Seletivo Universal, serdo contemplados os inscritos no ProSETI para transferéncia
de curso, em ordem decrescente de classificagdo, em conformidade com a disponibilidade de
vagas em cada curso.

Paragrafo unico. A obtengdo da Transferéncia Interna entre campus, ou curso ou turno
ou polo de apoio presencial, ndo altera o prazo maximo de integralizagdo curricular no Curso
pretendido.

Secdo IV
Do Processo Seletivo para Portador de Diploma de Curso Superior

Art. 82 O Processo Seletivo para Portador de Diploma de Curso Superior é oferecido
para ingresso de candidato graduado em curso superior reconhecido, ou conforme
estabelecido em edital préprio.

§ 12 O candidato portador de diploma de curso superior reconhecido ou conforme
estabelecido em edital submete-se, obrigatoriamente, a Processo Seletivo especifico, atendidas
as seguintes condicdes:

I-  Existir vaga na etapa e no turno em que o candidato possa se enquadrar;
- Apresentar a documentagac necessdria e cumprir as exigéncias complementares
estabelecidas pelo edital préprio.
§ 22 O discente matriculado, ap6s sua classificacio em Processo Seletivo de ingresso

para portador de Diploma de Curso Superior, tem seu prazo de integralizacdo curricular
computado a partir do semestre da sua matricula inicial na UPM.

i
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CAPITULO Il
DA MATRICULA
Secdo |

Disposi¢oes Gerais

Art. 92 A matricula estabelece o vinculo entre o discente e a UPM, produzindo seus
efeitos até o dia anterior ao inicio do semestre subsequente, realizada por processo automatico
e eletronico, confirmada pelo efetivo pagamento da primeira parcela da semestralidade
constante do instrumento contratual préprio, no prazo estabelecido, e se apresenta nas
seguintes modalidades:

| - Matricula Inicial: é a realizada em Curso definido pela opgao efetuada na inscrigdo
por candidato convocado em Processo Seletivo em quaisquer de suas modalidades;

a. A matricula inicial somente é deferida com a apresentagdo dos documentos exigidos
pelo Edital.

Il - Renovagdao de Matricula: é obrigatdria e de responsabilidade do discente, em cada
semestre letivo, para prosseguir seus estudos até a conclusdo do Curso.

a. O ato de matricula, em qualquer hipétese, implica o compromisso do matriculado
submeter-se as normas vigentes na UPM;

b. O deferimento da matricula depende, além do que dispGe o Regimento Geral da
UPM - RGUPM e demais Atos Normativos, do pagamento do valor da primeira parcela da
semestralidade fixada pela Entidade Mantenedora, até a data estabelecida;

c. O ndo pagamento ou pagamento apds a data estabelecida, se ndo autorizado, leva ao
indeferimento, de oficio, da solicitacdo.

Art. 10. A matricula deve atender a sequéncia ordenada dos componentes da matriz
curricular, aos co-requisitos e pré-requisitos estabelecidos no Projeto Pedagégico do Curso,
mantendo-se o turno definido na matricula inicial.

Art. 11. O discente que requerer aproveitamento de crédito, readmissdo, trancamento
de matricula ou apresente reprovacdo em componente curricular serd enquadrado na matriz
curricular vigente do Curso de Graduagdo, observado o Regimento Geral da UPM.

Art. 12. A matricula do discente sera recusada no caso de nao conclusdo do Curso de
Graduagdo no prazo maximo de sua integralizagdo.

Paragrafo unico. Na hipotese de que trata o caput, o desligamento do discente, por
jubilagdo, é decretado, de oficio, peia Secretaria dos Conselhos Superiores e Controie
Académico, nos termos da legislacdo em vigor, respeitado o que dispde o Art. 36 deste
Regulamento Académico.

Art. 13. O discente pode matricular-se, concomitantemente, em mais de um Curso de
Graduacdo da UPM, desde que haja compatibilidade de horério e que se submeta a Processo
Seletivo para cada um dos Cursos.

Art. 14. Considera-se nula, para todos os efeitos, a matricula feita com inobservancia de
quaisquer das exigéncias, condigdes ou restrigdes constantes da legislagdo em vigor, do RGUPM
e de Atos da Reitoria.
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Art. 15. A data da matricula é fixada pelo Calendario Académico da UPM, salvo a inicial,
decorrente do Processo Seletivo, com prazo fixado no Edital especifico.

Art. 16. E considerada nula qualquer atividade académica praticada sem a efetivagdo da
matricula.

Art. 17. A UPM pode, a seu critério, deixar de efetuar ou renovar a matricula de discente
cuja permanéncia seja considerada inconveniente, depois de processo disciplinar, em
conformidade com as normas do RGUPM, assegurado o direito a recurso.

Secdo I
Da Matricula nos Cursos Presenciais e Cursos a Distincia

Art. 18. No ato da matricula no Curso Presencial devem ser observados os limites
minimo e maximo de créditos.

§ 12 Cada crédito corresponde a 1 (uma) hora-aula.

§ 22 O limite minimo a cursar no semestre é de 12 (doze) créditos, a exce¢do das 2
(duas) altimas etapas em que o discente devera cumprir, no minimo, o numero de créditos
estabelecido na matriz curricular do Projeto Pedagégico de Curso.

§ 32 - O limite maximo de créditos é definido pelo nimero total de créditos da etapa de
maior carga horaria do Curso, conforme estabelecido na matriz curricular do Projeto
Pedagdgico, acrescido de no maximo 8 (oito) créditos, sendo desconsideradas nessa totaliza¢do
as atividades que ndo sdo praticadas sob a modalidade de componente curricular de ensino.

§ 42 - Casos excepcionais serdo apreciados pela Pro-Reitoria de Graduagdo e Assuntos
Académicos.

Secdo I
Da Mobilidade no Processo de Matricula

Art. 19. O discente do curso presencial poderd antecipar matricula em componente
curricular de ensino pertencente a etapa imediatamente posterior aquela em que esta se
matriculando, atendidos os co-requisitos e pré-requisitos estabelecidos no Projeto Pedagdgico
de Curso, respeitado o limite maximo de créditos estabelecido no § 32 do Art. 18.

Art. 20. Para o cumprimento da matriz curricular poderdo ser consideradas as seguintes
situacdes:

§ 12 O discente que esteja integralizando regularmente seu curso sera matriculado em
todos os componentes curriculares de sua etapa, tendo o direito de excluir componentes,
respeitado o limite minimo de 12 (doze) créditos.

§22 O discente ingressante por transferéncia podera cumprir nimero de créditos
inferior ao limite minimo estabelecido no § 22 do Art. 18, para viabilizagdo das adaptagdes
necessarias a integralizagdo curricular.

§ 32 Podera cumprir nimero de créditos inferior ao limite minimo estabelecido no § 2¢
do Art. 18, o discente que tem componentes em dependéncia e encontra impedimento formal
de matricular-se no fluxo natural, em virtude de conflito de horarios.
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Art. 21. O discente, na modalidade presencial ou EaD, com pendéncia académica deve
priorizar a matricula nos componentes em dependéncia (DP) e de etapas anteriores, atentando
para o limite maximo e minimo de créditos definido no § 32 do Art. 18.

§ 12 No caso de conflito de horério, os componentes de etapas anteriores poderdo ser
cursados em outro turno ou curso, caso exista vaga, devendo sempre prevaiecer a maior carga
horaria no turno originario de matricula.

§ 22 Em relagio aos componentes curriculares de etapas anteriores, as Unidades
Académicas poderdo disponibilizar turmas especiais ou oferecer os componentes na
modalidade semipresencial (EaD).

Secdo IV
Da Matricula em Componente Curricular Eletivo

Art. 22. O discente pode requerer matricula em componente curricular eletivo, além
daqueles necessarios para a integralizagdo dos créditos em qualquer Curso de Graduagao da
Universidade, desde que assuma os 6nus financeiros correspondentes.

§ 12 A matricula em componente curricular eletivo é deferida quando existir vaga no
componente curricular/turma pretendida.

§ 2¢ Os créditos dos componentes curriculares eletivos ndao propiciam dispensa de
componente curricular do Curso de Graduagdo em andamento no qual o discente estiver
matriculado.

§ 32 Os componentes curriculares de carater eletivo, previstos ou ndo nos respectivos
Projetos Pedagdgicos de Cursos, ministrados em lingua portuguesa ou em outras linguas,
podem ser computados como Atividades Complementares de Ensino nos termos de norma
especifica.

Secio V
Da Matricula Ndo-Vinculada

z

Art. 23. A matricula ndo-vinculada nos Cursos de Graduagdo é a destinada a
interessados ndo pertencentes ao Corpo Discente da UPM.

§ 12 Sdo condigbes para a aceitagdo da matricula ndo-vinculada:

| - Existir vaga nos componentes curriculares /turmas pretendidas;

Il - Serem os reauerentes portadores de, no minimo, Certificade de Conclusdo do Ensino
Médio.

§ 22 O deferimento do pedido de matricula ocorre apés parecer favordvel de sua
conveniéncia didatico-pedagdgica pelo Coordenador de Curso de Graduacdo.

§ 32 A matricula ndo-vinculada pode ser requerida por discente em mobilidade
internacional, oriundo de Instituicdo de Ensino Superior, mediante regras préprias.

§ 42 O matriculado em regime de matricula ndo-vinculada ndo pode cumprir mais de
30% (trinta por cento) da carga horaria de cada Curso de Graduacdo, ressalvado o § 592, do Art.
131 do RGUPM.

Ato-08/2018 Campus Higien6polis: Rua da Consolagdo, 930 ® Consolacdo ® S&o Paulo-SP ® CEFP 01302-907 (7 de 19)
Tel. (11} 2114-8000 ® www.mackenzle.br e-mail: reitoria@mackenzie.br



Universidade Presbiteriana

Mackenzie
REITORIA

§ 52 O crédito obtido em Curso de Graduagdo, mediante matricula ndo-vinculada, ndo
confere grau e nio autoriza a obtencdo de diploma, sendo expedido, unicamente, certificado
comprobatério.

§ 62 O interessado tera de observar as exigéncias estatutdrias, regimentais e
regulamentares para efetivacdo de sua matricula ndo-vinculada.

Secdo VI
Do Trancamento ou Cancelamento de Matricula

Art. 24. O trancamento de matricula mantém o vinculo do discente com a UPM,
respeitado o disposto no RGUPM e os prazos previstos no Calenddrio Académico publicado,
anualmente, pela Reitoria.

Art. 25. O trancamento de matricula vigora no respectivo semestre letivo em que for
pleiteado, podendo ser requerido, formalmente, por mais 2 (dois) semestres.

Paragrafo Unico. O trancamento de matricula inicial sera admitido nas situagdes
previstas a seguir:

a. Afastamento por motivo de salide, mediante comprovagdo por atestado médico,
laudo ou outro documento que comprove a situagao do interessado;

b. Afastamento para incorporagdo ao servico militar obrigatério ou admissdo em
curso de preparacio de Oficial da Reserva (CPOR, NPOR) mediante declaragdo especifica;

c. Afastamento de gestante ou de portador de afeccdo prevista em legislagdo
especifica, desde que caracterizada a impossibilidade absoluta de aplicacdo de exercicios
domiciliares, mediante apresentacdo de atestado médico;

d. Ingressantes do Programa Universidade para Todos (PROUNI), cuja matricula
ocorra apés 20 (vinte) dias ou mais do inicio do periodo letivo, no prazo de 15 (quinze) dias
letivos contados a partir de sua matricula, sem prejuizo do previsto no caput deste artigo;

e. Outras situacbes tratadas em cardter excepcional, a critério da Pré-Reitoria de
Graduacdo e Assuntos Académicos.

Art. 26. O trancamento total de matricula garante ao discente o direito a matricula no
periodo letivo subsequente ao pedido.

Art. 27. O semestre em que ocorre trancamento de matricula ndo é computado para o
prazo maximo de integralizagdao do Curso.

Art. 28. N3o ha trancamento de matricula de componentes curriculares.

Art. 29. O discente participante de Programa de Mobilidade Académica no Exterior,
previamente autorizado pela UPM, pode solicitar trancamento especial de matricula, valida por
até 3 (trés) semestres letivos.

Art. 30. A solicitacdo de trancamento ou cancelamento de matricula sera efetuada nos
prazos estipulados no calendério académico, nos setores a seguir, em func¢do das razbes
alegadas:

R~
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a. Ao Setor de Gestdo de Permanéncia do Instituto Presbiteriano Mackenzie quando
se tratar de questGes financeiras;

b. Ao Programa de Orientagdo e Atendimento Especial ao Discente — PROATO,
quando se tratar de questdes académicas ou outras de ordem pessoal.

Art. 31. O cancelamento da matricula encerra o vinculo do discente com a UPM
implicando seu total desligamento, ndo importando isengdo de eventual compromisso
financeiro com o IPM na data da sua efetivac¢ao.

Secdo Vil
Da Readmissdo

Art. 32. O discente que nado efetivar sua matricula nos prazos estabelecidos em
calendario ou que a tenha cancelado podera solicitar readmissao.

Paragrafo tnico. O regramento obedece as seguintes condigbes:
I - Existéncia de vaga no Curso, turno e etapa pretendidos;

Il - Inexisténcia de inconveniente didatico-pedagdgico;

lll - Inexisténcia de punigdo disciplinar;

IV - Possibilidade de conclusdo do Curso de Graduagdo no prazo maximo de
integralizagdo.

V - Adequacdo a matriz curricular do Projeto Pedagdgico vigente no semestre da
readmissao.

CAPITULO 1l
DA INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Art. 33. A obtencdo do grau académico ocorre com a Integralizagdo Curricular do Curso
de Graduacdo na forma prevista pelo Projeto Pedagogico de Curso.

§ 12 Os requisitos exigidos para a integralizagdo curricular incluem os componentes e
atividades obrigatérios e os de natureza optativa, que tém escolha flexivel, porém,
cumprimento de carater compulsério.

§ 22 Os créditos dos cursos presenciais poderao ser oferecidos e cumpridos em regime
de Ensino a Distancia ou semipresencial.

32 Os Componentes Curriculares de Supervisdo e Crientagdc, Estagic e outros
atinentes ao Desenvolvimento Académico devem ser cumpridos em acordo com normas
proprias.

Art. 34. O prazo maximo de Integralizagdo Curricular é definido pelo nimero de etapas
do curriculo acrescido de 50% (cinquenta por cento), desprezada a fracdo.

Art. 35. O discente é jubilado quando n3do concluir o Curso no prazo mdaximo de
integralizacdo curricular e perde o vinculo académico com a Universidade.

Ato-08/2018 Campus Higlen6polis: Rua da Consolagéo, 930 ® Consolagdo ® Sio Paulo-SP ® CEP 01302-907 (9 de 19)
Tel. (11) 2114-8000 ® www.mackenzie.br e-mail: reitoria@mackenzie.br




Universidade Presbiteriana

Mackenzie
REITORIA

Art. 36. O discente podera solicitar dilagdo de prazo para a integraliza¢do curricular por,
no maximo, 2 (dois) semestres, desde que ja tenha cumprido 75% (setenta e cinco por cento)
dos créditos de seu Curso.

Paragrafo tnico. A solicitacdo de dilacdo de prazo para conclusdo de Curso é deferida de
oficio pela Secretaria dos Conselhos Superiores e Processos Académicos.

Art. 37. O pedido de dilagdo de prazo que ndo se enquadra no disposto no artigo
anterior sera decidido pela Diretoria da Unidade Académica.

Art. 38. Casos excepcionais serdo decididos pela Reitoria, ouvida a PRGA.

CAPITULO IV
DO APROVEITAMENTO DE CREDITOS

Art. 39. O aproveitamento de crédito em Curso de Graduagdo da UPM é permitido,
quando obtido em Curso de Graduag¢do reconhecido ou de Pds-Graduacdo Stricto Sensu,
recomendado pela CAPES, em Institui¢do de Ensino Superior — IES credenciada.

Art. 40. A analise do pedido de aproveitamento de crédito em Curso é da competéncia
da respectiva Coordenagao do Curso.

Art. 41. N3o podera ser aceita solicitacdo de aproveitamento de crédito realizado em
situagdo de pendéncia judicial na Instituigdo em que foram cursados os créditos.

Art. 42. O aproveitamento de crédito sé é deferido se o componente curricular cursado
apresentar carga hordaria compativel a do componente curricular objeto do pedido de dispensa
e seu conteudo programatico for equivalente.

Art. 43. O efeito financeiro sobre as parcelas, quando do aproveitamento de crédito,
tem reflexo a partir da data da protocolizagdo do pedido, sem direito a devolugdo de valores
pagos anteriormente.

Art. 44. O pedido deve ser instruido com todos os documentos comprobatérios
referentes ao componente curricular cursado, objeto do pedido de dispensa, em termos de sua
carga horadria e seu contelddo programatico.

Art. 45. O discente que cursar simultaneamente mais de um Curso de Graduagdo na
UPM, presencial ou na modalidade de EaD, constatada a existéncia de componentes
curriculares universais ou de eixo comum, poderda requerer a dispensa prévia desses
componentes em um dos Cursos.

Paragrafo Unico. A dispensa prévia ndo se aplica no caso de componente curricular
cursade em outra Instituicde de Ensinc Superior.

Art. 46. O total de créditos a ser aproveitado, quando obtido em outra Instituicdo de
Ensino Superior reconhecida, ndo pode exceder a 2/3 (dois tergos) da carga horaria exigida para
integralizagdo do Curso de Graduag¢do da UPM.

&
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CAPITULOV
DA FREQUENCIA

Art. 47. O discente fica sujeito a obrigatoriedade da frequéncia de, no minimo, 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horéria de cada componente curricular em que estiver
matriculado.

§ 12 Excepcionalmente, o discente que tenha frequéncia abaixo de 75% (setenta e cinco
por cento), porém no minimo 65% (sessenta e cinco por cento), sera considerado aprovado se
obtiver média parcial igual ou superior a 8,5 (oito e meio);

§ 22 Componentes curriculares de supervisdo e orientacdo, assim como atividades de
integracdo de conhecimento, terdo o critério de frequéncia conforme determinado no Projeto
Pedagégico de Curso.

Secdo |
Do Controle de Frequéncia

Art. 48. O controle de frequéncia do discente e o respectivo registro efetuado durante a
realizagdo do componente curricular, ocorrem de acordo com os procedimentos institucionais.

§ 12 O médulo de aula corresponde ao conjunto de aulas em sequéncia, ministrado pelo
mesmo docente em uma mesma turma de um mesmo componente curricular.

§ 22 O controle de frequéncia é realizado em lista oficial, a partir do inicio do semestre
letivo, mediante processo eletrénico.

§ 32 O controle de frequéncia do discente de curso a distancia, nos encontros
presenciais, é realizado pelo Tutor no Polo de Apoio Presencial em processo préprio.

Art. 49. N3o é permitida a anotag3o de presenca coletiva, salvo quando expressamente
autorizada pela Diretoria da Unidade Académica.

Art. 50. O registro da frequéncia do discente no médulo de aula correspondente é
quesito fundamental para sua aprovag¢ao no respectivo componente curricular.

§ 12 O discente pode solicitar a impugnagdo do registro caso verifique eventual
equivoco de anotagdo, mediante requerimento disponibilizado no Portal de atendimento ao
Discente (PAD), no prazo de até 7 (sete) dias letivos apds a ocorréncia.

§ 22 A decisdo acerca da corre¢do ou ndo do registro da auséncia, nos termos do § 19,
cabe exclusivamente ao Coordenador do respectivo Curso, mediante manifestagdo do docente
que lecionou o componente curricular.

§ 32 O registro de entrada do discente no campus ndo configura a presenga do discente
nos componentes curriculares, porém o ndo registro de sua entrada no campus pode ser
utilizado como prova de sua auséncia, se necessario.

Art. 51. A frequéncia é consignada exclusivamente na turma e no componente em que o
discente é matriculado, vedada a compensacdo ou transferéncia de presenga.
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Secdo I
Do Regime Especial de Frequéncia em caso de Doengas ou Traumatismos

Art. 52. E possibilitado atendimento excepcional ao discente, nos componentes
curriculares presenciais em que estiver matriculado, que se enquadrar em uma das situacdes e
requisitos previstos na legislagdo nacional que garante o Regime Especial de Frequéncia, desde
que sejam atendidos os seguintes requisitos:

I - Protocolizacdo de requerimento dirigido a Secretaria dos Conselhos Superiores e
Controle Académico para inclusdo no Regime Especial de Frequéncia, efetivada por formulario
eletrdnico proprio ou documento fisico apropriado, que serd encaminhado ao Coordenador do
Curso;

Il - Ocorréncia isolada e esporadica;

lll - Periodo de afastamento igual ou superior a 5 (cinco) dias letivos, concomitante ao
impedimento;

IV - Laudo médico que descreva a impossibilidade de frequéncia as aulas, mas, a
conservac¢do das condi¢bes intelectuais e emocionais necessdrias para o prosseguimento da
atividade escolar no local de repouso;

V - Diagnéstico codificado nos termos do Cédigo Internacional de Doengas — CID;
VI - Assinatura e identificacdo de nome e niimero da inscrigdo profissional do Médico;

Paragrafo lnico. Cabe ao Coordenador do Curso dar andamento aos procedimentos
para a prosseguimento dos alunos no Regime Especial de Frequéncia.

Secao Il
Do Regime Especial de Frequéncia em caso de Gestantes

Art. 53. E possibilitado atendimento excepcional a discente gestante, amparada pela
legislagdo nacional, a partir do inicio do 82 (oitavo) més de gestacdo, comprovada por Atestado
Médico datado e requerimento protocolizado, dirigido a Secretaria dos Conselhos Superiores e
Controle Académico para inclusdo no Regime Especial de Frequéncia, que contera:

I - O periodo de afastamento necessdrio contendo a data de inicio e término,
concomitante ao impedimento;

Il - Data provavel do parto;

Il - Laudo médico referente a impossibilidade de frequéncia as aulas ou de realizacdo de
atividades no AVEA;

IV - Diagnéstico codificado nos termos do Codigo Internacional de Doengas — CID;

V - Assinatura e identificacdo de nome e nimero da inscri¢do profissional do Médico.

Secdo IV
Do Regime Especial de Frequéncia em caso de Atividade Desportiva Nacional

Art. 54. E possibilitado atendimento excepcional nos termos da legislagiio nacional, para
o discente que integrar representacdo desportiva nacional, mediante apresenta¢do de @/
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documento hdabil &8 comprovagdo de sua participagdo em evento esportive, propiciando-lhe a
aplicacdo do Regime Especial de Frequéncia, imediatamente apds o seu retorno, atendidas as
seguintes condicdes:

| - Protocolizagido de requerimento, pelo discente, dirigido a Secretaria dos Conselhos
Superiores e Controle Académico, instruido com documento do Orgio desportivo
correspondente, comprovando sua participacao;

Il - Afastamento igual ou superior a 5 (cinco) dias letivos ndo superior a 25% (vinte e
cinco por cento) do semestre letivo, concomitante ao impedimento.

Secao V

Do Regime Especial de Frequéncia em caso de Atividade Académica de Abrangéncia Nacional
ou de Interesse Institucional

Art. 55. E possibilitado atendimento excepcional para o discente que participar de
atividade académica de abrangéncia nacional ou de interesse institucional, mediante
apresentacdo de documento habil 3 comprovagado de sua participagdo no evento, propiciando-
lhe a aplicagdo do Regime Especial de Frequéncia, imediatamente apds o seu retorno,
atendidas as seguintes condigbes:

| - Protocolizagdo de requerimento, pelo discente, dirigido a Secretaria dos Conselhos
Superiores e Controle Académico, até 3 (trés) dias letivos apds seu retorno;

Il — Afastamento igual ou superior a 5 (cinco) dias letivos ndo superior a 25% (vinte e
cinco por cento) do semestre letivo, concomitante ao impedimento.

§ 12 O Colegiado de Curso devera divulgar amplamente, o conjunto de eventos passivel
de enquadramento no Regime Especial de Frequéncia.

§ 22 Casos omissos ou excepcionais serdo decididos pela Diretoria da Unidade
Académica.

Sec¢ao VI
Dos Procedimentos para anélise e deferimento do Regime Especial de Frequéncia
Art. 56. Os requerimentos para o Regime Especial de Frequéncia devem ser

protocolizados, pelo discente ou por seu procurador, por formuldrio online anexando, quando
aplicavel, laudo médico circunstanciado.

Art. 57. A vigéncia do beneficio concedido retroage a data do impedimento constatado.

Art. 58. O discente assistido pelo Regime Especial de Frequéncia deve,
obrigatoriamente, cumprir, durante seu afastamento, exercicios domiciliares, estabelecidos
pelo Coordenador do Curso, para substituicdo, de acordo com a legislagdo vigente, a auséncia
as aulas.

§ 12 Ao final do periodo de afastamento, o discente fica obrigado a realizar as avaliagdes
intermediaria e final, com 0os mesmos critérios adotados para sua turma.

§ 22 Casos omissos ou excepcionais serdo decididos pela Diretoria da Unidade
Académica.
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Secdo Vil
Do Abono de Faltas

Art. 59. E admitida a aplicagdo do abono de faltas, exclusivamente, nas situacdes a
seguir, contempladas na legislagdo vigente, mediante comprova¢dao documentada de que o
discente preenche os requisitos:

I - Discente matriculado em Orgdo de Formagdo da Reserva, que seja obrigado a faltar
em razdo de exercicios ou manobras militares, bem como ao Reservista, chamado para
exercicio militar de apresentagdo ou de cerimdnia civica do Dia do Reservista, na forma da lei;

Il - Discente com representacdo na Comissdo Nacional de Avaliacgdo da Educagdo
Superior (CONAES), quando suas reunides coincidirem com o hordrio das atividades
académicas, na forma da lei.

Paragrafo Unico. SituagGes excepcionais poderdo ser consideradas, fora do escopo
acima, mediante analise e decisdo da Pré-Reitoria de Graduagdo e Assuntos Académicos.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

Secdo |
Dos conceitos fundamentais da avalia¢do escolar

Art. 60. A avaliacdo do rendimento escolar é feita por meio de provas, projetos,
relatérios, semindrios e outras formas de avaliagdio de rendimento, em conformidade com o
Projeto Pedagdgico e o Plano de Ensino, contemplando as fun¢des diagnostica, formativa e
somativa.

Art. 61. A avaliacdo do rendimento escolar, realizada por via de afericdo continua, é
composta por:

I — Avalia¢bes Intermedidrias: realizadas ao longo do semestre, compondo as notas
intermediarias NI1, aferida em meados do semestre, e NiI2, aferida ao final do semestre.

a. A composicdo de cada uma das notas intermedidrias é resultante de até 3 (trés)
instrumentos avaliativos, sendo um deles denominado de Avaliagdo Principal e os demais de
Avaliagdes Complementares;

b. A Avaliagdo Principal, na aferi¢do de cada uma das Notas Intermedidrias (Ni1 e NI2),
devera ter, necessariamente, peso igual ou superior a 7 (sete), sendo a soma dos respectivos
pesos (da Avaliagdo Principal e das Avaliagdes Complementares) igual a 10 (dez).

Il — Nota de Participacdo (NP): nota graduada de O (zero) a 1 (um), que podera ser
atribuida pelo docente, por sua opgao e critério, acrescida apenas a Média Parcial;

lll - Nota da Avaliagdo Final (AF): a avaliagdo final realiza-se necessariamente na forma
escrita, exceto no caso de Componentes Curriculares Projetuais.

§ 12 As Notas Intermediérias e a Nota da Avalia¢do Final sdo graduadas de 0 (zero) a 10

K

(dez).
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§ 22 As Notas Intermediarias e da Avaliacdo Final deverdao ser aferidas nos periodos
definidos no Calendario Académico, estabelecido pela Reitoria.

§ 32 O cronograma de aplicacdo das Avaliacdes Finais sera elaborado pela Diretoria da
Unidade Académica.

Art. 62. A avaliagdo do rendimento escolar sera calculada da seguinte forma:

| — Média Parcial (MP): correspondente a média das Notas Intermedidrias (NI1 e NI2),
ponderadas pelos respectivos pesos de soma 10 (dez), a qual pode ser acrescida a Nota de
Participagdo (NP), a saber:

a. com NP: MP = [(NI1xPesoNI1 + NI2xPesoNI2) / 10] + NP, sendo NP=0a 1.
Il - Média Final {MF): reflete o resultado final referente ao rendimento escolar, sendo:
a. a mesma Média Parcial, quando esta for igual ou superior a 7,5 (sete e meio); ou

b. a média aritmética da Avaliacdo Final (AF) e da Média Parcial (MP), quando a MP for
menor que 7,5 (sete e meio).

Paragrafo Unico. Na apuracdo da Média Parcial e da Média Final € computada somente
a primeira casa decimal, desprezadas as demais, vedado o arredondamento de média.

Art. 63. Sera considerado aprovado o discente que obtiver:

I - frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga hordria do
Componente Curricular, respeitado o disposto no § 12 do Art. 47 deste Regulamento; e

Il — Média Final igual ou superior a 6,0 (seis), ou Média Parcial igual ou superior a 7,5
(sete e meio).

Pardgrafo Gnico. Os componentes curriculares de orientacdo terdo seu critério de
avalia¢do e de aprovagao regidos por normas proprias.

Art. 64. Os casos omissos e excepcionais inerentes a avaliacdo de rendimento escolar,
devidamente fundamentados e documentados, devem ser encaminhados a Diretoria da
Unidade Académica.

Secdo Il
Da Avaliagcdo Intermediaria
Art. 65. As Avaliagdes Intermediarias serdo realizadas por diferentes instrumentos

avaliativos no decorrer do semestre, com peso e forma estabelecidos de acordo com o Plano de
Ensino.

§ 12 A dltima avaliagdo intermediaria do semestre letivo sé devera ser aplicada apés o
encerramento de todo o conteldo programético referente aoc componente curricular.

§ 22 Nos cursos na modalidade em EaD, em atendimento a legislacdo e calendario
proprios, a NI1 corresponde a avaliagdo presencial e a NI2 corresponde as avaliagdes formativas
que ocorrem no ambiente virtual de ensino e aprendizagem.

Art. 66. O docente deve divulgar as notas das avaliagdes intermedidrias e aferir a nota
NI2 no sistema oficial eletrénico de notas até 05 (cinco) dias tteis apds a sua realizagdo e,
sempre, no minimo, 5 (cinco) dias tteis antes da realizacdo da Avaliagdo Final.

Art. 67. Como pratica pedagdgica associada ao processo de avaliagdo, cabera ao
docente promover, na forma de aula, a devolutiva das avaliagdes intermediarias, mediante os
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seguintes procedimentos:

| - Efetuar a corre¢do comentada perante toda a classe, preferencialmente com
divulgac¢do de gabarito ou padrdo de respostas;

Il - Caso considere conveniente, distribuir entre os discentes presentes as suas
respectivas provas durante o processo de corre¢do comentada, para que estes possam
acompanha-lo.

Secdo i
Da Avaliacdo Substitutiva das Avalia¢es Intermedidrias

Art. 68. O discente terd a oportunidade de realizar a Avaliagdo Substitutiva para
substituir a menor Nota Intermediaria, (NI1 ou NI2).

§ 12 No caso de o aluno ter obtido notas iguais na NI1 e NI2, serd substituida a de maior
peso.

§ 22 A Avaliagdo Substitutiva serd realizada em um Unico evento para cada componente
curricular, somente ao final do semestre letivo, conforme Calendario Académico estabelecido
pela Reitoria.

§ 32 Caberd a Unidade Académica definir as providéncias administrativas e o
cronograma de realizagdo das AvaliagBes Substitutivas, de acordo com o Calendario Académico
da UPM.

Art. 69. A Avaliacdo Substitutiva sera escrita e devera contemplar todo o conteudo
programatico do componente curricular.

Paragrafo Unico. O componente curricular essencialmente pratico, em razdao de suas
peculiaridades, pode adotar instrumentos préprios, em lugar de Avaliagdo Substitutiva escrita.

Secdo IV
Da Avaliagdo Final

Art. 70. A Avaliagdo Final sera realizada por meio de instrumento avaliativo escrito,
contemplando o contetdo programatico de todo o Componente Curricular, exceto nos
componentes curriculares projetuais.

Art. 71. Compete ao Diretor de Unidade Académica elaborar, a cada semestre e com
respaldo no calendario Académico da UPM, cronograma pormenorizado de avaliagBes finais,
encaminhando-c & PRGA.

§ 12 E vedada nova designacio de data para realizacdo de avaliag3o final nos casos ndo
amparados por lei.

§ 22 E vedada a antecipagdo de Avaliag3o Final.

§ 32 O discente beneficiado por Regime Especial de Frequéncia em andamento no
referido periodo, impedido de realizar a avaliagdo na data fixada, deve requerer designagdo de
nova data para sua realizagdo, imediatamente apds o encerramento do beneficio concedido, e
de seu retorno as aulas, no prazo de 3 (trés) dias, sem prejuizo do cumprimento das atividades
escolares, na forma da legislagdo especifica.
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Art. 72. A entrega das médias finais é efetuada mediante sistema informatizado, a ser
visualizado pelo Portal de atendimento ao Discente (PAD).

Paragrafo Unico. O prazo limite para a divulgagdo da média final do discente no
componente curricular é de até 7 (sete) dias uteis, a partir da realizagdo da avalia¢do final
escrita, limitado ao ultimo dia de atividades do semestre letivo.

Secdo V
Da Avaliagdo dos Componentes Curriculares Projetuais

Art. 73. Componentes Curriculares Projetuais sdo aqueles cujas avaliagGes sao realizadas
em fases sucessivas de desenvolvimento de um projeto/produto e terdo tratamento especifico
na afericdao do rendimento escolar do discente.

§ 12 As Avaliagbes Intermedidrias Projetuais serdao realizadas por diferentes
instrumentos avaliativos no decorrer do semestre, de acordo com este Regulamento;

§ 22 Para a composicdo da Nota da Avaliagdo Final, o discente apresentara o
projeto/produto em sua versao final.

§ 32 - N&o ha avaliagdo substitutiva para os componentes curriculares projetuais.

Secao VI
Da Revisdo da Nota

Art. 74. E reconhecido o direito ao pedido de revisio de nota que consiste,
exclusivamente, na verificagdo, pelo docente, da avalia¢do realizada, mediante requerimento
direcionado a Coordenagdo do Curso, até 3 (trés) dias Uteis a partir da divulgagdo da nota.

Paragrafo Unico. Para realizar a revisdo de nota, o docente ndo devera utilizar o periodo
de aulas como espaco para o atendimento individualizado do discente.

Art. 75. Constatado erro de registro da nota, o docente deve fazer a devida corregdo,
em formulario préprio (FAN), no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a partir da data do
encaminhamento do requerimento pela Coordenacdo de Curso.

Art. 76. Realizada a revisdo de prova pelo docente, com retificagdo ou manutengdo da
nota, esgota-se a via recursal.

CAPITULO VI
DO DIREITO DE PETICAO

Art. 77. O direito de peti¢do ao discente se fard mediante requerimento protocolizado
na Secretaria dos Conselhos Superiores e Controle Académico e, quando for o caso,
redistribuidos a Unidade Académica ou érgdo a que esta afeta a matéria, que, apds avaliagdo e
decisdo os devolvera a origem.

Art. 78. A reapresentacdo de pedido exige a existéncia de fato novo.

&
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Art. 79. Os requerimentos que tratam de revisdo de provas, solicitacdes de natureza

pedagdgica e observagdes atinentes ao corpo docente devem ser protocolizados diretamente
na Unidade Académica.

CAPIiTULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 80. Os casos omissos sdo resolvidos pela Reitoria, ouvida a Pré-Reitoria de

Graduagdo e Assuntos Académicos e a Secretaria dos Conselhos Superiores e de Controle
Académico.
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ANEXO Il - A-RE-08/2018

Glossario

Instrumento avaliativo: é a ferramenta didatica utilizada pelo professor para aferir
continuamente o conhecimento pelo aluno.

O professor pode utilizar de 1 a 3 instrumentos avaliativos para compor uma avaliagdo
intermedidria. A cada instrumento avaliativo sera associado um peso e a soma destes devera
ser igual a 10 (dez).

Nas Notas Intermediaria (NI1 ou NI2) o instrumento de maior peso é a Avaliagdo Principal e as
demais sdo Avaliagbes Complementares para a composicdo da respectiva nota.

Avaliagdo: é o conjunto de instrumentos avaliativos, com pesos iguais ou distintos, que se
agrupam para compor uma das notas que o aluno detém ao longo do semestre.

Nota Intermediaria 1(NI1) e Nota Intermedidria 2(NI2): é o resultado de cada um dos dois
momentos do semestre, decorrendo da média ponderada (resultado absoluto e seus
respectivos pesos) dos resultados dos Instrumentos avaliativos.

Média parcial: é a média ponderada (resultado absoluto e seus respectivos pesos) das notas
intermedidrias 1 e 2.

Nota de participagcdo: nota graduada de 0 a 1 ponto, que podera ser atribuida pelo docente,
por sua opg¢do e critério, acrescida apenas a Média Parcial.

Avaliacdo substitutiva: é a prova escrita (ressalvadas as disciplinas praticas) aplicada, ao final
do semestre, para substituir a menor Nota Intermediaria obtida.
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