Universidade Presbiteriana

Mackenzie
REITORIA

ORDEM INTERNA OI-RE-114/2019
de 16 de outubro de 2019

Comunica a abertura de Inscricdes ao Processo Seletivo para eleger
candidatos a Dupla Titulagdo em Ciéncias Contabeis com o Instituto
Politécnico da Guarda no segundo semestre de 2019.

O REITOR DA UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE, no uso de suas atribuicbes
estatuarias, com fundamento no disposto nos incisos V e X, do art. 20, do Estatuto desta
Universidade,

RESOLVE:

Art. 12 PUBLICAR o presente

EDITAL
PROCESSO SELETIVO 2019 / 22 SEMESTRE
UPM E INSTITUTO POLITECNICO DA GUARDA
GRADUACAO SANDUICHE — PROGRAMA DE DUPLA TITULACAO EM CIENCIAS CONTABEIS

INTRODUGCAO

A Reitoria da Universidade Presbiteriana Mackenzie, por sua Coordenadoria de Cooperacio
internacional e interinstitucional (COI), faz saber que as inscri¢gdes para o Processo Seletivo
2019/22 semestre de Graduag¢do-Sanduiche para o Programa de Dupla Titulagdo entre a
Universidade Presbiteriana Mackenzie (UPM) e o Instituto Politécnico da Guarda (IPG) na 4rea
de Ciéncias Contdbeis, estardo abertas no periodo de 17/10 a 24/10/2019.

O aluno da UPM que cumprir as condig¢des abaixo prescritas podera candidatar-se ao programa
de Dupla Titulagdo, realizando 2 (dois) semestres letivos no Instituto Politécnico da Guarda, nos
termos do Convénio estabelecido entre a UPM e o IPG, cujo teor esta disponivel para consulta
na Coordenagdo do Curso de Ciéncias Contabeis.

1. DA DESCRIGAO DO PROGRAMA

Este Programa de Dupla Titulagdo tem como objetivo o complemento do curriculo académico de
Ciéncias Contabeis e a partilha de informacgdes diferenciadas e conhecimentes especificos do
curso do IPG. O Programa tem por objetivos especificos:

a) Oferecer a possibilidade do duplo diploma Portugal/Brasil;

b) Permitir a atualizagdo de conhecimentos em matriz curricular diferenciada, possibilitando o
acesso de estudantes brasileiros a Instituicdo padrdo de qualidade equivalente, e
complementar sua formagdo técnico-cientifica em dreas prioritarias e estratégicas para o
desenvolvimento de ambos os paises;

A
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c) Complementar a formagdo de estudantes brasileiros, dando-lhes a oportunidade de vivenciar
experiéncias educacionais voltadas para a qualidade, o empreendedorismo, a
competitividade e a inovagao;

d) Estimular iniciativas de internacionalizagdo da UPM;

e) Possibilitar a formagdo com qualidade de uma forga de trabalho técnico-cientifica altamente
especializada.

1.1 DA DURACAO DO PROGRAMA

Para obter a Dupla Titulagdo, os alunos deverao estudar quatro anos na UPM e um ano no IPG,
totalizando cinco anos de duracdo para obter os dois diplomas: Licenciatura em Contabilidade
no IPG e Bacharel em Ciéncias Contabeis na UPM. E condigdo para obtengdo do diploma do IPG
a aprovacao em todos os componentes curriculares cursados.

2. DOS REQUISITOS DO CANDIDATO

a) Estar regularmente matriculado no curso de Bacharelado em Ciéncias Contabeis na UPM;

b) Estar no ato da candidatura entre o 4° e o 7° semestre no curso de Bacharelado em Ciéncias
Contabeis;

¢} Nao ser provavel formando;

d) Demonstrar exceléncia académica (média geral igual ou maior que 7 e no maximo 3
componentes curriculares a cursar em carater de dependéncia);
Observacdo: Na hipétese de o aluno ter a cumprir mais de 3 componentes curriculares em
carater de dependéncia ao iongo de todo o curso, sua candidatura ficara condicionada ao
parecer em carater definitivo do Coordenador do Curso, que podera ou n3o atestar a
Exceléncia Académica;

NOTA I: Alunos cursando a etapa 7 e que forem aprovados no TCC1, deverdo deixar seus grupos
de TCC. Quando retornarem da mobilidade deverdo trabalhar com outro grupo em outro projeto
de TCC2 ou terminar o TCC individualmente. Caso o aluno nao seja aprovado no TCC1, ao retornar
devera executar o TCC1 e TCC2 como estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso de Ciéncias
Contdbeis (em dois semestres).

NOTA IlI: Alunos do curso especial de Ciéncias Contdbeis, podem participar, desde que se
enquadrem no requisito de ndao ser um provavel formando no semestre letivo desta aplicagdo.

3. DO PROCESSO DE INSCRICAO

O candidato devera inscrever-se online a partir do dia 17 de outubro até as 23:59 horas do dia 24
de outubro, no enderego https://mobilidade.mackenzie.br, onde informara seus dados pessoais
e fard o upload dos documentos relacionados a seguir (o link estara aberto somente a partir de
17 de outubro):

a) Foto em formato JPEG;

b) Cépia do Passaporte vélido pelo menos até 30/03/2021, em formato PDF;

¢) Carta de Motivacdo assinada de préprio punho pelo candidato, modelo disponivel no
apéndice Ill, em formato PDF;

d) Carta de Recomendac¢do de um dos professores do candidato na UPM, assinada de préprio
punho, em formato PDF;

0i-114/2019 Campus Higiendpolis: Rua da Consolagdo, 930 ® Consolagdo ® Sio Paulo-SP ® CEP 01302-907 (2 de 12)
Tel. (11) 2114-8000 ® www.mackenzie.br e-mail: relftoria@mackenzie.br

&



Universidade Presbiteriana

Mackenzie
REITORIA

NOTA-1: O formato da carta é livre, devendo o professor identificar-se na carta e deixar claro
porque recomenda o aluno para o programa.

e) Situagdo Curricular, que pode ser obtida pelo aluno diretamente no Sistema TIA, com data
igual ou posterior a 30 de agosto de 2019, em formato PDF;

f) Termo de Compromisso para Mobilidade Internacional disponivel na pagina da COl,
assinado de préprio punho pelo aluno, em formato PDF;

g) Termo de Ciéncia dos Custos Envolvidos na Mobilidade Académica disponivel na pagina da
COl, preenchido e assinado de préprio punho pelo(a) responsavel financeiro do aluno, em
formato PDF;

h) Caso o candidato tenha realizado Pesquisa de Iniciagdo Cientifica ou Tecnolégica
(PIBIC/PIVIC/PIBIT/PIVIT) enquanto aluno da UPM, cdpia dos certificados emitidos pela
PRPG/COPQ, agregados em um unico documento em formato PDF;

i) Caso o candidato tenha realizado atividade de Monitoria em curso de Graduagdo da UPM,
copia dos certificados emitidos pela CPCA, agregados em um Unico documento em formato
PDF. Ndo serdo aceitos para fins de pontuacdo, declaragées de monitoria voluntaria e demais
declaragdes;

NOTAS:
I. Os arquivos que serdo carregados (upload) ndo deverdo ultrapassar individualmente o
tamanho de 1MB;
IIl. A excecdo da foto, que devera estar em formato JPEG, todos os demais arquivos deverdo
estar em formato PDF, sendo indeferidas inscricdes com arquivos em outro formato;
Ill. A cartade recomendagdo devera estar assinada pelo professor da UPM e este devidamente
identificado no corpo da carta;
IV. Serdo desconsideradas as inscrigdes feitas ou que tenham documentos carregados a partir
das 23h59 do dia 24/10/2019;
V. Nao sera aceito passaporte com validade inferior ao especificado;
VI. Serdo indeferidas as inscrigbes que ndo atendam aos pré-requisitos ou com documentos
em formato diferente do especificado ou fora do prazo de validade;
VIl. O candidato é o tnico RESPONSAVEL pelo preenchimento dos campos disponibilizados na
inscri¢do online e upload dos documentos;

VIIl. Em caso de duvidas sobre a utilizagdo do sistema, o candidato devera entrar em contato
pelo e-mail coi.alunos@mackenzie.br, identificando no titulo do e-mail 0 nome do aluno,
curso e TIA;

IX. Em caso de duvidas sobre o Programa de Dupla Titulagdo, o candidato devera entrar em
contato com seu Coordenador de Curso ou com o Professor RINT do CCSA.

4. DO PROCESSO SELETIVO
4.1 Os candidatos serdo selecionados conforme os seguintes critérios:

a)Média Geral do aluno (considerando-se as notas obtidas em todas as disciplinas cursadas,
inclusive aquelas em DP);
b)Nimero de componentes curriculares a cursar na UPM em carater de dependéncia ou

pendentes;
c) Semestre letivo sendo cursado; @
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d)Realizagdo de pesquisa de Iniciagdo Cientifica (PIBIC/PIVIC) ou Iniciacdo Tecnoldgica
(PIBIT/PIVIT) enquanto aluno de Graduagao da UPM;
e)Participacdo de atividade de Monitoria em curso de Graduagdo da UPM.

4.2 Para classifica¢do geral dos candidatos sera utilizada a NOTA DE CLASSIFICACAO, a ser obtida
a partir da seguinte férmula:

NOTA DE CLASSIFICACKO = MGR + FCCDC + FSEM + FICT + FMON
Sendo:

MGR = Média Geral do aluno incluindo reprovacodes;

FCCDP = fator relativo aos componentes curriculares pendentes a cursar, conforme publicado
no documento de Situagdo Curricular, sendo atribuido os valores:

1 -se o aluno ndo tiver nenhum componente curricular pendente a cursar;
0,8 - se o aluno tiver apenas um componente curricular pendente a cursar;

0,6 - se o aluno tiver dois componentes curriculares pendentes a cursar;

0,4 - se o0 aluno tiver trés componentes curriculares pendentes a cursar;

0 - se o aluno tiver mais que trés componentes curriculares pendentes a cursar.

FSEM = fator relativo ao semestre sendo cursado, sendo atribuido os valores 0,88, 0,75, 0,63
ou 0,50, para alunos cursando a etapa 7, 6, 5 ou 4, respectivamente;

FICT = fator relativo a Iniciacdo Cientifica ou Tecnolégica (PIBIC/PIVIC/PIBIT/PIVIT), sendo
atribuido os valores:

1,5 - para alunos que concluiram o relatério de pesquisa de Iniciagdo Cientifica ou
Tecnoldgica, apresentaram os resultados na Semana de Iniciagdo Cientifica e Tecnoldgica,
promovida anualmente pela UPM e na Mostra da Reunido Anual da Sociedade Brasileira para
o Progresso da Ciéncia (SBPC);

1,0 - para alunos que concluiram o relatério de pesquisa de Iniciagdo Cientifica ou
Tecnoldégica e apresentaram os resultados na Semana de Iniciagdo Cientifica e Tecnoldgica
promovida anualmente pela UPM e n3o apresentaram na Mostra da Reunido Anual da SBPC;
0,5 — para alunos que entregaram o artigo final relativo a pesquisa de Inicia¢do Cientifica ou
Tecnoldgica, mas ndo apresentaram os resultados na Semana de Iniciagdo Cientifica e
Tecnoldgica promovida pela UPM e nem na Reunido Anual da SBPC;

0 - para os alunos que n3o participaram de pesquisa de Iniciagdo Cientifica ou Tecnologica

FMON = fator relativo a participagdo de atividades de Monitoria, sendo atribuido os valores:

1,0 — para alunos que participaram de dois ou mais periodos de Monitoria (dois ou mais
semestres), consecutivos ou ndo, em curso de Graduagao da UPM;

0,5 — para alunos que participaram de um periodo de Monitoria (um semestre) em curso de
Graduagdo da UPM;

0 — para os alunos que ndo participaram de Atividade de Monitoria.

4.3 Os alunos serdo alocados ao Programa de Dupla Titulagdo de acordo com sua NOTA DE
CLASSIFICACAO e numero de vagas disponiveis.
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4.4 Em caso de empate da NOTA DE CLASSIFICACAO, serdo considerados os seguintes critérios
para desempate, na ordem apresentada:

12 Preferéncia para o aluno que tiver o maior FSEM (Fator de Semestre);

22 Preferéncia para o aluno com maior Média Geral incluindo-se as reprovagdes;

3¢ Preferéncia para o aluno com menor niimero de componentes curriculares em DP;

42 Preferéncia para o aluno que tenha o maior FICT (Fator de Iniciagdo Cientifica e Tecnoldgica);
59 Preferéncia para o aluno que tenha o maior FMON (Fator de Monitoria);

62 Preferéncia para o aluno que tenha submetido mais cedo a inscricdo no sistema de
mobilidade;

72 Preferéncia para o aluno com data de nascimento mais antiga.

5. CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

Atividade / evento Periodo / Data

Plantdes de orientagdo na COl: 12h30 e 18h, sem agendamento
prévio (ndo serdo agendados horarios individuais para este tipo de De 17/10 a 24/10
atendimento)

Periodo de inscri¢do De 17/10 a 24/10
Divulgacdo da lista das inscrigdes recebidas (pagina da COIl) 25/10
Divulgacdo da lista de inscricdes deferidas (pagina da COIl) 28/10
Ultimo dia para desisténcia do processo seletivo 29/10
Divulgacdo da lista dos alunos selecionados Até 30/10
Periodo de nomeacgdo 01 e 04/11

6. DA DESISTENCIA E PRAZOS

As desisténcias deverdo ser encaminhadas até a data limite de 29/10/2019 as 23h59 no e-mail
outgoing@mackenzie.br. NAO SERAO CONSIDERADAS desisténcias realizadas através da
plataforma de mobilidade.

Caso o aluno desista do processo seletivo apés a data de 29/10, ficara impedido de participar de
outros processos seletivos de mobilidade académica promovidos pela UPM.

7. DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS

O resultado do processo seletivo sera divulgado na pagina da COI até 30 de outubro, a partir das
12 horas.

8. DAS OBRIGACOES DOS CANDIDATOS APROVADOS NO PROCESSO SELETIVO

Os candidatos aprovados deverdo preencher a Ficha de Inscrigdo do IPG, preparar e encaminhar
todos os documentos solicitados pela instituicdo, conforme instrugdes que serdo liberadas
quando da divulgagdo dos resultados do processo seletivo a partir de 30 de outubro.
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9. DAS OBRIGACOES DO ALUNO ANTES, DURANTE E AO TERMINO DA MOBILIDADE

a) Antes de iniciar seu periodo de mobilidade, o aluno deve contratar um seguro viagem para
todo o periodo de intercdmbio com cobertura médica em caso de doenga ou acidente,
repatriagdo médica ou funeraria e seguro de acidentes pessoais, bem como contratar seguro
saude internacional vélido para Portugal, contemplando despesas relativas a eventuais
problemas de satide;

b) O aluno deve assumir toda e qualquer despesa necessaria para sua participa¢do do
PROGRAMA, inclusive aquelas relativas a emissdo de passaporte, passagens, transporte,
alojamento, seguros saude e de vida, refeicdes e eventuais taxas, bem como gastos
adicionais incorridos pelo conjuge, dependentes ou ainda eventuais acompanhantes;

c) O aluno deve permanecer regularmente matriculado na UPM durante toda a duragdo do
periodo de mobilidade;

d) O aluno devera arcar com o pagamento do diploma junto ao IPG apoés seu retorno quando
realizar a solicitagao.

e) O participante que desistir do Programa depois de alocado e nomeado a Universidade do
exterior estara impossibilitado de participar de qualquer outra oportunidade de mobilidade
ofertada pela UPM.

10. DA CONDICAO PARA OBTENGCAO DA DUPLA TITULACAO

Para obter a Dupla Titulagdo, além de atender aos requisitos de integralizacdo de seu curso na
UPM, o candidato devera cursar os componentes curriculares no IPG (Apéndice ll) e ser aprovado
em todos eles. Caso o aluno reprove em algum componente curricular do IPG, recebera o
certificado de mobilidade e poderd receber horas de atividades complementares, se for
pertinente, mas nao tera direito ao Diploma do IPG.

Reitoria da Universidade Presbiteriana Mackenzie
Edificio Jodo Calvino

16 de outubro de 2019

1492 da Fundacdo

Benedito s Agliar Neto
Reitor
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OI-RE-114/2019 — APENDICE |

TERMO DE COMPROMISSO PARA MOBILIDADE INTERNACIONAL
(Deve ser utilizada a versdo eletrdnica, disponivel na pagina da COl)

Eu, , matricula/TIA , aluno
regular do curso de Ciéncias Contabeis, se contemplado com uma vaga no Programa de Dupla
Titulacdo em Ciéncias Contdbeis entre UPM e o IPG, comprometo-me a cursar 02 (dois) semestres
letivos no IPG a partir de fevereiro de 2020 e como tal, ESTOU CIENTE E DE ACORDO com as seguintes
condicdes para minha participagdo:

1. Respeitarei a data limite de 29 de outubro de 2019 para desisténcia do processo seletivo;

2. Responderei a todos os questionamentos e demandas feitas pela COl e/ou pelo professor RINT
de minha Unidade Académica;

3. Atenderei convocagbes/convites dos eventos/encontros promovidos pela COIl;

4. Informarei 3 COl meus contatos de telefone celular e enderegco de minha moradia no exterior
assim que chegar ao destino;

5. Enviarei para o e-mail outgoing@mackenzie.br um depoimento no prazo maximo de 60
(sessenta) dias apdés a minha chegada a universidade destino, bem como uma foto alta resolugdo
referente a chegada,

6. Autorizo sem qualquer 6nus, o uso de minha imagem e som de voz, em materiais de divulgag¢do
da UPM e do Instituto Presbiteriano Mackenzie (IPM) relacionadas as atividades da COI;

7. Informarei imediatamente & COI quando e se houver algum vinculo e/ou participagdo em
projetos de pesquisa, grupo de pesquisa, publicagdo em parceria com professores e/ou alunos
internacionais;

8. Respeitarei os Valores e Principios da UPM mesmo estando em mobilidade académica
internacional;

9. Irei promover e zelar pela boa imagem da UPM junto a meus colegas, professores e alunos da
universidade destino, bem como junto a seu escritério internacional;

10. Assumo toda responsabilidade por quaisquer problemas e ou eventuais danos, a qualquer
titulo, que venha a experimentar ou a causar a terceiros, em razdo de minha participacdo no
Programa de Dupla Titulagdo, ndo cobertos pelo seguro, que também me comprometo a contratar,
isentando o IPM e/ou a UPM, de quaisquer énus, ou, se o caso, assumindo eventual 6nus em juizo
ou fora dele;

11. Enviarei para o e-mail outgoing@mackenzie.br a copia de e-mails e documentos que receber
da universidade destino;

12. Comunicarei 2 COI caso desista de intercdmbic apds o inicic das aulas no exterior;

Declaro estar ciente que:
13. E expressamente proibido entrar em contato com a universidade destino apds minha
nomeacio pela UPM até que eu receba o primeiro contato da institui¢do;
14. A UPM estd isenta de responsabilidade sobre qualquer demora da universidade destino para
enviar a carta de aceita¢do;
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15. Caso ndo responda aos e-mails de contato da COl apés o primeiro contato feito pelo IPG, estou
ciente que poderei ser considerado DESISTENTE do processo e sofrer as sangdes previstas no
Manual do Intercdmbio, disponivel na pagina da COI;

16. Cabe a COI a suspencdo especial da matricula do aluno em mobilidade académica. Caso eu
tranque a matricula, ficarei impedido de fazer a mobilidade e serei o unico responsével pela
reativa¢cdo da mesma;

17. E de minha total responsabilidade o tratamento de assuntos relacionados a alojamento, seguro
saude, visto estudantil, passagem aérea, e outros assuntos relacionados a minha mobilidade
académica;

18. Sou o Unico responsavel em manter meu vinculo ativo na UPM durante todo o programa, desde
o processo seletivo, até o término da mobilidade. O vinculo ativo se da através de minha matricula,
e estou ciente que devo estar matriculado durante minha mobilidade e caso ndo esteja, minha
mobilidade sera cancelada;

19. Estou ciente que o processo de equivaléncias e obtengdo do diploma é um procedimento que
requer pelo menos 6 meses de prazo ap6s a solicitagdo e pagamento da emissdo do diploma.

Declaro ainda que:
1. Li o Regulamento de Mobilidade Académica Discente Nacional e Internacional, RE-CONSU-
17/2014, estando ciente dos meus direitos e deveres enquanto candidato e provavel aluno em
mobilidade académica internacional;
2. Lio Edital do Programa e estou ciente das minhas obrigagdes e responsabilidades para efeito
da obtencdo do Diploma do IPG;
3. Tenho conhecimento que deverei arcar com o pagamento da emissdo do diploma junto ao IPG
caso tenha sucesso em minha mobilidade e apés colar grau na UPM, e caso assim ndo o faga, NAO
TEREI o direito ao diploma do IPG.

Ao assinar este Termo assumo ainda o compromisso de enviar para o e-mail
outgoing@mackenzie.br a cdpia de todos os e-mails e documentos que receber do IPG;

S0 Paulo, de de 2019.

Assinatura do aluno
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OI-RE-114/2019 - Apéndice I

COMPONENTES CURRICULARES OBRIGATORIOS A SEREM CURSADOS E APROVADOS NO IPG

Componente/Unidade Curricular

Ano/Semestre

Créditos

no cursodo IPG| ECTS
12 Semestre
12. Direito de Empresa e Laboral 2/1(3) 5
15. Direito Fiscal 2/1(3) 4
18. Etica e deontologia profissional 3/1(5) 2
24. Fiscalidade I 3/1(5) 6
25. Auditoria Il 3/1(5) 6
22 Semestre
8. Teoria Geral do Direito e das Obrigacdes 1/2 (2) 5
9. Relato Financeiro 1/2 (2) 3
10. Fundamentos de Economia | 1/2 (2) 6
23. Fiscalidade | 2/2 (4) 6
Anual
31. Estagio / Projeto de Fim de Curso 3/2 (6) 17
Regime Optativo
5.2. Lingua Estrangeira I: Inglés, Espanhol ou Alem&o (opgdo I)** 1/1
11.2. Lingua Estrangeira Il: Inglés, Espanhol ou Alem3o (opgdo II)** 1/2

(**) O nimero de créditos das unidades curriculares optativas, necessario para a obtengdo do

grau ou diploma, é de 10 créditos.
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OI-RE-114/2019 — APENDICE IlI

ORIENTACOES PARA A CARTA DE MOTIVACAO

Regras gerais de formatacdo:

1. A carta deve ser escrita em letra Arial ou Times New Roman, com letra tamanho 11,
espagamento simples e ter no maximo 2 paginas;

2. A carta ndo deve incluir fotos, figuras ou quaisquer ilustragdes;

3. A formatacdo do texto é livre, mas deve conter obrigatoriamente blocos com as seguintes
informagdes (numeradas ou ndo, dependendo do estilo de carta elaborada pelo aluno):

a) Identificagdo do aluno

O aluno deve fazer sua identificagdo no inicio ou ao final da carta. Devem ser indicados
nome, numero do passaporte, data de nascimento, curso na UPM e cddigo de matricula
na UPM. O formato é livre.

b) Motivacdes para participar do Programa de Dupla Titulagdo em Ciéncias Contébeis

O aluno deve descrever suas motivagoes para participar do Programa. As motivagdes
podem ser de carater académico, profissional e/ou pessoais.

c) Assinatura

O aluno deve assinar a carta, obrigatoriamente. Ndo basta a indicagdo do nome.

0i-114/2019 Campus Higiendpolis: Rua da Consolagdo, 930 ® Consolagdo ® S&o Paulo- SP ® CEP 01302-907 (10 de 12)
Tel. {(11) 2114-8000 ® www.mackenzie.br e-mail: reitoria@mackenzie.br



Universidade Presbiteriana

Mackenzie
REITORIA

OI-RE-114/2019 — APENDICE IV
ORIENTACOES GERAIS PARA ACESSO AO SISTEMA DE MOBILIDADE

Para realizar a inscrigdo no processo seletivo do Programa de Dupla Titulagdo em Ciéncias
Contabeis os alunos devem seguir os seguintes passos iniciais:

1) Acessar o sistema de mobilidade no link https://mobilidade.mackenzie.br;

2) Informar seu cédigo de usuario e senha;
a. O cédigo padrio de usudrio para alunos é 001/<nimero do TIA>. Exemplo:
001/31222222
b. A senha padrdo de usudrio é a data de nascimento no formato AAMMDD (AA=ano,
MM=més e DD=dia), podendo ser alterada pelo aluno em seu primeiro acesso;

3) Para prosseguir, clicar em “ENTRAR”

4) Ao entrar no sistema, o aluno informara:
a. Instituicdo = Unidade Académica de seu curso
b. Programa = DUPLA TITULACAO CONTABEIS
c. Fase candidatura = Gnica —2019/2

5) Em seguida, o aluno devera conferir os dados previamente preenchidos pelo sistema e
corrigir ou completar os dados faltantes. Estes dados sao obtidos do cadastro do aluno no
sistema académico da UPM. E fundamental que todos os dados estejam preenchidos e
verificados. Dados com erro (como e-mail invélido) fardo o sistema devolver a tela no formato
inicial. Quando completar a alteracao dos dados, clicar em “GRAVAR” (final da tela);

6) Apds conferir e completar seus dados cadastrais, o aluno passara a fazer o processo especifico
de inscrigdo, onde informara a universidade escolhida (Instituto Politécnico da Guarda —
Portugal). Preencher os demais campos e clicar em “GRAVAR” (final da tela);

7) A ultima etapa do processo de inscricdo é carregar (fazer upload) dos arquivos com os
documentos solicitados no edital. O aluno deve verificar antes se algum de seus arquivos
possui mais que 1MB. Se isto ocorrer, o sistema ndo aceitara o arquivo;

8) Apds conferir seus dados e carregar os arquivos, o aluno devera clicar em “GRAVAR”:

a. Se faltar algum dado ou se algum arquivo estiver fora do padrao especificado, aparecera
uma mensagem em cor vermelha, indicando que houve algum problema. Logo acima na
tela, o aluno podera verificar quais foram os problemas, numa area marcada em cor
cinza;

b. Se estiver tudo bem, aparecera uma mensagem em cor verde, indicando que os dados
foram aceitos;

9) Se os dados foram aceitos, o aluno deve fazer uma ultima verificagdo e clicar em
“SUBMETER”, formalizando sua inscrigdo:

a. O sistema ird verificar se existe alguma incoeréncia com os dados fornecidos. Se
houver incoeréncia, aparecera uma mensagem em vermelho com a indicagédo e, na
area cinza no alto da tela, a indicagdo do problema. Alguns campos serdo zerados;

b. Se estiver tudo bem, ainscri¢cdo do aluno estara formalizada.

NOTA: Para informagoes detalhadas sobre as telas do sistema de mobilidade, acessar o guia de
utilizacdo do sistema na péagina da COI.
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OI-RE-114/2019 — APENDICE V

TERMO DE CIENCIA DOS CUSTOS ENVOLVIDOS NA MOBILIDADE ACADEMICA

Eu, , hacionalidade .,
estado civil , portador(a) do CPF n2 , edo
RG ne , responsavel financeiro do(a) aluno(a)

regularmente matriculado(a) no
curso de Ciéncias Contabeis da Universidade Presbiteriana Mackenzie, TIA por

meio deste instrumento declaro ter ciéncia dos custos envolvidos no periodo de mobilidade
do(a) aluno(a) mencionado(a) acima e pelos quais assumo responsabilidade. Estou ciente que
durante o periodo de mobilidade o(a) aluno(a) estara liberado{a) do pagamento de
mensalidades para a UPM, mas devera matricular-se semestralmente (para manter o vinculo
com a UPM), pagando os valores normais de matricula. Estou ciente ainda que o(a) aluno(a) esta
liberado de pagamento de mensalidades na universidade portuguesa, mas podera pagar taxas
relativas a servigcos prestados pela universidade. Os custos para a mobilidade do(a) aluno(a) pelo
qual sou responsavel foram estimados conforme se segue:

ITEM (ver nota abaixo) Valor mensal (Reais) Valor total (Reais)
Matricula semestral na UPM
Retirada do visto de estudante
Viagem (ida e volta)

Seguro de viagem internacional
Moradia inicial (se houver)
Moradia durante a mobilidade
Alimentacdo

Transporte local

Telefone (fixo e/ou celular)
Internet

Lazer / viagens de lazer

Custos totais
Taxa utilizada para conversdo dos valores em Euros para Reals |
NOTA: todos os itens devem ter indicagdo de valor, mesmo que seja o valor zero.

N&o tendo mais nada a declarar, firmo-me.

Sao Paulo, de de 2019.

Assinatura do Responsavel Financeiro
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