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REITORIA

INSTRUCAO NORMATIVA IN-RE-023/2023
27 de margo de 2023

Divulga o Edital do Processo Seletivo para o ingresso no
INTERNATIONAL AMBASSADOR PROGRAM, do primeiro
semestre de 2023, para estudantes dos cursos presenciais
de Graduacdo e Pds-Graduacdo da Universidade
Presbiteriana Mackenzie (UPM).

O REITOR DA UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE (UPM), no uso de suas atribuicdes
estatutdrias e regimentais, ambos da UPM;

RESOLVE:
Art. 12 PUBLICAR o presente

EDITAL
PROCESSO SELETIVO PARA O INTERNATIONAL AMBASSADOR PROGRAM DA UNIVERSIDADE
PRESBITERIANA MACKENZIE - 2023-1

A Reitoria da Universidade Presbiteriana Mackenzie (UPM), por sua Coordenadoria de
Cooperagdo Internacional e Interinstitucional (COl), faz saber que no periodo de 28/03/2023 a
31/03/2023 até as 12h00 estardo abertas as inscri¢bes para o Processo Seletivo do International
Ambassador Program (IAP) para estudantes dos cursos presenciais de Graduagdo, conforme
demonstrado abaixo:

Elegibilidade ELES Periodo
Estudantes do Centro de Ciéncias Sociais e Aplicadas 02 semestral
Estudantes do Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude 02 semestral
Estudantes do Centro de Comunicacgao e Letras 02 semestral
Estudantes da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo 02 semestral
Estudantes da Faculdade de Direito 02 semestral
Estudantes da Escola de Engenharia 02 semestral
Estudantes do Centro de Educacdo, Filosofia e Teologia 02 semestral
Estudantes da Faculdade de Computacado e Informatica 02 semestral
Estudantes do Campus CAMPINAS 02 semestral
Estudantes do Campus Alphaville 02 semestral .
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O estudante da UPM que cumprir as condi¢des abaixo prescritas poderd candidatar-se ao IAP por
um semestre com a finalidade de:

e Auxiliar ativamente na recepgdo e acolhimento de estudantes, professores e
pesquisadores internacionais;

e Apoiar no Conversation Club, Exchanging Hemispheres e Study Abroad;
e Apoiar em eventos internacionais da UPM;

e Hospedar estudantes internacionais em sua casa — caso haja interesse e seja feito o
credenciamento;

Os procedimentos para inscricdo, selecdo e convocacdo dos candidatos neste processo seletivo
sdo os seguintes:

1. DA DESCRIGAO E OBJETIVOS DO PROGRAMA

O IAP destina-se a proporcionar a vivéncia de experiéncias internacionais de integracdo dentro
da UPM, entre estudantes Mackenzistas, corpo docente, unidades académicas, colaboradores e
estudantes, professores e pesquisadores internacionais, por meio de um programa de
representacdo, acolhimento e parceria, que visa estimular o exercicio pleno do protagonismo
estudantil e enaltecimento do espirito Mackenzista. Os objetivos do IAP s3o:

a) Facilitar a integracdo dos estudantes estrangeiros ao corpo discente e docente da UPM;

b) Estimular a formacao de redes de relacionamentos internacionais entre discentes, docentes e
colaboradores da UPM e instituicdes estrangeiras;

c) Promover a internacionalizacdo doméstica (dentro de casa) na Graduacgao;

d) Fomentar a consolida¢do do programa de acolhimento de estrangeiros na UPM.

1.1 Acompanhamento das atividades do International Ambassador

a) A COl e o Professor Representante Internacional (RINT) serdo responsaveis por acompanhar
as atividades dos embaixadores;

b) Os embaixadores selecionados deverao apresentar um relatério bimestral do resultado das
atividades planejadas;

c) Cada embaixador devera apresentar um relatério final sobre o programa;

d) As atividades planejadas e seus resultados serdo publicadas também na pdgina da COI
dedicada aos embaixadores.

1.2 Obrigacdes do International Ambassador:
a) Participar de reunides de orientagdao promovidas pela COI;
b) Elaborar um plano de atividades para os estudantes estrangeiros;

)
c) Participar da Welcome Session aos estrangeiros;
)

DS
d) Auxiliar o professor RINT no acolhimento dos estudantes junto a Unidade Académica;
‘ M)V
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e) Participar das agdes e eventos de internacionalizagdao da UPM junto a Unidade Académica e
COl, que ocorrerem no contraturno do periodo de aula;

f) Participar das sessdes do Conversation Club, como facilitadores;
g) Acompanhar os cursos internacionais da unidade académica, como facilitadores;
h) Elaborar os relatdrios das atividades bimestrais;

i) Entregar o relatério final sobre a participagao no programa.

1.3 Beneficios para os estudantes Mackenzistas

A atuacdo como embaixador internacional é uma atividade voluntdria que ndo prevé
remuneracao financeira aos estudantes participantes. Além da convivéncia mais préxima com os
estudantes, professores e pesquisadores estrangeiros, os estudantes da UPM que concluirem as
atividades conforme planejadas no inicio do semestre também receberao:

a) Certificado de atuagao como membro do IAP;
b) 40 horas de atividades complementares;

c) Um ponto adicional nos processos seletivos dos programas de mobilidade académica de
Graduacdo promovidos pela UPM.

2. DOS PRE-REQUISITOS DO CANDIDATO

a) Estar regularmente matriculado em curso de Graduac¢ao durante todo o Programa, desde a
aplicacdao até o término, sendo elegivel o candidato que esteja cursando, no minimo, o
segundo semestre de seu curso;

b) Apresentar bom rendimento académico, com média geral de aproveitamento igual ou
superior a 7,0 (sete);

c¢) Nao possuir punigao disciplinar em seu histérico na UPM;
d) Comprovar conhecimento em lingua inglesa (ou outro idioma, se for o caso);
e) Apresentar carta de motivagao para atuar como embaixador internacional;

f) Preencher e assinar o Termo de Compromisso de Dedicagao e Confidencialidade (Apéndice Il).

3. DO PROCESSO DE INSCRICAO

Os procedimentos para inscricao, selecdo e convocacdo dos candidatos neste processo seletivo
sdo os seguintes:

0] estudante deverd se inscrever por meio do formulario
https://forms.office.com/r/3Umy4gE4f0 a partir do dia 28 de margo de 2023 até o dia 31 de
margo de 2023 as 12h00, no qual informara seus dados pessoais e fara upload dos documentos
relacionados a seguir (o formuldrio estara aberto somente a partir de 28/03/2023, o estudante
devera estar logado no e-mail Mackenzista para preencher o formulario):

a) Carta de motivacao assinada pelo candidato, conforme modelo disponivel no Apéndice |;

[ wetny
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b) Copia do certificado oficial de nivel de proficiéncia em lingua inglesa. O nivel de proficiéncia
também pode ser comprovado por meio de avaliacdo aplicada pelo MLC. Os certificados
emitidos por escolas de idioma poderdo ser aceitos para atendimento de requisitos do
candidato, mas ndo serdo aceitos para pontuacdo de nivel de proficiéncia;

c) Quando houver, certificado de notas que evidencie mobilidade académica internacional de
pelo menos um semestre letivo enquanto estudante de Curso de Graduacdo da UPM.

NOTAS:

1. Os arquivos que serdo carregados ndao deverdo ultrapassar individualmente o tamanho de
10MB;

2. Serdo indeferidas as inscricdes que estiverem com documentacdo incompleta ou que nao
atendam aos pré-requisitos. Por documentacdo incompleta entende-se: documentos
obrigatdrios faltantes, carta de motivacao incompleta ou sem assinatura; documentos fora do
prazo de validade, ou qualquer outra irregularidade em relacao ao especificado neste edital;

3. Serdo indeferidas as inscricdes que estiverem com documentos anexados em outro formato
gue nao seja PDF;

4. O candidato é o Unico responsavel pelo preenchimento correto do formulario;

5. Em caso de duvidas, o candidato devera entrar em contato com a COl via e-mail
incoming@mackenzie.br .

4. DO PROCESSO SELETIVO
O processo seletivo serd realizado conforme descrito a seguir:

4.1 Avaliacdo da documentacdo: serdao indeferidas as inscricdbes que ndo atendam as
especificagdes do item 3 ou que apresentem algum tipo de irregularidade, como falta de
assinatura, preenchimento incompleto do formulario, digitalizacdo invertida, paginas fora de
ordem, digitalizacdo ilegivel, arquivos em outro formato que ndo seja PDF, entre outros. Devido
ao prazo para encerramento do Processo Seletivo, ndo havera possibilidade de corre¢ao de
documentos para as inscri¢oes indeferidas.

4.2 Os candidatos serdo selecionados conforme os seguintes critérios:
a) Média Geral do estudante, considerando-se as disciplinas reprovadas;
b) Nivel de Proficiéncia em lingua inglesa;

c) Semestre letivo sendo cursado;

d) Realizagao de mobilidade académica de pelo menos um semestre letivo enquanto
estudantes de curso de Graduagdo da UPM.

4.3 Para classificagdo geral dos candidatos sera utilizada a NOTA DE CLASSIFICAGCAO, a ser
obtida a partir da seguinte formula:

NOTA DE CLASSIFICACAO = MG + FPRO + FSEM + FEXT + FMOB

Sendo: ‘ M’H)C\/
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MG = Média Geral do estudante considerando-se as disciplinas reprovadas (avaliando a nota no
momento do fechamento de 1S 2022);

FPRO = fator relativo ao nivel de proficiéncia no idioma, sendo atribuidos os valores:

1,5 — se o estudante apresentar nivel de proficiéncia fluente;
1,0 — se o estudante apresentar nivel de proficiéncia avangado;
0,0 — se o estudante apresentar nivel de proficiéncia intermediario;

Nota I: Para efeito de pontuagdo, somente serdo aceitos certificados de certificadoras oficiais
(como TOEFL, IELTS, DELE, entre outros). Os certificados emitidos por escolas de idioma poderao
ser aceitos para atendimento de requisitos do candidato (item 2 deste Edital), mas ndo podem
ser aceitos para pontuacdo de nivel de proficiéncia.

FSEM = fator relativo ao semestre sendo cursado, sendo atribuido os valores 0,9, 0,8, 0,7, 0,6,
0,5, 0,4 ou 0,3, para estudantes cursando aetapa 9, 8, 7, 6, 5, 4 ou 3, respectivamente;

FMOB = fator relativo a realizacdo de Mobilidade Académica Internacional, sendo atribuido os
valores:

1,5 - para estudantes que participaram de mobilidade académica internacional enquanto
estudante de Curso de Graduag¢ao da UPM e tenham sido aprovados em todas as disciplinas
cursadas;

1,0 - Para estudantes que participaram de mobilidade académica internacional enquanto
estudante de Curso de Graduagao da UPM e tenham sido aprovados em pelo menos 75% das
disciplinas cursadas;

0,5 - para estudantes que participaram de mobilidade académica internacional enquanto
estudante de Curso de Graduagao da UPM e tenham sido aprovados em pelo menos 50% das
disciplinas cursadas;

0 - Para os estudantes que ndo participaram de mobilidade académica internacional enquanto
estudante de Curso de Graduac¢ao da UPM ou, que ndo tenha tido aproveitamento suficiente das
disciplinas cursadas durante o periodo de mobilidade.

4.40s estudantes serdo selecionados de acordo com sua NOTA DE CLASSIFICACAO e o numero
de vagas disponiveis no semester.

4.5Em caso de empate da NOTA DE CLASSIFICACAO, serdo considerados os seguintes critérios
para desempate, na ordem apresentada:

12 Preferéncia para o estudante que estiver cursando a penultima etapa ou a antepenultima
etapa do curso;

292 Preferéncia para o estudante que tiver o maior FSEM (Fator de Semestre);

32 preferéncia para o estudante com maior Média Geral (com reprovacgdes);

49 Preferéncia para o estudante com menor nimero de componentes curriculares em DP;
592 preferéncia para o estudante que tenha o maior FMOB (Fator de Mobilidade académica);

62 Preferéncia para o estudante com data de nascimento mais antiga, incluindo horario de

nascimento, se necessario.
DS
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5. CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

Atividade / evento Periodo / Data
hI:te r'I::(:)dcm:orms.oh::::e.com rlr;sl;:\fallo E4f0 " rormuarie: De 28/03/2023 a 31/03/2023
Divulgacdo da lista das inscri¢Ges recebidas (pagina da COl) 31/03
Divulgacdo da lista das inscri¢cGes deferidas (pagina da COI) 04/04
Ultimo dia para desisténcia do processo 05/04
Divulgacdo da lista dos estudantes selecionados (pagina da COl) 06/04
Primeira Reunido com os estudantes selecionados 10/04

NOTA: na reunido de 10/04 os estudantes selecionados serdo entrevistados pela COIl, para
avaliagcdo do entendimento das atividades a serem executadas e orienta¢des gerais sobre o
International Ambassador Program (IAP).

6. DESISTENCIAS E PRAZOS

As desisténcias somente serdo computadas, se encaminhadas até a data limite de 05/04/2023
as 23h59 no e-mail incoming@mackenzie.br NAO SERAO CONSIDERADAS desisténcias realizadas
através da plataforma de mobilidade.

6.1 Caso o estudante desista do processo seletivo apds a data de 05/04/2023 ficard impedido de
participar de outros processos seletivos de mobilidade académica, promovidos pela UPM e
futuras edi¢des do IAP.

7. MUDANCAS QUE PODEM OCORRER NO CONTEXTO DA COVID-19

7.1 Na hipdtese de o estudante, professor ou pesquisador internacional cancelar a sua vinda,
a vaga de embaixador correspondente sera cancelada;

7.2 Caso seja necessario, as atividades poderdo ser realizadas online respeitando o Regime
Excepcional por Contingéncia (REC);

7.3 Outras excecdes ou cancelamentos poderdo ocorrer e os candidatos serdo informados.

8. DISPOSICOES GERAIS

Casos omissos serao resolvidos pela Reitoria, mediante proposta da COI.

Reitoria da Universidade Presbiteriana Mackenzie
Edificio Jodo Calvino

27 de marcgo de 2023

1522 Ano da Fundagdo

DocuSigned by:

Mares Tllis Ao (astrs Vasconeelos
e5*Fadli‘Pe Castro Vasconcelos
Reitor
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IN-RE-023/2023 - APENDICE |
MODELO PARA CARTA DE MOTIVAGCAO

Regras gerais de formatacdo:

1. A carta deve ser escrita em inglés, letra Arial ou Times New Roman, com letra tamanho 11,
espacamento simples e ter no maximo uma pagina;

2. A carta ndo deve incluir fotos, figuras ou quaisquer ilustracdes;

3. A formatacdo do texto é livre, mas deve conter obrigatoriamente blocos com as seguintes
informacgdes (numeradas ou ndo, dependendo do estilo de carta elaborada pelo estudante):

a) Identificacdo do estudante

O estudante deve fazer sua identificacdo no inicio ou ao final da carta. Devem ser indicados
nome, TIA, data de nascimento, curso na UPM e cédigo de matricula na UPM. O formato é livre.

b) Motivacdes para participar do programa

O estudante deve descrever suas motivagdes para participar do Programa. As motivagdes podem
ser de carater académico, profissional e/ou pessoais;

c) Assinatura

O estudante deve assinar a carta a préprio punho, obrigatoriamente. Nao basta a indicacdo do
nome.

[ty
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IN-RE-023/2023- APENDICE II
TERMO DE COMPROMISSO PARA INTERNATIONAL AMBASSADORS PROGRAM

Eu, , matricula/TIA

estudante regular do curso se contemplado com uma vaga no

INTERNATIONAL AMBASSADORS PROGRAM, comprometo-me a cumprir as atividades durante
o primeiro semestre de 2023 e como tal, estou ciente e de acordo com as seguintes condigdes
para minha participagao:

1. Respeitarei a data limite de 05 de abril de 2023 para desisténcia do processo seletivo, estando

ciente de que a desisténcia apds esta data me impedira de participar de processos seletivos para
futuras edicGes do IAP;

2. Responderei a todos os questionamentos e demandas feitas pela COIl e/ou pelo professor
RINT;

3. Atenderei convocacgdes/convites dos eventos, reunides e encontros promovidos pela COI
(anexo I);

4. Elaborarei plano de atividades para os estrangeiros;
5. Auxiliarei o professor RINT no acolhimento do estudante junto a UA;

6. Autorizo sem qualquer 6nus, o uso de minha imagem e som de voz, em materiais de
divulgacao da UPM e do Instituto Presbiteriano Mackenzie (IPM) relacionadas as atividades da
COl;

7. Respeitarei os Valores e Principios da UPM;

8. Irei promover e zelar pela boa imagem da UPM junto a meus colegas, professores e estudantes
estrangeiros;

9. Assumo toda responsabilidade por quaisquer problemas e ou eventuais danos, a qualquer
titulo, que venha a experimentar ou a causar a terceiros, em razao de minha participagao no
Programa, isentando o IPM e/ou a UPM, de quaisquer 6nus, ou, se o caso, assumindo eventual
onus em juizo ou fora dele;

Declaro ainda que:

10. Li o Edital IN-RE-023/2023 e esclareci minhas eventuais duvidas junto a COl ou ao Professor
RINT;

11. Sou o Unico responsavel em manter minha matricula ativa na UPM durante todo o programa;

12. Sou responsavel pelos dados pessoais informados no formulario de aplicacao e estou ciente
DS
gue eles serdo tratados pela Universidade Presbiteriana Mackenzie em estrita observancia a Lei ‘ MWC\/
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Geral de Protecdo de Dados (Lei 13.709/2018);

13. Enviarei para o e-mail incoming@mackenzie.br a cépia de todos os e-mails feitos com o
estudante internacional durante o programa

Sao Paulo, de de 202 .

Assinatura do estudante

[ty
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IN-RE-023/2023- ANEXO |
TABELA DE EVENTOS DE 1S 2023
EVENTO DATA HORARIO PARTICIPACAO
. Inicio em 14 de abril de 2023 Das 17h15 e
Conversation Club (serdo 10 encontros, 1 vez por semana) as 18h30 Obrigatorio
Das 15h Contraturno do

Feira Education USA 11 de abril de 2023

as 20h horario de aula
New Direction 25, 26 e 27 de maio de 2023 A definir ConFr.aturno do
horario de aula
. Contrat d
Semana Internacional | De 14 a 18 de agosto de 2023 Integral on,ré urno do
horario de aula
S3o Paulo, de de 202 .

Assinatura do estudante

[ty
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