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TITULO |
DA CONSTITUICAO E DOS SEUS OBJETIVOS

Art. 1°. O presente Regulamento de Cursos de Graduacao da Faculdade Presbiteriana
Mackenzie Rio (FPM RIO), tem como objetivo assegurar tratamento uniforme as praticas
académico-administrativas da Faculdade, visando a celeridade das decisdes, a
flexibilizagdo dos procedimentos e a transparéncia recomendavel a todas as rotinas
académicas.

CAPITULO |
DO PROCESSO SELETIVO, DA SUA NATUREZA E DAS SUAS MODALIDADES

Art. 2°. O Processo Seletivo objetiva a selecéo e classificacdo de candidatos a matricula
inicial na FPM RIO, obedecida a legislacao federal vigente sobre a matéria, sendo regido
por Edital proprio do qual constardo os cursos ofertados, com o respectivo numero de
vagas, 0s prazos de inscricdo, a relacdo e o periodo das provas, testes, entrevistas ou
andlise de curriculo escolar, os critérios de classificacdo e desempate e demais
informacdes Uteis, cuja publicagdo ocorre apds autorizacdo do Conselho Académico.

Art. 3°. O Processo Seletivo é oferecido nas seguintes modalidades:

[. Universal;

[I. Transferéncia Externa e Interna;

[ll. Portador de Diploma de Curso Superior;

IV. ENEM,;

V. Especial para outras vagas em situacao definida por norma propria.

Paragrafo Unico. O Processo de Transferéncia Interna sera regido por Ato da Direcao
Geral.

Art. 4°. O Processo Seletivo Universal seleciona os candidatos para matricula inicial nos
Cursos de Graduacéao oferecidos.

§ 1°. Os candidatos classificados sdo convocados para matricula inicial, respeitados a
ordem classificatéria, a opcgéo realizada no ato da inscricdo para o Processo Seletivo e
0 numero de vagas oferecido.

§ 2°. O candidato convocado sera considerado desistente quando deixar de efetuar a
matricula inicial na data estabelecida no Edital.
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Art. 5°. O Processo Seletivo para Transferéncia Externa é oferecido em Curso de
Graduacao para aluno proveniente de outra Instituicdo de Ensino Superior.

§ 1°. O candidato proveniente de Transferéncia Externa submete-se, obrigatoriamente,
a Processo Seletivo especifico, atendidas as seguintes condicdes:

I. Existir vaga no periodo em que o candidato possa se enquadrar;

II. Estar regularmente matriculado em Instituicdo de Ensino Superior credenciada, em
Curso de Graduacao reconhecido pelo MEC;

[ll. Apresentar a documentacdo necesséaria e cumprir as exigéncias complementares
estabelecidas pelo Edital préprio.

§ 2° Enquadra-se nesta modalidade o candidato que tenha sido matriculado
originalmente no mesmo Curso de Graduagéo para o qual pretenda se candidatar.

Art. 6°. O Processo Seletivo para Portador de Diploma de Curso Superior € oferecido
para ingresso de candidato graduado em Curso Superior reconhecido.

§ 1°. O candidato portador de diploma de curso superior reconhecido submete-se,
obrigatoriamente, a Processo Seletivo especifico, atendidas as seguintes condicdes:

I. Existir vaga no periodo em que o candidato possa se enquadrar;

Il. Apresentar diploma devidamente registrado e o histérico dos componentes
curriculares cursados na Instituicdo de origem;

[ll. Apresentar a documentacdo necessaria e cumprir as exigéncias complementares
estabelecidas pelo Edital préprio.

§ 2°. O aluno matriculado, apds sua classificagdo em Processo Seletivo de ingresso para
portador de Diploma de Curso Superior, tem seu prazo de integralizacdo curricular
computado a partir do semestre da sua admissédo na FPM RIO.

CAPITULO Il
DA MATRICULA

Art. 7°. A matricula, em todos os Cursos de Graduacdo oferecidos pela FPM RIO,
estabelece o vinculo formal entre o aluno e a FPM RIO, produzindo seus efeitos até o
dia anterior ao inicio do semestre letivo subsequente, sendo realizada por processo
automatico e eletrbnico, confirmada pelo efetivo pagamento da primeira parcela da
semestralidade — conforme constante do instrumento contratual proprio, no prazo
estabelecido - e apresentada nas seguintes modalidades:
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I. Matricula Inicial: é a realizada em Curso definido pela opcdo efetuada na inscrigdo por
candidato convocado em Processo Seletivo em quaisquer de suas modalidades,
somente deferida com a apresenta¢ao dos documentos exigidos pelo Edital,

II. Renovacdo de matricula: é obrigatéria e de responsabilidade do aluno, em cada
semestre letivo, para prosseguir seus estudos até a conclusédo do Curso.

§ 1°. O ato de matricula, em qualquer hipétese, implica no compromisso do matriculado
submeter-se as normas vigentes na FPM RIO.

§ 2°. O deferimento da matricula depende, além do que dispde o Regimento Geral e
demais Atos Normativos, do pagamento do valor da primeira parcela da semestralidade
fixada pela Entidade Mantenedora, até a data estabelecida.

§ 3°. O ndo pagamento ou pagamento apos a data estabelecida, se nao autorizado, leva
ao indeferimento, de oficio, da solicitacao.

8 4° A matricula, efetuada pela Secretaria Académica, aperfeicoa-se pela anuéncia
tacita do aluno, comprovada pelo efetivo pagamento do valor estipulado no instrumento
contratual préprio, no prazo estabelecido.

Art. 8°. No ato da matricula deve ser observado o limite minimo de 12 e maximo de 20
créditos a serem cursados no semestre letivo, respeitado o tempo minimo de
integralizacdo do Curso de Graduacédo, conforme descrito em seu Projeto Pedagdgico.
Paragrafo Unico. Casos excepcionais podem ser autorizados pelos Coordenadores de
Cursos de Graduacgéo.

Art. 9°. O aluno podera matricular-se em componente curricular de ensino de até dois
periodos posteriores ao seu periodo natural, atendidos 0s co-requisitos e pré-requisitos
estabelecidos no Projeto Pedagdgico do Curso, respeitando o limite maximo de créditos
estabelecido no artigo anterior, desde que respeitado o tempo minimo de integralizacdo
do Curso.

§ 1°. O periodo natural € definido pelo nUmero de semestres transcorridos a partir da
matricula inicial.

§ 2°. O periodo natural, para os alunos que obtiveram aproveitamento de créditos, é
definido pelo numero de semestres transcorridos a partir da matricula inicial, acrescido
da quantidade de etapas correspondente aos creditos aproveitados.

§ 3°. O disposto no caput ndo se aplica as seguintes condicdes:

I. A matricula inicial de aluno oriundo de processo de transferéncia externa, inclusive a
realizada ex-officio, ou de portador de diploma de curso superior reconhecido;
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II. Ao aluno cuja matricula abranja todas as disciplinas necessarias a integralizacéo da
matriz curricular do seu curso;

[ll. Nos casos em que o impedimento de matricula ocorra em razdo de 01 (uma) Unica
disciplina e o aluno esteja aprovado em todas as disciplinas das 2 (duas) etapas
subsequentes a da disciplina impeditiva.

8§ 4°. O aluno que for reprovado em alguma disciplina devera efetuar sua matricula na
mesma, para cursa-la em turma regular, respeitados os critérios estabelecidos, ou ainda
turma especial desde que oferecida.

Art. 10. O aluno deve cursar os componentes curriculares na etapa originaria de
matricula, em uma Unica turma, exceto componentes curriculares de etapas anteriores
e/ou posteriores que, no caso de conflito de horério, podem ser cursadas em outra etapa
ou turno, caso eles estejam sendo oferecidos no semestre e existam vagas, devendo
sempre prevalecer a maior carga horaria na referida etapa originaria.

Art. 11. A matriz de oferta apresentada pela FPM RIO, por ocasido da matricula, devera
atender a sequéncia ordenada dos componentes da matriz curricular, aos co-requisitos
e 0s pré-requisitos estabelecidos no Projeto Pedagogico de cada Curso de Graduacéo,
mantendo-se o turno definido da matricula inicial.

Art. 12. O aluno que solicitar aproveitamento de crédito, readmissdo ou apresente
reprovacdo em componente curricular, serd enquadrado na etapa que apresentar
melhores condi¢cdes pedagdgicas e administrativas, observado o Regimento Geral da
Faculdade.

Art. 13. A matricula do aluno sera recusada no caso de ndo conclusdo do Curso de
Graduacao no prazo maximo de sua integralizacéo.

Paragrafo unico. Na hipdtese de que trata o caput, o desligamento do aluno, por
jubilacéo, é decretado, de oficio, pela Secretaria Académica, nos termos da legislacao
em vigor.

Art. 14. O aluno pode matricular-se, concomitantemente, em mais de um Curso de
Graduacao da FPM RIO, desde que haja compatibilidade de horario e que se submeta e
seja aprovado no Processo Seletivo de cada um dos Cursos e assuma 0s respectivos
compromissos financeiros, observado o disposto no art. 8° deste regulamento, para cada
um dos cursos em que for matriculado.
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Art. 15. Considera-se nula, para todos os efeitos, a matricula feita com inobservancia de
quaisquer das exigéncias, condi¢gdes ou restricdes constantes da legislagcdo em vigor, do
Regimento Geral da Faculdade e de Atos Normativos Proprios.

Art. 16. A data da matricula é fixada pelo Calendario Académico da FPM RIO, salvo a
inicial, decorrente do Processo Seletivo, com prazo fixado no Edital Especifico.

Art. 17. E considerada nula qualquer atividade académica praticada sem a efetivacéo da
matricula.

Art. 18. A FPM RIO pode, a seu critério, deixar de efetuar ou renovar a matricula do
aluno cuja permanéncia seja considerada inconveniente, depois de processo disciplinar,
em conformidade com as normas de seu Regimento Geral e do Cédigo de Decoro
Académico, assegurado o direito a recurso.

CAPITULO Il
DA MATRICULA ESPECIAL

Art. 19. A matricula Especial nos Cursos de Graduacao é destinada a interessados nao
pertencentes ao Corpo Discente da FPM RIO.

§ 1°. Sao condi¢Bes para a aceitacao da matricula especial:

| — A existéncia de vaga nos componentes curriculares e/ou turmas pretendidas;

Il - Serem os requerentes portadores de, no minimo, Certificado de Concluséo do Ensino
Médio.

§ 2°. O deferimento do pedido de matricula especial ocorrera ap6s parecer favoravel de
sua conveniéncia didatico-pedagdgica pelo Coordenador de Curso de Graduacéo ao
qual pertenca cada componente curricular.

§ 3°. A matricula especial podera ser requerida por aluno em mobilidade internacional,
oriundo de Instituicdo de Ensino Superior, mediante regras proprias.

8 4°. O matriculado em regime de matricula especial ndo podera cumprir mais de 30%
(trinta por cento) da carga horaria de cada Curso de Graduacéao.

8 5° O componente curricular cumprido sob a modalidade especial ndo é passivel de
aproveitamento de créditos em Cursos de Graduacédo da FPM RIO.

8§ 6°. Os creditos obtidos em componente curricular em Curso de Graduagao, mediante
matricula especial, ndo conferem grau e ndo autorizam a obtencdo de diploma, sendo
expedido, unicamente, certificado comprobatorio.
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8 7°. O interessado tera de observar as exigéncias regimentais e regulamentares para
efetivacdo de sua matricula especial.

8§ 8°. A matricula especial implica no compromisso do matriculado em submeter-se as
normas regimentais e regulamentares vigentes na FPM RIO.

CAPITULO IV
DO TRANCAMENTO E DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 20. O trancamento de matricula mantém o vinculo do aluno com a FPM RIO,
respeitado o disposto no Regimento Geral da Faculdade e os prazos previstos no
Calendario Académico publicado semestralmente.

Art. 21. O trancamento total de matricula vigorara no respectivo semestre letivo em que
for pleiteado, podendo ser requerido, formalmente, por mais 3 (trés) semestres.

8 1°. N&o se admite trancamento de matricula inicial.

§ 2°. Aluno ingressante do Programa Universidade para Todos (PROUNI) cuja matricula
ocorra apos 30 (trinta) dias ou mais do inicio do periodo letivo, podera pleitear
trancamento de matricula inicial dentro de 15 (quinze) dias contados a partir de sua
matricula, respeitados os prazos legais, sem prejuizo do previsto no caput deste artigo.
Art. 22. O trancamento total de matricula garante ao aluno o direito a matricula no
periodo letivo subsequente ao pedido.

Art. 23. O semestre em que ocorrer trancamento total de matricula ndo é computado
para o prazo maximo de integralizacéo do Curso.

Art. 24. O trancamento total de matricula € também aplicavel ao aluno participante de
Programa de Mobilidade Académica no Exterior, mediante requerimento do interessado.
Art. 25. O cancelamento da matricula é admitido, mediante requerimento do interessado
e encerra o vinculo do aluno com a FPM RIO, implicando em seu total desligamento, ndo
resultando em qualquer isencdo de eventual compromisso financeiro com o Instituto
Presbiteriano Mackenzie (IPM) na data de sua efetivacéo.

Art. 26. Os requerimentos de trancamento ou de cancelamento de matricula serdo
protocolizados na Secretaria Académica e, ap0s entrevista com o0 respectivo
Coordenador de Curso ou quem por ele for designado, serdo devolvidos a Secretaria
Académica com o devido despacho do Coordenador.

Paragrafo unico. Os requerimentos de cancelamento de matricula inicial devem ser
protocolizados na Secretaria Académica até 30 (trinta) dias apos o inicio das aulas.
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CAPITULO V
DA READMISSAO

Art. 27. O aluno que tenha trancado sua matricula, quando cabivel, pode solicitar sua
readmisséo, observado o teor do art. 22 deste Regulamento.

Paragrafo Unico. Caber4 ao Coordenador de Curso de Graduacdo decidir sobre a
readmissao com base nos seguintes elementos:

I. Existéncia de vaga no Curso, periodo e etapa pretendidos;

II. Inexisténcia de inconveniente didatico-pedagdgico;

[ll. Inexisténcia de punig&o disciplinar;

IV. Possibilidade de conclusdo do Curso de Graduacdo no prazo méaximo de
integralizacao.

CAPITULO VI
DA INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Art. 28. A obtencao do grau académico ocorre com a integralizagéo curricular do Curso
de Graduacao na forma prevista pelo Projeto Pedagdgico do respectivo Curso.

8 1°. Os requisitos exigidos para a integralizagéo curricular incluem os componentes e
atividades obrigatérios e os de natureza optativa, que tém escolha flexivel, porém,
cumprimento de carater compulsorio.

§ 2°. Os componentes curriculares poderéo ser oferecidos e cumpridos em regime de
Educacéo a Distancia ou semipresencial/hibrido, a critério da FPM RIO.

Art. 29. O prazo maximo de Integralizacdo Curricular é definido pelo nimero de etapas
da matriz curricular, acrescido de 50% (cinquenta por cento), desprezada a fragcao.

Art. 30. O aluno sera jubilado quando ndo concluir o Curso no prazo maximo de
integralizacao curricular e perdera o vinculo académico com a Faculdade, devendo, para
reingresso no Curso, submeter-se a novo processo seletivo.

CAPITULO VII
DO APROVEITAMENTO DE CREDITOS
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Art. 31. O aproveitamento de crédito é permitido na FPM RIO, quando obtido em Curso
de Graduagéo reconhecido e oriundo de Instituicao de Ensino Superior credenciada pelo
MEC.

Art. 32. O exame do pedido de aproveitamento de crédito em Curso € da competéncia
do Coordenador do Curso de Graduagéao respectivo.

Art. 33. Podera ser deferido aproveitamento de crédito desde que:

I. Nao tenha sido integralizado na condi¢cao de matricula especial;

II. Nao tenha sido integralizado na situacdo de pendéncia judicial na instituicdo em que
foram cursados os créditos;

[ll. Tenha sido integralizado em Curso de Graduagdo reconhecido, oriundo de IES
credenciada ou recredenciada;

IV. Nao tenha ocorrido o decurso de 10 (dez) anos a contar da data de cumprimento do
componente, com sua aprovacao e a data de ingresso na FPM RIO;

V. O componente curricular cursado apresentar carga horaria compativel a do
componente curricular objeto do pedido de dispensa e se o conteldo programético for
equivalente ao ministrado na FPM RIO;

VI. Integralizado antes do ingresso do aluno na FPM RIO.

§ 1°. Caso excepcional podera ser autorizado pelo respectivo Coordenador do Curso de
Graduacao, analisando pareceres do(s) professor(es) da(s) disciplina(s) objeto do pedido
de aproveitamento de crédito. Da referida decisdo caberd recurso ao Coordenador
Académico no prazo de oito dias corridos da sua ciéncia.

§ 2°. O Coordenador do Curso de Graduacao, objeto do pedido de aproveitamento de
crédito, possui prerrogativa para aplicar prova escrita, cuja média para dispensa da
disciplina € a mesma prevista nas disciplinas do Curso.

Art. 34. Ao aluno transferido poderdo ser creditadas as disciplinas ja cursadas, com
aproveitamento, na IES de origem, desde que obedecidos os critérios dos artigos
antecedentes, bem como tenham equivaléncia com as disciplinas da grade curricular do
curso, na forma do Regimento Geral e da legislagéo vigente.

Art. 35. O efeito financeiro sobre as parcelas, quando do aproveitamento de crédito, tem
reflexo a partir da data da protocolizacdo do pedido, sem direito a devolucao de valores
pagos anteriormente.
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Art. 36. O pedido deve ser instruido com todos 0s documentos necessarios, sem prejuizo
da solicitacdo de outros, ou mesmo da realiza¢do da prova, a juizo do Coordenador de
Curso de Graduacéo.

Art. 37. O aluno que cursar simultaneamente mais de um Curso de Graduacéo na FPM
RIO, constatada a existéncia de disciplinas equivalentes, podera requerer a dispensa
prévia dessas disciplinas para o outro Curso.

Art. 38. O total de créditos a ser aproveitado, quando obtido em outra Instituicdo de
Ensino Superior credenciada e em Curso reconhecido, ndo pode exceder a 1/3 (um
terco) do exigido para integralizacao do Curso de Graduacéo na FPM RIO.

CAPITULO VI
DA FREQUENCIA

Art. 39. O aluno fica sujeito a obrigatoriedade da frequéncia de 75% (setenta e cinco por
cento), no minimo, das aulas, trabalhos escolares e outras atividades de ensino de cada
componente curricular.

Secéo |
Do Controle de Frequéncia

Art. 40. O controle de frequéncia do aluno é de competéncia exclusiva do professor e o
respectivo registro efetuado nos momentos determinados pelo docente no médulo de
aula do componente curricular.

§ 1°. O mddulo de aula corresponde ao conjunto de aulas em sequéncia, ministrado pelo
mesmo professor em uma mesma turma, de um mesmo componente curricular.

§ 2°. O controle de frequéncia é realizado em lista oficial, a partir do inicio do semestre
letivo, por meio de processo eletronico.

Art. 41. O registro de frequéncia do aluno no moédulo de aula correspondente é quesito
fundamental para sua aprovacgao no respectivo componente curricular.

Art. 42. Nao é permitida a anotacao de presenca coletiva, salvo quando expressamente
autorizada pela Coordenacao do Curso.
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Art. 43. O aluno podera solicitar a impugnacdo do registro, casa verifique eventual
equivoco de anotagdo, mediante requerimento, no prazo de até 07 (sete) dias corridos
apos o lancamento da auséncia.

Paragrafo Unico. A deciséo acerca da corre¢cdo ou ndo do registro de auséncia, cabe
exclusivamente ao professor que lecionou o componente curricular.

Art. 44. A frequéncia é consignada exclusivamente na turma em que o aluno €
matriculado, vedada a compensagao ou transferéncia de presenca.

Secéo Il
Do Regime Especial de Frequéncia em Caso de Doengas ou Traumatismos

Art. 45. E possibilitado atendimento excepcional ao aluno, nos componentes curriculares
em que estiver matriculado, que se enquadrar em uma das situacbes e requisitos
previstos na legislacéo nacional que garante o Regime Especial de Frequéncia, desde
gue sejam atendidos 0s seguintes requisitos:

I. Protocolizagdo de requerimento dirigido & Secretaria Académica, para inclusédo no
Regime Especial de Frequéncia, efetivada por formulario eletrdnico préprio ou
documento fisico apropriado, que serd encaminhado ao Coordenador do curso;

II. Ocorréncia isolada e esporadica,

lll. Periodo de afastamento igual ou superior a 07 (sete) dias letivos e ndo superior a
25% (vinte e cinco por cento) do semestre letivo, concomitante ao impedimento;

IV. Laudo médico que descreva a impossibilidade de frequéncia as aulas, mas a
conservacdo das condicdes intelectuais e emocionais necessarias para 0
prosseguimento da atividade académica no local de repouso;

V. Diagnéstico codificado nos termos do Cadigo Internacional de Doencas (CID);

VI. Assinatura e identificacdo de nome e nimero da inscrigdo profissional do médico.

§ 1° Cabe ao Coordenador do curso dar andamento aos procedimentos para O
prosseguimento dos alunos no Regime Especial de Frequéncia.

§ 2° Pela natureza do Regime Especial de Frequéncia, as atividades académicas devem
ser cumpridas durante o periodo de afastamento do aluno, com entrega em prazo
estabelecido pelo Coordenador do curso.

Secéao Il
Do Regime Especial de Frequéncia em Casos de Gestantes
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Art. 46. E possibilitado atendimento excepcional & aluna gestante, amparada pela
legislagdo nacional, a partir do inicio do 8° (oitavo) més de gestacdo, comprovada por
atestado médico datado e requerimento protocolizado, dirigido & Secretaria Académica
para inclusdo no Regime Especial de Frequéncia, que conterd:

I. O periodo de afastamento necessario, contendo a data de inicio e término,
concomitante ao impedimento;

[l. Data provavel do parto;

Ill. Laudo médico referente a impossibilidade de frequéncia as aulas;

IV. Diagnéstico codificado nos termos do Cadigo Internacional de Doencgas (CID);

V. Assinatura e identificacdo de nome e nimero da inscrigdo profissional do médico.

Secéao IV
Do Regime Especial de Frequéncia em Caso de Atividade Desportiva Nacional

Art. 47. E possibilitado atendimento excepcional, nos termos da legislac&o, para o aluno
que integrar representacao desportiva nacional, mediante apresentacdo de documento
habil & comprovacdo de sua participacdo em evento esportivo, propiciando-lhe a
aplicacdo do Regime Especial de Frequéncia, imediatamente ap0s o seu retorno,
atendidas as seguintes condigdes:

| - Protocolizacdo de requerimento dirigido a Secretaria Académica, instruido com
documento do 6rgdo desportivo correspondente, comprovando sua participacao;

Il - Afastamento igual ou superior a 07 (sete) dias letivos, desde que nao superior a 25%
(vinte e cinco por cento) do semestre letivo, concomitante ao impedimento.

Secéao Vv
Do Regime Especial de Frequéncia em Caso de Atividade Académica de
Abrangéncia Nacional ou de Interesse Institucional

Art. 48. E possibilitado atendimento excepcional para o discente que participar de
atividade académica de abrangéncia nacional ou de interesse institucional, mediante
apresentacdo de documento habil a comprovacdo de sua participacdo no evento,
propiciando-lhe a aplicacdo do Regime Especial de Frequéncia, imediatamente apds o
seu retorno, atendidas as seguintes condicdes:

I. Protocolizacdo de requerimento dirigido a Secretaria Académica, até 03 (trés) dias
letivos ap0s seu retorno;
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Il. Afastamento igual ou superior a 07 (sete) dias letivos, desde que nao superior a 25%
(vinte e cinco por cento) do semestre letivo, concomitante ao impedimento.

Secéo VI
Dos Procedimentos para Analise e Deferimento do Regime Especial de
Frequéncia

Art. 49. Os requerimentos para o Regime Especial de Frequéncia devem ser
protocolizados pelo aluno ou por seu procurador, dentro de 03 (trés) dias contados a
partir do inicio do impedimento, por via documental ou eletrénica, destinados & Secretaria
Académica anexando, quando aplicavel, laudo médico circunstanciado.

Art. 50. A vigéncia do beneficio concedido retroage a data do impedimento constatado,
sendo que a protocolizacdo extemporanea vigora a partir da data dessa protocolizagéo.

Art. 51. O aluno assistido pelo Regime Especial de Frequéncia devera, obrigatoriamente,
cumprir, durante seu afastamento, exercicios domiciliares, estabelecidos pelo
Coordenador do Curso de Graduacdo, que substituem, de acordo com a legislacao
vigente, a auséncia as aulas, sem prejuizo a submissdo a todas as avaliacdes
intermediaria e final, com 0os mesmos critérios adotados para sua turma, que se realizam
ao final do periodo de afastamento.

Secéao Vi
Do Abono de Faltas

Art. 52. E admitida a aplicagdo do abano de faltas exclusivamente nas situagdes a seguir,
contempladas na legislacdo federal vigente, mediante comprovacdo documentada,
atestando que o aluno preenche os seguintes requisitos:

I. Aluno matriculado em Org&o de Formac&o da Reserva, que seja obrigado a faltar em
razao de exercicios ou manobras militares, bem como ao Reservista, chamado para
exercicio militar de apresentacdo ou de cerimonia civica do Dia do Reservista, na forma
da lei;

[I. Aluno com representacao na Comissao Nacional de Avaliacdo da Educacéo Superior
(CONAES), quando suas reunides coincidirem com o horario das atividades académicas,
na forma da lei.
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CAPITULO IX
DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO

Secéo |
Dos Conceitos Fundamentais da Avaliacdao Académica

Art. 53. A avaliagdo do rendimento académico deve ser feita por uma variedade de
instrumentos, tais como: provas escritas e orais, projetos, semindrios, participacdes em
atividades sincronas ou assincronas no ambiente virtual de aprendizagem, prelecoes,
pesquisas, exercicios, arguicdes, trabalhos préticos, visitas técnicas, estagios, e outras
formas de avaliagdo de rendimento, em conformidade com o Projeto Pedagdgico do
Curso e o Plano de Ensino, contemplando as fun¢des diagnéstica, formativa e somativa,
evitando o uso de apenas uma unica ferramenta avaliativa.

Art. 54. A aprendizagem ¢é avaliada mediante verificagcdes parciais, durante o periodo
letivo e eventual prova final, expressando-se o resultado em notas de 0,0 (zero) a 10,0
(dez).

Paradgrafo unico. O professor, a seu critério e com a aprovacdo da respectiva
Coordenacéo de Curso de Graduacdo, pode promover trabalhos, exercicios e outras
atividades em classe e extraclasse, que podem ser computados nas notas ou conceitos
das verificagbes parciais.

Art. 55. A avaliacao da aprendizagem é feita por disciplina, incidindo sobre a frequéncia
e 0 aproveitamento e seus critérios serdo divulgados aos alunos no inicio de cada
semestre letivo, na conformidade do Regimento Geral e de Atos Normativos proprios.

§ 1°. O processo de avaliacdo de aprendizagem contempla as funcdes diagnéstica,
formativa e somativa.

§ 2°. A afericdo do rendimento escolar no Curso de Graduacao é realizada mediante a
aplicacao de nota graduada de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), com a utilizacdo de uma casa
decimal.

§ 3° Na apuracdo da média parcial ou final € computada somente a primeira casa
decimal, vedado o arredondamento de média.

Art. 56. A avaliacdo do rendimento escolar € realizada por via de afericdo continua e
composta por:
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I. Avaliacao intermediéria constituida por provas escritas ou orais, projetos, trabalhos de
pesquisa, estagios, relatorios, seminarios e textos monogréficos, e outras formas de
afericao de rendimento escolar;

II. Avaliacdo final escrita, obrigatéria, sendo o seu cronograma de aplicacdo elaborado
pela Coordenacao do Curso de Graduacéo.

8§ 1°. A disciplina essencialmente pratica, em razdo de sua peculiaridade, pode adotar
férmulas proprias de avaliacdo em substituicdo a avaliacao final escrita.

§ 2°. A média final (MF), que define a aprovacéo do aluno, é composta pela sintese das
avaliacOes intermediérias e pela nota da avaliacao final escrita.

Art. 57. Casos omissos e excepcionais inerentes a avaliacdo de rendimento escolar,
devidamente fundamentados e documentados, devem ser encaminhados a
Coordenacéo do Curso de Graduacgao respectivo.

Art. 58. Sera atribuida nota 0,0 (zero) ao aluno que usar meios ilicitos ou ndo autorizados
pelo professor, quando da elaboragao dos trabalhos, de verificagcdes parciais, exames
ou qualquer outra atividade, que resulte na avaliacdo de conhecimento, por atribuicoes
de notas, sem prejuizo da aplicacdo de sangdes cabiveis por ato de improbidade.

Secéo Il
Da Avaliacao Intermediaria

Art. 59. A avaliacdo intermediaria sera constituida de, ao menos, duas avaliagbes no
decorrer do semestre (P1 e P2), com peso e forma a critério do professor como previsto
no Art. 84 do Regimento Geral da FPM RIO.

Art. 60. O professor deve divulgar as notas das avaliacdes intermediarias até 07 (sete)
dias apos a sua realizacéo e, sempre, no minimo, 05 (cinco) dias antes da realizacdo da
prova de avaliacao final.

Subsecéo lI
Da Prova Substitutiva das Avaliacfes Intermediarias

Art. 61. O aluno tera a oportunidade de realizar apenas uma prova substitutiva em cada
componente curricular cursada no semestre, caso tenha deixado de comparecer a
qualquer das avaliacdes intermediarias.
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§ 1°. A Avaliacdo Substitutiva seré realizada em um Unico evento para cada componente
curricular, somente ao final do semestre letivo, conforme Calendario Académico da FPM
RIO.

8§ 2° A Avaliacdo Substitutiva devera contemplar todo o conteido programatico do
componente curricular.

8 3° No caso de componente curricular essencialmente pratico, em razdes de suas
peculiaridades, podera adotar instrumentos préprios, em lugar da Avaliagdo Substitutiva.

Art. 62. A nota da prova substitutiva devera ser considerada para o efeito de composic¢ao
da média das avalia¢des intermediarias, que agregada a nota da PF, permitira o célculo
da média final.

Secao lll
Da Avaliagao Final

Art. 63. Compete ao Coordenador do Curso de Graduacéo elaborar, a cada semestre
respaldado no calendario académico da FPM RIO, cronograma pormenorizado de
avaliacOes finais e vistas, encaminhando-o a Coordenagdo Académica e a Secretaria
Académica.

§ 1°. E vedada nova designacdo de data para realizacio de avaliagéo final nos casos
nao amparados por lei.

§ 2°. E vedada a antecipac&o de avaliag&o final.

§ 3°. O aluno beneficiado por Regime Especial de Frequéncia em andamento no referido
periodo, impedido de realizar a Avaliacdo Final na data fixada, deve requerer designacéo
de nova data para sua realizacdo, imediatamente apds o encerramento do beneficio
concedido e de seu retorno as aulas, no prazo de 03 (trés) dias, sem prejuizo do
cumprimento das atividades académicas, na forma da legislacéo especifica.

§ 4°, Decorrido 0 prazo previsto acima, sera atribuida nota 0,0 (zero) ao aluno que deixar
de se submeter a verificacdo prevista na data fixada.

Art. 64. A entrega das médias finais € efetuada mediante sistema informatizado.

§ 1°. O prazo limite para a divulgagéo da Média Final do aluno no componente curricular
€ de até 07 (sete) dias Uteis, a partir da realizacéo da Avaliacédo Final, limitado ao ultimo
dia de atividade do semestre letivo.

§ 2° No caso de componente curricular essencialmente pratico, o termo final para a
entrega da média final dos alunos é o ultimo dia de aula do semestre letivo.
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Secéao IV
Da Vista e da Revisao de Provas

Art. 65. Como pratica pedagogica associada ao processo de avaliagdo, caberd ao
docente promover, na forma de aula, a devolutiva das avaliagbes intermediarias,
mediante os seguintes procedimentos:

| — Efetuar a correcdo comentada perante toda a classe, preferencialmente com
divulgacao do gabarito, ou padrao de respostas, reconhecido o direito do aluno de obter
Vista de Prova que consiste, exclusivamente, na verificagcao da prova corrigida.

II — Distribuir entre os alunos presentes as suas respectivas avaliagdes, durante o
processo de correcdo comentada, para que estes possam acompanha-lo.

Art. 66. A vista de prova sera realizada perante o professor, mediante anotacédo de
presenca do aluno e ndo comporta a discussao dos critérios de correcao utilizados.

Art. 67. O tempo em sala de aula deve ser utilizado como espac¢o de aprendizagem do
aluno e ndo deve ser utilizado para a pratica de vista de prova, como processo de
atendimento individualizado para analise da prova realizada, levando a efeito um
processo de discussao de seu contetudo de forma coletiva.

Paragrafo unico. Nao ha proibicdo, caso o professor ache conveniente, de realizar
atendimento individualizado ao aluno com acesso a prova, desde que fora do momento
reservado a aula.

Art. 68. E reconhecido direito ao aluno, em caso de duvida, ao pedido de revisdo de
nota, que consiste, exclusivamente, na verificagéo pelo docente da avaliacdo realizada,
mediante requerimento dirigido ao mesmo, em formulario préprio, protocolizado perante
a Secretaria Académica, no prazo de até 03 (trés) dias letivos a partir da divulgacédo da
nota, indicando as questdes sujeitas ao ato, com exposi¢cdo de motivos e a adequada
fundamentacéo.

§ 1°. Nao sera objeto de analise o pedido de revisao:

I. Apresentado por aluno ausente na data de vista da prova;

II. Carente de fundamentacdo;

[ll. Suportado no intuito de insercéo de acréscimo na nota publicada.

Art. 69. O professor responsavel pela revisdo da nota, tera o prazo de 02 (dois) dias
letivos, para manifestar-se, devendo sempre, fundamentar sua decisao.
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Art. 70. Nao concordando com a mantenca da nota revisada, podera ainda o aluno
recorrer da mesma, mediante requerimento dirigido ao Coordenador do Curso, em
formulério préprio, protocolizado perante a Secretaria Académica, no prazo de0O 2 (dois)
dias letivos apés a divulgacao da revisdo, indicando as questdes sujeitas ao ato, com
exposicdo de motivos e a adequada fundamentacéo.

Paradgrafo Unico. N&o serd objeto de analise do pedido de recurso carente de
fundamentacéo.

Art. 71. Recebido o recurso, o Coordenador de Curso de Graduagcdo nomeara banca
constituida de trés docentes que, no prazo no prazo maximo de 02 (dois) dias letivos,
julgara o mesmo.

Art. 72. Constatado erro de registro da nota, o professor devera fazer a devida correcéo,
em retificacdo de nota, em formulario préprio (Formulario de Alteracdo de Nota - FAN),
no prazo méaximo de 5 (cinco) dias letivos a partir da data do encaminhamento do
requerimento pela Coordenadoria do Curso de Graduacao.

Art. 73. Realizada a revisao de nota pelo professor, com retificacdo ou manutencao da
nota, esgota-se a via recursal.

Secéao Vv
Da Aprovacao e Reprovacao

Art. 74. Atendida, em qualquer caso, a frequéncia minima obrigatéria de 75% (setenta e
cinco por cento) as aulas e demais atividades escolares programadas, o aluno é
aprovado:

I. Independente de exame final, quando obtiver resultado nao inferior a 07 (sete),
correspondente a média das avaliacdes parciais realizadas durante o periodo letivo;

II. Mediante exame final, quando tiver obtido resultado inferior a 07 (sete) correspondente
a media das avaliacdes parciais realizadas durante o periodo letivo e obtiver média final
nao inferior a 05 (cinco).

§ Unico. A nota de aprovacao da atividade de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC),
atendera regramento proprio, constante no Regulamento de TCC da Faculdade.

Art. 75. E considerado reprovado o aluno que:
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I. N&o obtiver frequéncia minima obrigatoria de 75% (setenta e cinco) por cento das aulas
e demais atividades programadas, em cada disciplina;
[I. N&o obtiver na disciplina, resultado final igual ou superior a 5 (cinco).

CAPITULO X
DO DIREITO DE PETICAO

Art. 76. E assegurado o direito constitucional de peticdo, com o intuito de obter resposta
a uma questao ou uma situagao.

Art. 77. O exercicio do direito de peticdo se fard mediante requerimento protocolizado
na Secretaria Académica e, quando for o caso, redistribuido a Coordenadoria de Curso
de Graduacdo ou O6rgdo a que esta afeta a matéria, que, ap0s avaliacdo e decisdo os
devolvera a origem.

Art. 78. A reapresentacdo de pedido exige a existéncia de fato novo.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 79. Os casos omissos séo resolvidos pelo Conselho Académico.

Art. 80. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacédo pelo Conselho
Académico, ficando revogadas as disposi¢cdes em contrario.
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