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DIRETORIA GERAL
ORDEM INTERNA OI-DG 06/2024
13 de maio de 2024

Divulga o Edital do Processo Seletivo 2024/2°
Semestre da Faculdade Presbiteriana Mackenzie
Brasilia — FPMB, para o provimento de vagas
remanescentes por transferéncia externa e para os
portadores de diploma de graduagao.

O DIRETOR GERAL DA FACULDADE PRESBITERIANA MACKENZIE BRASILIA — FPMB, no uso de
suas atribuicdes regimentais,

RESOLVE:
Art. 12 PUBLICAR o presente Edital nos seguintes termos:

EDITAL

PROCESSO SELETIVO 2024/22 SEMESTRE
PARA INGRESSO NO CURSO DE GRADUAGAO EM DIREITO PRESENCIAL
POR TRANSFERENCIA EXTERNA E PORTADORES DE DIPLOMA DE GRADUAGAO

A Diregao Geral da Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia — FPMB faz saber por este
Edital que as inscricdes para o Processo Seletivo do 22 Semestre de 2024, para ingresso de
candidatos por transferéncia externa, no curso de graduacdo em Direito ministrado na
modalidade presencial, e portadores de diploma de graduagdao no curso de graduacdo em
Direito ministrado na modalidade presencial estdo abertas e podem ser realizadas unicamente
no site: brasilia.mackenzie.br

O referido Processo Seletivo é realizado para o preenchimento de vagas remanescentes,
destinadas a candidatos que tenham concluido o Ensino Médio ou equivalente (Curso Técnico,
Magistério, Supletivo, 22 Grau e outros), nos termos do Inciso Il, Artigo 44, da Lei N2
9394/1996 (LDB), dos Artigos 67 e 68 do Regimento Geral e do Regulamento Académico dos
Cursos de Graduacdo da FPMB.

1. DAINSCRICAO

11 As inscricbes para o Processo Seletivo 2024/22 Semestre por transferéncia externa e
para portadores de diploma de graduagdo estardo abertas no periodo de 13/05/2024 a
27/08/2024 e serdo realizadas pelo site brasilia.mackenzie.br, conforme cronograma
indicado no item 2 deste Edital.

12. No ato da inscricdo on-line o candidato indicara sua pretensdo de curso e turno de
frequéncia as aulas, ndo sendo possivel qualquer alteracdo apds a inscrigao.

13. Pararealizar a inscricdo on-line o candidato devera digitalizar, exclusivamente em
formato PDF, e anexar, obrigatoriamente, os documentos mencionados no item 5.

14. A Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia reserve-se ao direito de solicitar, caso
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julgue necessario, a apresentagao dos documentos originais do candidato.

15. Caso o candidato tenha alguma dificuldade no preenchimento da sua inscricdo on-line,
poderd buscar auxilio na Secretaria Académica da FPMB, localizada a SGAS 906,
Conjunto A, Bloco 1, na Asa Sul, no horario das9h as 12h e das 13h as 20h, ou pelo telefone
(61) 3521.9300.

16. O candidato sé poderd inscrever-se em outro Processo Seletivo da Faculdade Mackenzie
apos a publicacdo do resultado da selecao em que inicialmente se inscreveu.

17. A inscricdo configura o conhecimento e a aceitagdo de todas as normas e instrugdes
estabelecidas no presente Edital, disponibilizado on-line no site brasilia.mackenzie.br no
ato da inscri¢ao, ndo podendo o candidato alegar desconhecimento de tais normas e
instrucgoes.

18. Em qualquer hipdtese, o Processo Seletivo da Mackenzie s6 tem validade para o
semestre letivo ao qual tenha sido realizado.

2. DOS CRONOGRAMAS

21. O Processo Seletivo 2024.2 da Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia por
transferéncia externa e para portadores de diploma de graduacdo, seguird o seguinte
cronograma:

CRONOGRAMA

Dia Evento

06/05/2024 a Periodo de inscricdo e apresentacao dos documentos realizado on-
27/08/2024 line pelo site: brasilia.mackenzie.br
A divulgacao dos aprovados e convocagdo para matricula ocorrerd pelo e-mail dos

candidatos, e sera realizada semanalmente.

Periodo de matricula: o candidato aprovado tera até 05 (cinco) dias a partir da convocagao
para realizar a matricula on-line pelo site: brasilia.mackenzie.br

Boleto de matricula: o candidato tera até 2 (dois) dias a partir da efetivagao da matricula

para efetuar o pagamento.

3. DOS CURSOS, TURNOS E VAGAS

31 O presente Processo Seletivo sera realizado para o provimento de vagas
remanescentes por transferéncia externa e portadores de diploma de graduag¢ao no
curso de graduacdo em Direito, ministrado na modalidade presencial, nos turnos
matutino e noturno, destinadas a candidatos que tenham concluido o Ensino Médio ou
equivalente ou candidatos oriundos de Instituicdes de Educacao Superior, credenciadas
pelo MEC.

32. Ocurso de Direto da FPMB é autorizado na forma da lei, conforme Portaria/MEC N2 254
de 12 de abril de 2018.

33, A Matriz Curricular e as informacgdes referente ao curso de graduac¢ao em Direito ofertado
pela FPMB estdo disponiveis no site brasilia.mackenzie.br

34. Turmas especiais para o atendimento a alunos reprovados, poderdo ter horarios
especiais, diferentes da oferta do curso com, inclusive, possibilidade de aulas aos
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sabados, nos periodos matutino ou vespertino.

4. DAS ETAPAS DE SELECAO

4.1. O Processo Seletivo sera realizado em 2 (duas) etapas, onde a 12 compreende a inscri¢dao e
a analise de documentos académicos do candidato (item 4) e a 22 etapa deferimento e
aprovagao pela coordenagdo do curso.

4.2. Para o cumprimento da 12 etapa do Processo Seletivo, que compreende a inscri¢ao e a
andlise de documentos académicos, o candidato devera digitalizar (em formato PDF) e
anexar, obrigatoriamente, no site brasilia.mackenzie.br, os seguintes documentos,
conforme a modalidade de ingresso:

a) Na modalidade por Transferéncia Externa, serdao o Histérico Académico do curso na
instituicdo onde estava matriculado e os Planos de Ensino das disciplinas em que o
candidato foi aprovado.

b) Na modalidade para portadores de Diploma de curso de Graduagao reconhecido pelo
MEC, os documentos a serem anexados serdo o Diploma de Graduacgao e o Histérico
Académico da instituicdo onde concluiu a graduagao.

4.3. Para cumprir a 22 etapa do Processo Seletivo o coordenador do curso fard a analise e o

deferimento da inscricdo através da apreciacdo dos documentos académicos anexados na
inscri¢gao pelo candidato.

5. DA APROVACAO DOS CANDIDATOS

7.1. A aprovacgao dos candidatos serd apurada pelo deferimento do coordenador do curso
da Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia associada a analise da documentacgao
entregue de acordo com o item 5 deste Edital.

5.2. Serd considerado reprovado o candidato que:
a) Ndo apresentar os documentos solicitados no item 4, de acordo com as datas
estabelecidas no Cronograma deste Edital.

5.3. As vagas disponiveis neste Edital serdo preenchidas de acordo com a aprovac¢ao dos
candidatos nas duas etapas.

6. DA CONVOCACAO PARA MATRICULA

6.1. A Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia somente considerard oficial e valido os
Editais e as listas de candidatos classificados e convocados para a matricula on-line.

6.2. Os candidatos aprovados neste Processo Seletivo serdo convocados, por e-mail, para a
realizacdo da matricula on-line conforme esta previsto no Cronograma (item 2).

6.3. Serao automaticamente excluidos e considerados desistentes deste Processo Seletivo
os candidatos que, independente da lista para a qual tenham sido convocados, nao
efetivarem a matricula de acordo com as datas do Cronograma mencionado no ltem 2
deste Edital.

7. DA MATRICULA INICIAL

7.1. E condi¢do de matricula inicial, o candidato ter sido classificado e convocado neste
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Processo Seletivo, na opg¢dao de curso e turno selecionada no ato da inscrigdo, nao
havendo, em nenhuma hipétese, a possibilidade de trancamento dessa matricula inicial.

7.2. A matricula inicial serd realizada on-line, no site brasilia.mackenzie.br, nas datas
definidas conforme o item 2 deste Edital.

7.3. Caso o candidato tenha alguma dificuldade para realizar sua matricula on-line, podera
buscar auxilio na Secretaria Académica da FPMB, localizada a SGAS 906, Conjunto A, Bloco
1, na Asa Sul, no horario das 9h as 12h e das 13h as 20h, ou pelo telefone (61) 3521.9300.

7.4. Para a matricula inicial o candidato ou seu representante legal devera digitalizar (em
formato PDF) e anexar, obrigatoriamente, no site brasilia.mackenzie.br, cépia dos
seguintes documentos:

7.4.1. Certificado de conclusdo do Ensino Médio;
7.4.2. Historico Escolar do Ensino Médio;
7.4.3. Cédula de Identidade (RG);
7.4.4. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), quando nao constar no RG do candidato;
7.4.5. 1 (uma) foto 3x4, recente (JPG).

7.5. Caso o candidato possua Cédula de Identidade e Certiddo de Nascimento com
divergéncia na grafia do nome (falta de acento, til, c-cedilha, etc), devera ser apresentada
cOpia atualizada da certiddo de nascimento.

7.6. No caso de acréscimo de nome decorrente de casamento, ainda ndo constante na
Cédula de Identidade, devera ser apresentada copia da Certiddao de Casamento atualizada.

7.7. E de total responsabilidade do candidato ou seu representante legal a comprovacgdo de
conclusdo do Ensino Médio ou equivalente, em data anterior a sua matricula inicial.

Caso ndo haja essa comprovacdo, a matricula sera considerada nula, bem como nulo
serd todo ato académico praticado a luz dessa solicitacdo de matricula, sem direito a
devolucdo de valores pagos.

7.8. A Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia reserva-se ao direito de solicitar, caso
julgue necessario, a apresentacao de documento original.

7.9. 0O nao envio de qualquer dos documentos citados na alinea 7.4 nos prazos estabelecidos
no item 2 deste Edital, enseja a ndo aceitacdo da matricula inicial.

7.10. O ato da matricula inicial, em qualquer hipdtese, implica o compromisso de o
matriculado observar o Regimento Geral, conhecer o Regulamento Académico dos Cursos
de Graduagao, obedecer ao Cddigo de Decoro Académico, atentar para o Manual do Aluno
da Graduacgdao e cumprir o Contrato de Prestacdao de Servicos Educacionais da FPMB e
demais normativas vigentes.

7.11. A matricula inicial no curso de gradua¢cdao em Administracao, Ciéncias Contabeis, Direito e
Engenharia Civil obedecem as normas do Regimento Geral e do Regulamento Académico
dos Cursos de Graduacdao da Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia, ndo sendo
passivel de qualquer alteracdo, exceto nos casos de aproveitamento de disciplinas ja
cursadas, considerando-se, indeferido liminarmente, o pedido de aproveitamento de
crédito cumprido no curso em que a ultima aprovacao em disciplina ocorreu ha mais de 5
(cinco) anos.

7.12. O candidato menor de 18 (dezoito) anos deverda ser representado pelos pais, tutores
legais ou procurador legal para a efetivacdao da matricula inicial.
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7.13. O candidato que tenha realizado estudos equivalentes ao Ensino Médio no exterior
devera apresentar prova de equivaléncia de estudos fornecida por autoridade
competente.

7.14. No ato da matricula inicial no curso de graduacdo em Direito da FPMB, deverd ser
efetuado o pagamento da 12 parcela da semestralidade, de acordo com as datas
estabelecidas no Cronograma do item 2 deste Edital, por meio do boleto bancario que
deverd ser impresso no ato da matricula on-line. O n3o pagamento implica
automaticamente no cancelamento da referida matricula.

7.15. O envio dos documentos e o pagamento da matricula configuram a aceitacdo da
matricula no semestre para o qual foi designado.

7.16. Caso o aluno calouro queira solicitar o cancelamento da sua matricula, o mesmo tera
direito a restituicdo do valor pago, desde que RIGOROSAMENTE respeitadas as orientacoes
nos itens abaixo apresentadas. Ressalta-se que o ndo atendimento as orientacdes, implica
na perda do direito a devoluc¢do do valor pago no ato da matricula.

7.17. O candidato aprovado e convocado que efetivar o pagamento da matricula e desejar
solicitar o seu cancelamento, tera até 5 (cinco) dias corridos apds a data da matricula para
fazé-lo e, assim, garantir o direito a restituicdo de 80% (oitenta por cento) da importancia
paga no ato da matricula, correspondente a primeira parcela da semestralidade.

7.18. O pedido da restituicao devera ser formalizado pessoalmente na Secretaria Académica
da FPMB, localizada a SGAS 906, Conjunto A, Bloco 1, na Asa Sul, CEP:70.390-060, de 22 a
62 feira, das 9h as 12h e das 13h as 20h.

7.19. Caso nado seja possivel o comparecimento do candidato ao Mackenzie, o mesmo podera
formalizar seu pedido de restituicdo pelo e-mail: secretaria.bsb@mackenzie.br.

7.20. A auséncia do pedido formal de cancelamento de matricula inicial por parte de alunos
desistentes, implica na continuidade de seu débito para com o Instituto Presbiteriano
Mackenzie, inclusive das parcelas vincendas.

8. A DISPENSA E APROVEITAMENTO DE CONTEUDOS

8.1. Para a dispensa e aproveitamento de conteldos cursados em outra Instituicao de
Educacdao Superior, o candidato devera protocolar junto a Secretaria Académica da
Mackenzie seu requerimento juntamente com o Histérico Académico e os Planos de
Ensino dos componentes curriculares em que foi aprovado.

8.2. Os pedidos de dispensa e aproveitamento serdo analisados rigorosamente sob os
aspectos dos conteudos programaticos e suas respectivas cargas horarias, sendo que,
eventualmente, o candidato a vaga sofrerd um acréscimo no tempo de integralizacdo do
curso pretendido, a depender dos resultados obtidos.

8.3. Dependendo da Matriz Curricular oferecida na Instituicdo de origem, os alunos terdo de
frequentar a partir da 12 etapa do curso para o qual foram aprovados neste Processo
Seletivo, ou seja, passardo a cursar os componentes curriculares referentes ao 19
semestre.

8.4. A andlise do aproveitamento de estudos serd realizada apds a efetivacdao da matricula,
e em até 3 dias uteis apds a solicitacao.
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9. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.5. Ao final de todo este Processo Seletivo, a Mackenzie Brasilia reserva-se ao direito de
suspender a oferta do curso com nimero de matriculados inferior a 25 alunos. Neste caso,
serd efetuada a devolugdo da primeira parcela da semestralidade, se a mesma ja tiver sido
paga.

8.6. Em atendimento a legislagdo vigente, a Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia
mantém atualizadas, em pdgina eletronica prépria (brasilia.mackenzie.br),as condi¢des de
oferta do curso de graduagao em Direito por ela ministrado.

8.7. Atendendo aos interesses pedagdgicos julgados pertinentes pelo Conselho Académico,
a Faculdade Mackenzie podera alterar a Matriz Curricular atualmente existentes no curso
de Graduagdo em Direito.

8.8. 0Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢ao Geral, ouvido o Conselho Académico da
Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia.

Art. 22 DAR CONHECIMENTO desta Ordem Interna ao Instituto Presbiteriano Mackenzie.

Art. 32 DAR VIGENCIA a esta Ordem Interna a partir desta data, revogando-se as disposic&es
em contrario.

Direcdo Geral da Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia — FPMB
13 de maio de 2024.

1532 Ano da Fundacgao

DocuSigned by:
64036BB0309B433...
Prof. Dr. Mac Amaral Cartaxo

Diretor Geral da Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia
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