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COMUNICADO 
 

 
Ref.: Recesso Acadêmico, Assinatura em Documentos de Estágio e Atendimento AAE. 

 

 

 

Comunicamos aos Alunos, Concedentes e Agentes de Integração que durante o Recesso Acadêmico da Universidade Presbiteriana 

Mackenzie que ocorrerá no período de 15-12-2011 até 05-02-2012: 

 

 

- Os documentos de Estágio continuarão a ser recebidos normalmente pela AAE - Área Administrativa de Estágio, durante todos 

os dias úteis, exceto entre 23/12/2011 até 02/01/2012. A data da retirada da resposta do Requerimento será de acordo com a 

disponibilidade de comparecimento para Plantão, dos Professores Coordenadores/Orientadores de Estágio, a ser informada pelo 

Atendente local; 

 

 

- O prazo limite para apresentação dos documentos de Estágio não sofrerá alteração, ou seja, serão aceitos para análise 

documentos de Estágio com, no máximo, até (30) trinta dias decorridos do inicio do TCE – Contrato - ou do inicio do TAE – Aditivo; 

 

 

- Nos casos de Estágios a ocorrerem no período de Recesso Acadêmico (férias escolares) em locais distantes, ou a ocorrerem 

somente durante o período deste Recesso, os Alunos deverão apresentar os documentos impreterivelmente até o dia 09-12-2011 - 

antes da data de encerramento do semestre letivo em andamento, devidamente preenchidos e assinados. 

 

 

- Esclarecemos que o semestre letivo corrente encerra-se, oficialmente, a partir do dia 15-12-2011. Os documentos de Estágio que 

forem protocolados via Requerimento até 09/12/2011, terão andamento normal para análise, registro e assinaturas.  Todos os 

documentos de Estágios protocolados via Requerimento a partir de 10-12-2011 estarão sujeitos ao processo de tramitação interna e a 

disponibilidade de plantão dos Professores Coordenadores/Orientadores de Estágios, para serem analisados e liberados com a 

resposta, o quê, em alguns casos, poderá ocorrer somente no inicio do próximo semestre letivo. 

 

 

- O horário de atendimento das AAE – Áreas Administrativas de Estágios – das Unidades Mackenzie localizadas nos Campi de 

Barueri, Campinas e São Paulo estará disponível na página http://www.mackenzie.br/locais_horarios.html a partir de 01-12-2012. 

 

 

 

Observações Importantes: 

 

1- Havendo contratações ou renovações de contratos de Estágio, sugerimos que as mesmas sejam apresentadas até 09-12-2011.  

 

2 – Durante o período de Recesso Acadêmico, a resposta sobre os Requerimentos com documentos de Estágios protocolados a 

partir de 10-12-2011 estará sujeita a disponibilidade de Plantão dos Professores inerentes, conforme previsão indicada na Tabela 

disponível na página eletrônica http://www.mackenzie.br/21360.html,estando esta sujeita a alterações. 

 

3 – Os horários de aulas e atividades acadêmicas são válidos até a data de encerramento oficial do semestre letivo, ou seja, até o 

dia 14-12-2011. Portanto, o exercício de atividades de Estágios não poderá ocorrer em horário conflitante com as disciplinas e 

aulas ao qual o aluno está matriculado. 

 

 

Nada mais a constar. 

 

São Paulo, 26 de outubro de 2011. 

 

 

Atenciosamente, 

 

Área Administrativa de Estágio 

Universidade Presbiteriana Mackenzie 

www.mackenzie.br/estagios2.html 

estagio@mackenzie.br 
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