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REGULAMENTO DO N
TRABALHO FINAL DE GRADUACAO

CAPITULO |
DA CONCEITUACAO E OBJETIVOS

DA CONCEITUACAO

Artigo 1° - 0 Trabalho Final de Graduacéo - TFG, atividade de formacédo obrigatéria
para a conclusdo do Curso de Arquitetura e Urbanismo, em atendimento ao disposto
nas Diretrizes Curriculares do Ministério da Educacéao, consiste da realizacdo de um
trabalho académico individual, de carater projetual, obrigatoriamente relacionado com
as atribuicbes profissionais, que expresse 0s conhecimentos adquiridos pelo
graduando durante o Curso de Arquitetura e Urbanismo e seja adequado ao seu
histérico escolar e a sua capacidade de realizacdo em relacdo a sua realidade, ao
método de trabalho e a tematica escolhida.

DOS OBJETIVOS

Artigo 2° - O Trabalho Final de Graduacéo - TFG tem por objetivos:
| - Desenvolver no aluno sua capacidade de analise, de critica e de proposicao;

Il - Desenvolver no aluno sua capacidade de sintese das diversas areas da
formacdo em Arquitetura e Urbanismo, com a apropriacdo e aplicacdo dos
conhecimentos adquiridos;

Il - Desenvolver no aluno sua capacidade da comunicacdo através das
expressoes gréfica, escrita e verbal;

IV - Desenvolver e exercitar o comportamento metodoldgico cientifico;

V - Concluir o processo de formacao e capacitacao profissional do graduando
em Arquitetura e Urbanismo em observancia dos seguintes principios,
consoantes com as diretrizes gerais do curso de Arquitetura e Urbanismo:
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a) a qualidade de vida dos habitantes dos assentamentos humanos e a
gqualidade material do ambiente construido e sua durabilidade;

b) 0 uso da tecnologia em respeito as necessidades sociais, culturais,
estéticas e econdmicas das comunidades;

¢) o equilibrio ecolégico e o desenvolvimento sustentavel do ambiente
natural e construido;

d) a valorizagdo e preservacdo da arquitetura, do urbanismo e da
paisagem como patriménio e responsabilidade coletiva;

e) a formacéo de profissionais generalistas, aptos a compreender e
traduzir as necessidades de individuos, grupos sociais e comunidade,
com relacdo a concepgédo, organizagao e construcdo do espago exterior
e interior, abrangendo o urbanismo, a edificacdo, o paisagismo, bem
como a conservacao e a valorizacdo do patriménio construido, protecao
do equilibrio do ambiente natural e a utilizacdo racional dos recursos
disponiveis.

VI - Avaliar as condi¢6es de qualificacdo do formando para acesso ao exercicio
profissional.

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO

Artigo 3° - Sdo instrumentos de organizacdo do Trabalho Final de Graduacgéo - TFG,
responsaveis pela materializacdo e operacionalizacdo dos seus objetivos na estrutura
de formacao do aluno do Curso de Arquitetura e Urbanismo:

| - O Conselho Departamental da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo;
Il - A Coordenacao do Trabalho Final de Graduacéo - TFG;

[l — O Corpo de Orientadores

IV - O Corpo de Professores

V - O Programa de Atividades e o Calendario do TFG;

VI — Os Consultores;

VII - A Comisséo de Avaliacao.

DA COORDENACAO
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Artigo 4° - Cabe ao Conselho Departamental da Faculdade de Arquitetura e
Urbanismo da Universidade Presbiteriana Mackenzie exercer a coordenacao geral do
Trabalho Final de Graduacédo, como seu 6rgao maximo responsavel e deliberativo.

Paragrafo Unico - O Conselho Departamental indicarda um Professor-

Coordenador, dentre os Professores-Adjuntos ou Titulares, membros do Corpo de
Professores do Trabalho Final de Graduacgédo - TFG, para fazer cumprir, em seu nome,
este Regulamento, suas diretrizes e determinagdes.

Artigo 5° - S&o atribuices do Coordenador do Trabalho Final de Graduacéo:

| - Resolver questdes referentes ao Trabalho Final de Graduacéo — TFG;
Il - Indicar o Corpo de Professores do Trabalho Final de Graduac¢éo — TFG;

lIl - Propor e controlar, com o auxilio do Corpo de Orientadores e do Corpo de
Professores, o Calendéario e o Programa de Atividades Didatico-Pedagodgicas
do TFG - Trabalho Final de Graduacg&o, incluindo-se sua grade horéria;

IV - Organizar e analisar periodicamente seu processo de desenvolvimento;

V - Organizar o preenchimento e a distribuicdo de vagas para as Atividades de
Orientacdo;

VI - Fazer cumprir o calendario escolar estabelecido pela Reitoria;

VII - Promover a avaliacdo dos resultados do Trabalho Final de Graduacao -
TFG no final de cada semestre letivo através de relatério circunstanciado e
conclusivo ao Conselho Departamental da Faculdade de Arquitetura e
Urbanismo da Universidade Presbiteriana Mackenzie que o enviara, a seu
critério, a Reitoria da Universidade;

VIII - Encaminhar através da Secretaria dos Departamentos da Faculdade de
Arquitetura e Urbanismo da Universidade Presbiteriana Mackenzie as notas,
freqliéncias e demais elementos administrativos;

IX - Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des regimentais gerais da Universidade
Presbiteriana Mackenzie, da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo e
particularmente deste Regulamento.

Artigo 6° - Cabera ao Professor-Coordenador um adicional de fung&o correspondente
a 12 (doze) horas-aula semanais, de acordo com sua maior titulacao.

DO PROGRAMA DE ATIVIDADES
DIDATICO-PEDAGOGICAS E CALENDARIO
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Artigo 7° - O Programa de Atividades do Trabalho Final de Graduacado - TFG sera o
conjunto de atividades didatico-pedagdgicas propostas pela Coordenacao do Trabalho
Final de Graduacdo e pelo Corpo de Orientadores, a ser desenvolvido e
acompanhado, em caréater obrigatério, pelos graduandos durante o desenvolvimento
de seus trabalhos individuais, considerados, portanto, parte integrante destes.

Artigo 8° - O Programa de Atividades sera proposto anualmente, organizado pelo
Coordenador e aprovado pelo Conselho Departamental, e devera conter,
obrigatoriamente:

a) - Atividades de Orientacéo

. Acompanhamento metodolégico individual do desenvolvimento dos
trabalhos propostos pelos graduandos.
b) - Atividades que contemplem o desenvolvimento dos Conhecimentos
Profissionais por parte do aluno. S&o considerados Conhecimentos
Profissionais, regulamentados pela Portaria 1770 do Ministério da Educacéo, a
saber:

. Projeto de Arquitetura, de Urbanismo e de Paisagismo.

. Planejamento Urbano e Regional.

. Teoria e Histéria da Arquitetura, do Urbanismo do Paisagismo.

. Tecnologia da Construcéo.

. Sistemas Estruturais.

. Conforto Ambiental.

. Técnicas Retrospectivas.

. Informética Aplicada a Arquitetura e Urbanismo.

. Topografia.
c) - Atividades que contemplem o desenvolvimento dos Conhecimentos de
Fundamentacdo por parte do aluno. Sdo considerados Conhecimentos de
Fundamentacdo, regulamentados pela Portaria 1770 do Ministério da
Educacéo.

. Estética e Historia das Artes.

. Estudos Sociais e Econémicos.

. Estudos Ambientais.

. Desenho e Meios de Representacdo e Expresséo.
d) - Atividades de Laboratério e Ensaios

. Modelos e Maquetes

. Conforto Ambiental

. Computagédo Gréfica
e) - Atividades de pesquisa
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. Pesquisas de Campo
. Reviséo Bibliogréfica

Paragrafo Unico - As atividades propostas poderdo ser desenvolvidas através

de:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

producdo em atelieres, aulas tedricas, conferéncias e palestras
previamente programadas como parte do trabalho didatico regular;
experimentacao em laboratérios, elaboracdo de modelos, utilizacdo de
computadores, consulta a bibliotecas e bancos de dados;

viagens de estudos para o conhecimento de obras arquitetdnicas, de
cidades e regidbes que oferecam solucbes de interesse para o
desenvolvimento dos trabalhos;

visitas a canteiros de obras, levantamentos de campo em edificactes e
bairros, consultas a arquivos e a instituicdes, contatos com autoridades
de gestao urbana;
pesquisas tematicas, bibliograficas e iconograficas, documentacao de
arquitetura, urbanismo e paisagismo e producdo de inventarios e
bancos de dados;

emprego de fotografia e video;

participacdo em atividades extracurriculares, como encontros,
exposigdes, concursos, premiacdes, seminarios internos ou externos a
instituicao;

e outros meios didaticos e para-didaticos definidos que se mostrem
adequados ao bom andamento dos Trabalhos.

Artigo 9° - A distribuicdo dos contetdos das atividades propostas no Programa de
Atividades do Trabalho Final de Graduacdo devera obedecer a seguinte proporgéo
relativa a carga horaria minima semanal:

| - Atividades de Orientagdo — de carater individual - 1hora/aula
Il - Atividades praticas — de carater individual - 8 horas/aula
. Projeto de Arquitetura
Il - Atividades tedrico/préaticas — de carater coletivo - 8 horas/aula

. Urbanismo, Paisagismo e Estudos Ambientais,
. Teoria e Histéria da Arquitetura e do Urbanismo
. Tecnologia da Construgéo

IV - Atividades de Laboratério, Ensaios e Pesquisa — 4 horas/aula.
. Pesquisa e Revisao bibliogréfica
. Laboratério de materiais
. Modelos e Maquetes
. Conforto Ambiental
. Computacao Grafica
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8§ 3° - O Calendario de Atividades do TFG - Trabalho Final de Graduacao
devera respeitar e coincidir com o Calendéario da Universidade e da Faculdade de
Arquitetura e Urbanismo, sendo as Bancas de Avaliacdo dos Trabalhos apresentados
pelos graduandos realizadas nas duas Ultimas semanas do periodo letivo.

8§ 4° - No periodo de realizacao das Bancas de Avaliacao do Trabalho Final de
Graduacdo, serdo suspensas as demais atividades didaticas da Faculdade de
Arquitetura e Urbanismo.

DO CORPO DE ORIENTADORES

Artigo 10 - S&o membros natos do Corpo de Orientadores do Trabalho Final de
Graduacdo — TFG todos os Professores Arquiteto e Urbanistas pertencentes ao
quadro docente da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo da Universidade
Presbiteriana Mackenzie.

§ 1° — Os professores membros do Corpo de Orientadores serdo responsaveis
pela orientagdo operacional e metodoldégica do desenvolvimento dos trabalhos
propostos pelos graduandos.

§ 2° — Os professores membros do Corpo de Orientadores deverdo comunicar
formalmente, a cada ano letivo, ao Coordenador do TFG, seu interesse no
desenvolvimento das Atividades de Orientacdo previstas, de acordo com sua
disponibilidade, carga horaria, area de interesse, linha de pesquisa, atividade
académica e profissional.

§ 3° — Cabera aos membros do Corpo de Orientadores do TFG.

| - Acompanhar e orientar, do ponto de vista operacional e metodoldgico, o
desenvolvimento do Plano de Trabalho proposto pelo graduando para o
desenvolvimento de seu Trabalho Final de Graduacao;

Il - |Inteirar-se das atividades didaticas comuns programadas pela
Coordenacéo;

Il - Auxiliar o Coordenador na supervisdo do andamento das atividades
previstas;

IV - Cumprir o Calendario Oficial do TFG - Trabalho Final de Graduagao;

V - Controlar a frequiéncia, o desempenho e a participagéo de seus orientandos
no desenvolvimento das atividades de orientacdo previstas para o TFG -
Trabalho Final de Graduacéo;
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VI — Participar da Comissdo de Avaliacdo do TFG — Trabalho Final de
Graduacéo;

VII - Presidir a Banca Examinadora do Trabalho Final de Graduagdo dos
alunos sob sua orientacéo;

VIII - Participar do julgamento de recursos de avaliacdes didaticas que venham
a ser interpostas pelos alunos sob sua orientacao;

IX - Atender aos seus alunos semanalmente, nos horarios destinados as
Atividades de Orientacao;

X - Cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes regimentais gerais da Universidade

Presbiteriana Mackenzie, da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo e
particularmente

deste Regulamento.

Artigo 11 - Serd atribuido ao Professor Responsavel por Atividades de Orientacéo,
membro do Corpo de Orientadores, o correspondente a 01 (uma) hora-aula semanal
para o minimo de 01 orientando ou de acordo com o seguinte critério:

Até 03 (trés) Orientandos 01 (uma) hora/aula
De 04 (quatro) a 06 (seis) Orientandos 02 (duas) horas/aula
De 07(sete) a 09 (nove) Orientandos 03 (trés) horas/aula
De 10 (dez) a 12 (doze) Orientandos 04 (quatro) horas/aula

§ 1° - Cada membro do Corpo de Orientadores podera disponibilizar um
maximo de 12 (doze) vagas para atividades de orientacao.

§ 2° - O Coordenador poderd, consideradas necessidades operacionais ou
emergéncias do andamento dos trabalhos, ampliar pelo periodo de um semestre,
renovavel, o nimero de vagas do Professor Orientador.

DO CORPO DE PROFESSORES

Artigo 12 - O Corpo de Professores do Trabalho Final de Graduacdo — TFG sera
composto por Professores pertencentes ao quadro docente da Faculdade de
Arquitetura e Urbanismo da Universidade Presbiteriana Mackenzie e sera responsavel
pela conducdo das atividades previstas no Programa de Atividades Didatico-
Pedagdgicas do Trabalho Final de Graduacéo.

§ 1° - A composi¢do do Corpo de Professores sera feita através da indicacao
anual de seus membros pelo Coordenador, obedecendo a critérios de adequacédo aos
Conceitos e Objetivos do Trabalho Final de Graduacéo, as necessidades do Programa
de Atividades Didatico-Pedagdgicas e ao seu desempenho, de modo a garantir o
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atendimento da ampla gama de conhecimentos necessaria ao desenvolvimento dos
temas propostos pelos formandos, bem como das atividades propostas.

§ 2° - A indicacdo dos membros do Corpo de Professores do Trabalho Final de

Graduagédo pelo Coordenador devera ser referendada pelo Conselho Departamental
da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo, e respeitara sua disponibilidade horaria e
as necessidades do de cada Departamento.

Artigo 13 - Cabera aos membros do Corpo de Professores do TFG.

| - Acompanhar e orientar, do ponto de vista operacional e metodolédgico, o
andamento das atividades dos graduandos no ambito das atividades previstas
no Programa de Atividades Didatico-Pedagdgicas sob sua responsabilidade;

Il — Propor e organizar anualmente, em conjunto com o Coordenador, as
atividades didatico-pedagodgicas que integrardo o Programa de Atividades, na
sua area de conhecimento especifico, e que ficardo sob sua responsabilidade;

lll - Inteirar-se e acompanhar as demais atividades didatico-pedagdgicas
programadas e atuar no sentido da integracdo conceitual e pratica das
mesmas;

IV - Auxiliar o Coordenador na organizacdo e na supervisdo do andamento das
atividades previstas;

V - Cumprir o Calendério Oficial do TFG - Trabalho Final de Graduagéo;

VI - Controlar a freqiéncia, o desempenho e a participacdo dos graduandos no
desenvolvimento das atividades previstas para o TFG - Trabalho Final de
Graduacéo, sob sua responsabilidade;

VIl — Participar da Comisséo de Avaliagdo do TFG;

VIII - Auxiliar na avaliagéo das etapas parciais e final das atividades previstas
sob sua responsabilidade;

IX - Participar do julgamento de recursos de avalia¢des didaticas que venham a
ser interpostas pelos alunos sob sua orientacao;

X — Participar de reunides de planejamento, comissdes, grupos de trabalho ou
de estudos que venham a ser criados no ambito do Trabalho Final de
Graduacéo;

X1 - Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des regimentais gerais da Universidade
Presbiteriana Mackenzie, da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo e
particularmente deste Regulamento;
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CONSULTORES

Artigo 14 - O TFG - Trabalho Final de Graduacdo, podera contar com a colaboracdo
temporaria de profissionais, integrantes ou nao do quadro docente da Faculdade de
Arquitetura e Urbanismo da Universidade Presbiteriana Mackenzie, de acordo com
suas especialidades e notoérios conhecimentos académicos ou profissionais com o
objetivo de contribuir para o desenvolvimento do Programa de Atividades Didatico-
Pedagdgicas.

§ 1° - A indicacdo destes profissionais devera ser feita semestralmente pelo
Coordenador, pelo Corpo de |Orientadores e pelo Corpo de Professores, e devera ser
referendada pelo Conselho Departamental da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo.

§ 2° - Os profissionais convidados a participar como consultores das atividades
do Trabalho Final de Graduac&o, integrantes ou ndo do corpo docente da Faculdade
de Arquitetura e Urbanismo Mackenzie, serdo remunerados pelo regime de horas-
aula, de acordo com sua participacado nas atividades previstas.

DA COMISSAO DE AVALIACAO

Artigo 15 - A Comisséo de Avaliacdo sera composta pelos professores membros do
Corpo de Orientadores do TFG, membros natos, e por Professores Arquiteto e
Urbanistas Convidados pertencentes ou ndo ao Corpo Docente da Faculdade de
Arquitetura e Urbanismao.

§ 1° - A composicdo da Comissdo de Avaliagdo serd homologada pelo
Coodenador do Trabalho Final de Graduacdo e serd referendada pelo Conselho
Departamental da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo.

§ 2° - S3o0 atribuicdes dos membros da Comisséo de Avaliagdo:

l. Participar das Sessbes Publicas de Avaliagcdo dos Trabalhos Finais
de Graduacéo para as quais for designado;

Il. Aplicar, no processo de avaliacdo, os critérios minimos contidos
neste Regulamento

[l Emitir seus pareceres e avaliagbes circunstanciados, visando
colaborar com a melhoria da qualidade geral do Trabalho final de
Graduacéo e do trabalho avaliado.
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§ 3° - Os membros da Comissdo de Avaliacdo ndo pertencentes ao quadro
docente da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo serdo remunerados na condicao de
professores — convidados, pelo regime de horas-aula.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO E ANDAMENTO

DA COMPOSICAO

Artigo 16 - O Trabalho Final de Graduacao - TFG sera desenvolvido pelo graduando,
segundo seu Plano de Trabalho, sob o acompanhamento e orientagdo de um
Professor-Orientador, arquiteto e urbanista, pertencente ao Corpo de Orientadores do
Trabalho Final de Graduacdo - TFG da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo da
Universidade Mackenzie.

§ 1° - O Plano de Trabalho é o instrumento balizador do desenvolvimento do
Trabalho Final de Graduacdo - TFG, e serd preparado pelo aluno ao longo do 8°
semestre do curso de Arquitetura e Urbanismo, sob a supervisdo da disciplina de
Metodologia Cientifica, e constitui-se pré-condi¢do para o inicio de suas atividades no
Trabalho Final de Graduacéo - TFG - Trabalho Final de Graduacéao.

8 2° - O Plano de Trabalho devera conter, no minimo:

| - a tematica proposta para estudo e desenvolvimento do trabalho projetual;
Il - sua justificativa;

[l - indicagbes da metodologia a ser adotada no seu desenvolvimento;

IV - indicacdes bibliogréaficas e referéncias arquitetbnicas.

§ 3° - A tematica de investigagdo individual a ser proposta pelo graduando para
o desenvolvimento de seu Trabalho Final de Gradua¢cédo — TFG é de sua livre escolha
e devera possibilitar a realizacdo de um exercicio projetual que abranja e compreenda,
obrigatoriamente, as areas de Conhecimentos Profissionais e Conhecimentos de
Fundamentagdo, envolvendo sua fundamentagdo tedrica e conceitual, pratica
projetual, técnicas construtivas, tecnologia aplicada a Arquitetura e meios de
expressao e representacao.

Artigo 17 - O produto final a ser apresentado pelo graduando como seu Trabalho Final
de Graduacao - TFG devera conter, no minimo, um exercicio projetual em Arquitetura
e Urbanismo acompanhado dos resultados dos estudos tedricos, pesquisas, trabalhos
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préticos, de oficina e de laboratério pertinentes, conforme estabelecidos no Plano de
Trabalho e no Programa de Atividades do TFG.

DO ANDAMENTO DOS TRABALHOS

Artigo 18 - 0 Trabalho Final de Graduacdo - TFG, é uma atividade anual,
desenvolvida nos dois ultimos semestres letivos do Curso de Arquitetura e Urbanismo.

Artigo 19 - 0 Trabalho Final de Graduacao - TFG, sera subdividido em duas etapas de
desenvolvimento, Etapa | do Trabalho Final de Graduacédo - TFG/E1 e Etapa Il do
Trabalho Final de Graduacdo - TFG/E2, elaboradas respectivamente no IX e X
semestres do Curso de Arquitetura e Urbanismo, ou apés o cumprimento, pelo
graduando, de todas as disciplinas previstas na estrutura curricular.

§ 1° - 0 Trabalho Final de Graduacdo - TFG, em qualquer etapa, ndo podera
ser desenvolvido concomitantemente a disciplinas de qualquer outra etapa do Curso
de Arquitetura e Urbanismo, assim como com disciplinas em dependéncia.

§ 2° - 0 graduando nao podera cursar a Etapa Il do Trabalho Final de
Graduacdo - TFG caso ndo esteja aprovado na Etapa | do Trabalho Final de
Graduacéo - TFG/EL.

DA SELECAO DO ORIENTADOR

Artigo 20 - O graduando devera apresentar, acompanhada de cépia de seu Plano de
Trabalho, lista triplice de sua livre escolha, organizada por ordem decrescente de
preferéncia, contendo a indicagcdo de possiveis Professores Orientadores para o
acompanhamento de seu TFG - Trabalho Final de Graduacéo.

§ 1° - Os Professores indicados na Lista Triplice apresentada pelo graduando
deverdo ser selecionados, em comum acordo, dentre os professores do Corpo de
Orientadores.

§ 2° - A lista triplice e a cépia do Plano de Trabalho deverdo ser entregues a
Coordenacdo na primeira quinzena do semestre letivo referente a Etapa E1 do TFG -
Trabalho Final de Graduacéo, ou de acordo com o Calendario do TFG.

Artigo 21 - A distribuicdo e o preenchimento das vagas disponiveis de cada Professor
Orientador serd feita pela Coordenacédo, respeitados, pela ordem, aos seguintes
critérios:
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| - A lista triplice indicada pelo graduando;
Il - O numero de vagas disponiveis para cada orientador;

Il - A selecdo do Professor Orientador indicado, a partir da avaliagdo do Plano
de Trabalho apresentado;

IV - A indicac&o do Coordenador do TFG.

DO DESENVOLVIMENTO DOS TRABALHOS

Artigo 22 - O desenvolvimento do Trabalho Final de Graduacado se dara através das
Atividades de Orientacéo e da participacdo do graduando nas atividades propostas no
Programa de Atividades do TFG, nas Etapas E1 e E2, de carater obrigatorio.

Artigo 23 - Ao final da Etapa E1 do TFG o graduando deverd apresentar para
avaliacdo o Relatoério de Desenvolvimento | de seu Trabalho Final de Graduacéo.

Paragrafo Unico - O Relatério de Desenvolvimento | devera conter a sintese
das atividades desenvolvidas pelo graduando durante a Etapa E1 do TFG nas varias
areas de conhecimento abrangidas no desenvolvimento da temética proposta.

Artigo 24 - Ao final do terceiro més letivo da Etapa E2 do TFG o graduando devera
apresentar para avaliacdo o Relatério de Desenvolvimento Il de seu Trabalho Final de
Graduacéo.

Paragrafo Unico - O Relatério de Desenvolvimento Il devera conter a sintese
dos resultados das atividades desenvolvidas pelo graduando durante a Etapa E2 do
TFG nas varias areas de conhecimento abrangidas no desenvolvimento do trabalho
proposto, bem como o projeto de apresentacédo do Trabalho Final de Graduacao.

Artigo 25 - Ao final da Etapa E2 do TFG o graduando deverd apresentar para
avaliacdo o seu Trabalho Final de Graduacéo.

§ 1° - Para a apresentacdo do Trabalho Final de Graduagdo o graduando
poderé utilizar qualquer técnica que seja adequada & comunicacéo de sua proposta.

8§ 2° - A entrega do Trabalho Final de Graduagé&o seré em trés vias impressas e
uma via em media magnética, e devera ser protocolado, até o 15° dia Gtil do quarto
més letivo, ou de acordo com o calendario de atividades do TFG, para posterior
encaminhamento aos membros da comissao examinadora.

DA FREQUENCIA E SEU CONTROLE
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Artigo 26 - A frequéncia minima estabelecida para que seja considerado apto a
apresentar o Trabalho Final de Graduacdo € de 75% para todas as atividades
previstas no Programa de Atividades do TFG, e seguira as demais disposi¢cdes
regimentais da Universidade sobre a matéria.

§ 1° - Ficard a cargo do Professor Orientador o controle de frequéncia dos
graduandos sob sua orientacéo, nas atividades de orientagéo.

§ 2° - Ficara a cargo de cada professor responsavel pelas demais atividades
previstas no Programa de Atividades o controle de freqiiéncia dos graduandos
envolvidos.

§ 3° - O ndo cumprimento da freqiéncia minima estabelecida impossibilitara a
apresentacdo do Trabalho Final de Graduacéo.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO, CRITERIOS E NOTAS

DA AVALIACAO E CRITERIOS

Artigo 27 - O sistema de avaliagdo do desenvolvimento do Trabalho Final de
Graduagdo sera composto de, no minimo, seis etapas distintas, registradas em ficha
de acompanhamento do graduando, a saber:

| - Avaliacao do Plano de Trabalho proposto pelo graduando;

Il — Avaliacdo do desempenho do Graduando nas atividades previstas para a
Etapa E1,;

[l - Avaliacdo do Relatorio de Desenvolvimento | para a Etapa E1;

IV — Avaliacdo do desempenho do Graduando nas atividades previstas para a
Etapa E2;

V - Avaliacéo do Relatério de Desenvolvimento Il para a Etapa E2;
VI - Avaliacdo do Trabalho Final de Graduacé&o.

Paragrafo Unico - Ficarda a cargo da Coordenacdo e dos Professores
responsaveis pelas atividades do Trabalho Final de Graduagéo o estabelecimento de
avaliacdes relativas ao andamento e ao desempenho do graduando em cada atividade
prevista no Plano de Atividades, sempre comunicadas no seu inicio.
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Artigo 28 - A Ficha de Acompanhamento do graduando serd o instrumento de
acompanhamento de seu desempenho durante o desenvolvimento das atividades do
Trabalho Final de Graduacdo.

§ 1° - A Ficha de Acompanhamento ficarA em poder do graduando e ser&
apresentada sempre que solicitada para que seja atualizada.

8§ 2° - Todas as observacdes, avaliagbes e notas deverdo ser transcritas na
Ficha de Acompanhamento.

Artigo 29 - A avaliacao do Plano de Trabalho sera realizada pelo Professor Orientador
selecionado pelo graduando até o dltimo dia do primeiro més letivo da Etapa E1 do
Trabalho Final de Graduacéo - TFG/E1 e obedecera aos seguintes critérios:

| - Pertinéncia da Tematica escolhida com relagdo aos conceitos e objetivos do
TFG - Trabalho Final de Graduacéo;

Il - Clareza e organizacdo da metodologia proposta;
Il - Pertinéncia das referéncias bibliograficas e arquitetonicas indicadas;
IV - Apresentagéo do Trabalho.

Paragrafo Unico - Ficara a cargo do Professor Orientador o estabelecimento de
critérios especificos para a avaliacdo do desenvolvimento do trabalho, respeitados os
critérios minimos estabelecidos neste Artigo.

Artigo 30 - A avaliagdo do Relatério de Desenvolvimento | sera realizada pelo
Professor Orientador até o ultimo més letivo da Etapa E1 do TFG, em data limite a ser
estabelecida no Calendario do TFG, e obedecera aos seguintes critérios:

| - Participacéo e envolvimento do graduando no desenvolvimento do trabalho;
Il - Pertinéncia e coeréncia da metodologia proposta;

[l - Abrangéncia das pesquisas realizadas com relacdo aos objetivos do
trabalho;

IV - Contelido e qualidade dos elementos apresentados.

Paragrafo Unico - Ficara a cargo do Professor Orientador o estabelecimento de
critérios especificos para a avaliacdo do desenvolvimento do trabalho, respeitados os
critérios minimos estabelecidos neste Artigo.

Artigo 30 - A avaliacdo do Relatério de Desenvolvimento |l serd realizada pelo
Professor Orientador até a Ultima semana do terceiro més letivo da Etapa E2 do TFG,
em data limite a ser estabelecida no Calendario do TFG, e obedecerd aos seguintes
critérios:
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Artigo 31 - A avaliacdo do Relatério de Desenvolvimento Il serd realizada por
comissdo composta por no minimo 02 (dois) membros do Corpo de Orientadores e
pelo Professor Orientador e obedecera aos seguintes critérios:

| - Pertinéncia e coeréncia dos resultados apresentados frente aos conceitos e
objetivos do Trabalho Final de Graduacéao;

Il - Abrangéncia, conteldo e qualidade dos elementos apresentados;

Il - Viabilidade do projeto de apresentagcdo do seu Trabalho Final de
Graduacéo;

IV - Desempenho do graduando nas atividades do Trabalho Final de
Graduacéo.

Artigo 32 - A avaliacéo do Trabalho Final de Graduacao apresentado pelo graduando
serd publica e feita perante Banca Examinadora composta por trés membros da
Comisséo de Avaliacdo aprovada pelo Conselho Departamental.

§ 1° - A Banca Examinadora sera composta pelo Professor Orientador, que
presidira seus trabalhos, por um Professor Convidado pertencente ao quadro docente
da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo da Universidade Presbiteriana Mackenzie,
e, finalmente, por um Professor Arquiteto ndo pertencente ao quadro docente da
Faculdade de Arquitetura, que tenha identidade com o tema a ser apresentado.

§ 2° - A indicagdo dos membros da Banca Examinadora devera ser feita em
comum acordo entre o graduando e o Professor Orientador, homologada pelo
Coordenador e referendada pelo Conselho Departamental.

§ 3° - Na impossibilidade da presenca de um Professor Arquiteto n&o
pertencente ao quadro docente da Faculdade de Arquitetura, cabera ao Coordenador
indicar um professor do quadro docente da Faculdade para ocupar esta funcéo.

§ 4° - A auséncia de um dos membros da Banca Examinadora na sesséo
publica de avaliacdo implicara no agendamento de nova data para sua realizacao,
dentro dos prazos previstos no Programa de Atividades do TFG.

§ 5° - A avaliacdo final consistird na arguicao oral dos aspectos que forem
particularmente relevantes com base no Trabalho Final apresentado pelo graduando e
em sua exposicdo para a Banca Examinadora.

8 6° - Apds a apresentacdo do Trabalho pelo examinando e sua arguicao pelos
membros da Banca Examinadora esta, em sessao secreta, se manifestara por escrito,
elaborando ata com a avaliacdo e justificativa de cada um de seus integrantes, em
duas vias, sendo uma via entregue ao examinando e outra encaminhada a
Coordenagéo.

TFG - REGULAMENTO DO TRABALHO FINAL DE GRADUAGAO - 15



Universidade Presbiteriana

@ MACKENZIE
Faculdade de Arquitetura e Urbanismo

Rua Itambé, 135 — Prédio 9 — Higienoépolis — CEP 01239-902 — S&o Paulo / SP
Tel: 236.83.13 — Fax: 236.84.35 — e-mail: arquitetura@mackenzie.br

8§ 7° - A Ata da sessdo de avaliacdo, subscrita pelos membros da Banca
Examinadora, sera documento oficial da Universidade Presbiteriana Mackenzie e sera
considerada como Certificado de Conclusdo do TFG - Trabalho Final de Graduagéao.

Artigo 33 - Para a avaliacdo do Trabalho Final de Graduacgédo, deverdo ser
considerados os seguintes critérios minimos:

a) atualidade de conceitos e teorias utilizados no desenvolvimento da
proposta;

b) metodologia empregada e caracteristica cientifica do trabalho;
¢) conteudo e qualidade dos elementos apresentados;

d) coeréncia da proposta apresentada;

e) fundamentacao conceitual do trabalho;

f) linguagem adequada;

g) organizacao e apresentacdo do trabalho.

Artigo 34 - Uma das vias do Trabalho Final de Graduacdo - TFG ou sua cépia em
media magnética podera ser enviada pelo Coordenador, por indicacdo da Comisséo
Examinadora, para a Biblioteca da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo da
Universidade Presbiteriana Mackenzie e para eventual publicagéo pela Universidade.

Paragrafo Unico — Na hip6tese de publicacdo dos resultados do Trabalho Final
de Graduagéo, o autor do mesmo cedera automaticamente seus direitos patrimoniais
para a Universidade Presbiteriana Mackenzie.

DAS NOTAS E APROVACOES

Artigo 35 - As notas de aproveitamento e avaliacdo do desenvolvimento do Trabalho
Final de Graduacdo obedecerdo a seguinte composicao:

| - Para a Etapa 01 do TFG - TFG/E1
NF 1 - Nota final de TFG/E1 - Média aritmética das notas obtidas.

NF 1 = N1+N2, onde
2

N1 = Média das notas de aproveitamento obtidas pelo graduando na participagdo nas
atividades propostas em TFG/E1

N2 = Nota atribuida pelo Professor Orientador ao desempenho do aluno no periodo
através do Relatério de Desenvolvimento |

Il - Para a Etapa 02 do TFG - TFG/E2,
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NI - Nota Intermediaria - Média aritmética das notas obtidas.

NI = N3+N4, onde

2

N3 = Média das notas de aproveitamento obtidas pelo graduando na participagcdo nas
atividades propostas em TFG/E2

N4 = Nota atribuida pelo Professor Orientador ao desempenho do aluno no periodo
através do Relatério de Desenvolvimento Il

E
NF 2 - Nota final de TFG/E2 - Média aritmética das notas da Banca

NF 2 = NI+C1+C2, onde
3

NI = Nota Intermediaria
C1 = Nota do Professor Convidado 1
C2 = Nota do Professor Convidado 2

8§ 1° - A Nota Intermediaria (NI) tera carater eliminatério. Caso a média obtida
seja inferior a 5,0 (cinco) o graduando seré considerado ndo apto a prosseguir seu
Trabalho de Final de Graduacéo e apresenta-lo perante a Banca Examinadora.

§ 2° - A Nota Final de TFG - Trabalho Final de Graduagéo Etapa E2 (NF2) sera
considerada como nota final de aproveitamento a ser registrada no histérico escolar do
graduando.

Artigo 36 — Sera considerado aprovado na Etapa 01 do TFG - Trabalho Final de
Graduacdo o graduando que obtiver média de notas de aproveitamento igual ou
superior a 5,00 (cinco) em todas as etapas de avaliacdo das atividades propostas e,
observada a freqiiéncia minima estabelecida neste Regulamento, a média final (NF1)
definida pelo Regimento da Universidade.

Artigo 37 - Serad considerado aprovado na Etapa 02 do TFG - Trabalho Final de
Graduagdo o graduando que obtiver média de notas de aproveitamento igual ou
superior a 5,00 (cinco) em todas as etapas de avaliacdo das atividades propostas e,
observada a freqiiéncia minima estabelecida neste Regulamento, a média final (NF2)
definida pelo Regimento da Universidade.

CAPITULO V
DA IMPLANTACAO E DISPOSICOES GERAIS

Artigo 38 - O TFG - Trabalho Final de Graduacéo, conforme disposto nas Diretrizes
Curriculares para os cursos de Arquitetura e Urbanismo do Ministério da Educacéo e
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definido neste Regulamento serd implantado na Faculdade de Arquitetura e
Urbanismo da Universidade Presbiteriana Mackenzie no primeiro semestre letivo do
ano de 2002.

Paragrafo Unico - Serdo matriculados em TFG/E1 e TFG/E2 todos os alunos
que preencherem, no ato da matricula para aquele periodo e para os subsequentes,
as condicdes requeridas neste Regulamento e as demais condi¢cdes impostas pelo
Regimento da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo e da Universidade Presbiteriana
Mackenzie.

Artigo 39 - Os casos omissos ou de interpretacdo decorrentes deste Regulamento,
disciplinares ou administrativos, seréo dirimidos, em primeira instancia, pelo Conselho
Departamental da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo da Universidade
Presbiteriana Mackenzie.

Artigo 40 - Alteracdes deste Regulamento serdo consideradas validas se aprovadas
pelo Conselho Departamental da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo da
Universidade Presbiteriana Mackenzie e pelos Conselhos de Ensino e Pesquisa e
Universitario da Universidade Presbiteriana Mackenzie.

Paragrafo Unico - 0 Trabalho Final de Graduacéo - TFG e seu Regulamento
sdo institucionalizados pelo Regimento da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo da
Universidade Presbiteriana Mackenzie.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Artigo 41 - Os alunos matriculados em Trabalho de Graduagéo Interdisciplinar - TGI |
ou reprovados em Trabalho de Graduacdo Interdisciplinar - TGI Il no segundo
semestre letivo de 2001 cursardo o Trabalho de Graduacéao Interdisciplinar - TGI Il no
primeiro semestre letivo de 2002.

Paragrafo Unico - ApOs este periodo, os alunos que apresentarem pendéncias
didaticas ou administrativas com relagdo ao Trabalho de Graduagéo Interdisciplinar -
TGI deverdo se adaptar ao disposto neste Regulamento.

Artigo 42 - A Faculdade de Arquitetura e Urbanismo da Universidade Presbiteriana
Mackenzie devera realizar, dois anos apos a entrada em vigor deste Regulamento,
seminario de avaliacdo de seu processo de implantacdo, apontando para
aperfeicoamentos necessarios do ponto de vista didatico, pedagdgico ou
administrativo.
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Artigo 43 - Este Regulamento substitui na integra o Regimento do Trabalho de
Graduacéo Interdisciplinar da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo da Universidade

Presbiteriana Mackenzie que passa a ser considerado extinto, e entrara em vigor na
data de sua aprovacao.

Sao Paulo, 18 de dezembro de 2001
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