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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Considerando o Regimento Geral da Universidade Presbiteriana Mackenzie, texto
de 24 de novembro de 1999 com as alteracbes adotadas pela Emenda de Revisao
n 1 de 1° de margco de 2000, acessado junto ao sitio

<http://www.mackenzie.br/reitoria/regimento/> no dia 1° de novembro de 2006, no

gue tange o Corpo Discente, titulo V, capitulo Il, se¢ao I, artigo 178 e artigo 179,
inciso I; no que tange a Pesquisa, titulo IV, capitulo IV, artigo 154 e artigo 155,
incisos Ill e VII; no que tange a Extens&o Universitaria, titulo 1V, capitulo lll, artigo
152 e 153; no que tange a Natureza e Funcionamento da UPM, titulo I, capitulo II,

artigo 2°.

Considerando a necessidade de normas que disciplinem as Atividades
Complementares de forma a consolidar e unificar num udnico instrumento as

diretrizes.

Considerando a fixacdo da Coordenadoria de Atividades Complementares pelo Ato
N°. 9 da Reitoria da UPM e a implantagdo conforme o Plano de Func¢des do Anexo 1
do Ato da Reitoria N°. 16/2006.

Considerando o aprimoramento e formagao integral do corpo discente dos cursos
de Administracdo de Empresas, Administragdo de Empresas com énfase em

Comércio Exterior, Ciéncias Econdmicas e Ciéncias Contabeis.

Considerando a relevancia na formacao profissional e cientifica do corpo discente e
conseguente desenvolvimento de habilidades e a aquisicao de experiéncias nao

contempladas pelas disciplinas curriculares.

Edita-se o presente, que doravante vigorara como o Regulamento das Atividades

Complementares, de acordo com as seguintes disposicdes:
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Art.1° As Atividades Complementares para os Cursos de Graduagdao em
Administracdo de Empresas, Comércio Exterior, Ciéncias Econdmicas, Ciéncias
Contabeis, recomendadas pelas Diretrizes Curriculares Nacionais destes cursos, s&o

contempladas em trés categorias: académico-cientifica de pesquisa e de extenséo.

Art.2° As Atividades Complementares constituem acbes que devem ser
desenvolvidas ao longo do curso, criando mecanismos de aproveitamento de
conhecimentos adquiridos pelo aluno, por meio de estudos e praticas

independentes, presenciais e/ou a distancia, de maneira complementar ao curriculo.

Art.3° As Atividades Complementares visam adicionalmente, garantir a interagao
teoria-pratica, contemplando as especificidades dos cursos, além de contribuir para
o desenvolvimento das habilidades e das competéncias inerentes ao exercicio das

atividades profissionais do graduando.

Art.4° As atividades Complementares ndo tém a finalidade de suprir conteudos
curriculares previstos e ndo ministrados, assim como o aproveitamento de quaisquer
atividades tedricas ou praticas integrantes dos planos de ensino de disciplinas e

estagios curriculares.

Art.5° As Atividades Complementares do CCSA tem como objetivos:

l.Integrar a teoria com a pratica, por meio de vivéncias e ou observagdes de
situacgodes reais;

Il.Propiciar a contemporaneidade dos curriculos, com vistas a proporcionar o
desenvolvimento de temas emergentes nas respectivas areas de conhecimento,
decorrentes das mudangas no contexto organizacional, social, econémico, e dos
avancos tecnoldgicos;

lll.Valorizar a interdisciplinaridade dos conteudos que compdem os curriculos dos
Cursos;

IV.Promover a contextualizacdo dos curriculos por meio de atividades que

contribuam para a formagao profissional do aluno.
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Art.6° O CCSA, por meio de seus Cursos de Administragdo de Empresas,
Administragcdo com énfase em Comércio Exterior, Ciéncias Econdmicas e Ciéncias
Contabeis, considera como Atividades Complementares aquelas que integram

eventos de ensino, pesquisa e extensao.

Art.7° Atividades Complementares de Ensino

Sao atividades de aquisicdo e ou troca de conhecimentos, cultura e formacao geral
gue complementam as disciplinas ministradas nas grades curriculares, propiciando
ampliacdo de saberes, habilidades e competéncias fundamentais para a formagao

humana e profissional dos alunos.

Paragrafo unico — Sao consideradas Atividades Complementares de ensino as

constantes do Anexo |.

Art.8° Atividades Complementares de Pesquisa

Sao atividades que envolvem a participacdo dos alunos no desenvolvimento de
pesquisas integradas aos Nucleos de Pesquisas do CCSA, Iniciagao Cientifica, bem
como a divulgacdo dos resultados dessas acbes em eventos cientificos e
publicagdes cientificas.

Paragrafo unico — Sao consideradas Atividades Complementares de Pesquisa as
constantes do Anexo |.

Art.9° Atividades Complementares de Extensao
Sao atividades extra-sala de aula, de consultoria, de formacédo de cidadania e de

prestacéo de servico a comunidade social.

Paragrafo unico — Sdo consideradas Atividades Complementares de Extensdo as
constantes do Anexo |.
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Art.10 As Atividades Complementares sao obrigatorias, devendo ser cumpridas 60
horas no decorrer do curso, como requisito para a colagdo de grau e estao

contempladas na Tabela do Anexo | desse documento.

Art.11 As Atividades Complementares deverdo ser registradas no Formulario de
Atividades complementares — Anexo Il, acompanhado de comprovagéao, conforme as
exigéncias constantes na Tabela do Anexo | desse documento.

Art.12 Compete ao Diretor da Unidade Académica indicar o Coordenador das

Atividades Complementares que respondera hierarquicamente ao mesmo.

Paragrafo unico: A indicacdo do Coordenador das Atividades Completares sera
homologada pela Reitoria.

Art.13 Os Coordenadores dos Cursos s&do os articuladores das Atividades
Complementares juntamente com o Coordenador das Atividades Complementares
do CCSA. Em funcao da especificidade das atividades oferecidas, buscam apoio,
colaboragdo e/ou parceria com os Professores, Coordenadores Didaticos,
Coordenadores de TGIl/Monografia, Central de Casos, Estagios, Empresa Junior,
Diretorio Académico, com o0s representantes de sala, e com organizagdes e

instituicdes da sociedade e do mundo dos negdcios.

Art.14 Compete a Coordenacao de Atividades complementares do CCSA as
responsabilidades mencionadas nesse regulamento:

l.ajustar as Atividades Complementares de cada aluno, conforme planos e propostas
gue Ihe forem apresentados;

Il.exigir e aprovar a documentagdo comprobatéria das atividades;

lll.controlar e langar as atividades cumpridas em documento proprio;

IV.remeter a Diregdo do CCSA relatério semestral das Atividades Complementares
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DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art.15 Os casos omissos sao resolvidos pela Direcdo do Centro de Ciéncias Sociais

e Aplicadas, ouvido o Colegiado dos Coordenadores;

Art.16 Estdo sujeitos ao cumprimento das Atividades Complementares todos os
alunos ingressos nos Cursos Administracdo de Empresas, Comércio Exterior,
Ciéncias Econdbmicas, Ciéncias Contabeis;

Art. 17 Revogam-se as disposicdes em contrario

Art. 18 Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacgao.
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ANEXO |

TABELA DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CCSA

ATIVIDADE DE ENSINO REQUISITOS PARA VALIDAGAO CAR%Q;%F}\AR'A
RECONHECIDA
Desenvolvimento de Casos Relatério de atividades assinado pelo 10h
orientador
Atividades de Monitoria de disciplinas que Declaragéo assinada pelo Professor 20h
compdem o curriculo do curso
Visitas Técnicas — Aeroportos, Portos Declaragéo assinada pelo Professor 10h
Maritimos, Empresas, Fabricas, Bolsas de
Valores e Mercadorias
Estagio extra-curricular (para os Cursos de Relatério de atividades assinado pelo 30h
Ciéncias Econdmicas e Ciéncias Contabeis) Setor de Estagio
Atividades relacionadas a Gestao de Declaragéo assinada pelo Professor 20h
Incubadoras de Empresas
Disciplinares regulares cursadas em outras Declaragéo assinada pelo Professor com 16h
Unidades da UPM carga horaria
ATIVIDADE DE PESQUISA REQUISITOS PARA VALIDAGAO CAR%Q;%F}\AR'A
RECONHECIDA
Iniciagédo Cientifica — fomentada por 6rgdos de | Certificado de Participagdo no Programa 30h
pesquisa tais como: Mackpesquisa, PIVIC, de Iniciagao Cientifica
PIBIC, FAPESP, CAPES
Publicagao de Casos Declaragao assinada pelo Coordenador da 20h
Central de Casos
Eventos Cientificos — participagdo em Certificado de Participagao 16h
congressos, encontros, seminarios, simpdsios
Apresentacéo de Poster na Mostra de TGl e Certificado de Participagédo 8h
de Monografia
Concursos e Prémios — pela submisséo de Certificado de Participagéo ou Declaracéo 40h
monografias, projetos organizacionais da Instituicdo
Estagio e auxilio a pesquisa nos Nucleos de Certificado de Participagdo 30h
Pesquisa do CCSA
Participagdo em eventos cientificos como co- Certificado de Participagao 20h
autores de professores do CCSA
Publicagdo de trabalhos cientificos em Declaragao de Trabalho Aprovado emitido 30h
periddicos referidos no Qualis pelo referido periédico
Publicagdo de artigo na Revista Jovens Declaragéo de Trabalho Aprovado emitido 20h
Pesquisadores pelo editor
ATIVIDADE DE EXTENSAO REQUISITOS PARA VALIDAGAO CARGM‘A;%F}\AR'A
RECONHECIDA
Semana do CCSA Certificado de Participagdo 16h
Semana Nacional de Ciéncias e Tecnologias Certificado de Participagéo 4h
Semana de Recrutamento da Empresa Junior | Certificado ou declaracdo de Participagcao 8h
emitida pela Empresa Junior
Palestras Técnicas Declaracéo de Participacao 2h
Consultoria e gestdo na Empresa Junior Declaragao de Participacao 20h
Representacao e Administracédo em Entidades | Declaragéo de Participacdo da Entidade 20h
Estudantis
Participagédo em Orgdos Colegiados Declaragao de Participagao emitida pelo 4h
Orgao Colegiado
Representantes Discentes de sala de aula Declaragao de Participagdo emitida pelo 20h (limitado
Coordenador de Curso a duas vezes)
Participagdo em Atividades do Mackvoluntario | Comprovante emitido na inscrigdo em 8h
projetos
Participagdo em Instituicdes nao Declaragéo de Participacao emitida pela 16h
governamentais Instituicéo
Participagdo em Programas de Declaragao de Participagdo emitida pelo 20h

Responsabilidade Social do CCSA

setor responsavel
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ANEXO I

Formulario de Atividades Complementares — VER MODELO NO SITE
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