REQUISIÇÃO PARA ATIVIDADE DE CAMPO

Entregar esse documento assinado, com 30 dias de antecedência, para o responsável pelas atividades de campo. 
Tipo de Atividade:     SAÍDA DE CAMPO  (  )             VISITA TÉCNICA  (   )

Professor Responsável:                                                 DRT: 

Professores ou funcionários envolvidos: 
1- 
                                                                   DRT: 
2-                                                                              DRT: 

Etapa envolvida:                                         

Nº de alunos participantes:  

Nº total de participantes:                      

Tipo de transporte necessário:

Destino: 
Período: 
Saída:                      Horário:                       Local: 

Regresso:                Horário:                       Local: 

Objetivos: 

Assinatura do Professor Responsável: 

1- ....................................................

2- ....................................................

3- ....................................................

______________________________________________________________

Data de arquivamento:....../........../........... Carimbo e visto da Profª Responsável

LISTA DE PARTICIPANTES EM ATIVIDADE DE CAMPO

Obs.: No pedido de transporte, todos os participantes devem ter o nome e RG registrado, para fins de seguro de vida. Entregar essa lista juntamente com a Requisição.

Professor Responsável: 

Disciplina (s):
Etapa (s): 
	PROFESSORES / FUNCIONÁRIOS

	NOME
	DRT
	RG

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	                                                                    ALUNOS

	NOME
	MATRÍCULA
	RG

	01
	
	
	

	02
	
	
	

	03
	
	
	

	04
	
	
	

	05
	
	
	

	06
	
	
	

	07
	
	
	

	08
	
	
	

	09
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	

	23
	
	
	

	24
	
	
	

	25
	
	
	

	26
	
	
	

	27
	
	
	

	28
	
	
	

	29
	
	
	

	30
	
	
	

	31
	
	
	

	32
	
	
	

	33
	
	
	

	34
	
	
	

	35
	
	
	

	36
	
	
	

	37
	
	
	


LISTA DE PRESENÇA EM ATIVIDADE DE CAMPO

Local visitado:                                                                  Data:

Professor Responsável:

Disciplina(s):

Etapa (semestre): 

	PROFESSORES / FUNCIONÁRIOS

	NOME
	DRT
	ASSINATURA

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ALUNOS

	NOME
	MATRÍCULA
	ASSINATURA

	01
	
	
	

	02
	
	
	

	03
	
	
	

	04
	
	
	

	05
	
	
	

	06
	
	
	

	07
	
	
	

	08
	
	
	

	09
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	ALUNOS

	NOME
	MATRÍCULA
	ASSINATURA

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	

	23
	
	
	

	24
	
	
	

	25
	
	
	

	26
	
	
	

	27
	
	
	

	28
	
	
	

	29
	
	
	

	30
	
	
	

	31
	
	
	

	32
	
	
	

	33
	
	
	

	34
	
	
	

	35
	
	
	

	36
	
	
	

	37
	
	
	

	38
	
	
	

	39
	
	
	

	40
	
	
	

	41
	
	
	

	42
	
	
	

	43
	
	
	

	44
	
	
	

	45
	
	
	

	46
	
	
	

	47
	
	
	


A lista de presença deve ser passada no local da atividade. Todos os participantes devem assinar inclusive os Professores. Essa lista deve ser encaminhada à Profa. Daniela Sampaio, após a Atividade ter sido realizada. Professor, não se esqueça de imprimir e levar essa lista na Saída.
PARECER SOBRE ATIVIDADE DE CAMPO

Professor Responsável:                                                   DRT: 

Etapa envolvida:                                              Nº de alunos participantes:  

Tipo de transporte utilizado: 

Destino: 

Período: 

Prezado Professor, solicitamos seu comentário a respeito dos seguintes aspectos:

1) Os objetivos da atividade de campo foram atingidos?

2) Houve alguma ocorrência irregular com os alunos? Comente a respeito.

3) O serviço prestado pela empresa de ônibus foi satisfatório? Comente a respeito.

Comentários gerais (críticas ou sugestões):

Assinatura do Professor Responsável ______________________________

_______________________________________________________________

Data de arquivamento: ....../.........../......  Carimbo e visto da Profª Responsável

ATIVIDADES DE CAMPO

As Saídas de Campo e Visitas Técnicas são de importância fundamental para a formação acadêmica do aluno. Espera-se que sejam planejadas como atividades interdisciplinares, envolvendo, preferencialmente, vários professores em um esforço comum.

Durante as Saídas os professores devem providenciar aos alunos roteiros detalhados, com múltiplas atividades. É importante salientar que elas não tem qualquer objetivo turístico ou de lazer, sendo uma ferramenta poderosa de contextualização do ensino acadêmico.

As Visitas Técnicas a Indústrias, Laboratórios e Centros de Pesquisa, também devem ser estimuladas. 

Para viabilizar uma saída de campo ou uma visita técnica, os professores devem entregar toda a documentação necessária com 30 dias de antecedência. O ideal é que a atividade já esteja planejada desde o início do semestre letivo e esteja constando no cronograma do Plano de Ensino das disciplinas envolvidas.

DOCUMENTAÇÃO

1) FORMULÁRIO DE REQUISIÇÃO: Preencher todos os campos. Caso julgue pertinente, o professor pode anexar um Plano de Trabalho detalhando as atividades. Entregue com 30 dias de antecedência. 

2) LISTA DE PARTICIPANTES EM ATIVIDADE DE CAMPO: No pedido de transporte, todos os participantes devem ter o nome e RG registrado, para fins de seguro de vida. Entregar essa lista juntamente com a Requisição.

3) LISTA DE PRESENÇA EM ATIVIDADE DE CAMPO: Todos os participantes devem assinar durante a atividade, inclusive os Professores. Essa lista deve ser encaminhada à Profa. Daniela Sampaio, após a Atividade ter sido realizada. Ela será usada para validação da Saída ou Visita como Atividade Acadêmica Complementar (AAC) e pelo RH, para o pagamento dos funcionários envolvidos. Professor, não se esqueça de imprimir e levar a lista na Saída.
4) PARECER SOBRE A ATIVIDADE DE CAMPO: É muito importante que o Professor preencha o formulário com a finalidade de futuras correções e/ou modificações para a melhoria das atividades de campo.  
