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FORMULÁRIO PARA CADASTRAMENTO DE CURSOS DE EXTENSÃO UNIVERSITÁRIA 
 

1. IDENTIFICAÇÃO 
 
Unidade: 

 
1.1 Título do Curso: 
1.1.1 Modalidade: ( ) Presencial          ( ) Semi-Presencial          ( ) A Distância 

 
      

1.2 Dados do (s) responsável (is) pelo curso: 
 
Nome: 

Titulação: 

Telefone (s): 

E-mail: 

 

Nome: 

Titulação: 

Telefone (s): 

E-mail: 

 
2. IDENTIFICAÇÃO DA ATIVIDADE 
 
Áreas de conhecimento na qual o curso se insere: 

( ) Ciências Exatas e da Terra        ( ) Ciências da Saúde               ( ) Ciências Humanas 

( ) Ciências Biológicas                    ( ) Ciências Agrárias                 ( )  Lingüística, Letras e Artes 

( ) Engenharia/Tecnologia              ( ) Ciências Sociais Aplicadas   ( ) Outros ____________________ 

Área Temática: _______________Linha de Extensão:______________________________________ 

Data de início:________________ Previsão de término: ____________________________________ 

Carga horária total: ____________ Haverá modulação: ( ) sim   ( ) não  

Horário das aulas: _____________ Dias da semana: ______________________________________ 

Vagas oferecidas: _____________ Mínimo: ______________ Máximo: ________________________ 

Local do curso proposto: _____________________________________________________________ 

Público Alvo: ______________________________________________________________________ 

 

A atividade está ligada a alguma linha de pesquisa? 

( ) Sim         ( ) Não          Qual? _______________________________________________________ 

 

A atividade faz parte de algum convênio? 
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( ) Sim          ( ) Não          Qual? _______________________________________________________ 

Órgão Financiador? 

( ) MackPesquisa          ( ) Outros          ( ) Qual? __________________________________________ 

Abrangência: ( ) Local          ( ) Regional          ( ) Nacional          ( ) Internacional 

 

3. INSCRIÇÃO 

3.1 Período  

3.2 Local 

 

 

3.3 Pré-requisitos 

(documentação e 

escolaridade) 

 

3.4 Emissão de Certificados: 

Participantes: ( ) Sim          ( ) Não 

Professores/Expositores: ( ) Sim          ( ) Não 

Critérios para emissão de certificados de participantes: 

( ) Menção mínima          ( ) Freqüência máxima 

 

4. CONTEÚDO DO CURSO DE EXTENSÃO 

4.1 Justificativas: 

 

 

 

4.2 Objetivo(s) geral(is) e específico(s): 

 

 

 

4.3 Metodologia: 

 

 

 

5. DIVULGAÇÃO 

Meios: 

( ) Cartaz:          ( ) PB          ( ) A4   ( ) Quantidade __________ ( ) A3    Quantidade _____________ 

                          ( ) Cor         ( ) A4   ( ) Quantidade __________ ( ) A3    Quantidade _____________  
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( ) Folder           ( )  PB          ( ) Quantidade _______________ Cor ( ) Quantidade _______________ 

( ) Mala Direta   ( ) Pessoa Física                ( ) Sociedade Civis 

                          ( ) Instituições Públicas      ( ) Instituições Privadas 

( ) Imprensa      ( ) Interna         ( ) Externa         ( ) Internet         ( ) Afixação de Cartazes nos Campus 

( ) Site do Mackenzie                ( ) Site da COEX  

 

6. CRONOGRAMA DETALHADO DE EXECUÇÃO. (especificação das fases e etapas do curso) 

Data h/a Conteúdo 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

7. MECANISMOS DE GESTÃO E AVALIAÇÃO 

Estabelecer critérios, instrumentos e cronograma de avaliação dos participantes: 

 

 

 

 

8. PLANEJAMENTO FINANCEIRO E ADMINISTRATIVO (serviços, materiais e custos) 

Descrição das necessidades Quantidade Nº de Dias Custo 

Implantação Física    

Salas    

Salas para Apoio    

Auditórios    

Laboratórios – especificar    

Quadras Esportivas e Equipamentos - especificar    

Outros    

    

Equipamentos e Material de Apoio (p/dia) para Palestras    
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Sonorização    

Retro Projetor    

Projetor de Slides    

Data Show (computador e projetor)    

Equipamentos de Tradução Simultânea    

Filmagem/Gravação    

Computadores com Impressoras    

Programas de Computador    

Fotografias    

Outros    

    

Material Gráfico    

Folders (mala direta, prospecto, etc...)    

Convites    

Questionário para ser Distribuído p/ Participantes    

Bloco    

Cartazes    

Apostilas    

Outros    

    

Material de Apoio    

Crachás    

Pastas    

Canetas    

Outros    

    

Material de Decoração Sinalização    

Banners Institucionais    

Faixas Promocionais    

Decoração Floral    

Outros    

    

Ajuda de Custo    

Viagens de Professores (c/ veículo próprio)    

Viagens (c/ ônibus intermunicipal)    
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Refeições    

Hospedagens    

Vale Transporte    

Outros    

    

Despesas com Palestrantes    

Passagens Aéreas (nacionais e internacionais) 

Local de Origem: 

Data:                                 Horário: 

Local de Destino: 

Data:                               Horário: 

   

Hospedagens    

Refeições    

Receptivo (carro ou van para transporte)    

Outros     

    

Mão de Obra Terceirizada    

Recepcionistas    

Mestre de Cerimônias    

Tradutoras Simultâneas    

Fotógrafo    

Outros    

  Custo 

Total 

 

 

9. PATROCÍNIOS E APOIO 

Empresa Pessoa Valor 

   

   

   

   

Total   
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10. ANEXOS (documentos) 

- Fotocópia de RG, CPF e documentos comprobatório de formação d(s) docente(s) (somente quando 

docente de outras instituições); 

- Outros documentos. 

 

 

São Paulo, ___, __, ____. 

 

 

 

____________________ 

Responsável pelo Curso 

 


