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MATRÍCULA DOMICILIAR 
 

Quando irá cursar exclusivamente as disciplinas de uma única etapa, terá sua matrícula efetivada automaticamente e os seus horários de aula estarão 
divulgados no TIA. 

 
 A matrícula será AUTOMATICAMENTE efetivada, sem a necessidade do comparecimento do aluno a UPM, desde que não haja dúvidas sobre o elenco de 
disciplinas/turmas proposto e que o pagamento da 1ª parcela da semestralidade (matrícula) seja efetuado até o seu vencimento. Os alunos que tiverem sua 
matrícula efetivada automaticamente e que desejarem cursar disciplinas eletivas, poderão solicitá-las através do Sistema de Matrícula Via Internet de acordo 
com os prazos estabelecidos.  

 
Os alunos que se encontrarem nessa condição e que não estejam visualizando seus horários no TIA ou, ainda, em caso de dúvidas na proposta elaborada, 
deverão comparecer a Divisão de Matrícula da Secretaria Geral, na data e local indicados no Cronograma de Matrícula do Informativo estabelecido pela 
Secretaria Geral, divulgado nos links “Informativos” e “Cronograma de Matrícula” na página da Secretaria Geral. 

 

 

MATRÍCULA PRESENCIAL 

 
Quando o aluno possui dependências e/ou disciplinas de etapas menores a cursar e não se enquadra no caso de Matrícula Via Internet ou não optou pela 
mesma.  

 
Nessa situação o aluno deverá comparecer à UPM de acordo com o cronograma de matrícula estabelecido pela Secretaria Geral divulgado nos links 
“Informativos” e “Cronograma de Matrícula” na página da Secretaria Geral. 

 
O aluno deverá acessar o TIA e imprimir o requerimento de matrícula contendo as disciplinas a cursar de seu currículo onde deverá anotar as turmas nas 
disciplinas que irá cursar no próximo semestre (os horários de aula estarão disponíveis no link “Horários de Aula” na página da Secretaria Geral) e entregá-lo 
na data, horário e local determinados, apresentando, nesse momento, documento de identidade e boleto da 1ª parcela da semestralidade (matrícula) quitado, 
originais. 

 
No momento da matrícula, a proposta será analisada e caso seja aprovada será emitido o comprovante que deverá ser conferido e assinado pelo aluno, 
confirmando, assim, sua matrícula. 

 

 

MATRÍCULA VIA INTERNET 

 
O sistema de Matrícula Via Internet possibilita o aluno, que não se enquadra na Matrícula Domiciliar e para os cursos disponíveis, a realizar sua matrícula sem 
a necessidade de seu comparecimento à UPM.  

 
O Processo de Matrícula Via Internet está disponível para os seguintes Cursos: 

 
Administração, Comércio Exterior, Ciências Contábeis, Ciências Econômicas, Direito, Letras – Hab.: Tradutor, Letras – Hab.: Português/Inglês e Hab.: 
Português/Espanhol, Filosofia, Pedagogia, Educação Física, Sistemas de Informação, Teologia, Fisioterapia. 

 
O aluno deverá elaborar proposta de matrícula, respeitando as normas estabelecidas, que será analisada pela Secretaria Geral. A proposta poderá ou não ser 
acatada e o aluno, sempre, receberá resposta, via e-mail (webmail Mackenzie - códigodematrícula@mackenzista.com.br).  

 
A matrícula poderá ser requerida de 24/12/2010 a 10/01/2011. As respostas aos pedidos feitos até o dia 04/01/2011 serão enviadas até o dia 06/01/2011. Os 
pedidos feitos entre os dias 05 e 10/01/2011 serão enviados no prazo de 48 horas úteis após sua solicitação. Não recebendo a resposta no prazo estipulado, 
o aluno deverá entrar em contato ou comparecer à Secretaria Geral conforme o cronograma de matrícula. 
  
O uso do sistema é opcional. O aluno que não efetuar sua matrícula através do sistema de Matrícula Via Internet, deverá comparecer à UPM, respeitando o 
cronograma de matrícula constante deste Informativo. 

 
Esse sistema pode ser acessado, também, por alunos que se enquadrarem na Matrícula Domiciliar, para efeito de consulta e solicitação de matrícula em 
disciplinas eletivas 

 

S E C R E T A R I A  
I N F O R MA T I V O  
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ATO DA REITORIA Nº 6/2004 

DA MATRÍCULA 

 

1. A matrícula estabelece o vínculo entre o discente e a Universidade Presbiteriana Mackenzie, em seus cursos, produzindo seus efeitos até o dia anterior ao início 
do semestre subseqüente a sua realização ou até sua renovação pela matrícula seqüencial e se apresenta nas seguintes modalidades: 
1.1. Matrícula Inicial é a realizada em curso definido pela opção efetuada, na inscrição, por candidato convocado em Processo Seletivo Vestibular, Transferência 
Externa e para Portador de Diploma de Curso Superior reconhecido.  

1.1.1. É permitida a transferência de período e curso, respeitado o disposto na Seção I, desta Consolidação. 
1.1.2. A matrícula inicial abrange todas as disciplinas da 1ª etapa do Curso, respeitada a exceção contida na Secção I, desta. 

1.2. A Matrícula Seqüencial, obrigatória, é de responsabilidade do aluno, em cada semestre letivo, para prosseguir seus estudos até a conclusão do curso. 
2. A matrícula deve atender a seqüência ordenada das disciplinas do currículo de cada curso de graduação, aos co-requisitos e pré-requisitos estabelecidos. 
3. No ato da matrícula deve ser observado o limite máximo de créditos. 

3.1. O limite máximo de créditos é definido pelo número total de créditos da etapa de maior carga horária do curso, acrescido de oito (8) créditos, não se 
admitindo qualquer exceção. 
4. O aluno não pode antecipar matrícula em disciplina pertencente à etapa posterior a sua etapa natural. 

4.1. A Etapa natural é definida pelo número de semestres transcorridos a partir da matrícula inicial. 
4.2. A etapa natural, para os alunos que obtiveram aproveitamento de créditos, é definida pelo número de semestres transcorridos a partir da matrícula 

inicial, acrescido da quantidade de etapas correspondente aos créditos aproveitados. 
4.3. A quantidade de etapas correspondente aos créditos aproveitados é obtida pela divisão do número de créditos aproveitados pelo número médio de 

créditos das etapas do curso.  
5. O aluno somente pode matricular-se em disciplinas pertencentes às duas (2) etapas subseqüentes à menor das etapas na qual há disciplina a cumprir, 
respeitado o item 3, desta Seção. 

5.1. O disposto no caput deste item não se aplica à matrícula inicial de aluno oriundo de processo de transferência externa, inclusive a realizada ex-
officio, ou de portador de diploma de curso superior reconhecido.  
6. O aluno deve cursar as disciplinas de seu currículo no período originário de matrícula, em uma única turma, exceto as disciplinas de etapas anteriores que 
podem ser cursadas em outro período ou turma, caso exista vaga, devendo sempre prevalecer maior carga horária no referido período originário.  
7. O aluno que requerer aproveitamento de crédito, readmissão, trancamento de matrícula ou apresente reprovação em disciplina será enquadrado no currículo 
que apresentar melhores condições pedagógicas e administrativas, observado o art. 56, IX, do RGUPM. 
8. O aluno tem direito a requerer matrícula em disciplina eletiva, podendo ser cumprida em qualquer curso da Universidade. 

8.1. A matrícula em disciplina eletiva é deferida, quando existir vaga na turma pretendida sendo sua carga horária incluída na composição do limite 
máximo de créditos. 

8.2. Os créditos das disciplinas eletivas não propiciam dispensa de disciplina do curso em andamento no qual o aluno estiver matriculado. 
9. O cancelamento da matrícula implica no desligamento definitivo e irrevogável do aluno desta Universidade. 
10. Não terá validade para a obtenção de créditos a disciplina em que o aluno não estiver regularmente matriculado, mesmo que a tenha freqüentado com o 
consentimento do professor.  

OOBBSSEERRVVAAÇÇÕÕEESS    IIMMPPOORRTTAANNTTEESS  
  

 O pagamento da 1ª parcela de semestralidade deverá ser efetuado  no seu vencimento: 10/01/2011. 

 A matrícula deverá ser realizada na data, horário, e conforme seu código de matrícula, de acordo com o cronograma(vide informações sobre a 
Matrícula Domiciliar e Matrícula Via Internet). Em hipótese alguma será aceita fora desta data e horário e sem apresentação do comprovante de 
pagamento original quitado  e R.G. original. 

 Somente em casos de extrema necessidade, a matrícula poderá ser realizada por procuração com firma reconhecida em cartório em via original. 
Não serão aceitas reclamações posteriores referentes a matrícula efetuada por procurador. 

 Não há, em hipótese alguma, antecipação de data de matrícula. 

 Na existência de disciplinas/turmas com número excessivo de alunos poderá haver desdobramento ou remanejamento das mesmas, com 
manutenção dos horários. 

 Alunos que pretendam se transferir para outras faculdades, no próximo semestre, deverão procurar a Secretaria Geral para maiores 
informações. 

 O aluno que se encontrar em condições de “jubilação”ou “jubilando”(quando não conclui no prazo máximo de integralização do curso) deverá 
prestar novo concurso vestibular e ser convocado para efetivar a matrícula, atendendo dispositivos legais. 

PRAZO MÁXIMO PARA CONCLUSÃO DOS CURSOS 

CURSOS 

Alunos 
ingressantes  

até o 2ºsem/2001 

Alunos 
 ingressantes a 

partir do 1ºsem/2002 

C.H. 

Máx. CURSOS 

Alunos 
ingressantes até 

o 2ºsem/2001 

Alunos 
 ingressantes a 

partir do 1ºsem/2002 

C.H. 

Máx. 

Engenharia Civil 18 Sem. 15 Sem. 40 Letras – Hab. Tradutor 14 Sem. 12 Sem. 38 

Engenharia Elétrica 18 Sem. 15 Sem. 44 Pedagogia 14 Sem. 12 Sem. 38 

Engenharia Mecânica 18 Sem. 15 Sem. 44 Filosofia 14 Sem. 12 Sem. 34 

Engenharia de Materiais 18 Sem. 15 Sem. 40 Fisioterapia ------- 12 Sem. 37 

Engenharia de Produção --- 15 Sem. 42 Direito  16 Sem. 15 Sem. 34 

Tecnologia Elétrica 09 Sem. 09 Sem. 38 Psicologia  18 Sem. 15 Sem. 40 

Matemática  14 Sem. 12 Sem. 38 Teologia 14 Sem. 12 Sem. 34 

Química  12 Sem. 12 Sem. 38 Arquitetura 18 Sem. 15 Sem. 43 

Física  12 Sem. 12 Sem. 38 Desenho Industrial 14 Sem. 12 Sem. 38 

Ciências Biológicas 14 Sem. 12 Sem. 38 Propaganda, Publicidade e Criação 14 Sem. 12 Sem. 38 

Farmácia --- 12 Sem. 48 Jornalismo 14 Sem. 12 Sem. 36 

Economia 14 Sem. 12 Sem. 38 Sistemas de Informação 12 Sem. 12 Sem. 38 

Administração 14 Sem. 12 Sem. 38 Ciência da Computação – Mat. 14 Sem. 12 Sem. 38 

Comércio Exterior 14 Sem. 12 Sem. 38 Ciência da Computação – Not. ------- 13 Sem. 38 

Ciências Contábeis 14 Sem. 12 Sem. 38 Educação Física 14 Sem. 12 Sem. 36 

Letras 14 Sem. 12 Sem. 38 Nutrição ------- 12 Sem. 38 

Nota: Carga horária correspondente  ao número de aulas por semana 

  



 

 

 

 

 
 

CRONOGRAMA DE MATRÍCULA –  1º  SEMESTRE DE 2011  

CÓDIGO DE MATRÍCULA DATA HORÁRIO LOCAL  CÓDIGO DE MATRÍCULA DATA HORÁRIO LOCAL 

CENTRO DE CIÊNCIAS SOCIAIS E APLICADAS  CENTRO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS E DA SAÚDE 

CURSO: ADMINISTRAÇÃO - MATUTINO  CURSO: EDUCAÇÃO FÍSICA – VESPERTINO 
30604729 a 30881811 18/janeiro 09h00m às 11h00m TAMBORÉ  30618134 a 40783227 26/janeiro 14h30m às 16h30m TAMBORÉ 

30901170 a 31086063 19/janeiro 09h00m às 11h00m TAMBORÉ  CURSO: EDUCAÇÃO FÍSICA – NOTURNO 
40708861 a 40789020 18/janeiro 09h00m às 11h00m TAMBORÉ  30506141 a 30785111 20/janeiro 17h00 às 20h00m TAMBORÉ 

40807711 a 41053516 19/janeiro 09h00m às 11h00m TAMBORÉ  30800455 a 30989108 26/janeiro 17h00 às 20h00m TAMBORÉ 

CURSO: ADMINISTRAÇÃO - NOTURNO  31005731 a 31084941 28/janeiro 17h00 às 20h00m TAMBORÉ 

30540755 a 30873495 12/janeiro 17h00 às 20h00m TAMBORÉ  40510018 a 40780260 20/janeiro 17h00 às 20h00m TAMBORÉ 

30880653 a 30987024 13/janeiro 17h00 às 20h00m TAMBORÉ  40801004 a 40887898 26/janeiro 17h00 às 20h00m TAMBORÉ 

31001378 a 31088120 14/janeiro 17h00 às 20h00m TAMBORÉ  40906299 a 41080335 28/janeiro 17h00 às 20h00m TAMBORÉ 

40503267 a 40782344 12/janeiro 17h00 às 20h00m TAMBORÉ  CURSO: FISIOTERAPIA ( MATUTINO) 
40801527 a 40887707 13/janeiro 17h00 às 20h00m TAMBORÉ  30859972 a 41081900 26/janeiro 09h00m às 11h00m TAMBORÉ 

40903060 a 41083261 14/janeiro 17h00 às 20h00m TAMBORÉ  

MATRÍCULAS VIA INTERNET: 
VEJA INSTRUÇÕES NO SITE: www.mackenzie.com.br 

 

FALE CONOSCO: ouvidoria.upm@mackenzie.com.br  

CURSO: COMÉRCIO EXTERIOR - MATUTINO  

30704952 a 40885364 20/janeiro 09h00m às 11h00m TAMBORÉ  

CURSO: COMÉRCIO EXTERIOR - NOTURNO  
30608775 a 30784360 17/janeiro 17h00 às 20h00m TAMBORÉ  

30802164 a 30935156 18/janeiro 17h00 às 20h00m TAMBORÉ  

30940087 a 31089801 19/janeiro 17h00 às 20h00m TAMBORÉ  

40417905 a 40781798 17/janeiro 17h00 às 20h00m TAMBORÉ  
40802787 a 40884791 18/janeiro 17h00 às 20h00m TAMBORÉ  

40900037 a 41080580 19/janeiro 17h00 às 20h00m TAMBORÉ  

IMPORTANTE 

Todo aluno do Mackenzie tem um e-mail 
(códigodematrícula@mackenzista.com.br), totalmente gratuito, que, 
habilitado pelo HelpDesk através do telefone (11) 21148747, poderá 
ser usado livremente. Através deste, além de receber informações do 
Mackenzie, os alunos poderão interagir para fazerem a Matrícula Via 
Internet e receberem as suas respostas desde que seu curso esteja 
Habilitado para tal. 

HABILITE-O JÁ! 

  
ATENÇÃO  

 
*    INÍCIO DAS AULAS: 07 DE FEVEREIRO DE 2011 

 
 

O REQUERIMENTO DE MATRÍCULA ESTARÁ 
DISPONÍVEL NO TIA, NO PERÍODO DE MATRÍCULA 
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