Como a Escola, ou o Aluno, pode realizar o cadastro na

Plataforma Mackenzie Carreiras

Abaixo explicaremos como cadastrar a Escola na Plataforma Mackenzie-Carreiras. Tanto o Aluno quando a Escola pode
fazer este cadastro. Neste caso, aqui o Aluno ird entrar como Escola, como pessoa juridica, para realizar este cadastro.

1)

O formulario Cadastro da Escola e o TCE — Termo de Compromisso de Estagio poderdo ser baixados a
partir do Site da Universidade. Depois, preenché-lo, imprimir e levar ambos para a Escola assinar.

Esta acdo facilitard e agilizard a relacdo e o processo entre o aluno e a escola.

Como entrar no Portal Mackenzie: www.mackenzie.br >> Aluno e Antigo Aluno >> Universidade >> CDEC >>
Documentos de Estdgio >> Licenciaturas (EAD e/ou Presencial): Cadastro Escola e TCE
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2) Depois de assinados pela Escola e pelo Aluno, o Cadastro e o TCE, caso a Escola tenha dificuldade ou tenha

resisténcia em manusear processos digitais/eletrénicos, o préprio Aluno poderd entrar na Plataforma
Mackenzie-Carreiras e proceder, como se fosse a propria Escola, da seguinte forma:

a) Entrar para formalizar o cadastro como se fosse a prépria Escola. Com o documento de Cadastro em maos

é so copiar os dados para o sistema. Importante ter o nome completo, o cargo e o e-mail do representante
da escola, pois o sistema ird disparar informagdes e orientagdes automaticamente para este contato.
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Siga os passos abaixo, entrando como Escola: Clique em “CADASTRAS-SE”
Mackenzie

Portal da Empresa/Agente

Dificuldades no acesso, contate-nos através:

(11) 2766-7956

estagio@mackenzie br

1134641

Esqueceu do seu ocesso?

ENTRAR

ou

:> I CADASTRAR-SE ]

Selecione: “Juridica e preencher utilizando todos os dados da Escola”. O e-mail podera ser o do
representante a escola e uma senha de livre escolha. Ao terminar clique em PROXIMO.

Mackenzie
Criar Conta
Juridica v
|ENP)
E-mail
Senha ®
Digite novamente a senha ®

PROXIMO

'_.‘ © Voliaratelade log

Depois Selecione o tipo “EMPRESA, ORGANIZAGCAO, ASSOCIACAO ou INSTITUICAO” .

®

Mackenzie

Dados da Empresa

Enquadramento *

Selecione

Selecione

Agente de Integragao
Empresa, Organizagdo, Assaciagho ou Instituigio

Orgao, Entidade ou Estrutura do Setor Publico
Profissional Liberal Auténomo

Nome Fantasia*

CNP)* Numero de Funciondrios



Nos campos RAZAO SOCIAL e NOME DE FANTASIA, coloque exatamente o nome oficial da escola. No
SEGMENTO escolha a opgio EDUCACAO.

Dados da Empresa

Enquadramento *

Empresa, Organizagdo, Associagdo ou Instituicio v

Razdo Social

Escola Especiol de Ensino Médio jodo Euridio de Moroes Filho

Nome Fantasia*

Escola Especial de Ensino Médio jodo Euridio de Moroes Filho

CNP)* Numero de Funciondrios
33.386.162/0001-69 0

Segmento

Educagdo v

Selecione
Advocacia
Comércio
Consuiltoria
Hospitalar
Industria
Saude

/ Servigos

No RAMO DE ATIVIDADE e na APRESENTACAO DA EMPRESA repita somente se tratar de Escola.

Ramao de Atividode

Escola

Apresentagdo da Empresa

Por fim, ao terminar de preencher todos os dados é so clicar em SALVAR.

Area/ Setor

[ Representante Lega

SALVAR CANCELAR

b) Feito o cadastro, o segundo passo é Solicitar o Cadastro. o Aluno continua como se fosse a Escola, clicar no
Menu do lado esquerdo em CONVENIO e, no centro da tela, clicar em SOLICITAR CONVENIO.
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Depois, no Tipo de Convénio escolha “Convénio Estdgio Obrigatdrio”, na finalidade coloque Estagio

Licenciatura. Ao terminar clique em SALVAR.
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ﬂ Estdgio

Tipo de Convlnio

Convénio Estdgio Obrigatdrio @

Convénios

= -
B Lise Digdns
B3 MeusDodos

Inclusds
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Finalidade *

Estdgio Licenciotura

Solicitagdo de Convénio

Na sequéncia clique no simbolo de uma caneta inclinada e faca o upload do Cadastro assinado pela Escola.
E obrigatério anexar o Cadastro, sem ele a Solicitacdo sera INDEFERIDA. Ao terminar clique em SALVAR.

Q Volta
Solicitagdo de Convénio @ Exclu Enviar para Aprovagdo

Tipo de Convénio

Convénio Estdgio Obrigatdrio

Finalidade
Estdgio Licenciatura

Incluséio

07/02/2023 09:26

SALVAR

Documentos

Tipo de Documento Envio

Convénio de Concessio - Licenciatura Obrigatério @ <=

Estdgio Obrigatério do CCBS Opcional

Por Gltimo é s6 clicar no bot3o ENVIAR A APROVAGAO.

Convénio de Concessdo - Licenciatura

Orientagdo

Convénio para os cursos que contemplam a modalidade Licenciatura
Pedagogia; Letras; Matemdtica: Filosofia: Quimica: Biologia: Geografia: Histdria: Psicologia:

Envio
Obrigatdrio
Modelos

Arguivo

X Convénio de Concessiio de Estdgio - Licenciatura - MODELO

Arguivo
( Escolher arguivo | Nenhum...scolhido |@

SALVAR

fyr Inkin
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B Ege Solicitagdo de Convénic @

Tipd de Convlrio *
Comerios

&

stidigio Dbeigatdr

B Meus Dodos
Finalidods *

Estdgio Licencigturg

Pronto, agora é s6 aguardar o Cadastro ser ativado e termina a parte do registro da Escola no sistema.



