Faculdade Evangél_ica 1
Mackenzie anos
Parané 1870 - 2020
RESOLUCAO N2 017/FEMPAR-DG/2021.

Curitiba, 13 de dezembro de 2021.

ASSUNTO: REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

O Conselho de Administracdo, representado por sua Presidente, a Diretora-Geral da Faculdade
Evangélica Mackenzie do Paranda — FEMPAR, no uso de suas atribuigdes e em conformidade com o

Regimento da FEMPAR, em seu Artigo 13 —itens XlIl e XX,

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar o Regulamento da Biblioteca, anexo a esta Resolugdo.

Art. 22 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua aprovacdo, revogadas as disposicdes em

contrario.
Dra. Carmen Australia Paredes Marcondes Ribas
iretora-Geral
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ANEXO DA RESOLUGAO N2 017/FEMPAR-DG/2021
REGULAMENTO

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art.12. O presente regulamento tem por finalidade estabelecer padrdes e normas para o
funcionamento dos servicos prestados pela Biblioteca da Faculdade Evangélica Mackenzie do Parana —

FEMPAR e a utilizacdo do espaco fisico.

CAPITULO Il
DA CARACTERIZACAO

Art.22 A Biblioteca da Faculdade Evangélica Mackenzie do Parana (FEMPAR) dispde de estrutura
adequada, implantada a fim de prospectar, organizar, armazenar e disseminar informacdes, de modo a
atender com eficiéncia e eficdcia as necessidades de estudo, pesquisa e extensdo do curso de Medicina

de nivel superior e de pds-graduacao.

Art.32 A Biblioteca da FEMPAR esta localizada na Rua Padre Anchieta, n2 2770, no Bairro Bigorrilho, na

cidade de Curitiba / Parana, CEP: 80730-000.
Paragrafo Unico. O acervo é disponibilizado para consulta local ou empréstimo domiciliar.

Art.42 A Biblioteca da FEMPAR é gerenciada por profissionais devidamente habilitados e inscritos junto

ao Conselho Regional de Biblioteconomia do Parand — CRB-92 Regido.
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CAPITULO IlI
DO HORARIO

Art.52 O horario de funcionamento no periodo letivo da Biblioteca é de segunda-feira a sexta-feira das

7h15min as 20h.

§19 Durante o periodo de recesso académico a Biblioteca podera adotar horarios diferenciados

para atendimento.

§22 A Biblioteca funciona em regime de expediente interno durante o periodo destinado ao
levantamento bibliografico do acervo (inventario), que sera realizado anualmente quando a Diretoria

ou Coordenacdo da Biblioteca achar necessario.

CAPITULO IV
DOS SERVICOS

Art.62 A Biblioteca da FEMPAR oferece os seguintes servicos:

| - Consulta ao acervo local e consulta on-line;

Il - Empréstimo de materiais informacionais;

[l - Catalogac¢do na publicagdo (ficha catalogréfica);

IV - Utilizagdo de guarda-volumes;

V- Empréstimo entre Bibliotecas

VI - Visita orientada a Biblioteca Universitaria

VII - Assessoria quanto a normalizagdo de trabalhos académicos e técnico-cientificos;
VIII - Comutacgdo bibliografica (Comut /SCAD);

IX - Levantamento bibliografico;
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X - Capacitacdo de usuarios em Competéncia Informacional “Information Literacy”;

Xl - Acesso a bases de dados nacionais e estrangeiras;

XIl - Acesso ao Portal de Periédicos da Capes.

CAPITULO V
DA CONSULTA LOCAL

Art.72 A consulta ao acervo impresso é de livre acesso a todo usudrio, desde que seja realizada no

interior da Biblioteca.

§19 Apds a utilizagdo das obras consultadas, cabe ao usuario devolvé-las nos médulos e/ou

mesas de reposicao.

§29 A reposicdo do acervo nas estantes é tarefa exclusiva dos colaboradores da Biblioteca.

Art.82 A comunidade externa serd autorizada a consulta local de materiais bibliograficos e utilizagdo da

Biblioteca para estudos, mediante apresenta¢ao de documento pessoal.

CAPITULO VI
DO EMPRESTIMO, RENOVACAO E RESERVA

Art.92 O material informacional emprestado é pessoal e intransferivel, isto é, os materiais ndo podem

ter seu empréstimo transferido diretamente a outro usuario.

Art.10. Para alunos, professores e funcionarios, a biblioteca adota o sistema de empréstimo domiciliar

descrito abaixo:
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§12 O prazo de empréstimo domiciliar permitido, segue definido no quadro abaixo, conforme a

categoria de usudrio, tipo de material e modalidade de prazo:

Categoria de Usuadrio Tipo de Material Quantidade Prazo para Devolugao
Li 4 7 di
Aluno de graduacdo e - VTos - !as
Residente Cd’s / Dvd’s 2 2 dias
Aluno de pds Livros 4 15 dias
E Cd’s / Dvd’s 2 4 dias
graduacdo
Livros 5 15 dias
Professores Cd’s / Dvd’s 3 7 dias
Livros 3 7 dias
Funciondrios Cd’s / Dvd’s 2 2 dias

§22 O empréstimo podera ser renovado dentro do prazo estipulado, desde que ndo haja pedido

de reserva e o usudrio ndo esteja em débito com a biblioteca.

§32 O usudrio podera efetuar até 5 renovacdes via internet ou balcdo de atendimento.
§42 O exemplar que ja estiver no limite de renovacgdes, devera ser devolvido a biblioteca. Para

gue ocorra novo empréstimo, devolver o exemplar e empresta-lo novamente apos 24 horas.

§592 A biblioteca ndo se responsabiliza pelas renovag¢des ocorridas durante falhas no sistema

e/no navegador, portanto as renovacdes via internet sdo de inteira responsabilidade do usuario.

§62 As publicacGes emprestadas ao usuario ficam sob sua inteira responsabilidade, respondendo
0 mesmo por quaisquer danos ou perdas. Neste caso, o livro, periédico, DVD ou CD devem ser
obrigatoriamente repostos. Nos casos de comprovada impossibilidade, devera ser substituida por outra

de mesmo assunto e igual valor.
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§72 Aos casos de danos ou perdas, caberda ao usudrio a responsabilizacdo financeira pela

reposicao do material.

Art.11. Quando a obra, periddico, DVD ou CD ndo estiver disponivel na biblioteca no momento do

empréstimo, o usudrio podera efetuar a reserva pelos terminais de acesso ou pela internet.

Art.12. As devolugdes deverdo ser feitas exclusivamente com o material fisico, no balcdo de

empréstimos ou na caixa devolutora de itens bibliograficos localizada préoxima a entrada da biblioteca.
Art.13. O usudrio que solicitar o recibo de devolucdo, devera guarda-lo a titulo de comprovacao.

Art.14. Para evitar cobrancas indevidas, os usuarios deverdo aguardar a baixa do material junto com o
atendente. Também deverdo evitar que terceiros fagam a devolugdo de material em seu nome,

prevenindo perdas ou danos.

§19 O usuario podera solicitar reserva do material, desde que o mesmo esteja emprestado. Cada
material emprestado poderd constar somente de uma reserva. O usuario poderd reservar apenas um
exemplar de cada titulo. O usudrio ndo podera reservar um material cujo titulo esteja em seu poder. O

material reservado ficara disponivel para o usuario por 24 HORAS.

CAPITULO VII
DO EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS

Art.15. Bibliotecas de outras instituicdes poderdo ser inscritas para a utilizagdo do servico de
empréstimo de materiais informacionais da Biblioteca da Faculdade Evangélica Mackenzie do Parang,

mediante assinatura do “Termo de Compromisso e Requerimento” preenchido e solicitado por e-mail.
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Art. 16. O empréstimo entre bibliotecas poderd ocorrer com instituices locais conforme a

disponibilidade de cada biblioteca e devera cumprir as seguintes disposicoes:

a) Caberd a biblioteca solicitante apresentar documento requerendo o empréstimo da obra; assim
como ficar responsdavel pela guarda e zelo dos materiais emprestados;

b) Serd permitido o empréstimo de até 2 (dois) titulos por solicitagao;

c) O prazo de empréstimo sera de 7 (sete) dias corridos;

d) Caberd a biblioteca solicitante a devolugdo do material ou o cumprimento das sang¢des previstas

nos casos em que houver atraso na devolucdo.

Paragrafo Unico. O empréstimo entre bibliotecas ocorrerd em cardter excepcional, ficando sujeito a

concordancia das bibliotecas envolvidas.

CAPITULO VIII
DOS USUARIOS

Art. 17. Serdo considerados usuarios da Biblioteca da FEMPAR:

| - Alunos regularmente matriculados no curso de Medicina de:

a) Graduacao;

b) Pés-Graduagdo nos niveis especializagdo, mestrado ou doutorado.
Il - Funciondrios ativos;

Il - Professores

Art. 18. A validade do cadastro de todos os usuarios vigora durante a vigéncia do vinculo com a

instituicao.

Art. 19. S3o direitos dos usuarios da Biblioteca da FEMPAR:
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a) Ter acesso a informacdo, seja por meio de consulta no local ou por empréstimo de materiais,
observando-se o previsto nesse Regulamento;
b) Utilizar os servigos oferecidos pela Biblioteca da FEMPAR,;

c) Utilizar o espago da biblioteca para estudos.

Art. 20. S3o deveres do usuario:

| - Devolver o material emprestado dentro do prazo estabelecido pelo regulamento de empréstimo;
Il - Responsabilizar-se por danos, inutilizacdo ou perda do material bibliografico, além do previsto
no Art.10. §4 e §5;

Il - Respeitar os funciondarios e demais usuarios da Biblioteca;

IV - Preservar o patrimdnio e o acervo da Biblioteca; e guardar seus pertences no guarda-volumes
que é EXCLUSIVO durante a permanéncia do aluno dentro da Biblioteca;

V - Ndo é permitida a entrada na biblioteca com bolsa, mochila, sacola, capa para notebook e de
alimentos de qualquer natureza;

VI - Aos formandos devolver até a data de formatura, todas as publicacdes sob sua responsabilidade,
assim como a quitacdo de todo e eventual débito relacionado ao empréstimo;

VIl - Utilizar-se da rede de computadores exclusivamente para a pesquisa académica, sendo proibida
a utilizacdo para jogos, redes sociais e contetdos inadequado ou perigoso.

VIII - Devolver a chave do guarda-volumes da Biblioteca no balcdo de empréstimos, no mesmo dia
do empréstimo da mesma. E proibido permanecer com a chave apds o término de uso do guarda-

volumes ou entregd-la no dia seguinte ao empréstimo.

DG/AMS/2021/RESOLUGAO 017 REGULAMENTO _BIBLIOTECA
Rua Padre Anchieta, 2770 CNPJ: 60.967.551/0020-13
CEP: 80.730-000 - Curitiba/PR Fone/Fax: (41) 3240-5500

Homepage: www.fempar.edu.br E-mail: fempar@fempar.edu.br



Faculdade Evangél_ica 1
Mackenzie anos
Parana’ 1870 - 2020

CAPITULO IX
DAS PENALIDADES POR ATRASO
§19. O usudrio ndo poderd fazer empréstimo domiciliar, nem renovacgao eletrbnica e presencial
se estiver com multa pendente ou afastado por motivos diversos, podendo somente fazer consulta local

na Biblioteca.

Art. 21. A n3do observancia nos prazos de devolugao por parte do aluno acarretard cobranga de multa
(RS 2,00 por material e por dia de atraso), realizada no ato da devolucdo, através de boleto bancario, o
gual sera baixado no sistema financeiro a partir de 24 horas da realizacdo do pagamento. O usudrio

devera dirigir-se a biblioteca para dar baixa da multa quitada.
Art. 22. A contagem dos dias de atraso segue o calenddrio de funcionamento da Biblioteca.

Art. 23. A ndo devolugdo das obras de Empréstimo Especial, por parte do aluno, no horario estipulado
acarretard multa (RS5,00 por material e por dia de atraso), aplicada a cobranga da mesma forma que
disposto no Art.21.;

Art. 24. A ndo observancia nos prazos de devolugdo por parte do funcionario e do professor acarretard
suspensdo dobrada por dia do atraso.

Art. 25. A n3o devolucdo da Chave do guarda-volumes implicarda em suspensdo ao uso dos servicos

prestados pela biblioteca como: empréstimos e renovacées presenciais e renovacao online.

CAPITULO X
OUTRAS PENALIDADES

Art. 25. O usuario que cometer FALTAS GRAVES na biblioteca em prejuizo de seu patriménio, ou
PERTURBAR A ORDEM dentro do recinto da mesma, ficara sujeito as penalidades determinada pela

Direcdo, ouvida a Bibliotecaria responsavel, se necessario.
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Art. 26. Consideram-se FALTAS GRAVES:

| - Furtar e/ou mutilar material bibliografico;

Il - Arrombar portas e janelas da Biblioteca;

[ll - Fumar em locais ndo permitidos;

IV - Consumir alimentos de qualquer natureza;
V - Desacatar funcionarios;

VI - Outras faltas similares as mencionadas.

Art. 27. Considera-se PERTURBAR A ORDEM:

| - Conversar em alto som;

I - Utilizar aparelhos sonoros indevidamente;

[Il - Entrar na Biblioteca em trajes imprdprios;

IV - Atos que possam a juizo da gestao da biblioteca, devidamente comprovada, ser entendido como

impréprios para o local e por individual e coletivamente prejudicar os usuarios.

§12. Em caso de FALTAS GRAVES e, consubstanciado por relatério emitido pela Coordenacdo da
Biblioteca dirigido a Dire¢cdo Geral, o usuario ficara suspenso de empréstimo de materiais bibliograficos

até afinalizacdo do processo administrativo;

§22. Em caso de PERTURBACAO A ORDEM, a Coordenadora da Biblioteca podera solicitar, no
momento, a retirada do usudrio do local. Em caso de situagdo merecedora de medidas
complementares, consubstanciada por relatério escrito pela Coordenadora da Biblioteca dirigido a
Direcdo Geral, outras medidas poderdo ser tomadas, analisando caso a caso.

§39. Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢do, ouvida a Comissao da Biblioteca, se

necessario.
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CAPITULO XI
DO USO DOS COMPUTADORES

Art. 28. Os computadores da Biblioteca destinam-se ao acesso de informacgdes de interesse para o

desenvolvimento de atividades de ensino e pesquisa.

Art. 29. N3o é permitido o uso para acessar jogos, redes sociais ou sites de conteudos inapropriados e

perigosos.

Art. 30. Solicita-se o respeito aos direitos de propriedade intelectual (Copyright) dos materiais

consultados na Biblioteca fisica, nas bases de dados digitais e internet.

CAPITULO XII
DOS RECURSOS MATERIAIS

Art. 31. N3o é ofertado na Biblioteca, servico de impressao de trabalho e de fotocdpias. Para estes, o

material deverd ser retirado mediante empréstimo conforme Capitulo VI deste regulamento.

Art. 32. A Biblioteca da Faculdade Evangélica Mackenzie do Parand conta com salas para estudos
individuais ou em grupo. O tempo maximo de auséncia das salas de estudo é de 10 (dez) minutos, apds
este periodo a sala sera desocupada para ser utilizada por outro usuario que tenha necessidade. A

Biblioteca ndo se responsabiliza por materiais deixados nas salas de estudo.
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CAPITULO XIil
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. A Biblioteca da FEMPAR nao se responsabiliza por objetos e documentos pessoais esquecidos,

danificados ou furtados em suas dependéncias.

Art. 34. Os usuarios da Biblioteca da FEMPAR poderdao encaminhar comentarios, sugestdes ou

reclamagodes via e-mail (biblioteca@fempar.edu.br) devidamente identificado.

Art. 35. Ficam sujeitos a este Regulamento todos os usuarios da Biblioteca da FEMPAR.

Art. 36. O presente Regulamento entra em vigor a partir da sua data de publicacdo.
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