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REGULAMENTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CAPITULO | —= DO OBJETIVO, DA NATUREZA E DA FINALIDADE

Art. 1°. O objetivo das Atividades Complementares € fomentar complementacdo da formacédo
académica do corpo discente, contribuindo, assim, para o desenvolvimento de competéncias e de
habilidades imprescindiveis a formagéo profissional. De acordo com o Art.8° da Resolugéo n° 01 de
02 de fevereiro de 2004, “Atividades Complementares” sdo componentes curriculares que
possibilitam o reconhecimento, por avaliacao, de habilidades, conhecimentos e competéncias
do aluno, inclusive adquiridas fora do ambiente escolar, incluindo a pratica de estudos e
atividades independentes, transversais, opcionais, de interdisciplinaridade, especialmente nas
relacdes com o mundo do trabalho e com as ac¢des de extensdo junto & comunidade. Como
também através da participacdo em congressos, seminarios, pesquisas, visitas técnicas,
dentre outras agdes que auxiliam no crescimento pessoal e profissional. Trata-se de atividades
enriquecedoras do préprio perfil do aluno, sem que se confundam com estagio curricular
supervisionado, possibilitando ao aluno integrar ao seu curriculo experiéncias que visam
contribuir para o processo de aprendizado do mesmo, envolvendo as trés dimensdes da vida

académica: o ensino, a pesquisa e a extensao.

Art. 2°. As Atividades Complementares sdo componentes curriculares obrigatorios dos Cursos de
Graduacdo da Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia — FPMB, e se caracterizam pelo conjunto
das atividades realizadas fora da matriz curricular que proporcionam o enriquecimento académico,
cientifico e cultural necessario a constituicdo das competéncias e das habilidades, contempladas no
Projeto Pedagdgico especifico de cada Curso de Graduacao oferecido pela Faculdade, de acordo com
o disposto pelo Conselho Nacional de Educacao nas Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos

de Graduacao.

Art. 3°. As Atividades Complementares, visando a formac&o social, humanistica e cultural
dos académicos, séo divididas em 3 (trés) modalidades, de acordo com sua natureza:
|.Atividade Académica;

[I.Atividade Comunitaria e Interesse Coletivo;
Ill.Atividades de Complementacéo da Formacéo Social, Humana e Cultural.

Art. 4° Sao consideradas “Atividade Complementar Académica”, todas aquelas que



propiciem a complementacdo da aprendizagem técnico-teérica do aluno, visando ao
aperfeicoamento do conhecimento em areas especificas, de acordo com a especialidade
de cada curso oferecido pela FPMB.

Art. 5°. Sdo consideradas Atividade Comunitaria e Interesse Coletivo aquelas agodes,
voltadas para a atuacdo do discente em atividades externas e que promovam beneficios a
comunidade em geral.

Art. 6°. Sdo consideradas Atividades de Complementacdo da Formacéo Social, Humana e
Cultural todas aquelas de educacdao social, cultural. Essa modalidade visa a articulacdo do
processo de desenvolvimento da civilidade, comprometimento social e busca incentivar o
aluno no seu desenvolvimeto pessoal.

Art. 7°. As Atividades Complementares tém a finalidade de enriquecer o processo de
ensino-aprendizagem destinando-se a:

I. Ampliar os horizontes do conhecimento, bem como de sua pratica, para além da
sala de aula, em atividades académicas, comunitaria e interesse coletivo e
complementagéo da formagéo social, humana e cultural, viabilizando sua
integracdo complementar a formacao profissional e social;

II.Encorajar o reconhecimento de conhecimentos, habilidades e competéncias
adquiridas fora do ambiente escolar, inclusive as que se referirem as experiéncias
profissionalizantes, julgadas relevantes para a area de formacé&o considerada;

lll.Estimular praticas de estudos independentes, visando a progressiva autonomia
profissional e intelectual do aluno;

IV.Propiciar a inter e a transdisciplinaridade no curriculo, dentro e entre os
semestres;

V.Fortalecer a articulacdo da teoria com a pratica, valorizando tanto a pesquisa
individual e coletiva quanto a participacao em atividades comunitarias;

VI.Favorecer o relacionamento entre grupos e a convivéncia com as diferencas
sociais no contexto regional em que se insere a instituicao, levando-se em
consideracao a importancia da cultura na formacéao social do discente.

CAPITULO Il - DO AMBITO E DAS COMPETENCIA

Art. 8°. As Atividades Complementares, de cumprimento obrigatorio, quando previstas no
PPC, séo desenvolvidas por todos os discentes dos cursos de Graduacéao da FPMB, em
acoes internas ou externas, e serdo coordenadas, controladas e documentadas pela
Coordenacéo de Atividades Complementares.

Art. 9°. Compete ao Coordenador das Atividades Complementares:



VI.

VII.

VIIIL.

XI.

XII.

Elaborar e fazer cumprir o calendario de eventos internos de Atividades
Complementares dos Cursos de Graduacao, bem como incentivar a participacéo

discente em atividades externas;

Atribuir as horas das Atividades Complementares de cada discente, conforme os tipos
e limites previstos neste Regulamento, mediante andlise das atividades respectivas e

da importancia da mesma dentro do curriculum do curso;

Controlar e lancar as atividades cumpridas pelo aluno, em ficha individual, em formato
digital ou impresso, atribuindo-lhe a quantidade de horas correspondentes ao tipo de
atividade, de acordo com os limites previstos no Projeto Pedagoégico de cada Curso de

Graduacéo;

Ajustar as Atividades Complementares de cada aluno, conforme propostas e/ou planos
gue Ihe forem apresentados;

Disponibilizar as informacdes referentes a cada uma das atividades no sitio oficial da
Faculdade e, de acordo com a conveniéncia, no espaco fisico destinado a cada curso;

Buscar e implementar procedimentos e acdes que visem a facilitagdo do processo de
recebimento, conferéncia, atribuicdo das horas por meio eletrénico ou qualguer outro,
desde que garantam a seguranca que se deve ter em todo o sistema;

Fornecer informacdes acerca das atividades complementares desenvolvidas pelos
discentes e a carga horaria parcial ou total obtida;

Orientar os alunos sobre o cumprimento obrigatorio de atividades complementares para
a conclusao do curso e para o desenvolvimento das atividades credenciadas;

Propor as Coordenagbdes de Cursos de Graduacdo a inclusdo de novas atividades
complementares e de sua respectiva carga horaria;

Exigir, receber e analisar a documentacdo comprobatoéria pertinente a cada uma das
atividades desenvolvidas, deferindo ou indeferindo o crédito de horas relativo a atividade
complementar realizada, de forma fundamentada,;

Apreciar pedidos de reconsideracao formulados pelos discentes pela nédo validacao de
atividades complementares;

Baixar normas complementares, de comum acordo com a Coordenacédo Académica da
FPMB, para cada tipo de atividade, especificando a exigéncia de certificados de
frequéncia e ou de participagdo, notas obtidas, carga horaria, relatérios de desempenho
autenticados, relatorios individuais circunstanciados, além de outros instrumentos
comprobatérios iddneos e para 0s casos nao previstos neste Regulamento;



XIIl.

Remeter a Secretaria Académica, por meio do sistema de controle académico,
informacdes referentes a modalidade de Atividade Complementar e respectiva carga
horaria computada, para registro no histérico escolar de cada aluno;

XIV.  Remeter & Coordenacao Académica da FPMB relatério semestral de suas atividades;

XV.  Cumprir integralmente o estabelecido por este Regulamento;

XVI.

Exercer outras atribuicdes que forem pertinentes ao seu cargo.

Paragrafo unico. Para a consecucéo das competéncias acima estipuladas, contara
Coordenador das Atividades Complementares com o apoio administrativo de

Secretaria Académica da FPMB, considerada sua estrutura organizacional.

Art. 10. O discente de cada Curso de Graduacéo esta obrigado a:

Distribuir sua carga horaria de Atividades Complementares entre atividades
académicas, comunitaria e interesse coletivo e complementacdo da formacao social,
humana e cultural de forma que nenhuma delas venha a responder, isoladamente, por
mais que 60% do total de horas previstas, nem por menos de 10%

Providenciar a documentacdo comprobatoria relativa a sua participacao efetiva nas
atividades realizadas;

Distribuir o desenvolvimento das Atividades ao longo de todo o curso e entregar
relatérios e documentos comprobatérios em prazos definidos pela Coordenacédo, no
calendario de Atividades Complementares;

IV. Arquivar a documentacao comprobatdria das Atividades Complementares realizadas e

apresenta-la sempre que solicitada;

Cumprir, integralmente, todas as exigéncias previstas neste regulamento, tanto para a
realizacdo quanto para a atribuicdo das horas-atividade necessarias

CAPITULO lIl - DA COMPOSICAO, DA ESTRUTURA E DO FUNCIONAMENTO

Art. 11. A organizagdo, supervisdo, acompanhamento e a convalidacdo das Atividades
Complementares s&o de responsabilidade da Coordenacdo das Atividades
Complementares.

Paragrafo unico - O Coordenador serd& nomeado pelo Diretor Geral da FPMB, dentre
professores integrantes da carreira docente da mesma, detentores no minimo do titulo de



Mestre.

Art. 12. As Atividades Complementares, expressas em horas, sao obrigatérias, devendo
ser cumpridas, segundo as determinacdes do Ministério da Educacdo, observadas as
diretrizes curriculares especificas para cada curso de Graduagéo, como pré-requisito para
sua conclusao e consequente colacao de grau.

§ 1° - A carga horaria, correspondente a cada uma das atividades complementares,
passiveis de realizacdo, serd determinada pela Coordenacdo de Atividades
Complementares em conjunto com a Coordenacao dos Cursos de Graduagéao, constantes
de Documento a ser divulgado para a Comunidade Académica.

§ 2° - Somente terdo validade as atividades desenvolvidas pelo aluno durante o periodo em
que estiver matriculado no Curso de Graduacéao.

8 3° - Os alunos ingressantes no Curso de Graduacao, por meio de transferéncia interna
ou externa, poderdo aproveitar os créditos desenvolvidos em Atividades Complementares
em Seu curso ou instituicao de origem, desde que devidamente comprovados.

Art. 13. As Atividades Complementares devem ser cumpridas:

. Por meio da realizacdo de eventos internos, conforme programacao semestral
editada pela Coordenacao de Atividades Complementares junto aos Coordenadores
de Curso de Graduacéao;

II. Por intermédio de atividades externas, concedendo a possibilidade de participacéo
ao discente.

Art. 14. Outras atividades ndo mencionadas, neste regulamento, devem ser analisadas pelo
Coordenador de Atividades Complementares em conjunto com a Coordenacéo Académica
da FPMB, mediante provocacdo prévia do discente interessado, a fim de que se possa
deliberar acerca de sua pertinéncia ou nao para o aprofundamento da formacao académica
e, em caso afirmativo, designar sua respectiva carga horaria e 0os necessarios documentos
comprobatorios.

Art. 15. A carga horaria de cada uma das modalidades propostas sera a indicada e
divulgada pela Faculdade.

Art. 16. O controle das Atividades Complementares sera feito mediante a entrega de
documentos comprobatérios, pelo discente, a Coordenacdo de Atividades
Complementares, nos prazos determinados no calendéario especifico de cada um dos
Cursos de Graduagéao.

Art. 17. O Coordenador de Atividades Complementares deve promover acdes articuladas
com outras Coordenac0fes, em especial, com as de Curso de Graduacédo e a de Pesquisa e
de Trabalho de Concluséo de Curso, a fim de fomentar o envolvimento de docentes e
discentes em atividades Académicas, Comunitaria e interesse coletivo e de
Complementacédo da formacéao social, humana e cultural, investindo no Ensino, pesquisa e



Extesao.

CAPITULO IV — DOS ATOS, DOS PROCEDIMENTOS E DAS FORMAS DE
DELIBERACAO

Art. 18. Todos os atos do Coordenador de Atividades Complementares deverdo observar
estritamente o presente Regulamento e o Regimento da FPMB.

Art. 19. Documentos informativos, ordens internas e demais formas de manifestacao da
Coordenacédo de Atividades Complementares devem ser numerados e devidamente
arquivados para controle e, quando for o caso, divulgacéo ao corpo docente e discente.

Art. 20. A integralizacdo das Atividades Complementares € condicdo necessaria para a
colacao de grau.

Art. 21. No cumprimento das Atividades Complementares, o aluno pode compensar sua
presenca em sala de aula pela participacdo, devidamente comprovada, nas atividades
complementares oficialmente oferecidas pelo Curso.

Art. 22. A atividade complementar ndo pode ser aproveitada para a concesséo de dispensa

de disciplinas integrantes do curriculo do curso;

Art. 23. Os documentos comprobatorios das Atividades Complementares deverdo ser
encaminhados a Secretaria para avaliagcdo e convalidagéo, observando o prazo estipulado

no calendéario académico.

Art. 24. A documentacdo a ser apresentada devera ser devidamente legitimada pela
Instituicdo emitente, contendo carimbo e assinatura ou outra forma de validacdo e

especificacdo de carga horéria, periodo de execucao e descricdo da atividade.

Art. 25. Somente serdo aceitas cépias dos documentos devidamente autenticadas ou
apresentacao dos respectivos originais que possibilitem a autenticacdo das copias no

momento da entrega.

Art. 26. Os aproveitamentos de atividades deverdo ser apresentados a secretaria,

considerando-se o minimo de 20 horas por solicitagéo.

Art. 27. Caso o aluno ndo complete o nimero minimo de horas exigidas para as Atividades
Complementares e mesmo que seja este o Unico requisito faltante para conclusao do curso,

0 aluno sera considerado reprovado.

Art. 28. O aluno pode realizar atividades complementares desde o primeiro semestre do curso,
inclusive durante as férias escolares, desde que respeitados os procedimentos estabelecidos por este

Regulamento.

Art. 29. Para fins de aproveitamento, os alunos poderédo desenvolver outras atividades de



seu interesse e que nao estejam contempladas na tabela das atividades complementares,
desde que estas sejam devidamente validadas e aprovadas pelo Coordenador de atividades

complementares.

Art. 30. As horas destinadas as Atividades Complementares que excederem ao minimo
estabelecido pela estrutura curricular do curso serdo computadas como facultativas ou
excedentes, para fins de registro no histérico escolar do aluno.

Art. 31. As duvidas, suscitadas em relacdo ao amparo regimental, seréo deliberadas pelo
Coordenador de Atividades Complementares, ouvido o Coordenador Académico da FPMB,
apresentando decisdo conjunta e fundamentada de acordo com os principios e finalidades
gue norteiam a Faculdade.

Paragrafo unico. No caso de atividades coletivas, deve ser utilizado o sistema de Presenca
Automatica Informatizada (PAl); de outro modo o Coordenador de Curso de Graduacdo
devera encaminhar a solicitacdo de cébmputo de presenca a Coordenacao de Atividades
Complementares.

CAPITULO V — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Para cumprimento das Atividades Complementares serdo observados o nimero de
horas exigido e/ou a data da implantacdo, devendo ocorrer adaptacdes para alunos
anteriormente matriculados.

Art. 27. Situacdes néo previstas neste Regulamento serdo analisadas pelo Conselho
Académico.

Art. 28. Este regulamento entrara em vigor apos sua aprovacao pelo Conselho Académico.

Art. 29. O cumprimento das atividades complementares depende exclusivamente de
iniciativa e da dinamicidade de cada aluno, que deve buscar as atividades que mais lhe
interessam para delas participar.

Art. 30. A atividade complementar ndo pode ser aproveitada para a concessao de dispensa
de disciplinas integrantes do curriculo do curso

Coordenacao de Atividades Complementares
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