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REGULAMENTO PARA AS ATIVIDADES DE EXTENSAO

CAPITULO | - DA FINALIDADE E OBJETIVOS

Art. 1°. O presente Regulamento tem por finalidade normatizar a organizagao,
execugao, supervisdo e avaliacdo das Atividades de Extensdo da Faculdade
Presbiteriana Mackenzie Brasilia — FPMB, promovidas pela Coordenadoria de Pés-
graduacao e Extenséo.

Art. 2°. A FPMB compreende a extensdo como atividade académica que articula
ensino e pesquisa, de forma indissociavel e que tem como objetivo principal integrar
a FPMB e a sociedade, por meio de programas, projetos, cursos, eventos, prestacao
de servicos e registro de produtos académicos.

Art. 3° As Atividades de Extensdo tém por objetivo geral tornar acessivel, a
sociedade, o conhecimento de dominio da FPMB, seja por sua propria producéo,
seja pela sistematizacdo ou pelo estudo do conhecimento universal disponivel. Sao

objetivos especificos da extensao:
I.  otimizar as relagGes de intercambio entre a FPMB e a sociedade, quanto aos

objetivos institucionais;

IIl. aumentar a probabilidade de que as pessoas e as instituicdes utilizem, da
melhor maneira possivel, o conhecimento existente na realizagdo de suas
atividades;

[ll.  produzir conhecimento sobre os processos de apropriacdo e utilizacdo do
conhecimento existente por parte das pessoas e das instituicoes;

IV. avaliar as contribuicdes da FPMB para o desenvolvimento da sociedade;

V. faciltar e melhorar a articulacdo do ensino e da pesquisa com as
necessidades da comunidade em geral.

As atividades de extensdo devem ser realizadas com o envolvimento de
alunos regulares dos cursos de graduacéo e de pés-graduacéo, sob a supervisdo

docente, como executores-colaboradores nessas atividades.
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CAPITULO Il - DAS MODALIDADES
Art. 4°. As agOes de extensédo configurardo as seguintes modalidades:

I.  Curso: conjunto articulado de acbBes pedagodgicas, de carater tedrico e/ou
pratico, presencial, planejadas e organizadas de maneira sistematica, com
carga horaria minima de 8 (oito) horas.

II. Evento: agBes de cunho cultural, artistico, cientifico, educacional, filosofico,
social, desportivo ou tecnoldgico, desenvolvidas sob a forma de: exposicao,
feira, mostra, espetdculo, festival, recital, exibicdo, concerto, audi¢éo,
assembleia, reunido, conclave, encontro, conselho, circuito, coléquio,
conferéncia, palestra, congresso, simpésio, oficina, forum, jornada, debate,
escola de férias, treinamento, lancamento e publicacdo de produtos, mesa
redonda, olimpiada, torneio, campeonato ou semana de estudos.

[ll.  Producéo e publicacdo: producdo e publicacdo de livros, capitulos de livro,
cartilhas, péaginas criadas na Internet, videos, filmes, programas de
computador, e CD/DVD, ou artigos em veiculos de divulgacdo artistica,
cientifica, literaria, tecnologica e cultural, gerados por acédo de extensao.

IV. Pesquisa: realizacdo de pesquisas cientificas ou de mercado, oferecidas ou
contratadas por terceiros.

CAPITULO Il - DA ORGANIZACAO

Art.5°. Na proposta de projeto de uma Atividade de Extensdo dever&o constar
obrigatoriamente os seguintes elementos, os quais estdo detalhados no Anexo |
“Estrutura para elaboragao de Projetos, Programas e Atividades de Extensao”:

a) Area Tematica — negocios, comunicagdo, cultura, direitos humanos e justica,
educacéo, saude, meio ambiente, tecnologia e producao, entre outras.

b) Modalidade — € o formato que serd desenvolvido a atividade de extensao:
cursos, eventos, prestacdo de servico, campanhas, producédo e publicacdo de
trabalhos.

c) Titulo — reflete o conteddo que deve ser relacionado a area tematica a qual o

trabalho € proposto. Recomenda-se que o titulo seja pequeno e que cause
impacto.
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d)

f)

9)

h)

)

K)

Introducdo — com o formato de uma apresentacdo de, no maximo, trés
paragrafos: quem sdo as pessoas envolvidas, as instituicdes que irdo participar,
indicando com clareza quem sao 0s responsaveis e quem participara da
execucao.

Pablico Alvo — quem s&o as pessoas beneficiadas com o projeto.

Justificativa — esta etapa trata da questdo que se pretende resolver ou
transformar. E preciso atentar para que o problema seja bem delimitado,
considerando as dimensdes, origens e implicagbes causadas. Para que uma
justificativa seja bem elaborada ela deve responder: Por que executar esse
Projeto? /Qual a importancia do problema levantado? /Quais os beneficios
econdmicos, sociais e ambientais e o resultado que o Projeto pode alcancar?/Por
gue ele deve ser aprovado?

Objetivo Geral — expressa 0 que se pretende alcancar a médio e longo prazo
diante da intervencgéo proposta, uma estratégia global.

Objetivos Especificos — fazem o detalhamento do objetivo geral. Caracterizam
etapas ou fases do projeto, delimitando metas mais especificas dentro do
trabalho. S&o elas que, somadas, conduzirdo ao alcance do objetivo geral.

Metodologia — €é a explicagdo de como o trabalho serd desenvolvido. Qual o
formato, quais as etapas, quais 0s instrumentos e materiais seréo utilizados, qual
o tempo previsto, quem sao 0s participantes e como serd a divisdo das
atividades, das formas de avaliacdo e tratamento dos dados. Enfim, de tudo
aquilo que ira se utilizar para execucao do projeto.

Cronograma — O cronograma permite rapida visualizacdo das atividades e
acOes. Deve prever: (i) inicio e término do projeto; (ii) datas que as atividades
serdo realizadas e tempo de duracéo; (iii) prazo para divulgacdo do projeto,
inscricdes para participantes seja como membro da equipe ou como publico alvo,
caso necessario; (iv) reunides para planejamento, preparo das atividades e
acompanhamento; e (v) periodo de avaliagdo do que foi planejado e executado.

Recursos e Orgcamento — Consistem em uma previsdo de quanto ir4 custar o
projeto, baseado na quantidade e descricdo dos materiais e da equipe que ira
trabalhar, desde a elaboracdo do projeto a sua execucao. Material de consumo:
papel, lapis, combustivel. Especificacdo do material, unidade de medida,
guantidade, custo unitario e total. Equipe permanente: sdo 0s recursos humanos,
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técnicos e outros profissionais envolvidos desde a elaboracdo do projeto.
Quantitativo de profissionais, horas de trabalho e de quais setores serdo
solicitados. Servicos de terceiros: sdo 0s servicos temporarios ou aquisicdo de
material de terceiros, veiculos, maquinas, equipamentos. Ex: aluguel de cadeiras,
transporte, etc.

[) Divulgacdo — definir com clareza como serad a divulgacdo e quem serdo 0s
responsaveis.

m) Apoio e Parcerias — as instituicdes que irdo apoiar o projeto. E fundamental que
seja determinada a responsabilidade de cada participante antes do
desenvolvimento do projeto.

n) Avaliacdo — € atravées do acompanhamento e monitoramento do projeto que
podemos identificar se 0s objetivos estdo sendo alcancados. E caso seja
necessario intervir, mudando de estratégias se preciso for. Para que se faca uma
boa avaliacdo, o primeiro passo € definir como, quando e por quem sera avaliado
0 projeto. Em seguida, criar previamente alguns indicadores quantitativos e
qualitativos, estes indicadores permitem de forma geral, avaliar de que maneira o
projeto pretende realizar as atividades e agoes.

0) Referéncias — todas as referéncias consultadas, bibliografias, sites, artigos ou
gualquer outra fonte devem ser devidamente citadas no projeto

Paragrafo Unico. Os projetos de cursos de extensdo deverdo observar, ainda, o
regulamento especifico para tal modalidade.

Art.6°. A proposta de Atividade Académica deve ser elaborada e encaminhada a
Coordenadoria de Poés-graduacdo e Extensdo, para apreciacdo e posterior envio
para aprovacao da Coordenacdo Académica, Direcdo Geral e Conselho Académico.

CAPITULO Ill - DOS PRAZOS

Art. 7°. Para atender as rotinas para apreciacdo, aprovacao e divulgacao, inscricdes
e reproducdo de material didatico, as propostas de Atividades de Extensdo deverdo
ser encaminhadas a Coordenadoria de Pods-graduacdo e Extensdo com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

CAPITULO IV - DA COORDENACAO
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Art. 8° A coordenacdo das Atividades de Extensdo, para qualquer uma das
modalidades, serd exercida pelo Coordenador de Pds-graduacéo e Extensdo ou, a
critério deste, delegada a outro professor com expertise na area da atividade.

Paragrafo Unico - Para as Atividades de Extensdo que envolvam areas
multidisciplinares ou cursos vinculados a programas de qualificacdo profissional, a
coordenacao sera indicada pelo Coordenador de Pés-graduacao e Extenséao.

Art. 9°. Com relacdo as Atividades de Extensdo, caberd ao Coordenador de Pos-
graduacgéo e Extensado as seguintes atribuicdes:

a) elaborar ou avaliar o Projeto de Atividade de Extensdo e apresenta-lo ao
Coordenador Académico;

b) orientar e supervisionar a execu¢ao das Atividades de Extenséo;

c) garantir a qualidade dos materiais instrucionais a serem empregados no
desenvolvimento da Atividade de Extenséo;

d) analisar, emitir parecer e encaminhar a Comissdo Permanente de Avaliacdo -
CPA;

e) emitir o relatério final da Atividade de Extensdo a Coordenacdo Académica.

CAPITULO V - DOS CUSTOS

Art. 10°. Na elaboragéo da Planilha de custos das Atividades de Extensao devem ser
considerados 0s seguintes componentes:

a) Remuneracao do Coordenador da Atividade de Extens&o, quando pertinente;

b) Remuneracao de docente(s) envolvido(s), observadas a normas da FPMB;

c) Remuneracao de pessoal de apoio, se houver, observadas a normas da FPMB;

d) Remuneracao de terceiros, se houver, observadas a normas da FPMB;

e) Encargos sociais incidentes sobre o total de remuneragdo do pessoal envolvido
(alineas “a@”, “b” e “c”);

f) Taxa de administracdo, destinada a cobrir despesas de administracdo, custo e
fomento do ensino e pesquisa,

g) Despesas com transporte, hospedagem e alimentacdo para docente(s)
convidado(s), se houver;

h) Material de consumo calculado pelo custo real do efetivamente consumido;

i) Material instrucional;
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J) Outras despesas por ventura incidentes.

Paragrafo Unico. Poderdo ser incluidos na composicdo dos custos recursos para
aquisicdo de equipamentos e/ou softwares quando estes forem imprescindiveis a
realizacédo da Atividade de Extenséao.

Art.11°. As horas destinadas a elaborag¢édo do Projeto da Atividade de Extensdo nao
poderdo ser consideradas na planilha de custos, em qualquer uma de suas
modalidades.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.12°. Sera conferido Certificado de Participacdo aos participantes das Atividades
de Extensdo, de acordo com os critérios estabelecidos no Projeto e nas normas
vigentes na FPMB.

Art.13°. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador
Académico da FPMB.

Art. 14. Este Regulamento entrard em vigor apés sua aprovacao pelo Conselho
Académico.
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ANEXO |

Estrutura para elaboracado de Projetos, Programas e Atividades de Extenséo

1. Area Temética 2. Modalidade
3. Titulo/Denominacgéo do Projeto/Atividade
4. Coordenador do Projeto 5. Titulagcéo

6. Carga horaria 7. Numero de vagas

8. Duragéo (Inicio/Término)

©

. Introducéo

10. Publico Alvo

11. Justificativa

12. Objetivos
Geral:

Especificos:
[ ]
[ )




@ Faculdade Presbiteriana Mackenzie Brasilia

13. Metodologia

14. Cronograma

15. Recursos e Orgamento

16. Sugestdes para Divulgagéo

17. Apoios e Parcerias

18. Avaliacao

19. Referéncias
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Fluxo de Aprovacao de Projeto de Extensao

Titulo do Projeto:

PARECER DA ASSESSORIA DIDATICO-PEDAGOGICA

0 Favoravel [0 Na&o favoravel O Favoravel com restricdes

Data: Nome: Assinatura:

PARECER DA COORDENACAO ACADEMICA

O Favoravel [0 Né&o favoravel O Favoravel com restricdes

Data: Nome: Assinatura:

PARECER DA DIRECAO GERAL

O Favoravel O Né&o favoravel O Favoravel com restricdes

Data: Nome: Assinatura:

PARECER DO CONSELHO ACADEMICO

O Favoravel [0 Nao favoravel O Favoravel com restricdes

Data: Nome: Assinatura:

10




