2024

Manual do Intercambio

Para alunos dos cursos de
Graduacao da UPM

Coordenadoria de Cooperacgao Internacional e
Interinstitucional (COl)

Universidade Presbiteriana
@ Mackenzie




Universidade Presbiteriana

Mackenzie

Coordenadoria de Cooperacéo Internacional e Interinstitucional

1.

2.

6.

Sumario

CONVENIOS BILATERAIS E PROGRAMAS DE MOBILIDADE ACADEMICA..........coeoeveenrnese.

PROCESSOS SELETIVOS ..ottt e e e

2.1. PERIODOS DE PROCESSOS SELETIVOS
2.2. TAXAS DE INSCRICAO NOS PROCESSOS SELETIVOS

2.3. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CANDIDATURA AOS PROGRAMAS DE MOBILIDADE ACADEMICA ..............
2.4.  QUEM PODE SE CANDIDATAR AOS PROCESSOS SELETIVOS PARA MOBILIDADE ACADEMICA?........ceeveeeernnen.
2.5. PARTICIPACAO DE ALUNOS BOLSISTAS EM PROCESSOS SELETIVOS ...evevvevievereereereseereseseeseesessesessenseseesenes
2.6.  VAGAS POR UNIVERSIDADE ESTRANGEIRA NO PROGRAMA FLUXO CONTINUO .....veveeveerereerereneerereneerenene
2.7.  QUANDO CANDIDATAR-SE NO CASO DO PROGRAMA FLUXO CONTINUO (1S 0U 25)?...ccvveurerrererereneene.
2.8. POR QUANTO TEMPO PERMANECER EM INTERCAMBIO (01 OU 02 SEMESTRES)? ..ocvevevrererenrereireneerenenes
2.9.  VANTAGENS DE SE FAZER MOBILIDADE EM UMA UNIVERSIDADE CONVENIADA A UPM .......ccocovevivenrnnnnnen.
2.10.  CRITERIOS GERAIS DE AVALIAGAO DO CANDIDATO A MOBILIDADE ACADEMICA ....vveveneereereeeneereeeseerenens
2. 11, VAGAS REMANESCENTES ...uveveteuieteseseetesseseesesseseetessessesessesessessessesessessesessessssessessasessessesessessesesens
2.12.  PEDIDOS DE REINTEGRACAOD. ... .cueevereeeereirereeresseseeseeseseesesseseesessessesessessesessessesessensesessessesessessesessens
2.13.  MOBILIDADE ACADEMICA X TRANSFERENCIA INTERNACIONAL: ASSUNTOS DIFERENTES .....veveveerereneerennen.

PREPARANDO-SE PARA UM PROCESSO SELETIVO DE MOBILIDADE ACADEMICA...........
3.1. PREPARAGAO PARA PARTICIPAR DE UM PROCESSO SELETIVO DE MOBILIDADE ACADEMICA .......ceveverennenne.
3.2. ESCOLHENDO UMA UNIVERSIDADE ESTRANGEIRA ....c.viuveveviseesessessesessessesessessesessessesessessesessessessssessenes

3.3. ESCOLHENDO AS DISCIPLINAS QUE SERAO CURSADAS NA UNIVERSIDADE ESTRANGEIRA ...

3.4. CREDITOS NO EXTERIOR .....uuuvttreeeeeesauustseeeesssessssseseesssessssssssesssessnssssssesssansnssssssesssessnsssssessseennnnnes
3.5. TAXAS ACADEMICAS E MENSALIDADES NA UNIVERSIDADE ESTRANGEIRA ...ecevvieiiiiiiiiiiiiiiiiieieieieneeeeeeeeeenn
3.6. CUSTO DE VIDA NO EXTERIOR vvuuuneeeereursunneseeeesesssnnaesesessssssnaesessssssssnnsesesssssssnnesesessssssnnesesssssssnnnnns
PREPARANDO-SE PARA A MOBILIDADE: APOS A APROVACZ\O DO ALUNO PELA UPM
4.1. CARTA DE ACEITACAD ..vvvvvvvvrererurusessssssssssrssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnns
4.2. MATRICULAS E MENSALIDADES NA UPM), ENQUANTO EM MOBILIDADE ACADEMICA
4.3. PROCEDIMENTOS PARA ALUNOS BOLSISTAS E ALUNOS INSCRITOS NO FIES .....cooiiieiiiiiiiee e,
4.4. DESISTENCIAS OU REDUGCAO DO PERIODO DE MOBILIDADE ...ceevvvererereeerereeeeesesereseresesesesesssssssssesesssesesen
4.5, QUESTOES RELATIVAS A ALOJAMENTO, PASSAGENS AEREAS, SEGURO SAUDE E VISTO..ccvvvvvveeeereeevereeeeennns
4.6. IDENTIDADE DE ESTUDANTE .vevviiieiiieieieieieeeieeerereeeeeeeeeeesseeeeeseeesesssessssssssssrssssssesesesesesssssesssssssssssens
4.7. ESCRITORIO INTERNACIONAL NO EXTERIOR.....cetvieieieieieieieieieeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeereresesesesesesssssssesssssssssssee
DURANTE A MOBILIDADE ACADEMICA .....eeeeeeeeeeeeeee et et et et eeeee e et eeeeeeeeeeeeeneeaneaes
5.1. PRORROGAGAO DO PERIODO DE ESTUDOS NO PROGRAMA FLUXO CONTINUO ...covvvveverererereeeeereeerereeeeenens
5.2. ALTERACOES NO PLANO DE ESTUDOS ... uuuuuuuununnnunnnnninninnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnsnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn
5.3. CONVOCAGAO PARA O ENADE .....ovvvivieveierirerereeeeeeeeeseeeeseeesereeesrssrerssssesrrerererererarerereresee..
5.4. TRABALHO REMUNERADO .....cceiiieeeieeeeeieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeeeeaseaeessessesesssesessseseseseesseseessesssasesees
APOS O RETORNO DA MOBILIDADE ACADEMICA ......covvieeeeeeeeeeeeeeeeeeee et
2

...... 6

...... 7

Coordenadoria de Cooperagéo Internacional e Interinstitucional (COI)

Rua da Consolagéo, 896 — Ed. Jodo Calvino - 6° andar - Sala 602 @ VI. Buarque ® Sao Paulo - SP @ CEP 01302-907
Tel.: + 55 (11) 2114-8186 ® www.mackenzie.br/coi.html ® e-mail: coi.alunos@mackenzie.br



Universidade Presbiteriana

Mackenzie

Coordenadoria de Cooperacéo Internacional e Interinstitucional

7.

ATIVIDADES INTERNACIONAIS FORA DE CONVENIOS UPM .....ccvvivriireieiineieieieisiseennneen. 24
7.1.  MOBILIDADE EM UNIVERSIDADE NAO CONVENIADA A UPM .....c.ccoiiiiiiiiiiiiiniiiiiccs 24
7.2.  DOCUMENTAGAO OFICIAL DA UPM PARA PARTICIPACAO DE ESTAGIO OU ATIVIDADE PROFISSIONAL REMUNERADA

25
3

Coordenadoria de Cooperagéo Internacional e Interinstitucional (COI)

Rua da Consolagéo, 896 — Ed. Jodo Calvino - 6° andar - Sala 602 @ VI. Buarque ® Sao Paulo - SP @ CEP 01302-907
Tel.: + 55 (11) 2114-8186 ® www.mackenzie.br/coi.html ® e-mail: coi.alunos@mackenzie.br



Universidade Presbiteriana

Mackenzie

Coordenadoria de Cooperacéo Internacional e Interinstitucional

1. CONVENIOS BILATERAIS E PROGRAMAS DE MOBILIDADE ACADEMICA

A Universidade Presbiteriana Mackenzie (UPM) mantém convénios bilaterais de cooperagdo
institucional com mais de duas centenas de universidades internacionais. Em sua maioria sdo
convénios gerais, que permitem inimeras atividades de cooperacao, entre elas a mobilidade de
docentes, discentes e pessoal administrativo, implantacdo de Dupla Titulagdo em cursos de
Graduacdo e Pds-Graduacgdo, orientacdo conjunta em cursos de Mestrado e Doutorado, entre
outros.

Existem ainda termos aditivos aos convénios, que implantam exigéncias especificas das
atividades de cooperacdo, como a criagdo de procedimentos para Dupla Titulagdo.

A relagdo completa de universidades e instituicdes com as quais a UPM mantém convénios de
cooperagdo pode ser encontrada aqui.

Atualmente a UPM trabalha com quatro tipos de programas de mobilidade académica para
alunos de Graduacdo, que permitem usufruir os beneficios dos convénios estabelecidos. Sao
eles:

e Programa de Mobilidade Académica Fluxo Continuo:

Trata-se de um programa de mobilidade de alunos de Graduacdo entre a UPM e as universidades
conveniadas. Em sua maioria, as vagas oferecidas sdo gratuitas e em ndmero limitado, sendo o
processo seletivo orientado por editais semestrais;

® Programas de Dupla Titulagdo:

Sdo programas que permitem ao aluno obter dois diplomas, um da UPM e outro da instituicdo
parceira. Para obter os dois diplomas o aluno precisa atender aos requisitos das duas
instituicdes, sendo os processos seletivos orientados por editais;

e Programas de Curta Duragao:

Sdo programas para mobilidade de uma a quatro semanas, normalmente no periodo de férias
(podendo acontecer fora das férias). Podem ser voltados para aprendizagem ou
aperfeicoamento de idiomas, para estudar algum assunto especifico ou fazer visitas
internacionais. Os programas sdo anunciados na pagina da COl;

e Programas com bolsas, em parceria com o Santander Universidades:

Atualmente sdo oferecidos um Unico programa: o Santander TOP Espanha. O edital é geralmente
publicado no primeiro semestre do ano letivo, quando ha abertura através do Santander
Universidades.
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O quadro a seguir apresenta os atuais programas de Dupla Titulagdo para Cursos de Graduagao
e suas caracteristicas:

Curso de
Graduagao IES conveniada Pais Duragao Titulo obtido na IES
na UPM conveniada
Mestre em Direito LLM, Lei
University of Americana e Transnacional.
- 03 ou 06 ~
Direito Dayton School of EUA semestres Na opgdo de 6 semestres, o
Law (UDSL) aluno recebe o Certificate in
United States Legal Practice
. Instituto
Engenharia Politécnico do
Civil Porto (IPP) Portugal 01 semestre Mestre em Engenharia Civil
EngenharlNa de Umv'er5|ty'of EUA 04 semestres Bachelor.of Scnfence .(BS)
Produgao Missouri Degree in Engineering
. Instituto Mestre em Engenharia
Engenharia N -
Elétrica Politécnico do Portugal 01 semestre Eletrotécnica ou Mestre em
Porto (IPP) g Sist. Elétricos de Energia
Insti
Sistemas de .nftltyto Licenciado em Sistemas de
Informacdo Politécnico do Portugal 02 semestres Informacgdo para a Gestdo
¢ Porto (IPP) & saop
. University of . Bachelor of Science ou
Austral 04 t .
Quimica Queensland ustratia >emestres Bachelor of Biotechnology

E importante ressaltar que os convénios de Dupla Titulacdo estdo sujeitos a periodos de
renovacdo. Portanto é recomenddvel consultar o Professor Representante Internacional (RINT)
da Unidade Académica ou o Coordenador do Curso, a respeito da disponibilidade do programa
de interesse.

Os topicos a seguir apresentam uma visdo geral da operacionalizagdo das atividades de
mobilidade académica. A sua leitura detalhada é uma das obriga¢6es do aluno que pretende
candidatar-se a um dos processos seletivos para mobilidade académica.

2. PROCESSOS SELETIVOS
2.1. Periodos de processos seletivos

O processo seletivo do Programa Fluxo Continuo inicia-se normalmente nos meses de abril e
outubro, de acordo com as datas planejadas no Calendario Académico da UPM e possui duragdo
de aproximadamente 02 (dois) meses para inscricdo e 03 (trés) meses para o processo seletivo.
Para os demais programas, o periodo é variavel. O aluno deve ficar atento aos editais publicados
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na pagina da COIl e as chamadas anunciadas pelos Professores Representantes Internacionais
(RINT) de cada Unidade Académica, providenciando sua documenta¢do com antecedéncia.

2.2. Taxas de inscrigdo nos processos seletivos

A UPM ndo cobra taxa de inscricdo para os processos seletivos dos programas de mobilidade
académica.

2.3. Documentos necessdrios para candidatura aos programas de mobilidade académica

Os documentos solicitados devem ser observados no Edital publicado, pois pode haver
mudancas entre os programas e mudancas de politicas. E responsabilidade do aluno
providenciar toda a documentacdao necessaria. Documentos e declaracdes oficiais da UPM
podem ser emitidos somente pela CGA, Coordenadoria de Gerenciamento e Atendimento
Académico. Caso algum documento deste tipo seja solicitado, o aluno deve ficar atento aos
prazos de entrega.

2.4. Quem pode se candidatar aos processos seletivos para mobilidade académica?

Todos aqueles que atendem as condi¢des de elegibilidade definidas no Regulamento de
Mobilidade Académica dos Cursos de Graduacdo da UPM e as condi¢des definidas no Edital

especifico.

2.5. Participa¢ao de alunos bolsistas em processos seletivos

Os alunos bolsistas podem candidatar-se aos programas de mobilidade internacional se
atenderem aos requisitos dos editais publicados, como os demais alunos.

Ocorre que, em razdo de condi¢Ges especificas de bolsas filantrépicas (renda familiar e
vulnerabilidade), recomenda-se contatar a Coordenacdo de Bolsas de Estudo, do Departamento
de Responsabilidade Social e Filantropia. O aluno deve ainda ficar atento as limita¢des
financeiras impostas pelos Consulados para a solicitacdo do visto de estudante, pois ha a
exigéncia de uma série de documentos comprobatdrios relativos a renda do aluno e recursos
necessarios para a viagem.

2.6. Vagas por universidade estrangeira no Programa Fluxo Continuo

A COI ndo divulga a quantidade de vagas disponiveis em cada IES. Divulgamos a cada abertura
de edital uma planilha atualizada com as IES que receberdo alunos no processo seletivo. A cada
processo seletivo hd uma quantidade diferente de vagas disponibilizadas por cada IES para
receber alunos da UPM. Pois é realizado um balanco de quais alunos ainda realizardo mobilidade
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naquela IES, se havera prorrogacées etc. Com isso, 0 niumero de vagas é sempre variavel e
atualizado a cada novo processo seletivo.

Para o estudante ter uma nog¢do de qudo concorrido uma universidade pode ser e quantos
alunos foram selecionados em cada semestre, este poderad verificar o histérico de escolhas dos
alunos (documento divulgado na pagina do Fluxo Continuo em “documentos de apoio”) e
verificar as divulgacdes dos alunos pré-selecionados em cada semestre, que é publicado na
pagina dos editais abertos ou editais encerrados (para editais passados).

2.7. Quando candidatar-se no caso do Programa Fluxo Continuo (1S ou 2S)?

O aluno interessado em participar do processo seletivo do Programa Fluxo Continuo deverd
candidatar-se 02 (dois) semestres antes daquele em que pretende viajar, respeitando os prazos
de inscricdo dos processos seletivos semestrais da COI.

O aluno ao se inscrever no 12 semestre (edital aberto em abril) do ano ird para a mobilidade no
12 semestre do ano seguinte. Caso ele se inscreva no 22 semestre, ele iniciara a mobilidade no
292 semestre do ano seguinte.

2.8. Por quanto tempo permanecer em intercambio (01 ou 02 semestres)?

O aluno participante do Programa Fluxo Continuo tem a possibilidade de realizar a mobilidade
académica em 01 (um) ou 02 (dois) semestres.

O aluno deverd atentar-se a oferta de disciplinas do semestre em que realizard o intercambio,
pois existe a possibilidade de que algumas disciplinas sejam ofertadas exclusivamente no
primeiro semestre do ano letivo académico da universidade e outras disciplinas sejam ofertadas
exclusivamente no segundo semestre do ano letivo.

E necessario também analisar o plano de ensino do curso pretendido na universidade, e verificar
se as disciplinas sdo ofertadas semestralmente ou anualmente e se as disciplinas sdo
continuagdes ou possuem pré-requisitos, além de verificar se a universidade aceita alunos por
mais de 1 semestre (informacao divulgada na planilha de universidades).

2.9. Vantagens de se fazer mobilidade em uma universidade conveniada a UPM

As parcerias bilaterais da UPM com institui¢Ges estrangeiras buscam beneficios ao aluno. Dentre
as principais vantagens ao realizar mobilidade académica em uma universidade conveniada a
UPM estdo:

v Isen¢do de mensalidades da UPM durante o periodo em que o aluno estiver em
atividade no exterior;

v’ Isengdo de mensalidades na maioria das universidades estrangeiras parceiras e valores
especiais por parte das universidades que cobram mensalidades;

7

Coordenadoria de Cooperagéo Internacional e Interinstitucional (COI)

Rua da Consolagéo, 896 — Ed. Jodo Calvino - 6° andar - Sala 602 @ VI. Buarque ® Sao Paulo - SP @ CEP 01302-907
Tel.: + 55 (11) 2114-8186 ® www.mackenzie.br/coi.html ® e-mail: coi.alunos@mackenzie.br


https://www.mackenzie.br/universidade/coi/estudar-no-exterior/mobilidade-academica/graduacao/fluxo-continuo
https://www.mackenzie.br/universidade/coi/informacoes-uteis/editais/editais-encerrados/

Universidade Presbiteriana

Mackenzie

Coordenadoria de Cooperacéo Internacional e Interinstitucional

v’ Aceitagdo facilitada na IES escolhida;

v 0 apoio da COlI, que realiza as nomeagdes dentro dos prazos das universidades, auxilia
os alunos na fase de candidatura e nos procedimentos relacionados as matriculas dos
alunos, entre outras questées administrativas;

v Os convénios da UPM simplificam a resolugdo de eventuais imprevistos que o aluno
venha a encontrar quando em mobilidade internacional;

v' A UPM participa de diversos programas de bolsas para mobilidade internacional
financiados por outras instituicGes particulares e governamentais.

2.10. Critérios gerais de avaliagao do candidato a mobilidade académica

Os critérios de avaliacdo e formula de cdlculo da nota de classificacdo dos alunos candidatos aos
programas de mobilidade estdo sempre publicados nos editais de cada processo seletivo. A
avaliacdo considera a exceléncia académica dos alunos. Antes de calcular a nota de classificacao,
é feita uma triagem nos documentos encaminhados. Todos os documentos sdo avaliados e
considerados e, se algum deles ndo atender ao que foi solicitado no Edital ou se houver falta de
algum documento, a inscricdo sera indeferida, podendo o aluno selecionar uma nova opg¢ao
durante o periodo de vagas remanescentes ou de pedido de reintegracdo. Todos os alunos que
tiverem sua inscricdo deferida serdo considerados e classificados de acordo com a nota obtida
a partir da féormula divulgada no Edital. No caso dos alunos indeferidos, eles serdo classificados
juntamente aos deferidos, entretanto ndo terdo prioridade no periodo de vagas remanescentes.

A UPM é responsavel por selecionar e indicar seus candidatos as suas parceiras estrangeiras
(processo de nomeagdo), mas estas agbes representam apenas uma parte do processo
seletivo. A confirmacdo da aprovacdo serd informada pela universidade estrangeira de destino,
por meio do envio da Carta de Aceitacdo ao aluno.

Ou seja, ser aprovado pela COI-UPM n3o garante 100% a aprovacgdo/aceitagdo por parte da
IES estrangeira, pois ainda sera necessaria a avaliagao do aluno pela instituicdo de destino. O
campus de destino também ndo serd, necessariamente, decidido pelo aluno, e sim pela prdpria
universidade estrangeira que o recebe.

2.11. Vagas Remanescentes

No caso do estudante que aplicou para o Fluxo Continuo e nao foi alocado para a sua 12 ou 22
op¢do, ou caso tenha sido indeferido, este terd a possibilidade de reaplicar para uma IES que
ainda tenha vagas disponiveis.

A lista das vagas remanescentes serd publicada junto a divulga¢do dos alunos pré-selecionados,
de acordo com o cronograma do edital vigente (vide item 7), na pagina dos editais abertos.
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O aluno tera um periodo estipulado para enviar os documentos atualizados referentes a sua
nova opc¢ao de universidade, além de enviar o plano de estudos completamente assinado pela
UPM (devera entrar em contato com o seu Professor Representante Internacional — RINT - para
auxilid-lo) e a correcdo, pelos indeferidos, das causas que resultaram no indeferimento.

O processo de selecdo de vaga ocorrera de acordo com a nota de classificacdo do aluno, dando
preferéncia aos alunos que foram deferidos e ndo alocados.

2.12. Pedidos de Reintegracao

No eventual caso de um estudante nao ser alocado para a sua escolha de vaga remanescente,
ou de ter perdido a data da inscricdo nas vagas remanescentes, este tera uma ultima
oportunidade de selecionar uma universidade que possui vaga disponivel.

O aluno tera um periodo estipulado (de acordo com o cronograma do edital vigente - vide item
7) para enviar os documentos atualizados referentes a sua nova opg¢do de universidade, além
enviar o plano de estudos completamente assinado pela UPM (deverd entrar em contato com o
seu Professor Representante Internacional — RINT - para auxilid-lo) e a corre¢do, pelos
indeferidos, das causas que resultaram no indeferimento.

O processo de selecdo de vaga ocorrera de acordo com a nota de classificacdo do aluno, dando
preferéncia aos alunos que foram deferidos e ndo alocados.

2.13. Mobilidade Académica X Transferéncia Internacional: assuntos diferentes

A transferéncia internacional ocorre quando o aluno decide concluir seu curso em uma
universidade estrangeira. Neste caso, ele deixa de ser aluno da UPM. Este processo é de total
responsabilidade do discente junto a CGA, Coordenadoria de Gerenciamento e Atendimento
Académico, ndo havendo envolvimento da COI. J4 a mobilidade, ocorre na situagao de o aluno
estudar 01 (um) ou 02 (dois) semestres em universidade estrangeira, retornando, em seguida, a
UPM.

Para saber como realizar uma transferéncia internacional, o aluno devera entrar em contato
com as universidades de escolha e verificar como que funciona este processo.

A COI podera auxiliar apenas no envio de documentos que devem ser enviados diretamente
pelo Mackenzie para a instituicdo do exterior. Para isso, o aluno devera entrar em contato com
coi.egressos@mackenzie.br.

3. PREPARANDO-SE PARA UM PROCESSO SELETIVO DE MOBILIDADE ACADEMICA

3.1. Preparagao para participar de um processo seletivo de mobilidade académica
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Os processos seletivos sdo geralmente divulgados a partir de editais liberados pela Reitoria da
UPM. O aluno que pretende fazer mobilidade académica deve iniciar sua preparagdo com
aproximadamente 01 (um) ano de antecedéncia. Faz parte do processo de preparacdo a
certificacdo no idioma do pais (ou no idioma das disciplinas escolhidas) da universidade em que
pretende fazer a mobilidade, a obtencdo do passaporte ou sua atualizacdo, entre outras
providéncias.

Além disto, é necessdrio verificar na pagina da COI as universidades conveniadas com vagas
disponiveis para o processo seletivo, estudar as caracteristicas da instituicdo de interesse, por
exemplo: as exigéncias de idioma, a oferta de cursos, a cobranga ou ndo de mensalidades, entre
outros fatores.

3.2. Escolhendo uma universidade estrangeira

Para escolher a sua universidade destino, primeiramente o aluno deve verificar quais sdo as
universidades conveniadas a UPM que possuem vagas disponiveis para o semestre desejado, na
pagina do programa especifico, através do menu “Estudar no Exterior” na pagina da COl.

Em seguida, o aluno deve entrar no site de cada universidade e explorar os aspectos mais
significativos, como cursos e disciplinas disponiveis, exigéncias de idioma, se oferece ou nao
alojamento, localizacdo, custo de vida etc. Recomenda-se também que pesquise sobre as
caracteristicas culturais do pais da instituicdo. A COIl disponibiliza em seu site informacdes gerais
dos paises em que temos parcerias, como visto, moradia, custo de vida, se estudantes sdo
autorizados a trabalhar. Recomendamos sempre verificar no consulado e/ou universidade se
houve atualizagGes nas informac&es divulgadas pela COl.

No caso do Programa Fluxo Continuo, é recomendado ainda que o aluno analise o “Histdrico de
Escolha das Universidades”, localizado em “Documentos de Apoio” na pagina do Programa, para
verificar o nivel de concorréncia a ser enfrentado em cada universidade.

Ap0s realizada essa pesquisa inicial, caso ainda esteja com duvidas, o aluno podera entrar em
contato com o Professor Representante Internacional (RINT) de sua Unidade Académica, para
esclarecer questGes académicas.

3.3. Escolhendo as disciplinas que serdo cursadas na universidade estrangeira

Em alguns programas de mobilidade, como o Fluxo Continuo, as disciplinas sdo de escolha do
aluno, sob a orientacdo do Coordenador do Curso ou do Professor Representante Internacional
(RINT). Destaca-se que ndo ha a necessidade de escolher disciplinas de um uUnico semestre
correspondente ao semestre sendo cursado pelo aluno na UPM. Basta que as disciplinas facam
referéncia a macro drea do curso.

Para encontrar os cursos de Graduacdo e suas matrizes curriculares (listas de disciplinas), os
alunos interessados em universidades de lingua inglesa devem buscar o termo undergraduate
programs. Ja os interessados em universidades de idioma francés, devem procurar pelo termo
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licence (bac) e os interessados em universidades de lingua espanhola e portuguesa devem
procurar os termos licenciaturas e cadeiras, respectivamente.

-

DICA: para facilitar no momento da procura das disciplinas do seu curso de interesse nas
universidades do exterior, procurar diretamente no Google:

“nome da universidade” + “nome do curso” + courses/disciplinas

k*Procurar em portugués para universidades de Portugal, e em inglés para todas as outras. )

A lista de disciplinas escolhidas pode sofrer altera¢des apds a chegada do aluno no exterior. O
aluno podera entdo incluir, excluir ou substituir disciplinas de acordo com seu foco de estudos,
sempre com a autorizacao da IES estrangeira, do Coordenador de seu Curso e do Diretor de sua
Unidade Académica.

E necessario verificar se as disciplinas que o aluno deseja escolher s3o ministradas no semestre
em que pretende cursar, porque, em alguns casos, algumas disciplinas sdo ofertadas
exclusivamente no primeiro semestre, e outras disciplinas sdo ofertadas somente no segundo
semestre do ano letivo.

3.4. Créditos no exterior
Europa:

Os créditos ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System) exprimem a quantidade
de trabalho que cada mddulo de estudo exige relativamente ao volume global de trabalho
necessario para concluir com éxito um ano de estudos em instituicdo de ensino europeia, ou
seja: aulas tedricas, trabalhos praticos, seminarios, estdgios, pesquisas de campo, trabalho
pessoal - na biblioteca ou em casa - bem como exames ou outras formas de avaliagdo. Assim, o
ECTS baseia-se no volume global de trabalho do estudante e ndo se limita apenas as horas de
aulas.

O sistema ECTS é baseado no principio de que 60 créditos medem a carga de trabalho em tempo
integral ao longo de um ano académico para um estudante tipico; por isso, normalmente 30
créditos correspondem a um semestre e 20 a um trimestre, sendo que 1 crédito equivale a cerca
de 25 a 30 horas de trabalho. O aluno da UPM em mobilidade académica na Europa ndo precisa
elaborar um Plano de Estudos com 30 ECTS por semestre, a menos que isto seja uma exigéncia
da universidade estrangeira.

Estados Unidos e Canada:

O sistema de credits é baseado no principio de que 30 créditos medem a carga de trabalho em
tempo integral ao longo de um ano académico para um estudante tipico; por isso, normalmente
15 créditos correspondem a um semestre.

Nos Estados Unidos, para ser considerado um full student e ter direito ao visto de estudante, o
estudante deverd cursar, no minimo 12 credits por semestre.
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Enquanto no Canadd, caso o aluno esteja com um study permit, ele deverd cursar um minimo
de 9 credits e maximo de 15 credits. Alunos que ndo estejam no pais com um study permit,
normalmente também cursam 9 credits, o que é considerado full-time status.

3.5. Taxas académicas e mensalidades na universidade estrangeira

O valor das taxas académicas e mensalidades no exterior dependerd, principalmente, da
quantidade de créditos ou disciplinas cursadas. A maioria das universidades conveniadas isenta
os alunos da UPM do pagamento de mensalidades e taxas académicas (matricula, uso de
biblioteca, alojamentos, entre outras). Qutras conveniadas isentam o aluno do pagamento de
mensalidades, mas cobram as taxas académicas. Existem ainda as universidades que cobram
mensalidades (total ou parcial) e taxas académicas. Eventualmente as instituicbes estrangeiras
apresentam pequenas taxas administrativas (para expedi¢cdo de identidade universitaria, por
exemplo). Todos os valores sdo pagos pelo aluno diretamente a IES estrangeira. Eventuais
parcelamentos e formas de pagamento sdo determinados e orientados pela prépria IES
estrangeira ao aluno.

A lista de universidades conveniadas, disponivel na pdgina do Fluxo Continuo em “documentos
de apoio”, informa as universidades que cobram ou ndo mensalidades, mas esta informacao
pode sofrer alteracdes ao longo do tempo. Assim, os alunos devem ficar atentos em relagdo a
necessidade ou ndo destes pagamentos e, se necessario, consultar a universidade para
esclarecimentos, apds sua aceitagdo.

3.6. Custo de vida no exterior

O custo de vida varia significativamente entre os paises da Europa. Em média, varia de €450 a
€ 900,00 por més na Europa (moradia, transporte local e alimentagdo), porém isto também varia
de acordo com as preferéncias e costumes de cada aluno. Nos EUA, o custo médio semestral
varia de USS 5.500,00 a USS 15.000 para moradia, alimentacdo, livros e algumas taxas
académicas. O aluno deve ainda considerar os gastos académicos e as taxas de cambio.

Recomendamos os alunos verificarem as informacdes gerais do pais de escolha neste link. Aqui
os alunos poderao verificar questdes gerais sobre visto, acomodagao, custo de vida, plano de
saude e trabalho remunerado referente a cada pais. Importante sempre verificar as informacgdes
no site da universidade pois pode haver alteragao nos valores.

IMPORTANTE: Os valores mencionados acima consideram depoimentos dos alunos e
levantamentos feitos pela COIl. No entanto, a situacdo financeira de cada pais, as taxas de
cambio e as politicas de gerenciamento financeiro de cada instituicdo podem ser alteradas.
Desta forma, as informagdes deste item devem ser consideradas como uma ideia geral sobre as
despesas durante a mobilidade e ndo como informagao final. Isto é, o aluno deve confirmar
junto a IES os custos que tera durante a mobilidade.
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4. PREPARANDO-SE PARA A MOBILIDADE: APOS A APROVACAO DO ALUNO PELA UPM

4.1. Carta de Aceitagao

A Carta de Aceitacdo é um documento oficial, emitido pela instituicao estrangeira que recebera
o aluno, que comprova sua aprovacgdo/aceitagdo para mobilidade. Elas sdo utilizadas,
principalmente, para a solicitacdo do visto de estudante.

Normalmente, as universidades enviam as cartas 01 (um) ou 02 (dois) meses apds a sua
nomeacdo. Entretanto, alguns paises, como por exemplo Portugal e Coréia do Sul, onde as aulas
iniciam mais tarde, costumam enviar a carta de aceitacdo até o final de julho (para aqueles que
se candidatarem no processo seletivo de outubro) ou até o inicio de janeiro do ano seguinte
(para aqueles que se candidatarem no processo seletivo de abril).

4.2. Matriculas e mensalidades na UPM, enquanto em mobilidade académica

Durante o periodo de mobilidade académica o aluno é isento do pagamento das mensalidades
da UPM. No entanto, é necessdrio o pagamento da matricula referente ao(s) semestre(s)
correspondente(s) ao periodo de mobilidade (pagamento dos boletos de janeiro e/ou julho).

O pagamento da matricula é a renovagdo do vinculo do aluno com a UPM. Para fazer uso dos
convénios, dos servicos da COl e das secretarias, é necessario que o aluno mantenha este vinculo
ativo.

E necessario ressaltar que alunos aprovados para mobilidade com duragdo de dois semestres
devem fazer os pagamentos das duas matriculas referentes ao periodo no exterior.
Destacamos que a matricula é feita de forma on-line, via RA/TIA, podendo ser realizada pelo
discente, mesmo caso esteja no exterior. De qualquer forma, é fortemente recomendado que o
aluno tenha no Brasil algum representante legalmente constituido, para o caso de precisar
resolver pessoalmente alguma situagao relativa a sua matricula. Verifique aqui o Edital de
Matriculas.

Caso haja quaisquer dificuldades ou necessidades especificas relacionadas a matricula, o aluno
deverd entrar em contato com a CGA, a Coordenadoria de Gerenciamento e Atendimento
Académico, no e-mail cga.matricula@mackenzie.br. E caso haja necessidade de atendimento
relacionado a questdes financeiras, por exemplo, pagamento de boleto, auséncia de boleto de
matricula ou cobranca de mensalidade no TIA, o aluno devera entrar em contato com o SAFIN,
o Setor de Atendimento Financeiro Mackenzie, no e-mail afa@mackenzie.br, com cdpia para
outgoing@mackenzie.br.

4.3. Procedimentos para alunos bolsistas e alunos inscritos no FIES

A COI informa a CGA, a Coordenadoria de Gerenciamento e Atendimento Académico a
cga.matricula@mackenzie.br, e ao SAFIN, o Setor de Atendimento Financeiro Mackenzie, no
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inicio de julho e no inicio de dezembro, quais serdo os discentes em mobilidade académica no
semestre seguinte. Discentes que desistirem da mobilidade depois destas datas poderdo ter
dificuldades com sua matricula ou com a ativacdo de suas bolsas. A resolugdao dos eventuais
problemas académicos decorridos da desisténcia fora do prazo é de inteira responsabilidade do
aluno.

Caso o aluno possua duvidas em relacdo ao trancamento da bolsa, caso esta seja bolsa
filantrépica ou bolsa PROUNI, orientamos que entre em contato com a Coordenacdo de Bolsas
de Estudo, no e-mail bolsas@mackenzie.br, com cépia para outgoing@mackenzie.br.

Caso o aluno seja inscrito no FIES e possua duvidas em relacdo ao financiamento, orientamos
gue entre em contato com o SAFIN, o Setor de Atendimento Financeiro Mackenzie, no e-mail
afa@mackenzie.br, com cépia para outgoing@mackenzie.br.

IMPORTANTE: Alunos com bolsas de outras instituicdes (como PROUNI) e alunos inscritos no
FIES devem consultar também o contrato assinado e verificar os procedimentos a serem
seguidos.

4.4. Desisténcias ou redugio do periodo de mobilidade

O aluno deve avaliar com atencdo seus objetivos e periodo de mobilidade, pois desisténcias
inviabilizam a mobilidade de outros candidatos e desgastam a imagem da UPM junto as
universidades.

No caso de imprevistos insuperdveis, é exigida a comunicagdo imediata a COI
(outgoing@mackenzie.br), por escrito, no idioma do pais de destino, para que a Coordenadoria
tome as providéncias necessarias. A COl entrara em contato com a universidade de destino, para
informa-la da decisao, copiando o aluno.

E importante ter em mente que desisténcias imotivadas (fora do prazo de desisténcia
estabelecido em Edital) ou redugdo do periodo de mobilidade, importam nas seguintes
penalidades:

= |Impossibilidade de participar de novo programa de mobilidade da UPM;

= Sujeicdo a punigdo disciplinar: Caso o aluno cometa falta grave na IES estrangeira e, por
este motivo, tenha seu periodo de mobilidade reduzido, por expulsdo etc, ele estara
sujeito a punigao disciplinar na UPM e podera ser encaminhado ao Conselho Disciplinar.

4.5. Questoes relativas a Alojamento, Passagens aéreas, Seguro satide e Visto

A reserva de alojamento, compra de passagens, contratacdo de seguro saude e obtencdo de
vistos sdo de inteira responsabilidade do discente e deverdo ser feitas apds a obtencao da carta
de aceitacao.

Recomendamos os alunos verificarem as informac&es gerais do pais de escolha neste link. Aqui
os alunos poderao verificar questdes gerais sobre visto, acomodacao, custo de vida, plano de
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saude e trabalho remunerado referente a cada pais. Importante sempre verificar as informacoes
no site da universidade pois pode haver alteracao nos valores.

A seguir, alguns pontos a considerar:

e Alojamento:

As possibilidades de hospedagem variam conforme o interesse do aluno e eventuais opc¢des
oferecidas pela universidade de destino. Existe a possibilidade de hospedagem no campus (para
grande parte das instituicoes), casa de familia, republica, albergue, apartamento, entre outros.
Os alunos que optarem por orientacdo da propria universidade estrangeira (nem todas IES
dispGem de alojamentos préprios) devem entrar em contato com a universidade, mas somente
apos receber a Carta de Aceitacao.

e Passagens aéreas:

Algumas agéncias de viagens oferecem passagens aéreas para estudantes, que possuem
descontos no valor base e condi¢des especiais - inclusive de tarifas e flexibilidades para alteracado
de datas - aqueles que viajam a estudo/estagio no exterior, com restricbes de idade. Contudo,
para sua compra, é necessaria a apresentacdo da Carta de Aceitacdo (ainda que a versdo digital).

e Seguro saude:

De acordo com as normas internacionais, os estudantes de mobilidade académica devem
possuir seguro saude internacional. No entanto, as exigéncias podem variar de acordo com o
pais de destino, sendo necessario verificar junto ao Consulado as exigéncias especificas.

Para os discentes indo para a Europa, atentem para as exigéncias referentes ao Tratado de
Schengen. Para que o Seguro Saude seja valido nos paises do Tratado de Schengen, ele deve
possuir limite de cobertura a partir de 30 (trinta) mil euros ou equivalente em dolares, para
acidentes, enfermidades e repatriagdo. A apdlice desse seguro é o documento que o estudante
deve apresentar a imigragdo do pais ao qual pretende ingressar, caso seja solicitado. Os paises
integrantes do Tratado sdo: Alemanha, Austria, Bélgica, Dinamarca, Eslovaquia, Eslovénia,
Espanha, Estbnia, Finlandia, Franga, Grécia, Holanda, Hungria, Islandia, Italia, Letonia, Lituania,
Liechtenstein, Luxemburgo, Malta, Noruega, Polonia, Portugal, Republica Tcheca, Suécia e Suica.
Para os discentes indo para os Estados Unidos ou Canadd, existem regras detalhadas para o
plano de saude para alunos internacionais. As universidades em ambos os paises disponibilizam
seus proprios planos de saude, onde o aluno é automaticamente cadastrado. Para mais
informacdes, o aluno devera contatar a IES diretamente.

Verifique a seguir as exigéncias de seguro saude para obtencdo de visto de estudante em paises
de alta procura. E necessario ressaltar que estas informagdes estdo sujeitas a alteragdes,
devendo ser confirmadas junto ao Consulado do pais em questao:

a) Portugal:
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Segundo o Consulado de Portugal, o requerente de visto de estudante deverd apresentar seguro
saude particular com cobertura minima de 30.000 euros ou 80.000 reais, que deve estar valido
por todo o periodo do curso.

Outra opc¢do aceita por Portugal é o PB4, seguro saude do governo brasileiro emitido pelo
Ministério da Saude que da direito a assisténcia médica gratuita para brasileiros no exterior,
disponivel caso o aluno seja contribuinte ou dependente de contribuinte do INSS.! Para
verificagdo dos procedimentos e paises validos, deve-se acessar: https://www.gov.br/pt-
br/servicos/obter-certificado-de-direito-a-assistencia-medica

b) Italia:

Segundo o Consulado da ltalia, o requerente de visto de estudante devera apresentar seguro
saude com cobertura minima de 30.000 euros. Outra opcdo também é o CDAM, cujo acordo
confere que os brasileiros com permanéncia breve na Italia, por motivo de turismo, estudo ou
trabalho, podem usufruir de assisténcia médico-hospitalar italiana, caso contribuintes do INSS.?

Para mais informacdes sobre o CDAM, é recomendavel acessar a pagina do Ministério da Saude.

c) Espanha:

Segundo o Consulado da Espanha, o requerente de visto de estudante deverd apresentar seguro
médico de viagem no idioma espanhol ou original acompanhado de traducdo para o idioma
espanhol, adequado e valido para cobrir quaisquer despesas que possam surgir em caso de
repatriamento por razbes médicas e morte, cuidados de emergéncia médica ou de cuidados
hospitalares urgentes durante a sua estadia ou estadias no territorio dos Estados-Membros do
Tratado Schengen?® e abranger todo o periodo de permanéncia ou de transito que o solicitando
tenha previsto.

d) Franca:

Segundo a Campus France Brasil, os brasileiros podem se beneficiar do seguro social francés
com qualquer tipo de visto de estudante, seja o VLS-TS (Visa long séjour valant titre de séjour)
ou o VLS-T (Visa long séjour temporaire). O seguro social permite que os estudantes estrangeiros
sejam beneficiados por uma cobertura social durante seus estudos na Franga. O seguro costuma
reembolsar uma parte das despesas de saude e, para aumentar a quantia do reembolso, o
estudante pode se inscrever em uma complémentaire santé ou em uma mutuelle. E o seguro
social e a mutuelle (caso o estudante possuir uma), que reembolsardo as despesas do estudante,

Y informac3o disponivel em 03/2022 em https://www.vfsglobal.com/portugal/brazil/pdf/E6.pdf

2 Informac3o disponivel em 03/2022 em https://vistoperitalia.esteri.it/home/en#BMQuestionario

3 0 Tratado de Schengen é um acordo entre paises europeus sobre uma politica de abertura de fronteiras
e livre circulagdo de pessoas entre os paises participantes. Quase 30 paises, incluindo todos os integrantes
da Unido Europeia (exceto Irlanda e Reino Unido) e quatro paises que ndo sdo membros da UE (Islandia,
Noruega, Liechtenstein e Suica), assinaram o acordo de Schengen. Os cidaddos brasileiros quando viajam
para o espaco Schengen devem portar um seguro-viagem com cobertura minima de 30.000 euros ou o
equivalente em ddlares para acidentes, enfermidades e repatriagdo.
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parcial ou integralmente. Para acompanhar reembolsos e obter informacdes, é indicado que se
crie uma conta em https://etudiant-etranger.ameli.fr/#/.

e Para obter o beneficio, deve-se seguir os seguintes passos:

v’ Realizar a inscrigdo em um estabelecimento de ensino superior francés;

v" Validar o visto em solo francés (no caso do VLS-TS);

v Finalmente, deve-se inscrever no regime geral de seguro social francés. A inscricdo é

gratuita e pode ser feita através do site de seguro saude dedicado a estudantes
estrangeiros, disponivel em francés ou inglés: https://etudiant-etranger.ameli.fr/#/

e Os documentos necessdrios sao:
v’ Passaporte com visto validado pela OFIl (no caso de vistos VLS-TS);

v Comprovante de inscricdo em um estabelecimento de ensino superior no ano letivo em
vigéncia;

v’ Relevé d’identité bancaire (RIB), obrigatdrio, e que deve ser obtido no banco em que o
aluno;

v’ Possuir conta em solo francés;
v Uma cépia da certiddo de nascimento/casamento;

v Comprovante de renda.

IMPORTANTE: Para cobrir o periodo entre a data da viagem para a Franga e a inscri¢dao na
sécurité sociale, todos os estudantes devem, independentemente de idade ou tipo de curso que
irdo realizar, contratar um seguro privado de viagem com cobertura minima de 30 mil euros.*

e Visto de estudante

Deve ser solicitado junto ao Consulado do pais de destino. Para agilizar o processo de solicitagao,
o discente deve verificar, antes do recebimento da Carta de Aceitacdo, a documentacgdo
necessaria, no site do préprio Consulado. Além da Carta de Aceitagdo, sdo exigidos outros
documentos especificos. Atenc¢do, pois estes costumam sofrer frequentes alteragdes.

4 Informagdo disponivel em 03/2022 em https://www.bresil.campusfrance.org/assistencia-medica-

seguros em 27/09/2019
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4.6. |dentidade de Estudante

Cada pais possui sua especificidade para tal documentacao. Em alguns paises, por exemplo, a
identificacdo do estudante é feita a partir do passaporte.

Se necessario, o aluno deve ficar atento aos prazos para solicitacdo — normalmente até 03 (trés)
meses apods a chegada do estudante no pais. A Identidade de Estudante pode ser essencial para
gue o aluno seja considerado estudante e tenha seus direitos garantidos. Os procedimentos para
solicitacdo da Identidade de Estudante variam entre os paises. Por isso, recomenda-se que os
alunos procurem o Escritdrio Internacional da universidade estrangeira para informar-se sobre
os procedimentos e locais para solicitacdo do documento.

4.7. Escritoério Internacional no Exterior

Cada universidade conveniada a UPM possui seu Escritério Internacional, embora com
denominagOes diferentes, tais como: International Office, Servicio de Relaciones
Internacionales, Departamento de Relacbes Internacionais, Bureau des étudiants éstrangers e
Servizio Relazioni Internazionali. Sempre apresentam a mesma funcgdo: receber e assessorar os
estudantes estrangeiros para intercdmbio em sua instituicdo. Em algumas universidades, um
bom ponto de apoio ao aluno é o chamado “Departamento Social”, frequentemente
responsavel por auxilio na busca por moradia e pelo oferecimento de atividades esportivas ou
sociais.

5. DURANTE A MOBILIDADE ACADEMICA

5.1. Prorrogagao do periodo de estudos no Programa Fluxo Continuo

A extensdo do intercdambio somente é possivel para alunos que optaram inicialmente por um
semestre de intercambio. A proposta de extensdo somente é aceita pela COl mediante razao
didatico-pedagdgica que justifique a permanéncia do aluno por tempo adicional. Neste caso, o
discente deverd submeter um novo Plano de Estudos, com aprovag¢do do Coordenador do Curso
e do Diretor da Unidade Académica.

O periodo maximo de permanéncia em mobilidade é de até 03 (trés) periodos, conforme
estabelece o Artigo 62 do Regulamento de Mobilidade Académica:

"A duracdo da Mobilidade Académica do discente da UPM é de 1 (um) a 2 (dois)
semestres letivos, podendo ser renovada, excepcionalmente, mediante justificativa.

A alteragdo nos periodos de maximo e minimo previstos neste artigo, desde que razido
didatico-pedagdgica assim o exija, s6 sera aceita mediante previsdo no Programa de
Mobilidade Académica ao qual o discente estd vinculado, parecer do RINT e aprovacgado
do Diretor da Unidade Académica.”
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O pedido de ampliagdo deverd ser justificado e encaminhado ao Professor RINT de sua Unidade
Académica, com cdpia para outgoing@mackenzie.br. Neste caso, o discente deverd encaminhar
em anexo, um novo Plano de Estudos, assinado pelo responsavel na universidade estrangeira,
para a aprovacgao do Coordenador do Curso e do Diretor da Unidade Académica da UPM.

A COl somente aprovard a extensado do periodo de intercambio se a universidade estrangeira
confirmar formalmente que poderd manter o aluno sem prejuizo para o numero de vagas
reservadas para a UPM para o préximo semestre.

5.2. Alteragdes no Plano de Estudos

O Plano de Estudos podera sofrer alteracdes apds o inicio das aulas. Caso isto ocorra, o aluno
deve estar atento para a necessidade de autoriza¢do da IES estrangeira, do Coordenador do
Curso e do Diretor de sua Unidade Académica.

Em caso de necessidade de alteracao, o aluno devera verificar a possibilidade junto a Instituicdo
de destino (se autorizam e o prazo para altera¢do) e encaminhar ao Professor RINT de sua
Unidade Académica, com cépia para outgoing@mackenzie.br, o Plano de Estudos definitivo,
contendo os Planos de Ensino das disciplinas sendo cursadas.

Se o periodo de mobilidade for de 01 (um) ano, o discente podera solicitar a mudanca do Plano
de Estudos referente ao 22 semestre, seguindo o procedimento acima.

5.3. Convocagao para o ENADE

Caso o Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE) acontega durante o periodo de
mobilidade, os alunos convocados estardo dispensados do exame, pois o Artigo 3, Pardgrafo 3,
da Portaria Normativa n? 1, de 29 de janeiro de 2009, assegura que: "Ficam dispensados...
aqueles que estiverem oficialmente matriculados e cursando atividades curriculares fora do
Brasil, na data de realizacdo do ENADE, em instituicdo conveniada com a IES de origem do
estudante."

5.4. Trabalho remunerado

Caso o aluno pretenda realizar atividade remunerada durante o intercambio, devera consultar
primeiramente o Consulado do pais em questdo e o Escritério Internacional da universidade
estrangeira para verificar esta possibilidade. Caso possua interesse em desenvolver estagio,
atividade de pesquisa ou outra atividade para o aprendizado em areas especificas, é
recomendado que consulte professores e profissionais da area pretendida, para receber
orientacdo sobre as possibilidades e areas de atuacao.

Alguns paises ndo permitem a realizacdo de atividades remuneradas pelo aluno em mobilidade,
com visto de estudante. Porém, permitem a realiza¢do de estagio (com ou sem bolsa auxilio),
desde que suportado por contrato ou termo de compromisso da empresa escolhida com a
universidade estrangeira.

19

Coordenadoria de Cooperagéo Internacional e Interinstitucional (COI)

Rua da Consolagéo, 896 — Ed. Jodo Calvino - 6° andar - Sala 602 @ VI. Buarque ® Sao Paulo - SP @ CEP 01302-907
Tel.: + 55 (11) 2114-8186 ® www.mackenzie.br/coi.html ® e-mail: coi.alunos@mackenzie.br


https://www.mackenzie.br/universidade/coi/institucional/professores-representantes-internacionais
https://www.mackenzie.br/universidade/coi/institucional/professores-representantes-internacionais
mailto:outgoing@mackenzie.br
https://www.mackenzie.br/universidade/coi/institucional/professores-representantes-internacionais
https://www.mackenzie.br/universidade/coi/institucional/professores-representantes-internacionais
mailto:outgoing@mackenzie.br

Universidade Presbiteriana

Mackenzie

Coordenadoria de Cooperacéo Internacional e Interinstitucional

Alguns paises, por outro lado, permitem a realizagdo de atividades remuneradas pelo aluno
em mobilidade, com visto de estudante. Verifique, a seguir, os principais requisitos. E
necessario ressaltar que estas informacgées estao sujeitas a alteragdes, devendo ser confirmadas
junto ao Consulado do pais em questao.

a) Canada:

Caso o aluno possua o visto de estudante emitido pelo governo canadense e esteja matriculado
como full-time student em alguma Designated Learning Institution (DLI) no Canadd, este pode
ser elegivel para trabalhar dentro ou fora do Campus da Instituicdo de ensino. Se for o caso, o
visto de estudante incluird a possibilidade de trabalhar enquanto estiver estudando no pais.

Caso cumpra as condi¢des para cada modalidade, o limite é de 20 (vinte) horas de trabalho

semanais. Excepcionalmente, o aluno que trabalhar fora do Campus podera trabalhar também

em tempo integral durante as férias de verdo e inverno e nas Reading Weeks da primavera e
A 5

verdo.

e Condi¢Oes para trabalhar dentro do Campus da escola somente com visto de
estudante:

v’ Ser um estudante full-time em:

v’ Instituicdo de ensino superior publica, como um College, Universidade ou CEGEP
(College d'enseignement general et professionnel) em Quebec ou

v" Institui¢do de ensino superior privada de nivel College em Quebec, que opere dentro
das mesmas regras que as escolas publicas e que seja no minimo 50% financiada por
subsidios do governo ou

v’ Escola canadense privada que possa conceder diplomas dentro da lei provincial

<\

Possuir um visto de estudante valido e

v Possuir um Social Insurance Number (SIN)

e Condig¢Ges para trabalhar fora do Campus da escola somente com visto de estudante:

v" Ser um estudante full-time em uma Designated Learning Institution (DLI)

<\

Estar matriculado em:

v Programa de nivel superior académico, vocacional ou de treinamento profissional ou

5> Informac3o disponivel em 03/2022 em https://www.canada.ca/en/immigration-refugees-
citizenship/services/study-canada/work.html
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v Programa de nivel de ensino médio de treinamento vocacional (somente em Quebec)

v O programa de estudos deve ter, no minimo, 6 (seis) meses de dura¢do e deve emitir
um degree (curso de 4 anos), diploma (curso de 2 anos) ou certificado

v’ Ja ter iniciado os estudos no Canada

v Possuir um Social Insurance Number (SIN)

b) Irlanda:

Estudantes estrangeiros matriculados em um programa de estudos full-time de, no minimo, 1
(um) ano de duracdo, que emita qualificacdo reconhecida pelo Department of Education and
Skills do governo da Irlanda, ndo necessitam de um visto de trabalho para trabalhar na Irlanda.

Estudantes que possuem o Stamp 2 (Visto de estudante com permissado de trabalho) valido tém
a permissdao de trabalhar 40 (quarenta) horas por semana durante os meses de junho, julho,
agosto e setembro e no periodo de 15 de dezembro a 15 de janeiro. Durante o resto do tempo,
estudantes com o visto Stamp 2 serdo limitados a trabalhar 20 (vinte) horas por semana. A
permiss3o de trabalho termina com a expiracdo do visto.®

c) Estados Unidos:

Os estudantes internacionais com visto F-1 e J-1 sdo autorizados a trabalhar dentro
do campus da sua universidade’, porém eles precisam estar matriculados como um full-time
student (que sdo alunos que estdo cursando 12 ou mais créditos na universidade) e ndo podem
exceder 20 horas (part-time) de trabalho semanal. Entretanto, durante as férias escolares
oficiais (como o fall break, winter break e summer break), os alunos podem trabalhar mais de
20 horas semanais (full-time) com a autorizagdo prévia da universidade.

E importante ressaltar que trabalhos dentro do campus n3o sdo garantidos.

Se desejar trabalhar fora do campus, o aluno internacional deverd conversar com o escritdrio
internacional da sua universidade para analisar o seu caso especificamente, jd que nesta
situagao existem varias restri¢des.

8 Informac3o disponivel em 03/2022 em Frequently asked questions for students - Immigration Service
Delivery (irishimmigration.ie)

7 Informacdo disponivel no site do U.S. Immigration and Customs Enforcement em
https://www.uscis.gov/working-in-the-united-states/students-and-exchange-visitors/students-and-
employment
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6. APOS O RETORNO DA MOBILIDADE ACADEMICA

Ao retornar, o aluno se compromete a oferecer ajuda aos alunos estrangeiros em mobilidade na
UPM. A COl ird informar se a ajuda serd necessaria e entrard em contato com o aluno avisando-
o de seus deveres e compromissos.

O aluno, de acordo com o edital, devera também enviar um depoimento sobre sua experiéncia
no exterior. Ele devera seguir o template compartilhado na pagina do programa, em formularios,
junto com fotografias de sua viagem. Clique aqui para acessar o template.

6.1 Regularizagcdo da Matricula e pagamento da mensalidade da UPM

Em principio, os alunos retomardo suas atividades académicas normalmente quando
retornarem do periodo de mobilidade (no caso de desisténcias consultar explicacdes acima). O
aluno deve estar atento ao calendario de matriculas e realizar sua matricula no prazo, mesmo
gue ainda esteja no exterior, o que é facilitado pela matricula on-line, via TIA.

Caso haja quaisquer dificuldades ou necessidades especificas relacionadas a matricula, o aluno
devera entrar em contato com a CGA, a Coordenadoria de Gerenciamento e Atendimento
Académico, no e-mail cga.matricula@mackenzie.br. E caso haja necessidade de atendimento
relacionado a questdes financeiras, por exemplo, pagamento de boleto, auséncia de boleto de
matricula ou cobranga de mensalidade no TIA, o aluno devera entrar em contato com o SAFIN,
o Setor de Atendimento Financeiro Mackenzie, no e-mail afa@mackenzie.br, com cdpia para
outgoing@mackenzie.br.

6.2 Procedimentos para alunos bolsistas e alunos inscritos no FIES

A COl informa a CGA, a Coordenadoria de Gerenciamento e Atendimento Académico_, a
Coordenacdo de Bolsas de Estudo, e ao SAFIN, o Setor de Atendimento Financeiro Mackenzie,
no inicio de julho e no inicio de dezembro, quais sdo os alunos que estdo em mobilidade
académica e que retornardo a UPM no semestre seguinte.

Caso o aluno opte por postergar o retorno a UPM por algum motivo, precisa tomar as
providéncias necessarias junto a CGA e a Coordenac¢do de Bolsas de Estudo, se caso. Se, por
algum acaso, o adiamento do retorno esteja relacionado a postergacao da mobilidade, o aluno
precisa avisar a COl antes dos periodos acima mencionados.

Caso o aluno possua duvidas em relagdo a reativagao da bolsa, caso esta seja bolsa filantrépica
ou bolsa PROUNI, orientamos que entre em contato com a Coordenacdo de Bolsas de Estudo,
no e-mail bolsas@mackenzie.br, com cdpia para outgoing@mackenzie.br.
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Caso o aluno seja inscrito no FIES e possua duvidas em relacdo ao financiamento, orientamos
que entre em contato com o SAFIN, o Setor de Atendimento Financeiro Mackenzie, no e-mail
afa@mackenzie.br, com cdpia para outgoing@mackenzie.br.

6.3 Abono de faltas

Embora ndo seja comum ocorrer, caso as datas das atividades académicas do intercdmbio se
sobreponham ao calendério da UPM, para que as auséncias na UPM sejam compensadas pelas
frequéncias realizadas no exterior, é imprescindivel que o aluno traga consigo uma declaragdo
da coordenagdo de seu curso na universidade estrangeira (onde conste nome, assinatura e
carimbo do responsavel), que informe claramente a Ultima data quando ocorreram atividades
académicas oficiais — como provas, entrega de trabalho etc. — as quais o aluno precisou
comparecer.

Tao logo chegue ao Brasil, o aluno devera solicitar a retirada de faltas (limitadas a 25% do
semestre), via TIA, em "Requerimentos". Na solicitacdo, o aluno devera anexar a declaracéo da
universidade estrangeira e o Relatdrio de Notas. Conforme o Regulamento de Mobilidade
Académica, os documentos em inglés, francés, espanhol e italiano devem ser apresentados
acompanhados de traducdo simples assinada pelo Professor RINT e documentos em outros
idiomas devem ser apresentados acompanhados de traduc¢do juramentada.

6.4 Equivaléncia de Disciplinas

A possibilidade de equivaléncia de disciplinas cursadas deve ser verificada pelo aluno desde a
elaboracdo do Plano de Estudos. A regra geral para que os créditos cumpridos em mobilidade
académica - observado o limite maximo de 25% (vinte e cinco por cento) do total da carga
horaria do curso - possam ser aproveitados, é que a carga hordria e o conteddo programatico
sejam compativeis ao curriculo da UPM em, no minimo, 75%.

Caso entenda que algumas das disciplinas cursadas sdo equivalentes as disciplinas que deve
cursar na UPM, ao retornar da mobilidade académica, o aluno deve solicitar a equivaléncia de
disciplinas, via TIA, em “Requerimentos”, e indicar quais das disciplinas cursadas seriam
equivalentes as disciplinas da UPM.

Para que o requerimento seja avaliado, o aluno deverd anexar o Relatdrio de Notas recebido da
IES estrangeira, assim como os Planos de Ensino das disciplinas cursadas durante a mobilidade
(ementas das disciplinas) e os Planos de Ensino das disciplinas que deseja equivaler na UPM
(disponiveis no site da UPM, na pégina do curso, em “Matriz Curricular"). E necessario lembrar
que, o Regulamento de Mobilidade Académica define que os documentos em inglés, francés,
espanhol e italiano podem ser apresentados apenas com traducdo simples assinados pelo
Professor RINT e os documentos nos demais idiomas, com tradugdo juramentada.

6.5 Aproveitamento de atividades de estagio
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No caso do estagio no exterior, o aluno deverd realizar requerimento, via TIA, em
“Requerimentos”, solicitando a equivaléncia ou aproveitamento das horas de atividades
realizadas no exterior, como horas de estagio obrigatério de seu curso. O aluno devera anexar
documento que indique o escopo das atividades realizadas e o nimero de horas relativas a cada
atividade ou ao estagio como um todo, para a andlise e decisdo do Coordenador de Curso da
Graduacdo e do Professor RINT. Deve-se aqui também lembrar das exigéncias relativas a
traducdo dos documentos, em que os documentos em inglés, francés, espanhol e italiano
podem ser apresentados apenas com traducdo simples assinados pelo Professor RINT e os
documentos nos demais idiomas, com traducdo juramentada.

Recomenda-se que, antes da mobilidade, o aluno converse com o Coordenador de Estagio de
sua Unidade Académica, para verificar eventuais necessidades especificas para a aceitacdo das
atividades de estagio no exterior.

6.6  Aproveitamento das atividades de mobilidade como horas de atividades
complementares

Caso ndo seja possivel obter equivaléncia de disciplinas ou horas de estagio, o aluno pode
verificar junto ao Coordenador de Atividades Complementares de sua Unidade Académica, a
possibilidade de aproveitamento das atividades realizadas no exterior como horas de atividades
complementares, como previsto no Regulamento de Mobilidade Académica Internacional. Para
solicitar o aproveitamento, o aluno devera apresentar o Relatério de Notas na Secretaria da
Unidade Académica de seu curso.

7. ATIVIDADES INTERNACIONAIS FORA DE CONVENIOS UPM

7.1. Mobilidade em universidade ndao conveniada a UPM

Caso deseje realizar mobilidade em uma universidade nao conveniada a UPM (neste caso, como
free mover), o aluno deve entrar em contato com a universidade de interesse para verificar quais
os procedimentos e documentos necessdrios para sua candidatura a uma vaga de mobilidade
académica. O aluno deverd informar a universidade estrangeira que é um estudante da
Universidade Presbiteriana Mackenzie, universidade reconhecida pelo Ministério da Educacdo
do Brasil.

Nestes casos, a responsabilidade de negociacdo das condi¢cdes da vaga com a universidade
estrangeira cabe totalmente ao aluno. Mas, caso a universidade solicite documentos de
responsabilidade da COIl, como Carta de Nomeagao, o aluno podera comparecer ao atendimento
da COl para fazer a solicitagdo ou encaminhar e-mail para outgoing@mackenzie.br.

24

Coordenadoria de Cooperagéo Internacional e Interinstitucional (COI)

Rua da Consolagéo, 896 — Ed. Jodo Calvino - 6° andar - Sala 602 @ VI. Buarque ® Sao Paulo - SP @ CEP 01302-907
Tel.: + 55 (11) 2114-8186 ® www.mackenzie.br/coi.html ® e-mail: coi.alunos@mackenzie.br


mailto:outgoing@mackenzie.br

Universidade Presbiteriana

Mackenzie

Coordenadoria de Cooperacéo Internacional e Interinstitucional

7.2. Documentagao oficial da UPM para participacdo de estagio ou atividade profissional
remunerada

O departamento oficial da UPM para a emissao de declaracbes e atestados com assinatura e
carimbo da UPM é a CGA, a Coordenadoria de Gerenciamento e Atendimento Académico . A COI
ndao emite documentos, pois ndo possui status de Secretaria.
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